Modello aggiornato al 26 agosto 2017

CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI
SCHEMA DI AVVISO ESPLORATIVO
per manifestazioni di interesse all'affidamento di Servizi di Architettura e Ingegneria di importo stimato inferiore a 40.000 euro

CNAPPC- Guida alla compilazione dei Bandi
Allegato 1

Schema di

AVVISO:ESPLORATIVO

1 Normativa:

> Art.31 comma 8 del codice: «8. Gli incarichi di progettazione, coordinamento della sicurezza in fase di
progettazione, direzione dei lavori, direzione dell'esecuzione, coordinamento della sicurezza in fase di esecuzione, di
collaudo, nonché gli incarichi che la stazione appaltante ritenga indispensabili a supporto dell’attivita del
responsabile unico del procedimento, vengono conferiti secondo le procedure di cui al presente codice e, in caso di
importo inferiore alla soglia di 40.000 euro, possono essere affidati in via diretta, ai sensi dell'articolo 36, comma
2, lettera a). [...].»

> Art. 32, comma 2, ultimo periodo: “Nella procedura di cui all’articolo 36, comma 2, lettera a), la stazione
appaltante puo procedere ad affidamento diretto, previa determina a contrarre, o atto equivalente, che contenga,
in modo semplificato, I'oggetto dell’affidamento, I'importo, il fornitore, le ragioni della scelta del fornitore, il
possesso da parte sua dei requisiti di carattere generale, nonché il possesso dei requisiti tecnico-professionali, ove
richiesti.”. Pertanto, negli affidamenti di SAI di importo stimato inferiore alla soglia dei 40.000 euro e possibile
adottare un unico atto con il quale il RUP, indicando tra I'altro le ragioni della scelta del fornitore, puo prescindere
dalla procedura disciplinata da un avviso esplorativo come quello qui proposto. Le ragioni della scelta potrebbero
riguardare, ad esempio, la professionalita e I'affidabilita dell’operatore scelto anche nel rispetto dei principi di
economicita e congruita dell’offerta economica, che andrebbe comunque negoziata sulla base del corrispettivo
calcolato “obbligatoriamente” con riferimento al D.M. 17 giugno 2016.

» Art.36,comma 2 lettera a): «2. Fermo restando quanto previsto dagli articoli 37 e 38 e salva la possibilita di
ricorrere alle procedure ordinarie, le stazioni appaltanti procedono all'affidamento di lavori, servizi e forniture di
importo inferiore alle soglie di cui all'articolo 35, secondo le seqguenti modalita:

a) per affidamenti di importo inferiore a 40.000 euro, mediante affidamento diretto anche senza previa
consultazione di due o piti operatori economici o per i lavori in amministrazione diretta;|...]»

E’ dunque una facolta del RUP ricorrere o meno alla consultazione attraverso la pubblicazione di un avviso per
raccogliere le manifestazioni di interesse in merito.

ANAC:

«Gli incarichi di importo inferiore a 40.000 euro possono essere affidati in via diretta, secondo quanto previsto dall’art.
31, comma 8 (cfr. per gli appalti inferiori a 40.000 euro anche I'art. 36, comma 2, lett. a).» (Punto 1.3.1 delle Linee
Guida n. 1, di attuazione del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, recanti “Indirizzi generali sull’affidamento dei servizi attinenti
all’architettura e all’ingegneria”, approvate dal Consiglio dell’Autorita con Delibera n. 973, del 14 settembre 2016).

«Per i lavori, servizi e forniture di importo inferiore a 40.000,00 euro, la procedura prende avvio con la determina a
contrarre ovvero con atto ad essa equivalente, contenente, tra I’altro, I'indicazione della procedura che si vuole seguire
con una sintetica indicazione delle ragioni.» (Punto 3 delle Linee Guida n. 4, di attuazione del D.Lgs. 18 aprile 2016, n.
50, sulle “Procedure per I'affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria,
indagini di mercato e formazione e gestione degli elenchi di operatori economici”, approvate dal Consiglio
dell’Autorita con delibera n. 1097, del 26 ottobre 2016).

L
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per manifestazioni di interesse all'affidamento di incarico per servizi tecnici di
architettura e ingegneria relativi a lavoro pubblico

(corrispettivo stimato di importo inferiore a 40.000 euro)

CLG.

C.U.P.

1. OGGETTO DELL’AVVISO E IMPORTO CORRISPETTIVO A BASE DI GARA

Il presente avviso si riferisce al procedimento per I'affidamento diretto dell’incarico per lo
svolgimento dei servizi di architettura e ingegneria relativi ai lavori di:

)

ai sensi dell'articolo 31, comma 8, del Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50 (nel prosieguo
“Codice”), e delle indicazioni delle Linee Guida n. 1, di attuazione del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50,
recanti “Indirizzi generali sull’affidamento dei servizi attinenti all’architettura e all’ingegneria”,
approvate dal Consiglio dell’Autorita con Delibera n. 973, del 14 settembre 2016 (nel prosieguo
“Linee Guida n.1”) avviato da

ClG: ; CUP:

Il luogo di esecuzione del servizio & presso .
Il tempo di esecuzione del servizio & di giorni naturali e consecutivi dalla stipula
del contratto.

Ai sensi dell’articolo 24, comma 8 del Codice, gli importi complessivi, compresi gli oneri per la
sicurezza, e le classi e categorie, individuati sulla base delle elencazioni contenute nel D.M. 17
giugno 2016, dei lavori oggetto del servizio attinente all’architettura e all’ingegneria da affidare
sono i seguenti’:

2 si ricorda che: 1) ai sensi dell’articolo 8 del DM 17-6-2016, “gradi di complessita maggiore qualificano anche per
opere di complessita inferiore all'interno della stessa categoria d'opera”; 2) nel caso di incertezze nella comparazione
di classi e categorie di cui al del DM 17-6-2016, rispetto alle classificazioni precedenti, prevale il contenuto oggettivo
della prestazione professionale, in relazione all’identificazione delle opere.

Si osserva peraltro che ’ANAG, riprendendo il principio introdotto dal citato articolo 8, con le Linee Guida n. 1 sui S.A.l.,
approvate con delibera n. 973/2016 (Capitolo V - paragrafo 1,) precisa che: “Ai fini della qualificazione, nel’ambito della
stessa categoria edilizia, le attivita svolte per opere analoghe a quelle oggetto dei servizi da affidare (non
necessariamente di identica destinazione funzionale) sono da ritenersi idonee a comprovare i requisiti quando il grado di
complessita sia almeno pari a quello dei servizi da affidare. Esemplificando, I'aver svolto servizi tecnici per la
realizzazione di ospedali (E.10), caratterizzati dal grado di complessita pari a 1,20, pud ritenersi idoneo a comprovare
requisiti per servizi tecnici caratterizzati da pari complessita, quali quelli per la realizzazione di tribunali (E.16), o da
minore complessitd, quali quelli per la realizzazione di scuole (E.09 con grado di complessita pari a 1,15). Tale criterio &
confermato dall’art. 8 del D.M. 17 giugno 2016, ove afferma che “gradi di complessita maggiore qualificano anche per
opere di complessita inferiore all’interno della stessa categoria d’opera”.

Infine, L’ANAC con il successivo Cap. V paragrafo 2 delle stesse Linee Guida, precisa che: “2. In relazione alla
compadrazione, di fini della dimostrazione dei requisiti, tra le attuali classificazioni e quelle della I. 143/1949, si indica alle
stazioni appaltanti di evitare interpretazioni eccessivamente formali che possano determinare ingiustificate restrizioni
alla partecipazione alle gare. In particolare, per le opere di edilizia ospedaliera, identificate dal d.m. 17 giugno 2016, nella
categoria E.10, deve essere indicata la corrispondenza con le opere precedentemente classificate dalla I. 143/1949 quali I/d

Il presente schema costituisce una guida alla redazione dell’avviso esplorativo, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all'articolo 213, co.2 Codice
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CORRISPONDENZA
L. 143/49 IMPORTO
CLASSI E CATEGORIE

ID GRADO DI

CATEGORIA | DESTINAZIONE FUNZIONALE OPERE COMPLESSITA

TOTALE

2. SOGGETTI CHE POSSONO MANIFESTARE L’INTERESSE

Possono manifestare I'interesse alla procedura di affidamento dei servizi di cui al precedente
punto 1, i soggetti di cui all'articolo 46, comma 1, lettere da a) ad f) anche costituendo, ai sensi
dell’articolo 12 della legge, 22/05/2017 n. 81, reti di esercenti la professione o consorzi stabili
professionali, per i quali non ricorrono le cause di esclusione previste dall'articolo 80 del Codice,
nonché insussistenza di qualsiasi altra situazione prevista dalla legge come causa di esclusione da
gare d'appalto o come causa ostativa alla conclusione di contratti con la Pubblica
Amministrazione e risultino in possesso dei requisiti di cui al successivo punto 3.

Il ribasso sull’importo della prestazione viene negoziato fra il responsabile del procedimento e
I’operatore economico cui si intende affidare la commessa.?

Per la selezione dell’operatore economico cui si intende affidare la commessa si procedera
mediante 1.

3. CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE

Non & ammessa la partecipazione di candidati per i quali sussistano le cause di esclusione di cui
alP’articolo 80 del Codice o qualsiasi altra situazione prevista dalla legge come causa di esclusione
da gare d'appalto o come causa ostativa alla conclusione di contratti con la Pubblica
Amministrazione e in caso di assenza dei requisiti di cui agli articoli 2, 3 e 4 del D.M. 2 dicembre
2016, n. 263 rispettivamente in caso di societa professionali, di societa di ingegneria e di
raggruppamenti temporanei di professionisti.

| requisiti minimi di natura professionale sono: (a seconda dei casi, la presenza di un architetto o un
ingegnere, un geologo, etc., un coordinatore per la sicurezza ex decreto legislativo n. 81/2008, iscritti
ai rispettivi  Ordini o  Albi  professionali, ove  previsti  dalla normativa
vigente) . In ogni caso dovra essere
indicato il professionista incaricato dell'integrazione delle prestazioni specialistiche (se previste
diversificate).

| requisiti minimi di capacita tecnica sono aver eseguito, negli ultimi dieci anni® (& consigliata

(alla quale erano ascrivibili in genere tutti gli edifici di rilevante importanza tecnica ed architettonica); si osserva, invece,
come, in base alla classificazione di cui alla tabella dell’art. 14 della I. 143/1949 gli ospedali risultassero riconducibili anche
alla classe e categoria I/c, con una valutazione circa la complessita delle opere da ritenersi da tempo superata.”

3 punto 1.3.1 delle Linee guida ANAC n°1 - del. 973/2016

4 La procedura di scelta (sorteggio o altro) € connessa alla scelta del RUP di procedere in ogni caso a raccogliere
manifestazioni di interesse degli operatori in possesso dei requisiti richiesti, ancorché la norma gli consenta di
affidare direttamente il servizio, anche senza previa consultazione di due o pili operatori economici o perilavoriin
amministrazione diretta (art.36, comma 2, lettera a, Codice).

SE consigliata Pestensione del periodo di dieci anni all’intera carriera professionale, al fine di garantire una

maggiore concorrenza, in linea con i contenuti dell’allegato XVII al D.Lgs. 50/2016 - Parte Il: Capacita tecnica; lettere

L
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I’estensione di tale periodo - vedi nota), servizi® di architettura e ingegneria ai sensi dell’art. 3, lett.
vvvv) del Codice rientranti nelle categorie di cui alla tabella del precedente punto 1) (facoltativo)
per un importo complessivo di tali lavori non inferiore all'importo stimato dei lavori oggetto
dell'incarico.

4. PRESCRIZIONI CONTRATTUALI

Il rapporto contrattuale & disciplinato dallo Schema di contratto allegato al presente avviso
(allegare schema di contratto). | servizi da affidare elencati sommariamente al precedente punto 1
sono definiti nel dettaglio, unitamente alla determinazione dei corrispettivi posti a base della
procedura, nell'allegato calcolo della spesa per I'acquisizione del servizio (allegare calcolo della
spesa).

5. MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE D‘INTERESSE

Gli interessati, in possesso dei necessari requisiti professionali minimi obbligatori e degli eventuali
requisiti specifici di cui al precedente punto 3, possono presentare la manifestazione di interesse

all'affidamento dei servizi indicati entro le ore del giorno ai seguenti recapiti:
Fax ; e-mail certificata: @ _

i) ed ii):

Allegato XVII

[...] Mezzi per provare le capacita tecniche degli operatori economici di cui all'articolo 83:

a) i seguenti elenchi:

i) un elenco dei lavori eseguiti negli ultimi cinque anni; tale elenco é corredato di certificati di corretta esecuzione e buon
esito dei lavori piti importanti; se necessario per assicurare un livello adeguato di concorrenza, le amministrazioni
aggiudicatrici possono precisare che sara presa in considerazione la prova relativa ai lavori analoghi realizzati piti di
cinque anni prima;

ii) un elenco delle principali forniture o dei principali servizi effettuati negli ultimi tre anni, con indicazione dei rispettivi
importi, date e destinatari, pubblici o privati. Se necessario per assicurare un livello adeguato di concorrenza, le
amministrazioni aggiudicatrici possono precisare che sara preso in considerazione la prova relativa a forniture o a
servizi forniti o effettuati piti di tre anni prima.

6 «...deve ritenersi che possano essere spesi come requisiti di partecipazione alle procedure per I'affidamento dei servizi
attinenti all’architettura e all’ingegneria, i servizi di consulenza aventi ad oggetto attivita accessorie di supporto alla
progettazione che non abbiano comportato la firma di elaborati progettuali, quali ad esempio, le attivita accessorie di
supporto per la consulenza specialistica relativa agli ambiti progettuali strutturali e geotecnici. Cio a condizione che si
tratti di attivita svolta nell’esercizio di una professione regolamentata per la quale & richiesta una determinata qualifica
professionale, come indicato dall’art. 3 della direttiva 2005/36/CE, e purché 'esecuzione della prestazione, in mancanza
della firma di elaborati progettuali, sia documentata mediante la produzione del contratto di conferimento dell’incarico
e delle relative fatture di pagamento. Inoltre, possono essere qualificati come servizi di architettura e ingegneria ai sensi
dell’art. 3, lett. vvvv) del codice le prestazioni di ingegneria relative alle sole verifiche strutturali e/o verifiche sismiche, in
assenza di progettazione.

I servizi di supporto alla progettazione consistenti in varianti predisposte dai progettisti indicati dalle imprese di
costruzioni nel caso di partecipazione ad appalti integrati, trattandosi di servizi riservati ad operatori economici
esercenti una professione regolamentata ai sensi dell’articolo 3 della direttiva 2005/36/CE, rientrano nella definizione
contenuta nell’art. 3, comma 1, lett. vvvv) del codice e, pertanto, possono essere utilizzati ai fini della dimostrazione del
possesso dei requisiti di partecipazione alle procedure di affidamento di servizi attinenti all’architettura e all’ingegneria.
Ci6 a condizione che 'intervento risulti formalizzato in un elaborato sottoscritto dal progettista che intende avvalersene
e che la stazione appaltante attesti la variante, formalmente approvata e validata, e il relativo importo. Detto importo
dovra corrispondere alla somma degli importi incrementali, riferiti alle categorie di lavori aggiuntive rispetto al progetto
posto a base di gara, ferma restando I'inammissibilita delle offerte in aumento sull’importo a base d’asta, ai sensi
dell’art. 59, comma 4, lett. e) del Codice.» (Comunicato del Presidente del’ANAC del 14 Dicembre 2016)

L
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6. MODALITA DI PRESENTAZIONE ED ULTERIORI INFORMAZIONI

Per ulteriori informazioni, specificazioni e indicazioni:
Responsabile del procedimento &

, con i seguenti
recapiti: tel. , Fax , e-mail @

N.B. Nella compilazione del modello, le eventuali indicazioni evidenziate in rosso e/o le opzioni non
scelte vanno rimosse

L
Il presente schema costituisce una guida alla redazione dell’avviso esplorativo, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all'articolo 213, co.2 Codice
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CNAPPC- Guida alla compilazione dei Bandi
Allegato 2

Schema di

AVVISO:

per l'istituzione dell’Elenco di operatori economici per I'affidamento dei
servizi tecnici di architettura e ingegneria relativi a lavoro pubblico

(corrispettivo stimato di importo inferiore a 100.000 euro)

1 lawviso per l’istituzione dell’elenco di operatori economici € pubblicato con le modalita di cui all’articolo 36,
comma 9, del codice. Quindi sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica italiana - serie speciale - contratti pubblici, sul
profilo del committente della stazione appaltante e sulla piattaforma digitale dei bandi di gara presso I'ANAC di cui
all'articolo 73, comma 4 del Codice, con gli effetti previsti dal comma 5 del citato articolo. (Fino alla data di cui
all'articolo 73, comma 4, per gli effetti giuridici connessi alla pubblicazione, gli avvisi e i bandi per i contratti relativi a
forniture e servizi sono pubblicati anche sulla Gazzetta ufficiale della Repubblica italiana, serie speciale relativa ai
contratti pubblici. Gli effetti giuridici connessi alla pubblicita decorrono dalla pubblicazione nella Gazzetta Ufficiale.)
Nelle linee guida n.1 PANAC indica Popportunita che le stazioni appaltanti inviino copia dell’avviso relativo all’avvio
dell’indagine di mercato o di costituzione dell’elenco degli operatori economici agli ordini professionali, nazionali e
territoriali.

Il presente schema costituisce una guida alla redazione dell'avviso per I'istituzione di elenco di O.E., nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all'articolo 213, co.2 Codice
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SCHEMA DI AVVISO
per l'istituzione dell’elenco di operatori economici per I'affidamento di servizi di architettura e ingegneria, ai sensi dell’articolo 157,
comma 2 e dell’articolo 36, comma 2, lett. b) del D.Lgs. 50/2016 (corrispettivo stimato di importo inferiore a 100.000 euro)

1. OGGETTO DELL’AVVISO E IMPORTO CORRISPETTIVO A BASE DI GARA

Il presente avviso si riferisce al procedimento per l'istituzione dell’Elenco di operatori economici
per I'affidamento dei servizi di architettura e ingegneria, di cui all’articolo 157, comma 2 e articolo
36, comma 2, lett. b) del Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50 (nel prosieguo “Codice”), e delle
indicazioni delle Linee Guida n. 1, di attuazione del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, recanti “Indirizzi
generali sull’affidamento dei servizi attinenti all’architettura e all'ingegneria”, approvate dal
Consiglio dell’Autorita con Delibera n. 973, del 14 settembre 2016 (nel prosieguo “Linee Guida n.1”)
avviato da .

L’articolazione dell’elenco sulla base delle classi e categorie dei lavori da progettare in cui si
intende disciplinare I’elenco, € contenuta nell’allegato 1 al presente avviso.

2. OPERATORI ECONOMICI ABILITATI A PRESENTARE RICHIESTA

Possono manifestare I'interesse alla procedura di affidamento dei servizi di cui al precedente
punto 1, esclusivamente i soggetti di cui all'articolo 46, comma 1, lettere da a) ad f) anche
costituendo, ai sensi dell’articolo 12 della legge, 22/05/2017 n. 81, reti di esercenti la professione o
consorzi stabili professionali. Tali soggetti devono possedere Iiscrizione negli appositi albi previsti
dai vigenti ordinamenti professionali, ai sensi dell’articolo 24, comma 5, del Codice. E richiesta
altresi la specifica qualificazione nel caso di servizi che prevedono un’abilitazione specifica (Es.
coordinamento della sicurezza, pratiche di prevenzione incendi, etc.).

Non & ammessa ’iscrizione nell’elenco di operatori economici per i quali sussistano:

a) le cause di esclusione di cui all’articolo 80, del Codice nonché di qualsiasi altra situazione
prevista dalla legge come causa di esclusione da gare d'appalto o come causa ostativa alla
conclusione di contratti con la Pubblica Amministrazione;

b) lassenza dei requisiti di cui al DM 2 dicembre 2016, n. 263, rispettivamente in caso di
professionisti singoli o associati, di societa di ingegneria, di societa professionali e di
raggruppamenti temporanei di professionisti.

L’operatore economico puo presentare richiesta per la stessa tipologia di servizi singolarmente e
quale componente di societa di professionisti, di societa di ingegneria, di consorzio stabile di
societa di professionisti o di consorzio stabile di societa di ingegneria nelle quali si &
amministratore, socio, direttore tecnico, dipendente o collaboratore coordinato, continuativo o a
qualsiasi titolo (vedi art.12 Legge 81/2017).

Rimane il divieto di partecipare alla stessa procedura di gara messa in atto da questa Stazione
Appaltante singolarmente e quale componente di associazione temporanea, di societa di
professionisti o di societa di ingegneria nelle quali si € amministratore, socio, direttore tecnico,
dipendente o collaboratore coordinato, continuativo o a qualsiasi titolo, nonché Ia
contemporanea partecipazione a piu di un raggruppamento.

Nel caso di richiesta di iscrizione all’Elenco che pervenga da parte di societa, si devono indicare i
nominativi di tutti i professionisti che siano soci, dipendenti o collaboratori; nel caso di richiesta di
iscrizione all’Elenco che pervenga da parte di un professionista che fa parte di una societa,
devono essere indicati i nominativi di tutti i professionisti che siano soci, dipendenti o
collaboratori.

Per I’iscrizione relativa agli incarichi di collaudo tecnico-amministrativo o statico si fara riferimento
ad un singolo operatore economico o gli altri soggetti di cui dell’articolo 46, comma 1, del Codice,

1
Il presente schema costituisce una guida alla redazione dell'avviso per I'istituzione di elenco di O.E., nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all'articolo 213, co.2 Codice 2
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cosi come indicato nel quadro normativo precedente, dalla determinazione n. 2 del 25 febbraio
2009 dell’Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici di lavori, servizi e forniture, ora Autorita
Nazionale Anticorruzione (nel prosieguo “Autorita” o “ANAC”), e che abbiano i requisiti previsti
dalla normativa vigente.

Nel caso di raggruppamenti temporanei trova applicazione I’articolo 48, comma 7, del Codice.

3. CONDIZIONI PER L’INSERIMENTO NELL’ELENCO

Non € ammesso I'inserimento in elenco di candidati per i quali sussistano:

a) le cause di esclusione di cui all’articolo 8o del Codice nonché insussistenza di qualsiasi altra
situazione prevista dalla legge come causa di esclusione da gare d'appalto o come causa
ostativa alla conclusione di contratti con la Pubblica Amministrazione;

b) Pinesistenza dei requisiti di cui al DM 2 dicembre 2016, n. 263.

4. MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLA RICHIESTA

La richiesta di iscrizione, secondo il modello allegato, dovra essere inviata a questa
Amministrazione al seguente indirizzo: e
pervenire in busta chiusa, a mezzo raccomandata A.R. entro e non oltre quarantacinque giorni
dalla data di pubblicazione del presente avviso nella Gazzetta Ufficiale della Repubbilica Italiana.

La richiesta potra essere altresi presentata a mano presso I'Ufficio protocollo all’indirizzo
entro lo stesso termine.

Sulla busta dovra essere riportata la dicitura: “Avviso pubblico per la costituzione dell’Albo degli
operatori economici di , ai sensi dell’articolo 157, comma 2 e
dell’articolo 36, comma 2, lett. b) del D.Lgs. 50/2016”.

La busta deve contenere la seguente documentazione redatta secondo la modulistica allegata:

a) richiesta diiscrizione e allegata tabella con I'individuazione della tipologia degli incarichi;
b) curricula, redatti secondo I’allegato 2 del presente avviso.

Copia della richiesta di iscrizione e del curriculum professionale deve altresi essere prodotta su
supporto informatico.

La richiesta d’iscrizione e il curriculum professionale devono essere sottoscritte e presentate
unitamente a copia fotostatica non autenticata di un documento di identita del sottoscrittore ai
sensi dell’articolo 38, comma 3, del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445.

La richiesta di iscrizione, il curriculum professionale, la dichiarazione antimafia devono essere rese
e sottoscritte:

— in caso di professionista singolo: dal professionista medesimo;

— in caso di professionisti associati: da tutti i professionisti associati;

— in caso disocieta di professionisti: dal legale rappresentante della societa;
— incaso disocieta di ingegneria: dal legale rappresentante della societa;

— in caso diraggruppamenti temporanei gia costituiti: dal mandatario

— incaso diraggruppamenti temporanei da costituire: da tutti i professionisti

— in caso di consorzi stabili di societa di professionisti e di societa d’ingegneria: da tutti i legali
rappresentanti.

Le dichiarazioni non veritiere accertate, rese a qualsiasi titolo dai soggetti interessati, comportano

la decadenza dell’incarico, qualora lo stesso si sia concretizzato, e la cancellazione dall’Elenco,

1
Il presente schema costituisce una guida alla redazione dell'avviso per I'istituzione di elenco di O.E., nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all'articolo 213, co.2 Codice 3



Modello aggiornato al 26 agosto 2017

CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI
SCHEMA DI AVVISO
per l'istituzione dell’elenco di operatori economici per I'affidamento di servizi di architettura e ingegneria, ai sensi dell’articolo 157,
comma 2 e dell’articolo 36, comma 2, lett. b) del D.Lgs. 50/2016 (corrispettivo stimato di importo inferiore a 100.000 euro)

fermo restando I’avvio del procedimento penale per la falsa dichiarazione resa.

Non saranno accettate le richieste:

— con documentazione incompleta;

— mancanti del curriculum professionale;

— mancanti della/e firma/e del/dei dichiarante/i apposta/e in calce a ciascun documento
— mancanti della/e fotocopia/e del/dei documento/i di riconoscimento previsto/i;

— mancanti della documentazione su supporto informatico.

PUBBLICITA DELL’ALBO E AGGIORNAMENTO

L’avviso per listituzione dell’elenco di operatori economici & pubblicato con le modalita di cui
all’articolo 36, comma 9, del Codice. Quindi sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica italiana - serie
speciale - contratti pubblici, sul profilo del committente della stazione appaltante e sulla
piattaforma digitale dei bandi di gara presso I'ANAC di cui all'articolo 73, comma 4 del Codice, con
gli effetti previsti dal comma 5 del citato articolo.

Gli aggiornamenti saranno effettuati periodicamente sulla base delle istanze pervenute, con
cadenza almeno annuale, con avvisi pubblicati con le medesime modalita utilizzate nell’istituzione
dell’originario elenco.

PROCEDURE DI AFFIDAMENTO

Nella lettera di invito predisposta dal responsabile unico del procedimento (RUP), in caso di
ricorso all’offerta economicamente pil vantaggiosa (in ogni caso per importi pari o superiori a
40.000 euro ai sensi dell’articolo 95, comma 3 lettera b) del Codice), saranno espressamente
indicati i requisiti oggetto di valutazione nell’ambito dello specifico incarico, tenendo conto
espressamente delle indicazioni riportate all’articolo 95 del Codice e delle indicazioni nelle linee
guida n.1 del’ANAC (Capitolo VI, punto 1).

In ogni caso, i parametri di valutazione e la relativa ponderazione saranno gia determinati, nella
lettera di invito, al momento della richiesta di offerta.

L’importo a base di gara sara quello riportato nella lettera di invito, calcolato ai sensi dell’art. 24
comma 8 del Codice, sulla base delle elencazioni contenute nel Decreto del Ministero della
Giustizia 17 giugno 2016. In rapporto all’importo della classe e categoria dell’elenco, nonché alla
natura e alla complessita delle attivita da svolgere, potra essere richiesto un requisito minimo
relativo alla somma di tutti i lavori, appartenenti ad ognuna delle categorie di lavori in cui si
intende suddividere I’elenco.? In tal caso, trovera applicazione, per le superiori categorie di lavori,
I’articolo 8 del DM 17 giugno 2016, secondo cui “gradi di complessita maggiore qualificano anche
per opere di complessita inferiore all'interno della stessa categoria d'opera”. Si chiarisce che, nel
caso di incertezze nella comparazione delle categorie d’opera di cui al del DM 17 giugno 2016,
rispetto alle classificazioni precedenti, prevale il contenuto oggettivo della prestazione
professionale, in relazione all’identificazione delle opere nella nuova classificazione del DM 17
giugno 2016.

2 Nella selezione dei soggetti da invitare, si terra conto della correlazione dell’esperienza pregressa richiesta con le
tipologie progettuali previste dal’Amministrazione, cosi come individuate in sede di programmazione, in modo che

le professionalita richieste rispondano concretamente alle classi e categorie dei lavori da realizzare. La valutazione

dei servizi sara effettuata seguendo le indicazioni del’ANAC nelle linee guida n.1.

Il presente schema costituisce una guida alla redazione dell'avviso per I'istituzione di elenco di O.E., nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all'articolo 213, co.2 Codice



Modello aggiornato al 26 agosto 2017

CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI

SCHEMA DI AVVISO
per l'istituzione dell’elenco di operatori economici per I'affidamento di servizi di architettura e ingegneria, ai sensi dell’articolo 157,
comma 2 e dell’articolo 36, comma 2, lett. b) del D.Lgs. 50/2016 (corrispettivo stimato di importo inferiore a 100.000 euro)

In ogni caso in un anno solare la stazione appaltante adottera il divieto di cumulo degli incarichi.

7. TRATTAMENTO DEI DATI

Ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 e successive modifiche e integrazioni
“Codice in materia di protezione dei dati personali”, il trattamento dei dati personali dei soggetti
richiedenti e finalizzato esclusivamente all’inserimento nell’Elenco e sara effettuato con modalita
e strumenti idonei a garantire la sicurezza e la riservatezza dei richiedenti.

Non saranno prese in considerazione le richieste di iscrizione pervenute prima della data di
pubblicazione del presente Avviso nella Gazzetta Ufficiale della Repubbilica Italiana.

Modelli allegati:
a) modello richiesta e dichiarazioni per I'iscrizione all’Albo
b) modello curriculum professionale

N.B. Nella compilazione del modello, le eventuali indicazioni evidenziate in rosso e/o le opzioni non
scelte vanno rimosse

1
Il presente schema costituisce una guida alla redazione dell'avviso per I'istituzione di elenco di O.E., nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all'articolo 213, co.2 Codice 5



Modello aggiornato al 28 agosto 2017

CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI
MODELLO DI RICHIESTA ISCRIZIONE ELENCO
per I'istituzione dell’elenco di operatori economici per I'affidamento di servizi tecnici di architettura e ingegneria, ai sensi dell’articolo 157,
comma 2 e dell’articolo 36, comma 2, lett. b) del D.Lgs. 50/2016 (corrispettivo stimato di importo inferiore a 100.000 euro)

CNAPPC- Guida alla compilazione dei Bandi:
Allegato 2.1

Modello richiesta e dichiarazioni per iscrizione n#'elenco di operatori economici per l'affidamento dei
servizi tecnici di architettura e ingegneria relativi a lavoro pubblico, ai sensi dell'articolo 157, amma 2 e
dell'articolo 36, comma 2, lett.b) del D.Lgs. 50/216 per importi del corrispettivo inferiori a 100.000 euro

Alla stazione appaltante

Via
CAP - Citta

OGGETTO:  Awviso pubblico per listituzione delletco di operatori economici per l'affidamento davii
tecnici di architettura e ingegneria relativi adew pubblico, ai sensi dell’articolo 157, comma Bedl'articolo
36, comma 2, lett.b) del D.Lgs. 50/2016 per impdel corrispettivo inferiori a 100.000 euro. Domandi
iscrizione.

Richiesta di iscrizione all’Albo
(soggetti di cui all’articolo 46, comma 1 del Decte legislativo n.50/2016)

I/l sottoscritto/i nato/i a il , titolo di studio
conseguito il cidts da (universita/scuola) , con

studio/sede in via telefono fax ,

codice fiscale partita VA , iscritto/i all’Ordine/Collegio/Associaz®n

degli/dei della provincia di al n. , indirizzo di postarelpica

certificata , in qualita di

O libero professionista singolo

O legale rappresentante di associazione di libefiegsionisti

[ legale rappresentante di societa di professionisti

O legale rappresentante di societa di ingegheria

OO legale rappresentante@onsorzio stabile di professionigt| societa di professionisti o di ingegneria o misti

OO prestatore di servizi di Ingegneria e Architettsiabilito in altri Stati membri

O capogruppo mandatario di raggruppamento tempording@fessionisti

O legale rappresentante di reti ai sensi dell'altid® della Legge 81/2017

“(specificare denominazione e sede, nonché tuttilgfriori elementi quali iscrizione CCIA, Partit¥A ecc.)
** (Cfr. art.12 Legge 81/2017)

CHIEDE

di essere iscritto nell'elenco di operatori ecorgirpier I'affidamento dei «servizi di architetturarngegneria e
altri servizi tecnici» riservati ad operatori ecaomoi esercenti una professione regolamentata asisen
dell’articolo 3 della direttiva 2005/36/CE (artiocoB, comma 1, lett. vwvv del Codice) il cui impodtmato sia
inferiore a €. 100.000,00 per la/le tipologia/eidadia/e nella seguente tabella:

1/4



Modello aggiornato al 28 agosto 2017

CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI
MODELLO DI RICHIESTA ISCRIZIONE ELENCO
per l'istituzione dell’elenco di operatori economici per I'affidamento di servizi tecnici di architettura e ingegneria, ai sensi dell’articolo 157, comma 2 e dell’articolo 36, comma 2, lett. b) del D.Lgs. 50/2016 (corrispettivo
stimato di importo inferiore a 100.000 euro)

GRIGLIA DI SELEZIONE PER L’ISTITUZIONE DELL’ELENCO DI OPERATORI ECONOMICI
PER L'AFFIDAMENTO DEI SERVIZI TECNICI DI ARCHITETTURA E INGEGNERIA
RELATIVI A LAVORO PUBBLICO

Classi e categorie di lavori * E.05 [E.08 |E.11|E.14 |EAT7 |E.20 1B.08 P.01
Attivita Eg; Egi E.06 [E.09 | EA2 | EA5 [EA8 | E21 gg; ggi ggg :ﬁg; :ﬁgi :ggg :ggg IB.09 :g:; V.01 |V.02 |V.03 [D.01 g'gg g'gg T.01 |T.02 [T.03] .. ﬂg; U.03
02\E04 | £ 071E110 |E43 | E16 |EA9 | E.22 | 502|504 S.06 A.02 1A.04 B.05 IB.O7 |5, IB. 031D p.06 |”

Studi di fattibilita

Progettazione

Direzione, misura e contabilita dei lavori
Assistenza all'Ufficio di direzione lavori
Calcoli delle strutture

Calcoli degli impianti

Relazione idrologicalidraulica

Studi idraulici-marittimi

Coordinatore sicurezza in progettazione
A |Coordinatore sicurezza in esecuzione
Rilievi topografici, monumentali

Attivita di supporto al R.U.P.

Verifica progetti

Collaudo statico

Collaudo tecnico-amministrativo

Studi ambientali paesaggistici

Piani regolatori, altri strumenti urbanistici di
pianificazione

Altro indicato dal professionista

Altre attivita

Responsabile SPP

Studi di impatto ambientale

Studi economici e finanziari

Ricerche e studi storici e bibliografici,
archeologiche, monumentali, architettoniche
Analisi, studi risparmio energetico

B |Relazioni, studi geologici e idrologici
Relazioni e studi agricolo forestali
Relazioni, studi indagini geotecniche
Prove ed indagini geognostiche e sui
manufatti in generale

Piani particellari d'esproprio
Altro indicato dal professionista

*N.B. Per la corrispondenza di Categoria e destinazione funzionale fare riferimento all'lD. Opere della TAVOLA Z-1 del DM.17-6-2016
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Modello aggiornato al 28 agosto 2017

CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI
MODELLO DI RICHIESTA ISCRIZIONE ELENCO
per I’istituzione dell’elenco di operatori economici per I'affidamento di servizi tecnici di architettura e ingegneria, ai sensi dell’articolo
157, comma 2 e dell’articolo 36, comma 2, lett. b) del D.Lgs. 50/2016 (corrispettivo stimato di importo inferiore a 100.000 euro)

Ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. n. 44%)Q, consapevole delle sanzioni penali previstiagatolo
76 del D.P.R. n. 445/2000 per le ipotesi di falsitatti e dichiarazioni mendaci ivi indicate, dtgoscritto

DICHIARA

a) di non ricadere in alcune delle cause di esclusipreviste dall’'articolo 80 del D.Lgs. 50/2016 e
l'insussistenza di qualsiasi altra situazione @&vidalla legge come causa di esclusione da ggvpalto
0 come causa ostativa alla conclusione di contattila Pubblica Amministrazione;

b) di essere iscritto all’Ordine/Collegio/Associaziordegli/dei della provincia di
al n. dal ;

) che non  sussistono  provvedimenti disciplinari che omportano la  sospensione
dall’Albo/Collegio/Associazione professionale e,ml, il conseguente divieto all’esercizio delliaita
professionale;

d) che i nominativi dei soggetti che fanno parte delilodio associato o della societa di ingegneria o d
professionisti o del consorzio stabile di societaptbfessionisti o di ingegneria sono i seguenti :

(in caso di professionista singolo

facente parte di uno studio associato, societag#igneria o di professionisti, consorzio stabilsatieta

di professionisti o di ingegneria)

oppure

che la societa di ingegneria denominata possiede i requisiti di cui all’articolo 3 del
M. 2 dicembre 2016, n. 2681 caso di societa di ingegneria)

oppure

che la societa di professionisti denominata possiede i requisiti di cui all’articolad@l
D. M. 2 dicembre 2016, n. 23 caso di societa di professionisti)

oppure

che i nominativi dei professionisti soci, dipendend collaboratori della/e societa sono:

(in_caso di societa di ingegneria, di societa difgssionisti, di
consorzio stabile di professionisti, di societ@mifessionisti, di consorzio stabile di societandiegneria o
misto);

oppure

che i nominativi dei professionisti appartenentiRaggruppamento gia costituito/da costituirsi sono
(in_caso di Raggruppamento Temporaneo di Profeissiipn

e) di assumere gli obblighi di tracciabilita dei fluisanziari di cui all'articolo 3 della legge 1§@sto 2010,
n. 136 e successive modifiche ed integrazioni afited si impegna a comunicare entro sette giorni
dall'accensione, o nel caso di conti correnti gidtenti entro sette giorni dalla data di sottascorie del
disciplinare di incarico, gli estremi del c/c barncao postale con l'indicazione dell'opera allalgusono
dedicati; comunichera altresi le generalita deflsspne delegate ad operare su di essi.

Il sottoscritto dichiara, altresi:

- di essere a conoscenza che, ai sensi dell'astiébl del D.P.R. n. 445/2000, qualora dal contrdétie
dichiarazioni rese nel presente atto dovesse emseldgenon veridicita delle dichiarazioni stesseasa
dichiarato decaduto dai benefici eventualmente egunié dal provvedimento emanato sulla base della
dichiarazione non veritiera e sottoposto ai prowwetti consequenziali previsti;

- di essere informato e di acconsentire che, aishir decreto legislativo n. 196/2003, i dati peadi raccolti
saranno trattati, anche con strumenti informatiei]’ambito del procedimento per il quale vieneards
presente dichiarazione

- di impegnarsi a comunicare tempestivamente cagilsariazione e/o modifica delle situazioni e deiushi
riportate nella presente richiesta.
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Modello aggiornato al 28 agosto 2017

CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI
MODELLO DI RICHIESTA ISCRIZIONE ELENCO
per ’istituzione dell’elenco di operatori economici per I'affidamento di servizi tecnici di architettura e ingegneria, ai sensi dell’articolo
157, comma 2 e dell’articolo 36, comma 2, lett. b) del D.Lgs. 50/2016 (corrispettivo stimato di importo inferiore a 100.000 euro)

Si allega:
- curriculum professionale;
- copia di documento di identita.

Firma

N.B. Nella compilazione del modello, le eventuali indicazioni evidenziate in rosso e/o le opzioni
non scelte vanno rimosse
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Modello aggiornato al 28 agosto 2017

CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI
SCHEMA DI CURRICULUM PROFESSIONALE
per l’istituzione dell’elenco di operatori economici per I'affidamento di servizi tecnici di architettura e ingegneria, ai sensi dell’articolo
157, comma 2 e dell’articolo 36, comma 2, lett. b) del D.Lgs. 50/2016 (corrispettivo stimato di importo inferiore a 100.000 euro)

CNAPPC- Guida alla compilazione dei Bandi
Allegato 2.2

Schema Curriculum professionale

/1 sottoscrittoli nato/i a il , titolo di studio
conseguito |l cides da (universita/scuola)
, con studio/sede in via , telefono
fax , codice fiscale partita IVA
, iscritto all’Ordine/Collegio/Asemione degli/dei della
provincia di al n. , oz di posta elettronica certificata
, in qualita di:

O libero professionista singolo

O legale rappresentante di associazione di libefiegsionisti

[ legale rappresentante di societa di professionisti

O legale rappresentante di societa di ingegheria

O legale rappresentante @bnsorzio stabile di professionigti societa di professionisti o di ingegneria o
misti*

O prestatore di servizi di Ingegneria e Architettstabilito in altri Stati membri

O capogruppo mandatario di raggruppamento tempording@fessionisti

O legale rappresentante di reti ai sensi dell'altid® della Legge 81/2017

"(specificare denominazione e sede, nonché tuttilgriori elementi quali iscrizione CCIA, Partity A ecc.)
** (Cfr. art.12 Legge 81/2017)

dichiara di avere svolto I'attivita professionale ekscritta sinteticamente di seguito e nella
tabella allegata:

SPECIALIZZAZIONI , ATTIVITA SCIENTIFICA (NEL CASO DI SOCIETA S| POSSONO RIPORTARE | TITOLI
POSSEDUTI DAI SOGGETTI INDICATI IN ORGANICQ)

PUBBLICAZIONI (NEL CASO DI SOCIETA SI POSSONO RIPORTARE LE PUBBLICAZIONI DEI SOGGETTI
INDICATI IN ORGANICO)




Modello aggiornato al 28 agosto 2017

CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI
SCHEMA DI CURRICULUM PROFESSIONALE
per l’istituzione dell’elenco di operatori economici per I'affidamento di servizi tecnici di architettura e ingegneria, ai sensi dell’articolo
157, comma 2 e dell’articolo 36, comma 2, lett. b) del D.Lgs. 50/2016 (corrispettivo stimato di importo inferiore a 100.000 euro)

CONVEGNI E CONFERENZE (NEL CASO DISOCIETA SI POSSONO RIPORTARE LE PARTECIPAZIONI QUALI
RELATORI DEI SOGGETTI INDICATI IN ORGANICQ

ALTRE NOTIZIE

/1 sottoscritto/i dichiara, cqmsale delle sanzioni penali previste dall’art. 76
del D.P.R. 445/2000 per le ipotesi di falsita ini @& dichiarazioni mendaci, che il presente
curriculum é redatto nella forma di certificato togivo di atto di notorieta e che quanto sopra
riportato &€ autentico e corrisponde al vero egeassdella normativa vigente, allega fotocopia del
proprio documento d’identita.

li

Firma

N.B.

> |l curriculum puo essere personalizzato con ultendormazioni ritenute utili
> Nella compilazione, le indicazioni evidenziate @$$0 vanno rimosse



Modello aggiornato al 28 agosto 2017

CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI

SCHEMA DI CURRICULUM PROFESSIONALE

per l'istituzione dell’elenco di operatori economici per I'affidamento di servizi tecnici di architettura e ingegneria,

ai sensi dell’articolo 157, comma 2 e dell’articolo 36, comma 2, lett. b) del D.Lgs. 50/2016 (corrispettivo stimato di importo inferiore a 100.000 euro)

NATURA DEL SERVIZIO

CLASSI E CATEGORIE PREVALENTI - IMPORTI EURO

IMPORTO
N. | PERIODO |COMMITTENTE [PA|PR OGGETTO oWl TOTALE OPERA
SF|PP|PD|PEDL|» | % | = [PM| Pl |CS|CA|VP|SR E... S. ... IA. ... IA. ... IA. ..
oo EURO
01
02
03
04
05
06
07
08
09
PA Committente pubblico PR Committente privato
SF  Studio fattibilita CSP  (Coordinamento sicurezza progettazione CS |Collaudo statico
PP |Progetto preliminare/fattibilita tecnica ed economica CSE Coordinamento sicurezza esecuzione CA Collaudo amministrativo
PD |Progetto definitivo PIC |Progettazione integrale e coordinata VP Verifica del progetto
PE Progetto esecutivo PM |Project management SR Supporto al RUP
DL |Direzione lavori Pl Pianificazione




Modello aggiornato al 26 agosto 2017

CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI
SCHEMA DI AVWVISO ESPLORATIVO
Indagini di mercato per la selezione di operatori economici per I'affidamento di servizi tecnici di architettura e ingegneria di
importo inferiore a 100.000 euro, ai sensi dell’articolo 157, comma 2 e dell’articolo 36, comma 2, lett.b) del D.Lgs. 50/2016

CNAPPC- Guida alla compilazione dei Bandi
Allegato 3

Schema di

AVVISO: ESPLORATIVO

per indagini di mercato per I'affidamento di incarico per servizi tecnici di
architettura e ingegneria relativi a lavoro pubblico (OEPV)

(corrispettivo stimato di importo inferiore a 100.000 euro)
(da utilizzare quando la stazione appaltante non é in possesso dell’elenco degli operatori economici di fiducia)

CLG.

C.U.P.

1 Lawviso per I’istituzione dell’elenco di operatori economici & pubblicato con le modalita di cui all’articolo 36,
comma 9, del codice. Quindi sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica italiana - serie speciale - contratti pubblici,
sul profilo del committente della stazione appaltante e sulla piattaforma digitale dei bandi di gara presso I'ANAC
di cui all'articolo 73, comma 4 del Codice, con gli effetti previsti dal comma 5 del citato articolo. (Fino alla data di
cui all'articolo 73, comma 4, per gli effetti giuridici connessi alla pubblicazione, gli avvisi e i bandi per i contratti
relativi a forniture e servizi sono pubblicati anche sulla Gazzetta ufficiale della Repubbilica italiana, serie speciale
relativa ai contratti pubblici. Gli effetti giuridici connessi alla pubblicita decorrono dalla pubblicazione nella
Gazzetta Ufficiale.)

Nelle linee guida n.1, PANAC indica Popportunita che le stazioni appaltanti inviino copia dell’avviso relativo
allavvio dell'indagine di mercato o di costituzione dell’elenco degli operatori economici agli ordini
professionali, nazionali e territoriali.

Il presente schema costituisce una semplice guida alla redazione dell’avviso esplorativo, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all'articolo 213, co.2 Codice.
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CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI
SCHEMA DI AVWVISO ESPLORATIVO
Indagini di mercato per la selezione di operatori economici per I'affidamento di servizi tecnici di architettura e ingegneria di
importo inferiore a 100.000 euro, ai sensi dell’articolo 157, comma 2 e dell’articolo 36, comma 2, lett.b) del D.Lgs. 50/2016

1. OGGETTO DELL’AVVISO E IMPORTO CORRISPETTIVO A BASE DI GARA

Il presente avviso si riferisce al procedimento per I’affidamento dell’incarico per lo svolgimento
dei servizi di architettura e ingegneria relativi ai lavori di: )
ai sensi dell'articolo 157, comma 2 e dell’articolo 36, comma 2, lett. b) del Decreto Legislativo 18
aprile 2016, n. 50 (nel prosieguo “Codice”) e delle indicazioni delle Linee Guida n. 1, di attuazione
del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, recanti “Indirizzi generali sull’affidamento dei servizi attinenti
all’architettura e all'ingegneria”, approvate dal Consiglio dell’Autorita con Delibera n. 973, del 14
settembre 2016 (nel prosieguo “Linee Guida n.1”).

avviato da

ClG: ; CUP: .

Il luogo di esecuzione del servizio & presso

[l tempo di esecuzione del servizio €di ___ giorni naturali e consecutivi dalla stipula del contratto.
Gli importi complessivi, compresi gli oneri per la sicurezza, e le classi e categorie individuati, ai
sensi dell’art. 24 comma 8 del Codice, sulla base delle elencazioni contenute nel D.M. 17 giugno
2016 dei lavori oggetto del servizio attinente all’architettura e all’ingegneria da affidare sono i
seguenti’:

CORRISPONDENZA
L. 143/49 IMPORTO
CLASSI E CATEGORIE

ID GRADO DI

CATEGORIA | DESTINAZIONE FUNZIONALE OPERE COMPLESSITA

TOTALE

2 si ricorda che: 1) ai sensi dell’articolo 8 del DM 17-6-2016, “gradi di complessita maggiore qualificano anche per
opere di complessita inferiore all'interno della stessa categoria d'opera”; 2) nel caso di incertezze nella
comparazione di classi e categorie di cui al del DM 17-6-2016, rispetto alle classificazioni precedenti, prevale il
contenuto oggettivo della prestazione professionale, in relazione all’identificazione delle opere.

Si osserva peraltro che ’ANAG, riprendendo il principio introdotto dal citato articolo 8, con le Linee Guida n. 1 sui
S.A.l, approvate con delibera n. 973/2016 (Capitolo V - paragrafo 1,) precisa che: “Ai fini della qualificazione,
nell’lambito della stessa categoria edilizia, le attivita svolte per opere analoghe a quelle oggetto dei servizi da affidare
(non necessariamente di identica destinazione funzionale) sono da ritenersi idonee a comprovare i requisiti quando il
grado di complessita sia almeno pari a quello dei servizi da affidare. Esemplificando, I'aver svolto servizi tecnici per la
realizzazione di ospedali (E.10), caratterizzati dal grado di complessita pari a 1,20, puo ritenersi idoneo a comprovare
requisiti per servizi tecnici caratterizzati da pari complessita, quali quelli per la realizzazione di tribunali (E.16), o da
minore complessita, quali quelli per la realizzazione di scuole (E.09 con grado di complessita pari a 1,15). Tale criterio &
confermato dall’art. 8 del D.M. 17 giugno 2016, ove afferma che “gradi di complessita maggiore qualificano anche per
opere di complessita inferiore all’interno della stessa categoria d’opera”.

Infine, L’ANAC con il successivo Cap. V paragrafo 2 delle stesse Linee Guida, precisa che: “2. In relazione alla
compadrazione, di fini della dimostrazione dei requisiti, tra le attuali classificazioni e quelle della I. 143/1949, si indica
alle stazioni appaltanti di evitare interpretazioni eccessivamente formali che possano determinare ingiustificate
restrizioni alla partecipazione alle gare. In particolare, per le opere di edilizia ospedaliera, identificate dal d.m. 17
giugno 2016, nella categoria E.10, deve essere indicata la corrispondenza con le opere precedentemente classificate
dalla I. 143/1949 quali I/d (alla quale erano ascrivibili in genere tutti gli edifici di rilevante importanza tecnica ed
architettonica); si osserva, invece, come, in base alla classificazione di cui alla tabella dell’art. 14 della I. 143/1949 gli
ospedali risultassero riconducibili anche alla classe e categoria I/c, con una valutazione circa la complessita delle opere
da ritenersi da tempo superata.”

L
Il presente schema costituisce una semplice guida alla redazione dell’avviso esplorativo, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all'articolo 213, co.2 Codice.
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CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI

SCHEMA DI AVVISO ESPLORATIVO

Indagini di mercato per la selezione di operatori economici per I'affidamento di servizi tecnici di architettura e ingegneria di
importo inferiore a 100.000 euro, ai sensi dell’articolo 157, comma 2 e dell’articolo 36, comma 2, lett.b) del D.Lgs. 50/2016

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

L’affidamento del servizio richiesto comprende le seguenti prestazioni, cosi come
direttamente desumibili dal progetto del servizio e dallo schema di calcolo dell’importo a
base di gara, allegati al presente documento:
[esempio:
1.1.1. Progetto definitivo:
1.1.1.1.  relazione generale;
1.1.1.2.  relazioni tecniche e relazioni specialistiche;
1.1.1.3.  rilievi planoaltimetrici e studio dettagliato di inserimento urbanistico;
1.1.1.4.  elaborati grafici;
1.1.1.5.  studio di impatto ambientale ovvero studio di fattibilita ambientale;
1.1.1.6.  calcoli delle strutture e degli impianti;
1.1.1.7.  disciplinare descrittivo e prestazionale degli elementi tecnici;
1.1.1.8.  piano particellare di esproprio;
1.1.1.9.  elenco dei prezzi unitari ed eventuali analisi;
1.1.1.10. computo metrico estimativo;
1.1.1.11.  aggiornamento del documento contenente le prime indicazioni e disposizioni
per la stesura dei piani di sicurezza;
1.1.1.12.  quadro economico con 'indicazione dei costi della sicurezza.
1.1.2. Progetto esecutivo:
1.1.2.1.  relazione generale;
1.1.2.2.  relazioni specialistiche;
1.1.2.3.  elaborati grafici comprensivi anche di quelli delle strutture, degli impianti e di
ripristino e miglioramento ambientale;
1.1.2.4.  calcoli esecutivi delle strutture e degli impianti;
1.1.2.5.  piano di manutenzione dell’opera e delle sue parti;
1.1.2.6.  piano di sicurezza e di coordinamento e quadro di incidenza della manodopera;
1.1.2.7.  computo metrico estimativo e quadro economico;
1.1.2.8.  cronoprogramma;
1.1.2.9.  elenco dei prezzi unitari e eventuali analisi;
1.1.2.10.  schema di contratto e capitolato speciale di appalto;
1.1.2.11.  piano particellare di esproprio.]
La durata del servizio e di , dalla data di
L'importo a base di gara, IVA esclusa & pari a € , diconsi (euro
), IVA esclusa.
L’appalto é finanziato con (descrivere le fonti di finanziamento)
Il pagamento del corrispettivo della prestazione oggetto dell’appalto verra effettuato nel

rispetto dei termini previsti dal d.Igs. 9 ottobre 2002, n. 231. Il contratto & soggetto agli
obblighi in tema di tracciabilita dei flussi finanziari di cui all’articolo 3 della I. 13 agosto 2010, n.
136.

La documentazione di gara comprende:

a) Relazione tecnico-illustrativa del servizio

b) Calcolo della spesa a base di gara

c) Awviso perindagini di mercato

d) Schema di Disciplinare di Incarico e capitolato tecnico prestazionale.

Il presente schema costituisce una semplice guida alla redazione dell’avviso esplorativo, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all'articolo 213, co.2 Codice.
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CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI
SCHEMA DI AVWVISO ESPLORATIVO
Indagini di mercato per la selezione di operatori economici per I'affidamento di servizi tecnici di architettura e ingegneria di
importo inferiore a 100.000 euro, ai sensi dell’articolo 157, comma 2 e dell’articolo 36, comma 2, lett.b) del D.Lgs. 50/2016

2. SOGGETTI CHE POSSONO MANIFESTARE L’INTERESSE

Possono manifestare I'interesse alla procedura di affidamento dei servizi di cui al precedente
punto 1, esclusivamente i soggetti di cui all'articolo 46, comma 1, lettere da a) ad f) anche
costituendo, ai sensi dell’articolo 12 della legge, 22/05/2017 n. 81, reti di esercenti la professione o
consorzi stabili professionali. Tali soggetti devono possedere Iiscrizione negli appositi albi previsti
dai vigenti ordinamenti professionali, ai sensi dell’articolo 24, comma 5, del Codice, purché in
possesso dei requisiti di cui al successivo punto 3.

Se vi & un solo soggetto che manifesta l'interesse risultato idoneo la procedura negoziata si
svolge con tale unico operatore economico.

Saranno invitati almeno cinque operatori economici tra tutti i soggetti che ne abbiano fatto
richiesta e che siano in possesso dei requisiti.

3. CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE

3.1. Requisiti di ordine generale
Non € ammessa la partecipazione di candidati per i quali sussistano:

a) le cause di esclusione di cui all’articolo 80, del Codice nonché di qualsiasi altra situazione
prevista dalla legge come causa di esclusione da gare d'appalto o come causa ostativa alla
conclusione di contratti con la Pubblica Amministrazione;

b) I’assenza dei requisiti di cui al DM 2 dicembre 2016, n. 263, rispettivamente in caso di
professionisti singoli o associati, di societa di ingegneria, di societa professionali e di
raggruppamenti temporanei di professionisti.

L'accertamento dell’assenza della cause di esclusione e il possesso dei requisiti, comprende:

1) Iidentificazione del candidato e del relativo personale tecnico che si intende impiegare
nello svolgimento del servizio, con l'indicazione del rapporto giuridico intercorrente tra le
persone fisiche indicate e il candidato stesso, come segue:

a. indicazione dei soggetti titolari, rappresentanti legali e responsabili delle prestazioni,
come segue:

a.1. nel caso diliberi professionisti singoli, il titolare dello studio;

a.2. nel caso di associazioni professionali di liberi professionisti (studi associati),
costituite in vigenza della legge n. 1815 del 1939, anteriormente alla sua
abrogazione, tutti i professionisti associati;

a.3. nel caso di societa di professionisti (costituite esclusivamente da professionisti
iscritti negli appositi albi, ai sensi dell'articolo 46, comma 1, lettera b) del Codice), efo
raggruppamenti temporanei di professionisti costituiti o da costituire, tutti i
soci/associati professionisti;

a.4. nel caso di societa di ingegneria (costituite ai sensi dell'articolo 46, comma 1, lettera
c), del Codice):

a.4.1. i professionisti amministratori muniti di potere di rappresentanza
a.4.2. il direttore tecnico di cui al DM 2 dicembre 2016, n. 263;
a.4.3. gli amministratori muniti di potere di rappresentanza non professionisti
a.4.4. qualora la societa di ingegneria abbia meno di quattro soci, il socio unico o il
socio di maggioranza, se diversi dai soggetti gia indicati;
b. indicazione dei professionisti, diversi da quelli di cui alla precedente lettera a), che si
intendono utilizzare nello svolgimento delle prestazioni, quali:

Il presente schema costituisce una semplice guida alla redazione dell’avviso esplorativo, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all'articolo 213, co.2 Codice.
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CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI
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Indagini di mercato per la selezione di operatori economici per I'affidamento di servizi tecnici di architettura e ingegneria di
importo inferiore a 100.000 euro, ai sensi dell’articolo 157, comma 2 e dell’articolo 36, comma 2, lett.b) del D.Lgs. 50/2016

b.1. professionisti dipendenti;

b.2. professionisti consulenti con contratto su base annua che abbiano fatturato nei
confronti del candidato una quota superiore al 50 per cento del proprio fatturato
annuo risultante dall'ultima dichiarazione IVA;

c. indicazione degli estremi di iscrizione ai relativi Ordini professionali dei soggetti di cui
alle precedenti lettere a) e b), ad eccezione dei soggetti di cui alla precedente lettera a)
punto a.4.3);

d. per le societa di professionisti, societa di ingegneria e societa consortili: indicazione
dell’iscrizione nei registri della Camera di Commercio, Industria, Artigianato, Agricoltura
o altro registro ufficiale per i candidati stabiliti in un paese diverso dall'ltalia, ai sensi
dell'Allegato XI A al Codice; la dichiarazione deve essere completa dei numeri
identificativi e della localita di iscrizione, nonché delle generalita di tutte le seguenti
persone fisiche:

e tuttiisociin caso disocieta di persone;

e tutti gli amministratori muniti di poteri di rappresentanza, in caso di societa di
capitali, di societa cooperative o di consorzio;

* il socio unico o i soci di maggioranza in caso di societa di capitali con meno di
quattro soci;

2) | soggettiindicati nell’articolo 46 del Codice devono dichiarare:

a. di non rientrare in alcuno dei casi di sussistenza delle cause di esclusione di cui
all’articolo 80 del Codice, nonché di qualsiasi altra situazione prevista dalla legge come
causa di esclusione da gare d'appalto o come causa ostativa alla conclusione di
contratti con la Pubblica Amministrazione.

3) | soggetti indicati nell’articolo 46 del Codice devono dichiarare altresi I'assenza di
partecipazione plurima ovvero che alla stessa procedura non presenta la manifestazione
diinteresse, contemporaneamente e a qualunque titolo:

a. in piu di un raggruppamento temporaneo ovvero singolarmente e quale componente
di un raggruppamento temporaneo o di un consorzio stabile;

b. una societa di professionisti o una societa di ingegneria delle quali il candidato e
amministratore, socio, dipendente, consulente o collaboratore, ai sensi di quanto
previsto dagli articoli 2 0 3 del DM 2 dicembre 2016, n. 263;

4) assenza delle cause di incompatibilita di cui all'articolo 42 del Codice ovvero che il
candidato, direttamente o per il tramite di altro soggetto che risulti controllato,
controllante o collegato, non ha svolto attivita di supporto per l'intervento oggetto della
manifestazione di interesse, né che alcun suo dipendente o suo consulente su base annua
con rapporto esclusivo ha partecipato a tale attivita di supporto.

3.2. Requisiti di professionalita

Il candidato deve disporre e indicare, nell'ambito dei soggetti (persone fisiche) di cui al

precedente punto 3.1:

a) i professionisti in possesso dei seguenti requisiti professionali e abilitativi, corredando le
indicazioni con gli estremi di iscrizione ai relativi Ordini, Albi o altri elenchi ufficiali imposti
o necessari in base alle norme giuridiche sulle professioni tecniche (da adattare alle singole
fattispecie):
a.1) un architetto o un ingegnere;

a.2) un soggetto abilitato al coordinamento per la sicurezza e la salute nei cantieri
(articolo 98 del decreto legislativo n. 81 del 2008);

Il presente schema costituisce una semplice guida alla redazione dell’avviso esplorativo, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all'articolo 213, co.2 Codice.
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a.3) un geologo per la relazione geologica;

b) & ammessa la coincidenza nello stesso soggetto (persona fisica) delle seguenti figure
professionali tra quelle di cui alla precedente lettera a):

b.1) il soggetto abilitato al coordinamento per la sicurezza di cui alla lettera a), punto a.2),
con uno dei soggetti di cui alla lettera a), punti a.1 purché in possesso dei requisiti di
cui all'articolo 98 del decreto legislativo n. 81 del 2008.

3.3. Requisiti speciali

Il candidato deve disporre e indicare, i seguenti requisiti speciali:
| requisiti minimi di capacita tecnica e professionale di aver eseguito, negli ultimi dieci anni®
(e consigliata I'estensione di tale periodo - vedi nota), servizi di architettura e ingegneria, di
cui all’art. 3, lett. vvvv) del Codice, rientranti nelle categorie di cui alla tabella del precedente
punto 1) e precisamente:

0 gruppo: e tipo: 4 (facoltativo) per un importo complessivo di tali

lavori non inferiore all'importo stimato dei lavori oggetto dell'incarico.
o]

Qualora I’Operatore Economico sia un raggruppamento temporaneo, si precisa e stabilisce
che:

a) il capogruppo mandatario deve possedere i requisiti in misura percentuale superiore
rispetto a ciascuno dei mandanti;

3E consigliata Pestensione del periodo di dieci anni all’intera carriera professionale, al fine di garantire una

maggiore concorrenza, in linea con i contenuti dell’allegato XVII al D.Lgs. 50/2016 - Parte Il: Capacita tecnica;

lettere i) ed ii):

Allegato XVII

[...] Mezzi per provare le capacita tecniche degli operatori economici di cui all'articolo 83:

a) i seguenti elenchi:

i) un elenco dei lavori eseguiti negli ultimi cinque anni; tale elenco & corredato di certificati di corretta esecuzione e

buon esito dei lavori pit importanti; se necessario per assicurare un livello adeguato di concorrenza, le

amministrazioni aggiudicatrici possono precisare che sara presa in considerazione la prova relativa ai lavori analoghi

realizzati piu di cinque anni prima;

ii) un elenco delle principali forniture o dei principali servizi effettuati negli ultimi tre anni, con indicazione dei rispettivi

importi, date e destinatari, pubblici o privati. Se necessario per assicurare un livello adeguato di concorrenza, le

amministrazioni aggiudicatrici possono precisare che sara preso in considerazione la prova relativa a forniture o a

servizi forniti o effettuati piti di tre anni prima.
4 Capitolo 1V, punto 1 delle Linee Guida chiarisce che: “Ai fini della qualificazione, nel’ambito della stessa categoria
edilizia, le attivita svolte per opere analoghe a quelle oggetto dei servizi da affidare (non necessariamente di identica
destinazione funzionale) sono da ritenersi idonee a comprovare i requisiti quando il grado di complessita sia almeno pari
a quello dei servizi da affidare. Esemplificando, I'aver svolto servizi tecnici per la realizzazione di ospedali (E.10),
caratterizzati dal grado di complessita pari a 1,20, pud ritenersi idoneo a comprovare requisiti per servizi tecnici
caratterizzati da pari complessita, quali quelli per la realizzazione di tribunali (E.16), o da minore complessita, quali quelli
per la realizzazione di scuole (E.09 con grado di complessita pari a 1,15). Tale criterio & confermato dall’art. 8 del d.m. 17
giugno 2016, ove dafferma che “gradi di complessita maggiore qualificano anche per opere di complessita inferiore
all’interno della stessa categoria d’opera”. Le considerazioni di cui sopra, applicabili alle opere inquadrabili nelle attuali
categorie “edilizia”, “strutture”, “viabilita”, non appaiono, di regola, estensibili ad ulteriori categorie (“impianti”,
“idraulica”, ecc.), in quanto nell’ambito della medesima categoria convivono destinazioni funzionali caratterizzate da
diverse specificita; a titolo esemplificativo, I'aver espletato servizi per la realizzazione di impianti elettrici non appare
idoneo a qualificare il progettista per la realizzazione di impianti termoelettrici, sebbene questi ultimi siano caratterizzati
da minore grado di complessita nella tabella Z-1, come dimostrano i riferimenti, nella stessa tabella, alle classi e categorie
dicuialla 1.143/1949”

L
Il presente schema costituisce una semplice guida alla redazione dell’avviso esplorativo, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all'articolo 213, co.2 Codice.
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b) (se del caso) i rapporti fra importo dei lavori oggetto dei servizi da affidare per ciascun
componente il raggruppamento, appartenenti alle singole categorie e destinazioni
funzionali di cui al D.M. n. 17 giugno 2016, e I'importo totale dei relativi lavori sono calcolati
con arrotondamento alla unita superiore qualora la terza cifra decimale sia pari o
superiore a cinque;

) iraggruppamenti temporanei previsti dall’articolo 46 comma 1, lett. e) del Codice, devono
prevedere, quale progettista, la presenza di almeno un professionista laureato abilitato da
meno di cinque anni all’esercizio della professione secondo le norme dello Stato membro
dell’Unione Europea di residenza.

La comprova del requisito di capacita tecnica e professionale, da dimostrare da parte
dell’aggiudicatario, & fornita in uno dei seguenti modi:

» copia dei certificati rilasciati dal committente pubblico e/o privato, con [lindicazione
dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione;

> dichiarazione del concorrente, contenente I'oggetto del contratto, il CIG (ove disponibile) e il
relativo importo, il nominativo del committente e la data di stipula del contratto, unitamente
a copia delle fatture relative al periodo richiesto.

Tutti i documenti sopra menzionati sono inseriti nel sistema AVCpass dai concorrenti
3.4. Cause di esclusione

Sono esclusi, senza che si proceda all'apertura del plico o della posta certificata, i candidati la
cui manifestazione:

* & pervenuta dopo il termine perentorio indicato nell'avviso informale, indipendentemente
dall'entita del ritardo e indipendentemente dalla data di spedizione, restando il recapito a
rischio del mittente;

* non reca l'indicazione dell'oggetto della gara o la denominazione del candidato; in caso di
raggruppamento temporaneo vanno riportati sul plico i nominativi, gli indirizzi ed i codici
fiscali dei singoli partecipanti, sia se questi sono gia costituiti sia se sono da costituirsi;

Sono esclusi, dopo I'apertura del plico o della posta certificata, fatta salva I’applicazione
dell’articolo 83, comma 9 del Codice, i candidati:

* che non hanno presentato una o pit d'una delle dichiarazioni richieste;

* che hanno presentato una o piu d'una delle dichiarazioni richieste recanti indicazioni
errate, insufficienti, non pertinenti, non veritiere o comunque non idonee
all'accertamento dell'esistenza di fatti, circostanze o requisiti per i quali sono prodotte;
oppure non sottoscritte dal soggetto competente; oppure non corredate, anche
cumulativamente, da almeno una fotocopia del documento di riconoscimento di ciascun
sottoscrittore o dichiarante;

in caso di raggruppamento temporaneo:

» che non hanno prodotto I'atto di mandato cui al Capo 6, lettera f), punto f.1) se gia
costituito;

» che non hanno prodotto I'atto di impegno di cui al Capo 6, lettera f), punto f.2) se da
costituire;

* che hanno omesso di indicare le quote di partecipazione al raggruppamento temporaneo
oppure non hanno indicato i servizi o le parti di servizi da assumere ed eseguire da parte
di ciascun operatore economico raggruppato;

in caso di consorzio stabile:

* che non avendo indicato di eseguire i servizi direttamente con la propria organizzazione
consortile, non ha indicato il consorziato esecutore per il quale si candida;

L
Il presente schema costituisce una semplice guida alla redazione dell’avviso esplorativo, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all'articolo 213, co.2 Codice.



Modello aggiornato al 26 agosto 2017

CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI
SCHEMA DI AVVISO ESPLORATIVO
Indagini di mercato per la selezione di operatori economici per I'affidamento di servizi tecnici di architettura e ingegneria di
importo inferiore a 100.000 euro, ai sensi dell’articolo 157, comma 2 e dell’articolo 36, comma 2, lett.b) del D.Lgs. 50/2016

Sono comunque esclusi i candidati:
* periqualirisulta una delle condizioni ostative di cui all'articolo 80 del Codice;

e che si trovano in una delle situazioni che costituiscono causa di esclusione che, ancorché
dichiarate inesistenti, sia accertata con qualunque mezzo dalla Stazione appaltante;

* la cui documentazione & in contrasto con clausole essenziali che regolano la procedura,
prescritte dal Codice, ancorché non indicate nel presente elenco;

* la cui documentazione ¢ in contrasto con altre prescrizioni legislative inderogabili, con le
norme di ordine pubblico o con i principi generali dell'ordinamento giuridico.

| requisiti minimi di natura professionale sono: (a seconda dei casi, la presenza di un architetto o un
ingegnere, un geologo, etc., un coordinatore per la sicurezza ex decreto legislativo n. 81 del 2008,
iscritti ai rispettivi Ordini o Albi professionali, ove previsti dalla normativa vigente)

In ogni caso dovra essere indicato il professionista incaricato dell'integrazione delle prestazioni
specialistiche (se previste diversificate).

4. INFORMAZIONI COMPLEMENTARI E PRESCRIZIONI CONTRATTUALI

4.1. Modalita di verifica dei requisiti di partecipazione

La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed
economico-finanziario avviene, ai sensi dell’articolo 216, comma 13 del Codice, attraverso
P'utilizzo del sistema AVCPASS, reso disponibile dall’Autorita per la Vigilanza sui Contratti
pubblici di Lavori, Servizi e Forniture, ora Autorita Nazionale Anticorruzione (nel prosieguo,
“Autorita”) con la delibera attuativa n. 111 del 20 dicembre 2012 e s.m.i. Pertanto, tutti i
soggetti interessati a partecipare alla procedura se invitati, accedendo all’apposito link sul
portale dell’Autorita www.anticorruzione.it (Servizi ad accesso riservato-AVCPASS) secondo
le istruzioni ivi contenute, devono, obbligatoriamente, registrarsi al sistema AVCPASS e, con
riferimento al CIG indicato al punto 1 del presente avviso, acquisire il “PASSOE”, di cui
all’articolo 2, comma 3.2 della succitata Delibera attuativa, da produrre in sede di gara
inserendolo nella busta A del successivo punto 10.

(nel caso non trovi applicazione 'articolo 216, comma 13 del Codice - AVCPASS)

La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed
economico-finanziario avviene mediante I'applicazione delle disposizioni previste dal Codice.

4.2. Presa visione della documentazione di gara ed effettuazione del sopralluogo

La presa visione della documentazione di gara € obbligatoria, ove non venga integralmente
pubblicata unitamente alla presente manifestazione di interesse oppure allegata, in formato
pdf o cartaceo, alla successiva lettera di invito a partecipare alla procedura negoziata
(opzioni alternative consigliate per non creare condizioni di disagio agli OO.EE. con sede
distante).

Il sopralluogo & facoltativo/obbligatorio (si consiglia 'opzione: facoltativo, per le stesse
motivazioni di cui alla precedente nota).

| termini, che saranno indicati nella lettera di invito, per la presa visione della documentazione
di gara e per I'inoltro della richiesta di sopralluogo, saranno tassativi.

4.3. Chiarimenti
E possibile, da parte dei soggetti che intendono produrre la manifestazione d’interesse e la

Il presente schema costituisce una semplice guida alla redazione dell’avviso esplorativo, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all'articolo 213, co.2 Codice.
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domanda di partecipazione alla successiva gara, ottenere chiarimenti in ordine alla presente
procedura, mediante la proposizione di quesiti scritti da inoltrare al Responsabile del
Procedimento, al fax o all’indirizzo email entro
e non oltre il giorno ,ore .

Le richieste di chiarimenti dovranno essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Le
risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno
giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle
manifestazioni di interesse. Non saranno fornite risposte ai quesiti pervenuti
successivamente al termine indicato.

La Stazione Appaltante pubblichera, in forma anonima, le risposte alle richieste di chiarimenti
e/o eventuali ulteriori informazioni sostanziali in merito alla presente procedura, sul proprio
sito internet:

4.4

Modalita di presentazione della documentazione e della richiesta di invito

Il plico contenente la manifestazione d’interesse, la richiesta d’invito e le documentazioni
indicate, deve essere idoneamente sigillato e deve pervenire, a mezzo raccomandata del
servizio postale, oppure mediante agenzia di recapito autorizzata, entro le ore 12,00 del

giorno , esclusivamente all’indirizzo indicato nel presente avviso.
E altresi facolta dei candidati la consegna a mano del plico, tutti i giorni feriali, escluso il
sabato, dalle ore 9,00 alle ore 12,00 presso .In

caso di consegna a mano il personale addetto rilascera apposita ricevuta nella quale sara
indicata data e ora di ricevimento del plico.

Il recapito tempestivo dei plichi rimane ad esclusivo rischio dei mittenti.

Il plico, debitamente chiuso, deve recare all’esterno le informazioni relative all’operatore
economico candidato (denominazione o ragione sociale, codice fiscale, indirizzo, numero di
telefono, fax e/o posta elettronica certificata, per le comunicazioni) e le indicazioni relative
all’oggetto della manifestazione d’interesse.

Si precisa che nel caso di candidati con idoneita plurisoggettiva (raggruppamenti temporanei
di impresa, consorzio ordinario, aggregazioni tra le imprese aderenti al contratto di rete, GEIE)
vanno riportati sul plico i nominativi, gli indirizzi ed i codici fiscali dei singoli partecipanti, sia
se questi sono gia costituiti sia se sono da costituirsi.

La presentazione pud avvenire anche mediante posta elettronica certificata purché

esclusivamente all'indirizzo ; in tal caso per plico si intende il
messaggio di posta elettronica, per l'oggetto e il mittente, l'oggetto e il mittente del
messaggio.

5. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

| termini e le modalita per la presentazione dell'offerta e ogni altra condizione necessaria agli
stessi scopi saranno indicati nella lettera di invito.

Il soggetto aggiudicatario non potra pil essere selezionato®, per incarichi analoghi, per i successivi
24 (ventiquattro) mesi, salvo che al momento dell'avvio della nuova procedura analoga non vi

siano manifestazioni di interesse inferiori al numero minimo di cui all'articolo 36, comma 2, lettera
b) del Codice.

L'aggiudicazione, con le precisazioni di cui alla successiva lettera di invito, avverra con il criterio

3 Cfr. punto 2 della Determinazione ANAC n. 4, del 25 febbraio 2015 (pubblicata nella Gazzetta Ufficiale Serie
Generale n.61 del 14 marzo 2015)

L
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dell'offerta economicamente pill vantaggiosa, ai sensi dell'articolo 95 del Codice, applicando il

metodo aggregativo-compensatore. Fermo restando che la definizione degli elementi e dei sub-

elementi, nonché dei relativi pesi e sub-pesi e dei relativi criteri motivazionali®, sara determinata
nella lettera di invito, la valutazione avverra, separatamente, in relazione:

a) all'offerta tecnica;

b) all'offerta economica (espressa dal ribasso percentuale unico sull'importo totale del
corrispettivo posto a base di gara), come stimato nell'avviso informale per la ricerca delle
manifestazioni di interesse.

c) all'offerta di tempo (espressa dalla riduzione sul termine previsto per la progettazione posto a
base di gara), come stimato nell'avviso informale per la ricerca delle manifestazioni di
interesse.

CONTENUTO DEL PLICO O DEL MESSAGGIO DI POSTA ELETTRONICA CERTIFICATA -
DOCUMENTAZIONE

Nella plico o nel messaggio di posta elettronica certificata dovra essere contenuta la seguente
documentazione:

o

a) Domanda di partecipazione e manifestazione di interesse, sottoscritta dal Legale
Rappresentante del candidato; alla domanda, in alternativa all’autenticazione della
sottoscrizione, deve essere allegata copia fotostatica di un documento di identita del/dei
sottoscrittore/i. La domanda pud essere sottoscritta anche da un procuratore del Legale
Rappresentante ed in tal caso va allegata, a pena di esclusione dalla gara, copia conforme
all’originale della relativa procura.

Si precisa che nel caso di candidato costituito da raggruppamento temporaneo o da un
consorzio non ancora costituiti, la domanda deve essere sottoscritta da tutti i soggetti che
costituiranno il predetto raggruppamento o consorzio.

La domanda dovra indicare:

a.1) la modalita di partecipazione quale operatore economico singolo oppure quale
mandatario o mandante in raggruppamento temporaneo di operatori economici;

a.2) la forma giuridica tra quelle previste dall'articolo 46, comma 1 del Codice;

b) dichiarazione relativa alle condizioni di ammissione con la quale il candidato dichiara:

b.1) la situazione personale (possesso dei requisiti di idoneita professionale e dei requisiti di
ordine generale e assenza delle cause di esclusione) di cui al precedente punto 3.1;

b.2) il possesso dei requisiti di ordine professionale di cui al precedente punto 3.2;
b.3) il possesso dei requisiti speciali di cui al precedente punto 3.3;
) limitatamente ai candidati che intendono ricorrere al subappalto: dichiarazione delle

prestazioni, nei limiti di cui all'articolo 31, comma 8, del Codice; non costituisce subappalto,
sempre all'interno dei predetti limiti, I'affidamento di attivita specifiche a lavoratori autonomij

d) il sopralluogo in sito & obbligatorio/facoltativo e non necessita di attestazione;

e) indicazione del professionista (un solo soggetto persona fisica, tra i professionisti appartenenti al
candidato) incaricato dell'integrazione tra le prestazioni specialistiche ai sensi dell'articolo 24,

6 Cfr. Linee Guida ANAC n. 1, cap. Vi

Il presente schema costituisce una semplice guida alla redazione dell’avviso esplorativo, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all'articolo 213, co.2 Codice.



Modello aggiornato al 26 agosto 2017

CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI
SCHEMA DI AVWVISO ESPLORATIVO
Indagini di mercato per la selezione di operatori economici per I'affidamento di servizi tecnici di architettura e ingegneria di
importo inferiore a 100.000 euro, ai sensi dell’articolo 157, comma 2 e dell’articolo 36, comma 2, lett.b) del D.Lgs. 50/2016

comma 5 del Codice;

f) limitatamente ai raggruppamenti temporanei, ai sensi dell'articolo 48, commi 2, 4, 5, 7, primo
periodo, 8, 9, 10, 12, 13 e 14, del Codice:

f.1) se gia formalmente costituiti: copia autentica dell'atto di mandato collettivo speciale, con
I'indicazione del soggetto designato quale mandatario o capogruppo, della quota di
partecipazione e dei servizi o della parte di servizi da affidare a ciascun operatore
economico raggruppato; in alternativa, dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta, con la
quale si attesti che tale atto € gia stato stipulato, indicandone gli estremi e riportandone i
contenuti;

f.2) se non ancora costituiti: dichiarazione di impegno alla costituzione mediante
conferimento di mandato al soggetto designato quale mandatario o capogruppo,
corredato dall'indicazione della quota di partecipazione e dei servizi o della parte di servizi
da affidare a ciascun operatore economico raggruppato, ai sensi dell'articolo 48, comma
8, del Codice;

f.3) in ogni caso, per ciascun operatore economico raggruppato o che intende raggrupparsi:

 dichiarazioni relative alla situazione personale (possesso dei requisiti di idoneita
professionale e dei requisiti di ordine generale e assenza delle cause di esclusione) e al
possesso dei requisiti di cui ai punti 3.1, 3.2 e 3.3, presentate e sottoscritte
distintamente da ciascun operatore economico in relazione a quanto di propria
pertinenza;

f.4) deve essere prevista la presenza di un professionista laureato abilitato da meno di cinque
anni all'esercizio della professione e iscritto al relativo ordine professionale; a tale scopo
almeno uno degli operatori economici raggruppati deve indicare la presenza di tale
soggetto; questi pud essere un libero professionista singolo o associato mandante del
raggruppamento, oppure un socio, un dipendente, un consulente su base annua che abbia
fatturato nei confronti del candidato una quota superiore al 50 per cento del proprio
fatturato annuo risultante dall'ultima dichiarazione IVA;

g) limitatamente ai consorzi stabili di societa, ai sensi dell'articolo 46, comma 1, lettera f), del
Codice:

g.1) devono dichiarare le cause di esclusione che riguardano direttamente il consorzio e gli
eventuali requisiti posseduti in proprio dallo stesso consorzio (mentre i requisiti posseduti
dalle societa consorziate devono essere dichiarati da queste ultime, separatamente, ai sensi
del successivo punto g.2);

g.2) devono dichiarare I'elenco delle societa consorziate, costituenti il consorzio stabile,
limitatamente a quelle che contribuiscono al possesso dei requisiti del consorzio non
posseduti direttamente da quest'ultimo ai sensi del precedente punto g.1);

g.3) devono indicare se intendano eseguire le prestazioni direttamente con la propria
organizzazione consortile o se ricorrono ad uno o piu operatori economici consorziati e, in
quest'ultimo caso, devono indicare il consorziato o i consorziati esecutori per i quali il
consorzio per i quali il consorzio intende manifestare l'interesse;

g.4) le societa consorziate di cui al punto g.2), nonché la societa consorziata o le societa
consorziate indicate ai sensi del punto g.3) se diverse, devono dichiarare I'assenza delle
cause di esclusione e il possesso dei propri requisiti presentando apposite dichiarazioni ai
sensi dei punti 3.1,3.2 € 3.3;

h) dichiarazione con la quale si rende noto, a titolo collaborativo e acceleratorio e la cui assenza
non & causa di esclusione:

h.1) il domicilio eletto per le comunicazioni;

L
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h.2) I'indirizzo di posta elettronica certificata o strumento analogo se residente in uno degli
Stati membri dell’Unione Europea.

i) limitatamente ai candidati con dipendenti o a societa di ingegneria con soci non iscritti alle
casse professionali autonome, ai fini della acquisizione del DURC a titolo collaborativo e
acceleratorio, la cui assenza non € causa di esclusione: modello unificato INAIL-INPS, compilato
nei quadri «A» e «B» oppure, in alternativa, indicazione:

i.1) del contratto collettivo nazionale di lavoro (CCNL) applicato;

i.2) per I'INAIL: codice ditta, sede territoriale dell'ufficio di competenza, numero di posizione
assicurativa;

i.3) per I'INPS: matricola azienda, sede territoriale dell'ufficio di competenza.

7. PROCEDURA DI QUALIFICAZIONE

Un’apposita commissione in seduta riservata (ai sensi dell'articolo 91, comma 2, del Codice), sulla
base della documentazione prodotta dai candidati procede alla verifica dell'adeguatezza della
documentazione presentata, in relazione ai requisiti necessari alla partecipazione e ad ogni altro
adempimento richiesto, ivi compresa la correttezza delle diverse dichiarazioni, nonché a
verificare:

* che gli operatori economici raggruppati, non abbiano presentato domanda in altra forma,
singolarmente o in altri raggruppamenti, e che non abbiano assunto la veste di operatori
economici ausiliari per conto di altri candidati, a pena dell'esclusione di entrambij

* chei consorziati, per conto dei quali i consorzi stabili di cui all'articolo 46, comma 1, lettera f),
del Codice, hanno dichiarato di candidarsi, non abbiano presentato domanda autonomamente
o in qualsiasi altra forma, a pena di esclusione sia del consorzio che dei consorziati.

Seguira la verbalizzazione dell'elenco dei candidati ammessi e, separatamente, di quelli
eventualmente esclusi, dopo I’eventuale espletamento delle procedure di soccorso istruttorio
previste dall’articolo 83, comma 9 del Codice, esponendo per questi ultimi le relative motivazioni.

Le dichiarazioni ed i documenti possono essere oggetto di richieste di chiarimenti da parte della
stazione appaltante coni limiti e alle condizioni di cui all’art. 83, comma 9 del Codice.

Il mancato, inesatto o tardivo adempimento alle richieste della stazione appaltante, formulate ai
sensi dell’art. 83 comma 9 costituisce causa di esclusione.

Per I'applicazione dell’articolo 89, comma 9 del Codice si fara riferimento anche alla
determinazione dell’A.N.AC. n. 1 dell’8 gennaio 2015 e successivo comunicato del Presidente del 25
marzo 2015.

Saranno invitati tutti i soggetti che ne abbiano fatto richiesta e che siano in possesso dei requisiti.

In presenza di un solo soggetto che manifesta l'interesse, risultato idoneo, la procedura negoziata
si svolge con tale unico operatore economico.

Il verbale e I'elenco degli operatori economici che hanno presentato richiesta di invito e I'elenco
degli operatori economici effettivamente invitati a presentare offerta sono riservati; il diritto di
accesso a tali atti e differito a dopo la scadenza del termine per la presentazione delle offerte
previsto dall'avviso.

8. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE

Tutte le controversie derivanti da contratto sono deferite alla competenza dell’Autorita giudiziaria
del Foro di , imanendo esclusa la competenza arbitrale.

Il presente schema costituisce una semplice guida alla redazione dell’avviso esplorativo, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all'articolo 213, co.2 Codice.
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9. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
| dati raccolti saranno trattati, ai sensi del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196 e s.m.i.,

esclusivamente nell’ambito della gara cui si riferisce il presente avviso esplorativo.

N.B. Nella compilazione del modello, le eventuali indicazioni evidenziate in rosso e/o le opzioni non
scelte vanno rimosse

L
Il presente schema costituisce una semplice guida alla redazione dell’avviso esplorativo, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all'articolo 213, co.2 Codice. 13
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CNAPPC- Guida alla compilazione dei bandi
Allegato 4

MITTENTE

Spett. Arch./Ing./Societa

INVITO A PROCEDURA NEGOZIATA

Modalita di trasmissione: raccomandata a.r. anticipata per PEC

OGGETTO: Servizi di inerenti i lavori per

Procedura negoziata ai sensi dell’articolo 157, comma 2 e dell’articolo 36, comma 2,
lett.b) del D.Lgs. 50/2016 - Invito a presentare offerta. Determinazione a contrarre
n. del

ClG:
CUP:

Con la presente, ferma restando la verifica sul possesso dei requisiti di ammissibilita a partecipare alla
procedura negoziata in oggetto, si invita Codesto Operatore Economico a presentare offerta per
I’affidamento del servizio indicato in oggetto, con le modalita indicate nella presente lettera d’invito
e nel disciplinare di gara, approvati con la determinazione richiamata in oggetto, che costituiscono
parte integrante ed inscindibile della stessa. Con I’avvenuta partecipazione, si intendono pienamente
riconosciute e accettate tutte le modalita, le indicazioni e le prescrizioni previste nella lettera di invito
e nei documenti che ne fanno parte integrante.

1. STAZIONE APPALTANTE

, Via , Citta ,
CAP , Italia. Punti di contatto: Ufficio ;
Telefono ; Fax ; Posta elettronica

2. PROCEDURA DI GARA

Procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando di gara ai sensi dell’articolo 157,
comma 2 e dell’articolo 36, comma 2, lett. b) del D.Lgs. 50/2016 (nel prosieguo “Codice”).

1
Il presente schema costituisce una semplice guida alla redazione della lettera d'invito per procedure negoziate, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all’articolo 213,
co.2 Codice



Modello aggiornato al 26 agosto 2017

CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI

SCHEMA DI LETTERA DI INVITO

per affidamento SAI di importo inferiore a 100.000 euro, con procedura negoziata ex art.157, co.2 ed art.36, co.2 lett.b) del codice

3. NATURA E IMPORTO COMPLESSIVO DELLA PRESTAZIONE PROFESSIONALE

3.1

3.2.

Natura della prestazione

I lavori a cui si riferisce la prestazione professionale di cui alla presente procedura negoziata
sono stati desunti applicando il D.M. 17 giugno 2016, ai sensi dell’art. 24 comma 8 del Codice
e delle indicazioni delle Linee Guida n. 1, di attuazione del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, recanti
“Indirizzi generali sull’affidamento dei servizi attinenti all’architettura e all’ingegneria”,

approvate dal Consiglio dell’Autorita con Delibera n. 973, del 14 settembre 2016 (nel
prosieguo “Linee Guida n.1”).

L’affidamento del servizio richiesto comprende le prestazioni di

Importo complessivo del corrispettivo professionale
Euro € (euro ) IVA ed oneri previdenziali
esclusi

4. TERMINE DI ESPLETAMENTO DELL’INCARICO

Per la prestazione professionale richiesta, sono previsti giorni naturali e consecutivi,
ferme restando le protrazioni dei termini di esecuzione dei lavori disposte ai sensi della vigente
normativa.

5. DOCUMENTAZIONE E MODULISTICA ALLEGATA

5.1.

Documentazione da inviare per la partecipazione alla gara, esclusivamente secondo i
modelli allegati, oltre a quanto previsto nell’allegato disciplinare di gara:

1. Allegato 1— Domanda di ammissione alla gara e dichiarazioni a corredo dell’offerta

2. Allegato 2 - Dichiarazione resa dagli ulteriori soggetti ai sensi dell’articolo 80, comma 3,
del Codice

3. Allegato 3 - Offerta economica e Offerta tempo (Offerta tempo solo nel caso di ricorso
all’offerta economicamente piu vantaggiosa; nel caso di sola direzione lavori,
unicamente Offerta economica).

5.2. Altra documentazione allegata:

4. Allegato 4 — Schema di disciplinare di incarico
5. Allegato 5 - Calcolo della spesa a base di gara
6. Allegato 6 — Relazione tecnico-illustrativa

7.

8.

Il presente schema costituisce una semplice guida alla redazione della lettera d'invito per procedure negoziate, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all’articolo 213,
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Modello aggiornato al 26 agosto 2017

CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI
SCHEMA DI LETTERA DI INVITO
per affidamento SAI di importo inferiore a 100.000 euro, con procedura negoziata ex art.157, co.2 ed art.36, co.2 lett.b) del codice

6. TERMINE, INDIRIZZO DI RICEZIONE, MODALITA DI PRESENTAZIONE E DATA DI
APERTURA DELLE OFFERTE

6.1. Termine di presentazione delle offerte: ore 12.00 del giorno

6.2. Indirizzo: - _

6.3. Modalita: secondo quanto previsto nel disciplinare di gara.

6.4. Apertura offerte: prima seduta pubblica il giorno alle ore 09.00 presso
- Via -

7. TERMINI SOPRALLUOGO E PRESA VISIONE DOCUMENTI DI GARA';
7.1 Termine per inoltrare alla Stazione Appaltante di richiesta di sopralluogo

7.2 Termine per la presa visione dei documenti di gara

(Sara possibile prendere visione della documentazione di gara, per la formulazione dell’offerta,

presso gli uffici del responsabile del procedimento siti in nei giorni feriali
dal lunedi al venerdi dalle ore alle ore , previo appuntamento telefonico al numero

8. SOGGETTI AMMESSI ALL’APERTURA DELLE OFFERTE

| candidati o i Legali rappresentanti dei concorrenti di cui al successivo punto 10 ovvero soggetti,
uno per ogni candidato, muniti di specifica delega loro conferita dai suddetti Legali
rappresentanti.

9. FINANZIAMENTO

L’incarico oggetto di affidamento ¢ finanziato con

10.SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA

| soggetti di cui all’articolo 46, comma 1 del Codice, anche costituendo, ai sensi dell’articolo 12 della
legge, 22/05/2017 n. 81, reti di esercenti la professione o consorzi stabili professionali, in possesso dei
requisiti di ordine generale e dei requisiti speciali di idoneita professionale, capacita tecnico-
organizzativa, ed economico finanziaria di cui all’allegato disciplinare.

11. TERMINE DI VALIDITA DELL’OFFERTA

Gli offerenti hanno la facolta di svincolarsi dalla propria offerta trascorsi centottanta giorni dalla
data dell’esperimento della gara. Qualora I'operatore economico aggiudicatario non dovesse
procedere alla stipula del contratto o all’avvio del servizio nei termini stabiliti, si procedera alla
revoca dell’aggiudicazione, allincameramento della eventuale garanzia provvisoria e a nuova
aggiudicazione all’operatore economico immediatamente successivo in graduatoria.

! Paragrafo 7 facoltativo: Al fine di non creare condizioni di disagio degli OO. EE. con sede distante, si consiglia

di non rendere obbligatorio il sopralluogo e di allegare alla lettera di invito una copia integrale della
documentazione di gara (in formato pdf o cartaceo)
- |

Il presente schema costituisce una semplice guida alla redazione della lettera d'invito per procedure negoziate, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all’articolo 213,
co.2 Codice



Modello aggiornato al 26 agosto 2017

CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI
SCHEMA DI LETTERA DI INVITO
per affidamento SAI di importo inferiore a 100.000 euro, con procedura negoziata ex art.157, co.2 ed art.36, co.2 lett.b) del codice

12. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

La migliore offerta, ai sensi dell’articolo 95 del Codice, sara selezionata con il criterio dell’offerta
economicamente pil vantaggiosa, individuata sulla base del miglior rapporto qualita/prezzo,
prendendo in considerazione i criteri (con i relativi criteri motivazionali) e sub-criteri indicati nel
disciplinare di gara.

(alternativa 2, solo per importi inferiori a 40.000 euro, ai sensi dell’articolo 95, comma 3, lettera b)
del codice):

L’aggiudicazione del contratto avverra con il criterio del prezzo piu basso, ai sensi dell’articolo 95
del Codice con riferimento al massimo ribasso percentuale sul prezzo complessivo dell’appalto.

(facoltativo,-suggerito, solo per alternativa 2):

Il soggetto deputato all’espletamento della gara procedera, successivamente, all’esclusione
automatica delle offerte di ribasso pari o superiori alla soglia di anomalia di cui all’articolo 97,
comma 8, del Codice. In caso di un numero di offerte valide inferiori a 10, non si procedera
all’esclusione automatica, fermo restando il potere di valutare la congruita delle offerte ritenute
anormalmente basse, secondo le modalita indicate dall’articolo 97 del Codice. Il calcolo della
soglia di anomalia di cui al comma 2 dell’articolo 97 del Codice & effettuato ove il numero delle
offerte ammesse sia pari o superiore a cinque.

13.ALTRE INFORMAZIONI

1. Nell’espletamento della procedura di gara troveranno applicazione le vincolanti disposizioni
previste dal Disciplinare di Gara, che si considera parte integrante e sostanziale della presente
lettera d’invito;

2. Il concorrente compila il DGUE di cui allo schema allegato al DM del Ministero delle
Infrastrutture e Trasporti del 18 luglio 2016 0 successive modifiche messo a disposizione su
sertrrsreesissesesssnenennenennne. | INdICare il sito ove reperire il DGUE] secondo quanto di seguito
indicato. Il concorrente pud presentare, in luogo del DGUE, una dichiarazione sostitutiva che
ne riporti il contenuto, dichiarazione da rendere ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.p.r.
445/2000.

3. Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza,
'incompletezza e ogni altra irregolarita essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di
quelle afferenti all’offerta economica e all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la
procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 del Codice. Costituiscono
irregolarita essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non consentano
I’individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa.

Il mancato, inesatto o tardivo adempimento alle richieste della stazione appaltante, formulate
ai sensi dell’art. 83, comma 9 del codice, costituisce causa di esclusione.

Per Papplicazione dell’articolo 83, comma 9 del Codice si fara riferimento anche alla
determinazione del’A.N.AC. n. 1 dell’8 gennaio 2015 e successivo comunicato del Presidente
del 25 marzo 2015.

4. Si procedera all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida sempre che sia
ritenuta congrua e conveniente.

5. In caso di offerte uguali si procedera secondo quanto previsto nel disciplinare di gara.

6. Le autocertificazioni, le certificazioni, i documenti e I’offerta devono essere in lingua italiana o
corredati di traduzione giurata.

1
Il presente schema costituisce una semplice guida alla redazione della lettera d'invito per procedure negoziate, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all’articolo 213, 4_
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Modello aggiornato al 26 agosto 2017

CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI
SCHEMA DI LETTERA DI INVITO
per affidamento SAI di importo inferiore a 100.000 euro, con procedura negoziata ex art.157, co.2 ed art.36, co.2 lett.b) del codice

7. A norma dell’articolo 31 comma 8 del Codice, I'affidatario non pud avvalersi del subappalto
fatta eccezione per le attivita previste dal citato articolo 31, comma 8 del Codice. Resta
comunque impregiudicata la responsabilita del progettista incaricato. Nel caso di subappalto
delle attivita di cui all’articolo 31, comma 8 del Codice, si fa riferimento a quanto previsto
dall’articolo. 105 del Codice.

8. Il recapito del plico rimane a esclusivo rischio del mittente ove per qualsiasi motivo lo stesso
non giunga a destinazione in tempo utile.

9. Ai fini del’ammissione alla procedura di gara fanno fede la data e I’ora di ricezione delle offerte
e non quelle di spedizione.

10.Non si dara luogo all’apertura del plico che risulti pervenuto oltre il termine fissato per la
ricezione.

11. Nel caso di inadempimento a qualsiasi titolo dell’affidatario risultante da ritardi nei tempi di
consegna previsti o da altre sostanziali discrasie riscontrate dal R.U.P. nel caso
dell’espletamento dell’incarico, si procedera alla revoca dell’affidamento e si procedera
all’aggiudicazione immediata al secondo partecipante classificato.

12. Gli invitati possono chiedere notizie e chiarimenti al R.U.P. negli orari di ufficio fino al giorno
antecedente il termine fissato per la presentazione delle offerte.

13. Il professionista assume gli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari di cui all'articolo della
Legge 13 agosto 2010 n. 136 e s.m.i. A tal fine si impegna a comunicare entro sette giorni
dall'accensione, o nel caso di conti correnti gia esistenti entro sette giorni dalla data della firma
del presente Disciplinare di incarico, gli estremi del c/c bancario o postale con I'indicazione
dell'opera alla quale sono dedicati; comunichera altresi le generalita delle persone delegate ad
operare su di essi. L'omessa o incompleta o tardiva comunicazione degli elementi informativi di
cui all'articolo 3 comma 7 comporta a carico del soggetto inadempiente le applicazioni
amministrative e le sanzioni pecuniarie di cui all’articolo 6 comma 4 della Legge 136/2010 e
S.m.i.

14.1 dati raccolti saranno trattati, ai sensi del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 esclusivamente
nell’ambito del procedimento relativo alla presente gara ed ai conseguenti obblighi previsti
dalla legge.

15. 11 Responsabile Unico del Procedimento ¢ ; tel. ; fax
; e-mail

Il Responsabile Unico del Procedimento

N.B. Nella compilazione del modello, le eventuali indicazioni evidenziate in rosso e/o le opzioni non
scelte vanno rimosse

1
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co.2 Codice



Modello aggiornato al 26 agosto 2017

CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI
SCHEMA DI DISCIPLINARE PER PROCEDURA NEGOZIATA
ai sensi dell’art.157, comma 2 e dell’art.36, comma 2, lett. b) del D.Lgs. 50/2016 (corrispettivo stimato di importo inferiore a 100.000 euro)

CNAPPC- Guida alla compilazione dei Bandi
Allegato 4.1

Schema di

DISCIPLINARE

della procedura negoziata per I'appalto di servizi tecnici di architettura e
ingegneria relativi a lavoro pubblico

(corrispettivo stimato di importo inferiore a 100.000 euro)

CLG.

C.U.P.

1
Il presente schema costituisce una guida alla redazione del disciplinare per procedure negoziate, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all'articolo 213, comma 2 del
Codice



Modello aggiornato al 26 agosto 2017

CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI
SCHEMA DI DISCIPLINARE PER PROCEDURA NEGOZIATA
ai sensi dell’art.157, comma 2 e dell’art.36, comma 2, lett. b) del D.Lgs. 50/2016 (corrispettivo stimato di importo inferiore a 100.000 euro)

1. OGGETTO DELL’APPALTO E IMPORTO A BASE DI GARA

Il presente disciplinare di gara, allegato alla lettera d’invito di cui costituisce parte integrante e
sostanziale, contiene le norme integrative alla stessa lettera d’invito, relative alle modalita di
partecipazione alla procedura indetta da , alle
modalita di compilazione e presentazione dell’offerta, ai documenti da presentare a corredo della
stessa e alla procedura di aggiudicazione, nonché le altre ulteriori informazioni relative all’appalto
avente ad oggetto I’espletamento dell’attivita concernente servizi tecnici di architettura e
ingegneria di inerenti i lavori di ,
come meglio specificato nello schema di disciplinare I‘incarico allegato agli atti di gara.

L’affidamento in oggetto & stato disposto con delibera a contrarre del e
avverra mediante procedura negoziata e con il criterio

(Opzione 1) dell’offerta economicamente piu vantaggiosa, ai sensi dell’articolo 95, comma 3
lettera b) del Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50 (nel prosieguo “Codice”) e delle indicazioni
delle Linee Guida n. 1, di attuazione del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, recanti “Indirizzi generali
sull’affidamento dei servizi attinenti all’architettura e all’ingegneria”, approvate dal Consiglio
dell’Autorita con Delibera n. 973, del 14 settembre 2016 (nel prosieguo “Linee Guida n.1”).

(Opzione 2 - alternativa solo per importi inferiori a 40.000 euro ai sensi dell’articolo 95, comma 3,
lettera b) del Codice) del massimo ribasso percentuale sul prezzo complessivo dell’appalto ai sensi
dell’articolo 95 del Codice.

(Solo nel caso dell’opzione 2. Facoltativa/suggerita) avvalendosi dell’esclusione automatica delle
offerte di ribasso pari o superiori alla soglia di anomalia di cui all’articolo 97, comma 8, del Codice.
In caso di un numero di offerte valide inferiori a 10, non si procedera all’esclusione automatica,
fermo restando il potere di valutare la congruita delle offerte ritenute anormalmente basse,
secondo le modalita indicate dagli articoli 97 del Codice.

Il luogo di esecuzione dei lavori € ubicato presso
clG: ; CUP: .

Gli importi complessivi, compresi gli oneri per la sicurezza, e le classi e categorie individuati, ai
sensi dell’articolo 24 comma 8 del Codice, sulla base delle elencazioni contenute nel D.M. 17
giugno 2016 dei lavori oggetto del servizio attinente all’architettura e all'ingegneria da affidare
sono i seguenti®:

CORRISPONDENZA
L. 143/49 IMPORTO
CLASSI E CATEGORIE

ID GRADO DI

CATEGORIA | DESTINAZIONE FUNZIONALE OPERE COMPLESSITA

TOTALE

L Siricorda che: 1) ai sensi dell’articolo 8 del DM 17 giugno 2016, “gradi di complessita maggiore qualificano anche
per opere di complessita inferiore all'interno della stessa categoria d'opera”; 2) nel caso di incertezze nella
comparazione di classi e categorie di cui al del DM 17 giugno 2016, rispetto alle classificazioni precedenti, prevale il
contenuto oggettivo della prestazione professionale, in relazione all’identificazione delle opere.

1
Il presente schema costituisce una guida alla redazione del disciplinare per procedure negoziate, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all'articolo 213, comma 2 del
Codice



Modello aggiornato al 26 agosto 2017

CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI

SCHEMA DI DISCIPLINARE PER PROCEDURA NEGOZIATA

ai sensi dell’art.157, comma 2 e dell’art.36, comma 2, lett. b) del D.Lgs. 50/2016 (corrispettivo stimato di importo inferiore a 100.000 euro)

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

L’affidamento del servizio richiesto comprende le seguenti prestazioni, cosi come
direttamente desumibili dal progetto del servizio e dallo schema di calcolo dell'importo a base di
gara allegati al presente documento:
[esempio:
1.1.1. Progetto definitivo:

1.1.1.1.  relazione generale;

1.1.1.2.  relazioni tecniche e relazioni specialistiche;

1.1.1.3.  rilievi planoaltimetrici e studio dettagliato di inserimento urbanistico;

1.1.1.4.  elaborati grafici;

1.1.1.5.  studio di impatto ambientale ovvero studio di fattibilita ambientale;

1.1.1.6.  calcoli delle strutture e degli impianti;

1.1.1.7.  disciplinare descrittivo e prestazionale degli elementi tecnici;

1.1.1.8.  piano particellare di esproprio;

1.1.1.9.  elenco dei prezzi unitari ed eventuali analisi;

1.1.1.10. computo metrico estimativo;

1.1.1.11.  aggiornamento del documento contenente le prime indicazioni e disposizioni

per la stesura dei piani di sicurezza;
1.1.1.12.  quadro economico con 'indicazione dei costi della sicurezza.

1.1.2. Progetto esecutivo:
1.1.2.1.  relazione generale;
1.1.2.2.  relazioni specialistiche;
1.1.2.3.  elaborati grafici comprensivi anche di quelli delle strutture, degli impianti e di
ripristino e miglioramento ambientale;
1.1.2.4.  calcoli esecutivi delle strutture e degli impianti;
1.1.2.5.  piano di manutenzione dell’opera e delle sue parti;
1.1.2.6.  piano di sicurezza e di coordinamento e quadro di incidenza della manodopera;
1.1.2.7.  computo metrico estimativo e quadro economico;
1.1.2.8.  cronoprogramma;
1.1.2.9.  elenco dei prezzi unitari e eventuali analisi;
1.1.2.10.  schema di contratto e capitolato speciale di appalto;
1.1.2.11.  piano particellare di esproprio.]

La durata del servizio e di , dalla data di

L'importo a base di gara, IVA esclusa, ai sensi dell’articolo 24, comma 8 del Codice, & pari a €
, diconsi (euro ), IVA esclusa.

L’appalto é finanziato con (descrivere le fonti di finanziamento)

Il pagamento del corrispettivo della prestazione oggetto dell’appalto verra effettuato nel
rispetto dei termini previsti dal d.Igs. 9 ottobre 2002, n. 231. Il contratto & soggetto agli
obblighi in tema di tracciabilita dei flussi finanziari di cui all’articolo 3 della I. 13 agosto 2010, n.
136.

La documentazione di gara comprende:

* Domanda di ammissione alla gara e dichiarazioni a corredo dell’offerta

* Dichiarazione resa dagli ulteriori soggetti ai sensi dell’articolo 80, comma 3, del Codice

* Schema di Offerta economica e Offerta tempo [Offerta tempo solo nel caso di ricorso
all’offerta economicamente piu vantaggiosa; in caso di sola direzione lavori, unicamente

Il presente schema costituisce una guida alla redazione del disciplinare per procedure negoziate, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all'articolo 213, comma 2 del

Codice



Modello aggiornato al 26 agosto 2017

CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI
SCHEMA DI DISCIPLINARE PER PROCEDURA NEGOZIATA
ai sensi dell’art.157, comma 2 e dell’art.36, comma 2, lett. b) del D.Lgs. 50/2016 (corrispettivo stimato di importo inferiore a 100.000 euro)

Offerta economica]
* (Capitolato prestazionale e schema di contratto
* (Calcolo della spesa a base di gara
* Relazione tecnico-illustrativa

2. SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA

Sono ammessi alla gara i soggetti di cui all’articolo 46, comma 1 del Codice anche costituendo, ai
sensi dell’articolo 12 della legge, 22/05/2017 n. 81, reti di esercenti la professione o consorzi stabili
professionali, in possesso dei requisiti prescritti dai successivi paragrafi3 e 7.

3. CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE

3.1. Requisiti di ordine generale
Non & ammessa la partecipazione alla gara di concorrenti per i quali sussistano:

3.1.1. le cause di esclusione di cui all’articolo 80 del Codice, nonché di qualsiasi altra
situazione prevista dalla legge come causa di esclusione da gare d'appalto o come
causa ostativa alla conclusione di contratti con la Pubblica Amministrazione;

Gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle cd. black list
di cui al decreto del Ministro delle finanze del 4 maggio 1999 e al Decreto del Ministro
del’economia e delle finanze del 21 novembre 2001 devono essere in possesso
dell’autorizzazione rilasciata ai sensi del D.M. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e
delle finanze ai sensi (articolo 37 del D.L. 3 maggio 2010, n. 78).

L'accertamento dell’assenza della cause di esclusione e del possesso dei requisiti, comporta:
1) lidentificazione del candidato e del relativo personale tecnico che si intende impiegare
nello svolgimento del servizio, con l'indicazione del rapporto giuridico intercorrente tra le
persone fisiche indicate e il candidato stesso, come segue:
a. indicazione dei soggetti titolari, rappresentanti legali e responsabili delle prestazioni,
come segue:

a.1. nel caso diliberi professionisti singoli, il titolare dello studio;

a.2. nel caso di associazioni professionali di liberi professionisti (studi associati),
costituite in vigenza della Legge n. 1815 del 1939, anteriormente alla sua
abrogazione, tutti i professionisti associati;

a.3. nel caso di societa di professionisti (costituite esclusivamente da professionisti
iscritti negli appositi albi, ai sensi dell'articolo 46, comma 1, lettera b) del Codice), e/o
raggruppamenti temporanei di professionisti costituiti o da costituire, tutti i
soci/associati professionisti;

a.4. nel caso societa di ingegneria (costituite ai sensi dell'articolo 46, comma 1, lettera c),
del Codice):

a.4.1. i professionisti amministratori muniti di potere di rappresentanza

a.4.2. il direttore tecnico di cui all'articolo 3 del DM 2 dicembre 2016, n. 263;

a.4.3. gli amministratori muniti di potere di rappresentanza non professionisti;

a.4.4. qualora la societa di ingegneria abbia meno di quattro soci, il socio unico o/l
socio di maggioranza, se diversi dai soggetti gia indicati;

Il presente schema costituisce una guida alla redazione del disciplinare per procedure negoziate, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all'articolo 213, comma 2 del 4
Codice
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CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI
SCHEMA DI DISCIPLINARE PER PROCEDURA NEGOZIATA
ai sensi dell’art.157, comma 2 e dell’art.36, comma 2, lett. b) del D.Lgs. 50/2016 (corrispettivo stimato di importo inferiore a 100.000 euro)

b. indicazione dei professionisti, diversi da quelli di cui alla precedente lettera a), che si
intendono utilizzare nello svolgimento delle prestazioni, quali:

b.1. professionisti dipendenti;

b.2. professionisti consulenti con contratto su base annua che abbiano fatturato nei
confronti del candidato una quota superiore al 50 per cento del proprio fatturato
annuo risultante dall'ultima dichiarazione IVA;

c. indicazione degli estremi di iscrizione ai relativi Ordini professionali dei soggetti di cui
alle precedenti lettere a) e b), ad eccezione dei soggetti di cui alla precedente lettera a)
punto a.4.3);

d. per le societa di professionisti, societa di ingegneria e societa consortili: indicazione
dell’iscrizione nei registri della Camera di Commercio, Industria, Artigianato, Agricoltura
o altro registro ufficiale per i candidati stabiliti in un paese diverso dall'ltalia, ai sensi
dell'Allegato XI A al Codice; la dichiarazione deve essere completa dei numeri
identificativi e della localita di iscrizione, nonché delle generalita di tutte le seguenti
persone fisiche:

e tuttiisociin caso di societa di persone;

* tutti gli amministratori muniti di poteri di rappresentanza, in caso di societa di
capitali, di societa cooperative o di consorzio;

* il socio unico o i soci di maggioranza in caso di societa di capitali con meno di quattro
SOci;
2) | soggettiindicati nell’articolo 46 del Codice devono dichiarare:

a. di non rientrare in alcuno dei casi di sussistenza delle cause di esclusione di cui
all’articolo 80 del Codice, nonché di qualsiasi altra situazione prevista dalla legge
come causa di esclusione da gare d'appalto o come causa ostativa alla conclusione di
contratti con la Pubblica Amministrazione.

3) | soggetti indicati nell’articolo 46 del Codice devono dichiarare altresi I'assenza di
partecipazione plurima, ovvero che alla stessa procedura non presentano Ia
manifestazione di interesse, contemporaneamente e a qualunque titolo:

a. in piu di un raggruppamento temporaneo ovvero singolarmente e quale componente
di un raggruppamento temporaneo o di un consorzio stabile;

b. una societa di professionisti o una societa di ingegneria delle quali il candidato e
amministratore, socio, dipendente, consulente o collaboratore, ai sensi di quanto
previsto dagli articoli 2 0 3 del DM 2 dicembre 2016, n. 263;

4) assenza delle cause di incompatibilita di cui all'articolo 42 del Codice, ovvero che il
candidato, direttamente o per il tramite di altro soggetto che risulti controllato,
controllante o collegato, non ha svolto attivita di supporto per l'intervento oggetto della
manifestazione di interesse, né che alcun suo dipendente o suo consulente su base annua
con rapporto esclusivo ha partecipato a tale attivita di supporto.

3.2. Cause di esclusione
Sono esclusi, senza che si proceda all'apertura del plico, i concorrenti la cui offerta:

» & pervenuta dopo il termine perentorio indicato nel bando di gara, indipendentemente
dall'entita del ritardo e indipendentemente dalla data di spedizione, restando il recapito a
rischio del mittente;

* nonreca l'indicazione dell'oggetto della gara o la denominazione del concorrente; in caso
di raggruppamento temporaneo & sufficiente l'indicazione dell'operatore economico
- |
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designato mandatario o capogruppo.

Sono esclusi, dopo I'apertura del plico, fatta salva I’applicazione dell’articolo 83, comma 9 del
Codice, i concorrenti:

* che non hanno presentato una o pit d'una delle dichiarazioni richieste;

* che hanno presentato una o piu d'una delle dichiarazioni richieste recanti indicazioni
errate, insufficienti, non pertinenti, non veritiere o comunque non idonee
all'accertamento dell'esistenza di fatti, circostanze o requisiti per i quali sono prodotte;
oppure non sottoscritte dal soggetto competente; oppure non corredate, anche
cumulativamente, da almeno una fotocopia del documento di riconoscimento di ciascun
sottoscrittore o dichiarante;

* che non hanno dichiarato il possesso di uno o piu d'uno dei requisiti di partecipazione in
misura sufficiente oppure non hanno dichiarato il possesso di una o pit d'una delle
qualificazioni rispetto a quanto prescritto;

in caso di raggruppamento temporaneo:

» che non hanno prodotto I'atto di mandato cui al Capo 10, lettera f), punto f.1) se gia
costituito;

» che non hanno prodotto I'atto di impegno di cui al Capo 10, lettera f), punto f.2) se da
costituire;

* che hanno omesso diindicare le quote di partecipazione al raggruppamento temporaneo,
oppure non hanno indicato i servizi o le parti di servizi da assumere ed eseguire da parte
di ciascun operatore economico raggruppato;

in caso di consorzio stabile:

* che non avendo indicato di eseguire i servizi direttamente con la propria organizzazione
consortile, non ha indicato il consorziato esecutore per il quale si candida;

sono comunque esclusi i concorrenti:

* periqualirisulta una delle condizioni ostative di cui all'articolo 80 del Codice;

e che si trovano in una delle situazioni che costituiscono causa di esclusione che, ancorché
dichiarate inesistenti, sia accertata con qualunque mezzo dalla Stazione appaltante;

* la cui documentazione @& in contrasto con clausole essenziali che regolano la procedura,
prescritte dal Codice, ancorché non indicate nel presente elenco;

* la cui documentazione & in contrasto con altre prescrizioni legislative inderogabili, con le
norme di ordine pubblico o con i principi generali dell'ordinamento giuridico.

4. INFORMAZIONI COMPLEMENTARI E PRESCRIZIONI CONTRATTUALI

4.1. Modalita di verifica dei requisiti di partecipazione

La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed
economico-finanziario avviene, ai sensi dell’articolo 216, comma 13 del Codice, attraverso
I'utilizzo del sistema AVCPASS, reso disponibile dall’Autorita per la Vigilanza sui Contratti
pubblici di Lavori, Servizi e Forniture, ora Autorita Nazionale Anticorruzione (nel prosieguo,
Autorita) con la delibera attuativa n. 111 del 20 dicembre 2012 e s.m.i. Pertanto, tutti i soggetti
interessati a partecipare alla procedura ed invitati, accedendo all’apposito link sul portale
dell’Autorita www.anticorruzione.it (Servizi ad accesso riservato-AVCPASS) secondo le
istruzioni ivi contenute, devono, obbligatoriamente, registrarsi al sistema AVCPASS e, con
riferimento al CIG indicato al punto 1 del presente disciplinare, acquisire il “PASSOE”, di cui
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all’articolo 2, comma 3.2 della succitata Delibera attuativa, da produrre in sede di gara
inserendolo nella busta A del successivo punto 10.

(nel caso non trovi applicazione articolo 216, comma 13 del Codice - AVCPASS:) La verifica del
possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed economico-finanziario
avviene mediante I'applicazione delle disposizioni previste dal Codice.

4.2

Presa visione della documentazione di gara ed effettuazione del sopralluogo

La presa visione della documentazione di gara & obbligatoria, ove non sia gia stata
integralmente allegata alla lettera di invito, in formato pdf o cartaceo (opzione consigliata
per non creare condizioni di disagio agli OO.EE. con sede distante).

Il sopralluogo & facoltativo/obbligatorio (si consiglia 'opzione: facoltativo, per le stesse
motivazioni di cui alla nota precedente).

| termini indicati nella lettera di invito per la presa visione della documentazione di gara e per
P’inoltro della richiesta di sopralluogo, sono tassativi.

Il soggetto incaricato dal concorrente della visione della documentazione dovra dimostrare la
propria titolarita alla rappresentanza tramite delega firmata dal titolare o legale
rappresentante del soggetto che intende concorrere.

Ai fini dell’effettuazione del sopralluogo sui luoghi, i concorrenti devono inviare
al’lamministrazione appaltante, entro i termini riportati nella lettera di invito, un’apposita
richiesta, indicando nome e cognome, con i relativi dati anagrafici delle persone incaricate di
effettuarlo, all’indirizzo [fax /posta elettronica certificata

Nella richiesta deve essere specificato Iindirizzo/numero di fax/posta elettronica, cui
indirizzare la convocazione.

Il sopralluogo viene effettuato nei soli giorni stabiliti dal’amministrazione aggiudicatrice.
Data e luogo del sopralluogo sono comunicati con almeno giorni di anticipo. All’atto
del sopralluogo ciascun incaricato deve sottoscrivere il documento, predisposto
dall’lamministrazione aggiudicatrice, a conferma dell’effettuato sopralluogo e del ritiro della
relativa dichiarazione attestante tale operazione.

Il sopralluogo deve essere effettuato da un rappresentante legale, o da un direttore tecnico
del concorrente, come risultanti da certificato CCIAA in caso di concorrenti in forma
societaria, dal professionista singolo o associato negli altri casi; pud essere fatto anche da
soggetto diverso solo se munito di procura notarile o altro atto di delega scritto, purché
dipendente dell’operatore economico concorrente.

In caso di raggruppamento temporaneo sia gia costituito che non ancora costituito, in
relazione al regime della solidarieta di cui all’articolo 48, comma 5, del Codice, tra i diversi
operatori economici, il sopralluogo pud essere effettuato a cura di uno qualsiasi degli
operatori economici raggruppati.

In caso di consorzio stabile, il sopralluogo deve essere effettuato a cura del consorzio oppure
dell’operatore economico consorziato indicato come esecutore dei servizi.

4.3. Chiarimenti

E possibile ottenere chiarimenti in ordine alla presente procedura mediante la proposizione
di quesiti scritti da inoltrare al Responsabile del Procedimento, al fax o}
all’indirizzo email entro e non oltre il giorno , ore .

Le richieste di chiarimenti dovranno essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Le
risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno giorni
(non inferiore a 6 giorni articolo 74, comma 4 Codice) prima della scadenza del termine fissato
per la presentazione delle offerte. Non saranno fornite risposte ai quesiti pervenuti

1
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4.4

4.5

successivamente al termine indicato.

La Stazione Appaltante pubblichera, in forma anonima, le risposte alle richieste di chiarimenti
e/o eventuali ulteriori informazioni sostanziali in merito alla presente procedura, sul proprio
sito internet: .

Modalita di presentazione della documentazione

Tutte le dichiarazioni sostitutive richieste ai fini della partecipazione alla presente procedura
di gara:

1. devono essere rilasciate ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.P.R. n. 445/2000, in carta
semplice, con la sottoscrizione del dichiarante (rappresentante legale del concorrente o
altro soggetto dotato del potere di impegnare contrattualmente il concorrente stesso); al
tale fine, le stesse devono essere corredate dalla copia fotostatica di un documento di
riconoscimento del dichiarante, in corso di validita; per ciascun dichiarante e sufficiente
una sola copia del documento di riconoscimento anche in presenza di piu dichiarazioni su
piu fogli distinti;

2. potranno essere sottoscritte anche da procuratori dei legali rappresentati ed in tal caso va
allegata copia conforme all’originare della relativa procura;

3. devono essere rese e sottoscritte dai concorrenti, in qualsiasi forma di partecipazione,
singoli, raggruppati, consorziati, ognuno per quanto di propria competenza;

Le dichiarazioni sono redatte preferibilmente sui modelli predisposti e messi a disposizione
gratuitamente dalla stazione appaltante disponibili sul sito internet www. ,
che il concorrente € tenuto ad adattare in relazione alle proprie condizioni specifiche.

Le dichiarazioni e i documenti possono essere oggetto di richieste di chiarimenti e/o
integrazioni da parte della stazione appaltante con i limiti e alle condizioni di cui all’articolo
83, comma 9 del Codice.

I mancato, inesatto o tardivo adempimento alla richiesta della stazione appaltante,
formulata ai sensi dell’articolo 83, comma 9, del Codice, di completare o fornire chiarimenti in
ordine al contenuto dei documenti e delle dichiarazioni presentati, costituisce causa di
esclusione.

In caso di concorrenti non residenti in Italia, la documentazione dovra essere prodotta in
modalita idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza.

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua
straniera, deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. Si precisa che in caso
di contrasto tra testo in lingua straniera e testo in lingua italiana prevarra la versione in lingua
italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare la fedelta della traduzione, inoltre gli
importi dichiarati da concorrenti aventi sede negli Stati non aderenti al’Unione europea
dovranno essere espressiin euro.

Comunicazioni

Tutte le comunicazioni e tutti gli scambi di informazioni tra stazione appaltante e operatori
economici si intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora rese al domicilio
eletto o all’indirizzo di posta elettronica certificata indicati dai concorrenti.

Ai sensi dell’articolo 52 del Codice e dell’articolo 6 del D.Lgs. 7 marzo 2005, n. 82, in caso di
indicazione di indirizzo PEC, le comunicazioni verranno effettuate in via esclusiva o principale
attraverso PEC. Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC o del numero di fax o problemi
temporanei nell’utilizzo di tali forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente
segnalate all’ufficio via fax al n. o0 con raccomandata A/R o via
PEC; diversamente, I"lamministrazione declina ogni responsabilita per il tardivo o mancato
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4.6

recapito delle comunicazioni.

In caso di raggruppamenti temporanei anche se non ancora costituiti formalmente, la
comunicazione recapitata al mandatario capogruppo si intende validamente resa a tutti gli
operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati.

In caso di avvalimento, la comunicazione & recapitata all’offerente e a tutti gli operatori
economici ausiliari ai sensi dell’articolo 89, comma 9 del Codice.

Subappalti

Gli eventuali subappalti saranno disciplinati ai sensi delle vigenti leggi nei limiti dell’articolo 31,
comma 8 del Codice.

Non & consentito affidare subappalti a soggetti che in qualunque forma abbiano partecipato
alla presente gara.

Il concorrente deve indicare all’atto dell’offerta le parti del servizio che intende subappaltare
in conformita a quanto previsto dall’articolo 105 e dall’articolo 31, comma 8, del Codice; in
mancanza di tali indicazioni il successivo subappalto é vietato.

La mancata espressione della volonta di ricorso al subappalto non comporta I’esclusione dalla
gara ma rappresenta impedimento per I’aggiudicatario a ricorrere al subappalto.

La stazione appaltante provvedera al pagamento diretto dei subappaltatori e dei cottimisti
nei casi previsti dall’articolo 105, comma 13 del Codice.

Ulteriori informazioni
Si precisa, altresi, che si applicheranno le seguenti disposizioni.

Non si procedera all’aggiudicazione della gara in presenza di (una/due) sola/e
offerta/e valida/e, che non verra/verranno apertale.

(oppure) Si procedera all’aggiudicazione, anche in presenza di una sola offerta valida, sempre
che sia ritenuta congrua e conveniente ai sensi dell’articolo 97 del Codice.

(da inserire in ogni caso) E in ogni caso facolta della stazione appaltante di non procedere
all’aggiudicazione della gara qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione
all’oggetto del contratto, o se aggiudicata, di non stipulare il contratto d’appalto.

L’offerta vincolera il concorrente per (almeno 180 gg.) dal termine indicato nel bando
per la scadenza della presentazione dell’offerta, salvo proroghe richieste dalla stazione
appaltante.

Fatto salvo I’esercizio dei poteri di autotutela nei casi consentiti dalle norme vigenti e I'ipotesi
di differimento espressamente concordata con I'aggiudicatario, il contratto di affidamento
verra stipulato nel termine di 60 giorni (ovvero altro termine previsto dalla stazione
appaltante) che decorre dalla data in cui "aggiudicazione definitiva e divenuta efficace.

La stipulazione del contratto &, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure
previste dalla normativa vigente in materia di lotta alla mafia ed al controllo del possesso dei
requisiti prescritti.

Le spese relative alla stipulazione del contratto e le spese relative alla pubblicazione sulla
Gazzetta Ufficiale sono a carico dell’aggiudicatario; le spese relative alla pubblicazione, pari
ad euro , dovranno essere rimborsate alla stazione appaltante entro il
termine di sessanta giorni dall’aggiudicazione.

La stazione appaltante consultera I’Osservatorio istituito presso I’Autorita contenente le
annotazioni sugli operatori economici relativamente a tutti i concorrenti che hanno
presentato offerta.

Nel caso in cui le “Informazioni Antimafia” di cui all’articolo 91 del D.Lgs. 6 settembre 2011, n.
159, abbiano dato esito positivo, il contratto é risolto di diritto.

Il presente schema costituisce una guida alla redazione del disciplinare per procedure negoziate, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all'articolo 213, comma 2 del

Codice



Modello aggiornato al 26 agosto 2017

CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI

SCHEMA DI DISCIPLINARE PER PROCEDURA NEGOZIATA

ai sensi dell’art.157, comma 2 e dell’art.36, comma 2, lett. b) del D.Lgs. 50/2016 (corrispettivo stimato di importo inferiore a 100.000 euro)

| concorrenti, ad eccezione dell’aggiudicatario, possono chiedere alla stazione appaltante la
restituzione della documentazione presentata al fine della partecipazione alla gara.

Si precisa che-le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la
mancanza, I'incompletezza e ogni altra irregolarita essenziale degli elementi e del DGUE, con
esclusione di quelle afferenti all’offerta economica e all’offerta tecnica, possono essere
sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 del Codice.
Costituiscono irregolarita essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non
consentano I'individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa.
L’irregolarita essenziale € sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del
requisito alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era
finalizzata. La successiva correzione o integrazione documentale € ammessa laddove
consenta di attestare I'esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la
partecipazione e documenti/elementi a corredo dell’offerta [ad esempio: garanzia provvisoria,
contratto di avvalimento aventi data certa anteriore alla data di scadenza delle offerte, etc.]

Il mancato possesso dei prescritti requisiti non & sanabile mediante soccorso istruttorio e
determina I’esclusione dalla procedura di gara.

Ai fini della sanatoria, la stazione appaltante assegna al concorrente un termine di .......
giorni [non superiore a dieci] perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni
necessarie, indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere. Nel medesimo termine
il concorrente & tenuto a comunicare alla stazione appaltante I’eventuale volonta di non
avvalersi del soccorso istruttorio.

In caso di comunicazione del concorrente della volonta di non avvalersi del soccorso
istruttorio e, comunque, in caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante
procede all’esclusione del concorrente dalla procedura.

Ogni variazione che intervenga, anche in conseguenza di una pronuncia giurisdizionale,
successivamente alla fase di ammissione, regolarizzazione o esclusione delle offerte non
rileva ai fini del calcolo di medie nella procedura, né per l'individuazione della soglia di
anomalia delle offerte.

5. CAUZIONI E GARANZIE RICHIESTE

(Solo in caso di incarichi attinenti a Direzione Lavori e/o coordinamento della sicurezza in
esecuzione)

L’offerta dei concorrenti, per i servizi diversi da quelli previsti dall’articolo 93, comma 10 del codice
(diversi da progettazione, piano di sicurezza, supporto al RUP), deve essere corredata da:

1.

garanzia provvisoria, come definita dall’articolo 93 del Codice, pari ad euro
(euro ) e costituita, a scelta del concorrente:

a. in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato depositati presso una sezione di tesoreria
provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore della stazione
appaltante; il valore deve essere al corso del giorno del deposito;

b. in contanti, con versamento presso ;

da garanzia fideiussoria, avente validita per almeno 180 giorni dalla data di presentazione
delle offerte, rilasciata da imprese bancarie o assicurative che rispondano ai requisiti di
solvibilita previsti dalle leggi che ne disciplinano le rispettive attivita o rilasciata dagli
intermediari finanziari iscritti nell'albo di cui all'articolo 106 del decreto legislativo 1°
settembre 1993, n. 385, che svolgono in via esclusiva o prevalente attivita di rilascio di
garanzie e che sono sottoposti a revisione contabile da parte di una societa di revisione
iscritta nell'albo previsto dall'articolo 161 del decreto legislativo 24 febbraio 1998, n. 58 e
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che abbiano i requisiti minimi di solvibilita richiesti dalla vigente normativa bancaria
assicurativa.

In caso di prestazione della garanza provvisoria in contanti o in titoli del debito pubblico, dovra
essere presentata anche una dichiarazione di un istituto bancario o di una assicurazione
contenente Iimpegno verso il concorrente a rilasciare, qualora [Iofferente risultasse
aggiudicatario, garanzia fideiussoria relativa alla garanzia definitiva in favore della stazione
appaltante, valida fino alla data di emissione del certificato di collaudo provvisorio o comunque
decorsi 12 (dodici) mesi dalla data di ultimazione dei lavori risultante dal relativo certificato.

In caso di prestazione della garanzia provvisoria mediante garanzia fideiussione bancaria o
assicurativa queste dovranno:

a. essere conformi agli schemi di polizza tipo previsti dal decreto ministeriale 12 Marzo 2004, n.
123, pubblicato sul S.0. n. 89/L alla Gazzetta Ufficiale n. 109 dell’11 Maggio 2004;

b. essere prodotte in originale con espressa menzione dell’oggetto e del soggetto garantito;

c. avere validita per giorni (almeno 180 gg., ovvero altro termine, in relazione alla durata
prevista per la validita dell’offerta) dal termine ultimo per la presentazione dell’offerta;

d. essere, qualora si riferiscano a raggruppamenti temporanei, aggregazioni di imprese di rete o
consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti, tassativamente intestate a tutti i professionisti
che costituiranno il raggruppamento, I’aggregazione di imprese di rete, il consorzio o il GEIE;

e. prevedere espressamente:

1) la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’articolo
1944 del codice civile, volendo ed intendendo restare obbligata in solido con il debitore;

2) la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’articolo 1957 del codice civile;
3) laloro operativita entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante;

4) la dichiarazione contenente I'impegno a rilasciare, in caso di aggiudicazione dell’appalto, a
richiesta del concorrente, una fideiussione bancaria oppure una polizza assicurativa
fideiussoria, relativa alla garanzia definitiva di cui all’articolo 103 del Codice, in favore della
stazione appaltante, valida fino alla data di emissione della verifica di conformita del
servizio espletato o comunque decorsi 12 (dodici) mesi dalla data di ultimazione delle
prestazioni.

La garanzia provvisoria & stabilita nella misura pari a euro (euro ) (da
uno a quattro per cento - vedi articolo 93, comma 1 del Codice.

La presentazione di garanzie provvisorie inferiori o prive delle caratteristiche richieste costituira
causa di esclusione dalla procedura di gara.

Ai sensi dell’articolo 93, comma 6 del Codice, la cauzione provvisoria verra svincolata
all’aggiudicatario automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto, mentre agli
altri concorrenti, ai sensi dell’articolo 93, comma 9, del Codice, verra svincolata entro trenta giorni
dalla comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione.

All’atto della stipula del contratto, I’aggiudicatario deve prestare la garanzia definitiva nella
misura e nei modi previsti dall’articolo 103 del Codice.

L’importo della garanzia provvisoria e della garanzia definitiva & ridotto nelle percentuali previste
dal comma 7 dell’articolo 93 del Codice alle condizioni ivi previste.

Per le prestazioni escluse dall’applicazione dell’articolo 93, comma 10 del Codice trovano
applicazione le disposizioni dell’articolo 103 del Codice.

Il presente schema costituisce una guida alla redazione del disciplinare per procedure negoziate, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all'articolo 213, comma 2 del 1 1
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6. VERSAMENTO ALL’ANAC

Trattandosi d’importo inferiore a 150.000 euro il versamento del contributo previsto dalla legge in
favore dell’Autorita non & dovuto.

7. REQUISITI DI IDONEITA PROFESSIONALE, CAPACITA TECNICO-ORGANIZZATIVA ED
ECONOMICO-FINANZIARIA

Il concorrente deve disporre e indicare, nell'ambito dei soggetti (persone fisiche) di cui al
precedente punto 3.1
a. i professionisti in possesso dei seguenti requisiti professionali e abilitativi, corredando le
indicazioni con gli estremi di iscrizione ai relativi Ordini, Albi o altri elenchi ufficiali imposti o
necessari in base alle norme giuridiche sulle professioni tecniche (da adattare alle singole
fattispecie):
a.1. unarchitetto o un ingegnere;
a.2. un soggetto abilitato al coordinamento per la sicurezza e la salute nei cantieri (articolo 98
del decreto legislativo n. 81 del 2008);
a.3. un geologo per la relazione geologica;

b. & ammessa la coincidenza nello stesso soggetto (persona fisica) delle seguenti figure

professionali tra quelle di cui alla precedente lettera a.:

b.1. il soggetto abilitato al coordinamento per la sicurezza di cui alla lettera a., punto a.2., con
uno dei soggetti di cui alla lettera a., punto a.1, purché in possesso dei requisiti di cui
all'articolo 98 del decreto legislativo n. 81 del 2008.

| requisiti minimi di capacita tecnica sono comprovati dall’aver eseguito, negli ultimi dieci
anni? (& consigliata I'estensione di tale periodo - vedi nota), servizi di architettura e
ingegneria, di cui all’art. 3, lett. vwvv) del Codice, nelle categorie di cui alla tabella del
precedente punto 1) (Ai sensi dell’articolo 8 del D.M.17 giugno 2016 “gradi di complessita
maggiore qualificano anche per opere di complessita inferiore all’interno della stessa categoria
d’opera”) e precisamente:

* gruppo: e tipo: , per un importo complessivo di tali lavori non inferiore

all'importo stimato dei lavori oggetto dell'incarico.

Si precisa e stabilisce che:
C. i raggruppamenti temporanei previsti dall’articolo 46, comma 1, lett. e) del Codice, devono

2 consigliata I'estensione del periodo di dieci anni all'intera carriera professionale, al fine di garantire una
maggiore concorrenza, in linea con i contenuti dell’allegato XVII al D.Lgs. 50/2016 - Parte Il: Capacita tecnica;
lettere i) ed ii):

Allegato XVl
[...] Mezzi per provare le capacita tecniche degli operatori economici di cui all'articolo 83:
a) i seguenti elenchi:

i) un elenco dei lavori eseguiti negli ultimi cinque anni; tale elenco é corredato di certificati di corretta esecuzione e
buon esito dei lavori pit importanti; se necessario per assicurare un livello adeguato di concorrenza, le
amministrazioni aggiudicatrici possono precisare che sara presa in considerazione la prova relativa ai lavori analoghi
realizzati piu di cinque anni prima;

ii) un elenco delle principali forniture o dei principali servizi effettuati negli ultimi tre anni, con indicazione dei rispettivi
importi, date e destinatari, pubblici o privati. Se necessario per assicurare un livello adeguato di concorrenza, le
amministrazioni aggiudicatrici possono precisare che sara preso in considerazione la prova relativa a forniture o a
servizi forniti o effettuati piu di tre anni prima.

1
Il presente schema costituisce una guida alla redazione del disciplinare per procedure negoziate, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all'articolo 213, comma 2 del 12
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prevedere, quale progettista la presenza di almeno un professionista laureato abilitato da
meno di cinque anni all’esercizio della professione secondo le norme dello Stato membro
dell’Unione Europea di residenza;

d. con riferimento alla tavola Z-1 allegata al D.M. 17 giugno 2016, ai sensi dell’articolo 8 del
medesimo decreto “gradi di complessita maggiore qualificano anche per opere di complessita
inferiore all'interno della stessa categoria d'opera”;

e. | raggruppamenti temporanei previsti dall’articolo 46, comma 1, lett. e), del Codice, ai
sensi dello stesso articolo 48, comma 4, del Codice, nell’offerta devono specificare le parti del
servizio che saranno eseguite dai singoli soggetti riuniti o consorziati. L’obbligo di cui al citato
articolo 48, comma 4, di specificazione delle parti del servizio, si ritiene assolto in caso di
indicazione, in termini descrittivi, sia delle singole parti del servizio da cui sia evincibile il
riparto di esecuzione tra loro, sia di indicazione, in termini percentuali, della quota di riparto
delle prestazioni che saranno eseguite dai singoli raggruppati. L’obbligo di indicare le parti del
servizio da eseguire spetta indistintamente ai raggruppamenti orizzontali e verticali.

f. Verranno presi in considerazione ai fini della verifica del raggiungimento dei requisiti, tutti
i servizi attinenti all’architettura e all'ingegneria, di cui all’art.3, lettera vvvv) del Codice,
concernenti lo studio di fattibilita, la redazione del progetto preliminare3, del progetto
definitivo, del progetto esecutivo e del piano di sicurezza e di coordinamento nonché le
attivita tecnico-amministrative connesse alla progettazione e la direzione lavori.

g. Al fini della dimostrazione dei requisiti tra i servizi attinenti all’architettura e all’ingegneria
sono ricompresi anche gli studi di fattibilita effettuati, anche per opere pubbliche da
realizzarsi tramite finanza di progetto, la partecipazione a concorsi di progettazione # e ogni
altro servizio propedeutico alla progettazione effettuato nei confronti di committenti pubbilici
o privati. Ai sensi dell’art. 46, comma 1, lett. a) del Codice, infatti, sono ammessi a partecipare
alle procedure di affidamento dei servizi attinenti all’architettura e all’ingegneria i prestatori di
servizi di ingegneria e architettura “che rendono a committenti pubblici e privati, operando
sul mercato, servizi di ingegneria e di architettura, nonché attivita tecnico-amministrative e
studi di fattibilita economico-finanziaria ad esse connesse”.

h. Il requisito dei servizi svolti non puo essere inteso nel senso di limitare il fatturato ai soli
servizi specificamente posti a base di gara. Trattandosi di affidamento della progettazione,
della direzione lavori e del coordinamento per la sicurezza, ai fini della dimostrazione della
specifica esperienza pregressa, anche per i servizi c.d. “di punta”, in relazione ad ognuna delle
classi e categorie dei lavori cui si riferiscono i servizi da affidare, detti requisiti sono dimostrati
con I'espletamento pregresso di incarichi di progettazione, direzione lavori e coordinamento
della sicurezza, di sola progettazione, di sola direzione lavori ovvero di solo coordinamento
per la sicurezza.

In attuazione dei disposti dell’articolo 89 del Codice, il concorrente singolo o consorziato o
raggruppato puod dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e

3 owveroil progetto di fattibilita tecnica all’entrata in vigore del D.M. ex art.23, comma 3 del Codice

4 solo per i progetti premiati o meritevoli di menzione o per i progetti ammessi al secondo grado/fase, nel caso di

concorsi ex art.154 commi 4 e 5) del codice, per i quali sia stato acquisito dal concorrente un certificato di buona
esecuzione del servizio. Si richiamano all’'uopo le linee guida n.1 del’ANAC che, in merito al riconoscimento dei
requisiti speciali, fanno riferimento anche ad “ogni altro servizio propedeutico alla progettazione effettuato nei
confronti di committenti pubblici o privati.” 1l concorso rientra in tale fattispecie, in quanto prestazione
propedeutica allo sviluppo dei vari livelli di progettazione.

- |

Il presente schema costituisce una guida alla redazione del disciplinare per procedure negoziate, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all'articolo 213, comma 2 del
Codice
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Il presente schema costituisce una guida alla redazione del disciplinare per procedure negoziate, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all'articolo 213, comma 2 del

organizzativo avvalendosi dei requisiti di un altro soggetto. Ai fini di quanto sopra, dovra essere
fornita - a pena di esclusione - in sede di domanda di partecipazione, tutta la documentazione
prevista dal suddetto articolo 89 del Codice. Il concorrente e impresa ausiliaria sono responsabili
in solido nei confronti della stazione appaltante in relazione alle prestazioni oggetto del
contratto. Non & consentito - a pena di esclusione - che della stessa impresa ausiliaria si avvalga
pit di un concorrente, e che partecipino alla gara sia I'impresa ausiliaria che quella che si avvale
dei requisiti.

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

(Opzione 1 - Offerta economicamente pili vantaggiosa)

Ai sensi dell’articolo 95 del Codice, le offerte saranno valutate con il criterio dell’offerta
economicamente piu vantaggiosa, individuata sulla base del miglior rapporto qualita/prezzo,
prendendo in considerazione i seguenti criteri (con i relativi criteri motivazionali) e sub-criteri:

Elemento di valutazione Subelemento di valutazione Subpeso | Peso
PREZZ0

Adeguatezza dellofferta relativamente ai servizi di

dalle
documentazioni prodotte dal Concorrente Busta ‘B - Offerta tecnica” del
presente Disciplinare di Gara per un massimo di 3 (tre) servizi di

CRITERIO MOTIVAZIONALE: La valutazione riguarda la capacita di
realizzare la prestazione sotto il profilo tecnico, evidenziando le modalita
sequite

Le documentazioni sui sub-criteri saranno prodotte per ciascuna classe e
categoria prevista nell'appalto:

2.1 Servizi rientranti nella
22 Servizi rientranti nella
23 Etc.

Caratteristiche metodologiche dell'offerta desunte dalla illustrazione delle
modalita di svolgimento delle prestazioni oggetto dellincarico.

CRITERI MOTIVAZIONALI: La valutazione riguarda la modalita con cui
saranno svolte le prestazioni di

, 0ggetto dellincarico, con

riferimento ai seguenti aspetti:

etc.

Prestazioni superiori ad alcuni o tutti i criteri ambientali minimi owero soluzioni
progettuali che prevedano ['utilizzo di materiale rinnovabile, di cui allallegato 1 al
Decreto del Ministero dellambiente e della Tutela del Teritorio e del Mare 24
dicembre 2015, come modificato dal DM 24 maggio 2016, relativo alla
determinazione dei punteqgi premianti.

[l punteggio attribuito dovra essere proporzionale al numero e allimportanza (da
valutarsi nel singolo caso di specie) dei criteri in ordine ai quali viene superato il
criterio minimo

TEMPO DI REALIZZAZIONE DELLA PRESTAZIONE (Qualora pertinente)
SOMMANO 100

8.1. Metodo di calcolo per I'attribuzione dei coefficienti e dei punteggi

Codice
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L’attribuzione dei punteggi avverra con I’applicazione della seguente formula:

Ki = A1i*PA1+A2i*PA2 + Bi*PB + Ci*PC

dove:

Ki € il punteggio attribuito al concorrente iesimo;

A1, A2i, Bi e Ci sono coefficienti compresi tra 0 ed 1, espressi in valore centesimali, attribuiti al
concorrente iesimo:

- il coefficiente & pari a zero in corrispondenza della prestazione minima possibile;

- il coefficiente & pari ad uno in corrispondenza della prestazione massima offerta.

PA1, PA2, PB e PC sono i fattori ponderali attribuiti rispettivamente ai criteri di valutazione di
natura qualitativa “2”, “3”, e “4” e agli elementi di valutazione quantitativa ’1” e “5”.

| punteggi verranno attribuiti moltiplicando i coefficienti per i relativi sub-pesi.

| coefficienti Ati, A2i e Bi saranno calcolati con il metodo del confronto a coppie, secondo le
linee guida contenute nell’allegato G, con impiego di matrice quadrata con valutazione
dellindice di consistenza in conformita al metodo analityc hierarchy process (AHP)
approssimato.

RIPARAMETRAZIONE: | punteggi assegnati ad ogni concorrente in base ai sub-criteri ed ai
sub-pesi verranno riparametrati con riferimento ai pesi previsti per I’elemento di partenza.

Ai fini della determinazione dei coefficienti relativi agli elementi di valutazione di natura
qualitativa, nel caso le offerte da valutare siano inferiori a tre, si precisa che gli stessi saranno
determinati mediante la media dei coefficienti attribuiti discrezionalmente dai singoli
commissari. In tal caso la valutazione dei sub-criteri, relativi ai criteri 2, 3 e 4 avverra con
attribuzione di un punteggio da parte dei singoli commissari che variera da “ottimo”,
“buono”, “sufficiente”, “minimo”, “assolutamente non adeguato”, in base al livello di
professionalita meglio rispondente all’obiettivo di garanzia di espletamento dell’incarico nel
piu elevato rispetto di standard qualitativi e alla migliore concezione organizzativa e struttura
tecnico- organizzativa offerta. In particolare, la Commissione, a proprio insindacabile giudizio,
valutera le offerte attribuendo il punteggio a ciascun sub-criterio di valutazione, secondo i
seguenti parametri:

. - Peso
Valutazione Descrizione .
punteggio
Ottimo Il requisito e trattato in modo completamente esauriente e quanto 1
proposto risponde in modo assolutamente migliorativo alle attese.
Il requisito & trattato in modo esauriente e quanto proposto risponde
Buono g . : prop P 0,75
pienamente alle attese
- Il requisito € trattato in modo accettabile e quanto proposto risponde
Sufficiente g .. . q prop P 0,50
in misura soddisfacente alle attese
- Il requisito, & trattato in modo appena sufficiente e quanto proposto e
Minimo g PP g prop 0,25
appena adeguato alle attese
Assolutamente non
Assolutamente non adeguato 0

adeguato

Si precisa che i punteggi tecnici verranno arrotondati alla seconda cifra decimale.

Ai fini della determinazione del coefficiente Ci la commissione giudicatrice impieghera la
seguente formula:

¢ Ci(per Si <= Ssoglia) = X* Si/ Ssoglia;

¢ Ci(per Si>Ssoglia) = X+ (1,00 — X)*[( Si - Ssoglia)/(Smax- Ssoglia)]

Il presente schema costituisce una guida alla redazione del disciplinare per procedure negoziate, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all'articolo 213, comma 2 del 1 5
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dove:

Ci = coefficiente attribuito al concorrente i-esimo;

Si = valore dell’offerta (ribasso) del concorrente i-esimo;

Soglia = media aritmetica dei valori delle offerte (ribasso sul prezzo) dei concorrenti; X = 0,80;

Smax = valore dell’offerta (ribasso) pili conveniente.

Il punteggio verra attribuito moltiplicando il coefficiente Ci per il relativo peso ponderale.

Si precisa che qualora il ribasso offerto sul tempo di realizzazione della prestazione sia

superiore al 20% (venti per cento) sull’elemento 5 della tabella precedente verra comunque

considerata la ponderazione pari a punti.
(Opzione 2 - Prezzo piti basso solo nei casi rientranti nell’articolo 95, comma 3 lettera b - importo
inferiore a 40.000 euro)
L’aggiudicazione del contratto avverra con il criterio del prezzo piu basso ai sensi dell’articolo 95
del Codice con riferimento al massimo ribasso percentuale sul prezzo complessivo dell’appalto.
(facoltativo/suggerito) Il soggetto deputato all’espletamento della gara procedery,
successivamente, all’esclusione automatica delle offerte di ribasso pari o superiori alla soglia di
anomalia di cui all’articolo 97, comma 8, del Codice. In caso di un numero di offerte valide inferiori
a 10, non si procedera all’esclusione automatica, fermo restando il potere di valutare la congruita
delle offerte ritenute anormalmente basse, secondo le modalita indicate dagli articoli 97 del
Codice.

9. MODALITA DI PRESENTAZIONE E CRITERI DI AMMISSIBILITA DELLE OFFERTE

Il plico contenente I'offerta e le documentazioni, a pena di esclusione dalla gara, deve essere
idoneamente sigillato e deve pervenire, a mezzo raccomandata del servizio postale, oppure
mediante agenzia di recapito autorizzata, entro le ore del giorno )
esclusivamente all’indirizzo indicato nel bando di gara.

E altresi facolta dei concorrenti la consegna a mano del plico, tutti i giorni feriali, escluso il sabato,
dalle ore alle ore presso l'ufficio protocollo della stazione appaltante, sito in

In caso di consegna a mano il personale addetto rilascera apposita ricevuta nella quale sara
indicata data e ora di ricevimento del plico.

Per evitare dubbi interpretativi si precisa che per “sigillatura” deve intendersi una chiusura
ermetica recante un qualsiasi segno o impronta, apposto su materiale plastico come ceralacca o
striscia incollata, tale da rendere chiusi il plico e le buste, attestare I'autenticita della chiusura
originaria proveniente dal mittente, nonché garantire I'integrita e la non manomissione del plico e
delle buste.

Il recapito tempestivo dei plichi rimane ad esclusivo rischio dei mittenti.

Il plico, debitamente chiuso, deve recare all’esterno le informazioni relative all’operatore
economico concorrente (denominazione o ragione sociale, codice fiscale, indirizzo, numero di
telefono e posta elettronica certificata, per le comunicazioni) e le indicazioni relative all’oggetto
della gara.

Si precisa che nel caso di concorrenti con idoneita plurisoggettiva (raggruppamenti temporanei di
professionisti, consorzi ordinari), vanno riportati sul plico i nominativi, gli indirizzi ed i codici fiscali
dei singoli partecipanti, sia se questi sono gia costituiti sia se sono da costituirsi.

(Opzione 1- Criterio offerta economicamente piti vantaggiosa)

Il plico deve contenere al suo interno tre buste, a loro volta sigillate e controfirmate sui lembi di
chiusura, recanti I'intestazione del mittente, I'indicazione dell’oggetto dell’appalto e la dicitura,
rispettivamente: A — Documentazione amministrativa; B - Offerta tecnica; C - Offerta economica.
Si precisa che la mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero

Il presente schema costituisce una guida alla redazione del disciplinare per procedure negoziate, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all'articolo 213, comma 2 del 16
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I’inserimento di elementi concernenti il prezzo esclusivamente in documenti non contenuti nella
busta dedicata all’offerta economica, costituira causa di esclusione dalla gara.

(Opzione 2 - Prezzo piti basso)

Il plico deve contenere al suo interno due buste, a loro volta sigillate e controfirmate sui lembi di
chiusura, recanti I'intestazione del mittente, I'indicazione dell’oggetto dell’appalto e la dicitura,
rispettivamente: A - Documentazione amministrativa; B - Offerta economica.

Si precisa, altresi, che non saranno ammesse e verranno pertanto escluse le offerte plurime
condizionate, alternative o espresse in aumento rispetto all’importo a base di gara.

10.CONTENUTO DELLA BUSTA “A - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA”

Nella busta “A - Documentazione amministrativa” devono essere contenuti i seguenti

documenti:

1)
2)
3)
a)

b)

d)

Il presente schema costituisce una guida alla redazione del disciplinare per procedure negoziate, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all'articolo 213, comma 2 del

Codice

Domanda di partecipazione;

DGUE;

Dichiarazioni integrative e documentazione a corredo.
Domanda di partecipazione, sottoscritta dal Legale Rappresentante del concorrente; alla
domanda, in alternativa all’autenticazione della sottoscrizione, deve essere allegata copia
fotostatica di un documento di identita del/dei sottoscrittore/i. La domanda pud essere
sottoscritta anche da un procuratore del Legale Rappresentante ed in tal caso va allegata, a
pena di esclusione dalla gara, copia conforme all’originale della relativa procura.
Si precisa che nel caso di concorrente costituito da raggruppamento temporaneo o da un
consorzio non ancora costituiti, la domanda deve essere sottoscritta da tutti i soggetti che
costituiranno il predetto raggruppamento o consorzio.
La domanda dovra indicare:

a.1) la modalita di partecipazione quale operatore economico singolo oppure quale
mandatario o mandante in raggruppamento temporaneo di operatori economici;
a.2) della forma giuridica tra quelle previste dall'articolo 46, comma 1 del Codice;

DGUE di cui allo schema allegato al DM del Ministero delle Infrastrutture e Trasporti del 18
luglio 2016 o successive modifiche messo a disposizione Su........cceevevuvvicvceisucnncanenn [indicare il
sito ove reperire il DGUE]

(o in alternativa)

dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445
e ss.mm.ii. oppure, per i concorrenti non residenti in Italia, documentazione idonea
equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza, con la quale il concorrente:

b.1) attesta la situazione personale (possesso dei requisiti di idoneita professionale e dei requisiti
di ordine generale e assenza delle cause di esclusione) di cui al precedente punto 3.1;

b.3) attesta il possesso dei requisiti di ordine professionale di cui al precedente punto 7;

b.2) attesta il possesso dei requisiti speciali di cui al precedente punto 7;

limitatamente ai candidati che intendono ricorrere al subappalto: dichiarazione delle

prestazioni, nei limiti di cui all'articolo 31, comma 8, del Codice; non costituisce subappalto,

sempre all'interno dei predetti limiti, I'affidamento di attivita specifiche a lavoratori autonomij

il sopralluogo in sito & obbligatorio/facoltativo (obbligatorio sconsigliato perché riduce la

concorrenza) e non necessita di attestazione, in quanto gia in possesso del’Amministrazione

che ne ha redatto certificato in occasione dello stesso;

17



Modello aggiornato al 26 agosto 2017

CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI

SCHEMA DI DISCIPLINARE PER PROCEDURA NEGOZIATA

ai sensi dell’art.157, comma 2 e dell’art.36, comma 2, lett. b) del D.Lgs. 50/2016 (corrispettivo stimato di importo inferiore a 100.000 euro)

e)

)

g

h)

indicazione del professionista (un solo soggetto persond fisica, tra i professionisti appartenenti al
candidato) incaricato dell'integrazione tra le prestazioni specialistiche ai sensi dell'articolo 24,
comma 5 del Codice;

limitatamente ai raggruppamenti temporanei, ai sensi dell'articolo 48, commi 2, 4, 5, 7, primo

periodo, 8, 9, 10, 12, 13 e 14, del Codice::

f.1) se gia formalmente costituiti: copia autentica dell'atto di mandato collettivo speciale, con
l'indicazione del soggetto designato quale mandatario o capogruppo, della quota di
partecipazione e dei servizi o della parte di servizi da affidare a ciascun operatore
economico raggruppato; in alternativa, dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta, con la
quale si attesti che tale atto € gia stato stipulato, indicandone gli estremi e riportandone i
contenuti;

f.2) se non ancora costituiti: dichiarazione di impegno alla costituzione mediante
conferimento di mandato al soggetto designato quale mandatario o capogruppo,
corredato dall'indicazione della quota di partecipazione e dei servizi o della parte di servizi
da affidare a ciascun operatore economico raggruppato, ai sensi dell'articolo 48, comma
8, del Codice;

f.3) in ogni caso, per ciascun operatore economico raggruppato o che intende raggrupparsi:

» dichiarazioni relative alla situazione personale (possesso dei requisiti di idoneita
professionale e dei requisiti di ordine generale e assenza delle cause di esclusione) e al
possesso dei requisiti di cui ai punti 3.1 e 7, presentate e sottoscritte distintamente da
ciascun operatore economico in relazione a quanto di propria pertinenza;

f.4) deve essere prevista la presenza di un professionista laureato abilitato da meno di cinque
anni all'esercizio della professione e iscritto al relativo Ordine professionale; a tale scopo
almeno uno degli operatori economici raggruppati deve indicare la presenza di tale
soggetto; questi pud essere un libero professionista singolo o associato mandante del
raggruppamento, oppure un socio, un dipendente, un consulente su base annua che abbia
fatturato nei confronti del candidato una quota superiore al 50 per cento del proprio
fatturato annuo risultante dall'ultima dichiarazione IVA;

limitatamente ai consorzi stabili di societa, di professionisti o misti, ai sensi dell'articolo 46,
comma 1, lettera f) del Codice e dell’articolo 12 della Legge 81/2017:

g.1) devono dichiarare le cause di esclusione che riguardano direttamente il consorzio e gli
eventuali requisiti posseduti in proprio dallo stesso consorzio (mentre i requisiti posseduti
dalle societa consorziate devono essere dichiarati da queste ultime, separatamente, ai sensi
del successivo punto g.2);

g.2) devono dichiarare I'elenco delle societa consorziate, costituenti il consorzio stabile,
limitatamente a quelle che contribuiscono al possesso dei requisiti del consorzio non
posseduti direttamente da quest'ultimo ai sensi del precedente punto g.1);

g.3) devono indicare se intendano eseguire le prestazioni direttamente con la propria
organizzazione consortile o se ricorrono ad uno o piu operatori economici consorziati e, in
quest'ultimo caso, devono indicare il consorziato o i consorziati esecutori per i quali il
consorzio per i quali il consorzio intende manifestare I'interesse;

g.4) le societa consorziate di cui al punto i.2), nonché la societa consorziata o le societa
consorziate indicate ai sensi del punto g.3) se diverse, devono dichiarare I'assenza delle
cause di esclusione e il possesso dei propri requisiti presentando apposite dichiarazioni ai
sensi dei punti3.1e 7;

dichiarazione, ai sensi dell'articolo 79, commi 5-bis e 5quinquies, del Codice, con la quale si
rende noto, a titolo collaborativo e acceleratorio e la cui assenza non € causa di esclusione:

Il presente schema costituisce una guida alla redazione del disciplinare per procedure negoziate, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all'articolo 213, comma 2 del

Codice
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h.1) il domicilio eletto per le comunicazioni;

h.2) l'indirizzo di posta elettronica certificata o strumento analogo se residente in uno degli
stati membri dell’Unione Europea.

limitatamente ai candidati con dipendenti o a societa di ingegneria con soci non iscritti alle
casse professionali autonome, ai fini della acquisizione del DURC a titolo collaborativo e
acceleratorio, la cui assenza non ¢ causa di esclusione: modello unificato INAIL-INPS, compilato
nei quadri «A» e «B» oppure, in alternativa, indicazione:

i.1) del contratto collettivo nazionale di lavoro (CCNL) applicato;

i.2) per I'INAIL: codice ditta, sede territoriale dell'ufficio di competenza, numero di posizione
assicurativa;

i.3) per I'INPS: matricola azienda, sede territoriale dell'ufficio di competenza.
in caso dell’avvalimento, a pena di esclusione, il concorrente dovra allegare alla domanda:

[.1) dichiarazione sostitutiva con cui il concorrente indica specificatamente i requisiti di
partecipazione di carattere economico-finanziario, tecnico-organizzativo per i quali
intende ricorrere all’avvalimento ed indica il soggetto ausiliario;

[.2) dichiarazione sostitutiva sottoscritta dal legale rappresentante del soggetto ausiliario, con
la quale:

* attesta il possesso, in capo al soggetto ausiliario, dei requisiti generali di cui all’articolo
89 del Codice e il possesso dei requisiti tecnici e delle risorse oggetto di avvalimento;

* si obbliga verso il concorrente e verso la stazione appaltante a mettere a disposizione,
per tutta la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui & carente il concorrente;

» attesta che il soggetto ausiliario non partecipa alla gara in proprio o in altra forma
prevista dal codice;

[.3) originale o copia autentica del contratto, in virtu del quale il soggetto ausiliario si obbliga,
nei confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse
necessarie, che devono essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto,
oppure, in caso di avvalimento nei confronti di un soggetto che appartiene al medesimo
gruppo, dichiarazione sostitutiva attestante il legame giuridico ed economico esistente nel
gruppo; dal contratto e dalla suddetta dichiarazione discendono, ai sensi dell’articolo 89,
comma 5, del Codice, nei confronti del soggetto ausiliario, i medesimi obblighi in materia
di normativa antimafia previsti per il concorrente;

(Art.89, comma 1 del Codice: Per quanto riguarda i criteri relativi all'indicazione dei titoli di
studio e professionali di cui all'allegato XVII, parte Il lettera f), o alle esperienze professionali
pertinenti, gli operatori economici possono tuttavia avvalersi delle capacita di altri soggetti
solo se questi ultimi eseguono direttamente i lavori o i servizi per cui tali capacita sono
richieste.)

m) PASSOE di cui all’articolo 2, comma 3.2, delibera n. 111 del 20 dicembre 2012 dell’Autorita;

n) dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e

Il presente schema costituisce una guida alla redazione del disciplinare per procedure negoziate, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all'articolo 213, comma 2 del

Codice

ss.mm.ii. oppure, per i concorrenti non residenti in Italia, documentazione idonea equivalente
secondo la legislazione dello Stato di appartenenza, con la quale il concorrente, a pena di
esclusione:

1. dichiara remunerativa 'offerta economica presentata giacché per la sua formulazione ha
preso atto e tenuto conto:
a) delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di
sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore
nel luogo dove devono essere svolti i servizi;
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2.

b) di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che
possono avere influito o influire sia sulla prestazione dei servizi, sia sulla determinazione
della propria offerta.

dichiara di essere edotto degli obblighi derivanti dal codice di comportamento dei
dipendenti pubblici di cui al regolamento approvato con d.P.R. 16 aprile 2013, n. 62 e si
impegna, in caso di aggiudicazione, ad osservare e a far osservare ai propri dipendenti e
collaboratori il suddetto codice, pena la risoluzione del contratto.

accetta, senza condizione o riserva alcuna tutte le norme e disposizioni contenute nella
documentazione di gara di cui alle premesse del presente disciplinare di gara;

0) a pena di esclusione, documento attestante la garanzia provvisoria di cui il paragrafo 11, con
allegata la dichiarazione, di cui all’articolo 93, comma 8, del Codice, qualora si tratti di
concorrente rientrante nelle categorie delle micro, piccole e medie imprese e nei
raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari costituiti esclusivamente da micro, piccole e
medie imprese, concernente I'impegno a rilasciare la garanzia definitiva (nel caso in cui la
garanzia provvisoria venga prestata in misura ridotta, ai sensi del comma 7 dell’articolo 93 del
Codice);

p) dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e
ss.mm.ii. oppure, per i concorrenti non residenti in Italia, documentazione idonea equivalente
secondo la legislazione dello Stato di appartenenza, con la quale il concorrente:

q)

a.

b.
C.

indica il domicilio fiscale, il codice fiscale, la partita IVA, I'indirizzo di PEC per tutte le
comunicazioni inerenti la presente procedura di gara;

indica le posizioni INPS e INAIL e I’'agenzia delle entrate competente per territorio;

autorizza qualora un partecipante alla gara eserciti la facolta di “accesso agli atti”, la
stazione appaltante a rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la
partecipazione alla gara;

(oppure)

C.

non autorizza, qualora un partecipante alla gara eserciti la facolta di “accesso agli atti”, la
stazione appaltante a rilasciare copia dell’offerta tecnica e delle giustificazioni che saranno
eventualmente richieste in sede di verifica delle offerte anomale, in quanto coperte da
segreto tecnico/commerciale. La stazione appaltante si riserva di valutare la compatibilita
dell’istanza diriservatezza con il diritto di accesso dei soggetti interessati;

attesta di essere informato, ai sensi e per gli effetti del d.Igs. 30 giugno 2003, n. 196, che i
dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente
nel’ambito del procedimento per il quale la dichiarazione viene resa.

Nei casi di concorrenti con idoneita plurisoggettiva

nel caso di raggruppamento temporaneo gia costituito

1.

a pena di esclusione, mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla
mandataria per atto pubblico o scrittura privata autenticata, con indicazione del soggetto
designato quale mandatario.

nel caso di GEIE gia costituito

2.

3.

a pena di esclusione, atto costitutivo e statuto del GEIE in copia autentica, con indicazione
del soggetto designato quale capogruppo.

dichiarazione in cui si indica a pena di esclusione, ai sensi dell’articolo 48, comma 4, del
Codice, le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli soggetti raggruppati.

nel caso di raggruppamento temporaneo o GEIE non ancora costituiti

4.

a pena di esclusione, dichiarazione resa da ciascun concorrente attestante:

Il presente schema costituisce una guida alla redazione del disciplinare per procedure negoziate, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all'articolo 213, comma 2 del
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a. il soggetto al quale, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con
rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b. I'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai
raggruppamenti temporanei o GEIE;

c. le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli soggetti riuniti ai sensi dell’articolo
48, comma 4, del Codice.

Nel caso si produca il DGUE, le precedenti dichiarazioni inerenti I'assenza dei motivi di
esclusione di cui all’art. 80 D.Lgs. 50/2016 nonché sul possesso dei criteri di selezione,
potranno essere rese dall’operatore economico concorrente, ai sensi del D.P.R. 445/2000,
disponibile nella documentazione di gara in formato .doc, approvato in allegato alla Circolare
del Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti n. 3 del 18 luglio 2016 “Linee guida per la
compilazione del modello di formulario di Documento di gara unico europeo (DGUE)
approvato dal Regolamento di esecuzione (UE) 2016/7 della Commissione del 5 gennaio 2016.
(16A05530)” - Gazzetta Ufficiale -Serie Generale n. 174 del 27-7-2016.

Il concorrente o altro soggetto tenuto alla presentazione del DGUE, € responsabile di tutte le
dichiarazioni rese ai sensi del D.P.R. 445/2000 e s.m.i. La Stazione appaltante assume il
contenuto delle dichiarazioni cosi come rese nel DGUE e sulla base di queste verifica la
conformita di tutta la documentazione richiesta per la partecipazione alla gara.

La Stazione appaltante, nella successiva fase di controllo, anche a campione, verifichera la
veridicita del contenuto di tali dichiarazioni.

Il DGUE, dovra essere compilato come segue:

v relativamente alla parte Il: Informazioni sull’operatore economico - tutte le sezioni;
v relativamente alla parte Ill: Motivi di esclusione - tutte le sezioni;
v relativamente alla parte IV: Criteri di selezione: Sezioni A, B, C per le parti di

competenza in base ai requisiti speciali richiesti dalle presenti norme integrative.
v alla parte VI: Dichiarazioni finali — tutte le dichiarazioni ivi contenute.

Il DGUE dovra essere sottoscritto dal titolare o legale rappresentante o procuratore del
soggetto concorrente.

Nel caso di Raggruppamento temporaneo di concorrenti, il DGUE dovra essere compilato e
sottoscritto (dal titolare o legale rappresentante o procuratore) da ciascun membro facente
parte del Raggruppamento temporaneo di concorrenti.

Nel caso di Consorzio di cui all’art. 46, c.1 lett. f), del D.Lgs. 50/2016, o all’articolo 12 della
Legge 81/2017, il DGUE dovra essere compilato e sottoscritto dal titolare o legale
rappresentante o procuratore del Consorzio. Inoltre, ciascuna consorziata esecutrice dovra
compilare e sottoscrivere il Documento di Gara Unico Europeo (DGUE).

(Capo 11 solo nel caso di adozione del Criterio offerta economicamente piu vantaggiosa)

11. CONTENUTO DELLA BUSTA “B - OFFERTA TECNICA”

Nella busta “B-Offerta Tecnica”, al fine di consentire I'attribuzione dei punteggi secondo quanto
previsto alla successiva sezione 13 “Procedura di aggiudicazione”, devono essere contenuti, a
pena di esclusione, i seguenti documenti:

a. documentazione con la quale il Concorrente descriva - indicando anche i committenti, gli
importi e il periodo di svolgimento - al massimo 3 (tre) servizi illustranti le capacita
professionali del concorrente- mediante la presentazione per ciascun servizio di schede
numerate di formato A3 (per un massimo di 3) o formato A4 (per un massimo di 6) - scelti fra

Il presente schema costituisce una guida alla redazione del disciplinare per procedure negoziate, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all'articolo 213, comma 2 del
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interventi qualificabili affini a quelli oggetto dell'affidamento, secondo i criteri desumibili dal
D.M. 17 giugno 2016, ricompresi nelle classi e categorie ex articolo 14 della L. 143/1949 indicate
nella tabella inserita al Capo | del presente disciplinare, ritenuti significativi della propria
capacita a realizzare la prestazione sotto il profilo tecnico; la documentazione sara prodotta
per ciascuna classe e categoria prevista nell’appalto - il mancato adempimento per una
specifica classe e categoria, comportera I’esclusione dell’elemento di valutazione dal
confronto a coppie e I'assegnazione del punteggio ‘“zero” con riferimento al relativo sub-
criterio;

b. una relazione tecnico-metodologica, costituita da un numero massimo di 20 (venti) cartelle
numerate, che illustri le modalita con «cui saranno svolte le prestazioni di

, oggetto dell'incarico, con riferimento ai

seguenti aspetti:
1. ;

2. ;

c. Elenco dei documenti prodotti richiesti nei precedenti punti.

Si precisa che ai fini della valutazione dell’offerta tecnica non si terra conto delle schede e delle
cartelle prodotte dal Concorrente in numero superiore a quanto indicato ai punti a) e b) che
precedono.

Non sono ammesse offerte tecniche sottoposte a condizione e non verranno valutate prestazioni
diverse e/o ulteriori rispetto a quelle previste nei documenti di gara.

(opzione suggerita) Secondo quanto indicato dal’ANAC con le Linee Guida n. 1 (Cap.VI paragrafo
1.7.1), si precisa che qualora la valutazione dell’offerta tecnica del Concorrente non raggiunga
complessivamente un punteggio minimo pari a rispetto al punteggio massimo
attribuibile all’offerta tecnica pari a , il concorrente non verra ammesso alle fasi
successive della gara e pertanto non si procedera all’apertura della busta “C - Offerta
Economica” presentata dal medesimo Concorrente.

L’offerta tecnica dovra contenere I’eventuale indicazione espressa delle parti che costituiscono,
secondo motivata e comprovata dichiarazione dell’offerente, segreti tecnici o commerciali e che
pertanto necessiterebbero, ai sensi dell’articolo 53 del Codice, di adeguata e puntuale tutela in
caso di accesso agli atti da parte di terzi. In ogni caso il Responsabile del Procedimento valutera,
sulla base delle proprie conoscenze tecniche, se I'offerta contiene segreti tecnici o commerciali.
La documentazione e le relazioni elencate ai punti a) e b) che precedono costituenti I'offerta
tecnica devono essere sottoscritte, a pena di esclusione, dal Concorrente (nel caso di
professionista singolo ai sensi dell'articolo 46, comma 1 del Codice) ovvero dal legale rappresentante
del Concorrente o da persona munita di idonei poteri (si precisa che nel caso di procuratore
speciale, il Concorrente dovra allegare copia conforme ai sensi del D.P.R. 445/2000 della procura
speciale) negli altri casi previsti dall’articolo 46 del Codice.

Qualora il Concorrente sia un Raggruppamento temporaneo non ancora costituito di cui
all'articolo 46, comma 1, lett. e), del Codice, la documentazione e le relazioni elencate ai punti a) e
b) che precedono, costituenti I'offerta tecnica, devono essere sottoscritte, a pena di esclusione,
da tutti i soggetti che costituiranno il Concorrente ovvero dal loro legale rappresentante o da
persona munita di idonei poteri (se procuratore speciale, il Concorrente dovra allegare copia
conforme ai sensi del D.P.R. 445/2000 della procura speciale) di ciascun componente i medesimi
soggetti giuridici.

12. CONTENUTO DELLA BUSTA “C - OFFERTA ECONOMICA”

12.1 Nella busta “C - Offerta Economica”, a pena di esclusione, deve essere contenuta I'offerta
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economica, compilando preferibilmente I'allegato “3 — Offerta economica”, costituita dal
ribasso percentuale unico offerto fino alla seconda cifra decimale, espresso in cifre ed in
lettere;

12.2 In caso di discordanza tra le cifre e le lettere e tra I'indicazione del ribasso percentuale e
’offerta espressa in forma esplicita, verra comunque preso in considerazione il ribasso
percentuale indicato in lettere;

12.3 Non sono ammesse offerte economiche parziali o sottoposte a condizione e non verranno
valutate prestazioni diverse e/o ulteriori rispetto a quelle previste nei documenti di gara;

12.4 Non sono ammesse offerte in aumento;

12.5. L'offerta economica deve essere sottoscritta, a pena di esclusione, dal Concorrente (nel caso
in cui il Concorrente sia un professionista singolo ai sensi dell'articolo 46, comma 1 del Codice),
ovvero dal legale rappresentante del Concorrente o da persona munita di idonei poteri (se
procuratore speciale, il Concorrente dovra allegare copia conforme ai sensi del D.P.R. 445/2000
della procura speciale);

12.6.Qualora il Concorrente sia un Raggruppamento temporaneo non ancora costituito di cui
all'articolo 46, comma 1, lett. e), del Codice, I'offerta economica dovra essere sottoscritta, a
pena di esclusione, da tutti i soggetti che costituiranno il Concorrente ovvero dal loro legale
rappresentante o da persona munita di idonei poteri (se procuratore speciale, il Concorrente
dovra allegare copia conforme ai sensi del D.P.R. 445/2000 della procura speciale) di ciascun
componente i medesimi soggetti giuridici.

Nel caso in cui, tra gli elementi di valutazione sia compreso anche il tempo, nella “busta C” sara
inserita anche I'offerta in riduzione al tempo previsto per I’esecuzione del servizio in affidamento.

13. PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE
13.1. Apertura dei plichi e verifica della documentazione amministrativa

La prima seduta pubblica avra luogo presso il giorno , alle ore
e vi potranno partecipare i legali rappresentanti dei professionisti interessate

oppure persone munite di specifica delega, loro conferita da suddetti legali rappresentanti.

Le operazioni di gara potranno essere aggiornate ad altra ora o ai giorni successivi. Le

successive sedute pubbliche avranno luogo presso la medesima sede alle ore del

giorno che sara comunicato ai concorrenti a mezzo fax/posta elettronica certificata almeno
giorni prima della data fissata.

Il soggetto che presiede la gara, il giorno fissato nel bando per I'apertura delle offerte, in
seduta pubblica, sulla base della documentazione contenuta nella busta “A -
Documentazione amministrativa’”, procede:

a) a verificare la correttezza formale delle offerte e della documentazione ed in caso
negativo ad escludere dalla gara i concorrenti cui esse si riferiscono;

b) a verificare che nessuno dei consorziati di un consorzio stabile, di cui all’articolo 46,
comma 1, lettera f), del Codice e articolo 12 della Legge 81/2017, partecipante alla gara,
elencati nella dichiarazione cui al paragrafo 6, lettera g) del presente disciplinare, abbia
presentato offerta in qualsiasi altra forma ed in caso positivo ad escludere dalla gara il
consorzio ed il consorziato;

c) a verificare che nessuno dei concorrenti partecipi in pit di un raggruppamento
temporaneo ovvero anche in forma individuale qualora gli stessi abbiano partecipato alla
gara medesima in raggruppamento e in caso positivo ad escluderli dalla gara.

1
Il presente schema costituisce una guida alla redazione del disciplinare per procedure negoziate, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all'articolo 213, comma 2 del 2 3
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Il soggetto che presiede la gara procede, nella stessa seduta, o in successive sedute
pubbliche, ad una verifica circa il possesso dei requisiti generali e speciali dei concorrenti,
sulla base delle dichiarazioni da essi presentate, secondo le modalita indicate al paragrafo 4.1.
del presente disciplinare e procede all’eventuale esclusione dalla gara dei concorrenti non in
possesso dei suddetti requisiti.

(Solo nel caso adozione del criterio dell’offerta economicamente piti vantaggiosa)
13.2. Apertura delle buste contenenti I'offerta tecnico-organizzativa e I'offerta economica e

valutazione delle offerte.
La commissione giudicatrice, in seduta pubblica, procede all’apertura della busta “B -
Offerta tecnico-organizzativa”, al fine del solo controllo formale del corredo documentale
prescritto.
La commissione giudicatrice, procedera, in successive sedute riservate a determinare,
I'offerta economicamente pil vantaggiosa impiegando il metodo descritto al precedente
paragrafo 8.
Ai sensi dell’articolo 95, comma 8, del Codice, saranno esclusi dalla gara e, pertanto, non si
procedera alla apertura della loro offerta economica, i concorrenti i cui punti attribuiti dalla
commissione giudicatrice in relazione al criterio di valutazione di natura qualitativa
della tabella sopra riportata, non siano pari o superiore alla soglia del di
quello massimo previsti dal presente disciplinare di gara, arrotondata alla unita superiore
(opzione suggerita- soglia di sbarramento).
Si precisa altresi che, al fine di non alterare i rapporti stabiliti nel bando di gara tra i pesi dei
criteri di valutazione di natura qualitativa e quelli di natura quantitativa (per i quali in base
alle indicazioni e formule indicate nel presente disciplinare, per ogni criterio alla offerta
migliore & sempre attribuito un coefficiente pari ad uno), se nessun concorrente ottiene, per
intera offerta tecnica, il punteggio pari al peso complessivo dell’offerta tecnica, &
effettuata la cd. riparametrazione dei punteggi assegnando il peso totale dell’offerta
tecnica all’offerta che ha ottenuto il massimo punteggio quale somma dei punteggi dei
singoli elementi, e alle altre offerte un punteggio proporzionale decrescente, in modo che
la miglior somma dei punteggi sia riportata al valore della somma dei pesi attribuiti all'intera
offerta tecnica.
| punteggi relativi al criterio di valutazione della tabella dei punteggi saranno
comunicati dalla commissione giudicatrice, in seduta pubblica. La data e I’ora sono della
seduta pubblica saranno comunicati con almeno cinque giorni di anticipo sulla data fissata.
Nella medesima seduta pubblica la commissione giudicatrice procede all’apertura delle
buste “C - Offerta economica”, dando lettura dei prezzi e dei ribassi offerti.
La commissione giudicatrice provvede poi ad attribuire i punteggi relativi all’offerta
economica, effettuando il calcolo del punteggio complessivo assegnato ai concorrenti e
redige, infine, la graduatoria dei concorrenti.
Nel caso che le offerte di due o pit concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo,
ma punteggi parziali per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione differenti, sara
dichiarato aggiudicatario il concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio sull’offerta
tecnica.
Nel caso in cui le offerte di due o piu concorrenti ottengano lo stesso punteggio
complessivo e lo stesso punteggio per il prezzo e per gli altri elementi di valutazione, si
procedera all’aggiudicazione mediante sorteggio.

(Solo nel caso di adozione del criterio del prezzo piu basso)

Il presente schema costituisce una guida alla redazione del disciplinare per procedure negoziate, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all'articolo 213, comma 2 del
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13.2. Apertura delle buste contenenti I’offerta economica e valutazione delle offerte

13.2.1. Successivamente, in seduta pubblica, il soggetto deputato all’espletamento della
gara procedera all’apertura delle buste contenenti le offerte economiche, dando
lettura dei prezzi e dei ribassi offerti;

13.2.2. Qualora il soggetto deputato all’espletamento della gara accerti, sulla base di
univoci elementi, che vi sono offerte che non sono state formulate
autonomamente, ovvero che sono imputabili ad un unico centro decisionale,
procedera ad escludere i concorrenti che le hanno presentate. All’esito della
valutazione delle offerte economiche, il soggetto deputato all’espletamento della
gara procedera, in seduta riservata, alla formazione della graduatoria provvisoria di
gara;

(Nel caso in cui non sia prevista ’esclusione automatica delle offerte anomale- sconsigliato)

13.2.3. Il soggetto deputato all’espletamento della gara procedera, successivamente, alla
verifica di anomalia delle offerte che superino la soglia determinata ai sensi
dell’articolo 97, comma 2 del Codice, fatta salva la possibilita di verificare ogni altra
offerta che, in base ad elementi specifici, appaia anormalmente bassa. La verifica &
effettuata secondo le modalita previste al capo 14 del presente disciplinare di gara.

(Nel caso in cui sia prevista ’esclusione automatica delle offerte anomale - consigliato)

13.2.3. Il soggetto deputato all’espletamento della gara procedera, successivamente,
all’esclusione automatica delle offerte di ribasso pari o superiori alla soglia di
anomalia di cui all’articolo 97, comma 1, del Codice. In caso di un numero di offerte
valide inferiori a 10, non si procedera all’esclusione automatica, fermo restando il
potere di valutare la congruita delle offerte ritenute anormalmente basse, secondo
le modalita indicate dagli articoli 97 del Codice.

13.2.4. All’esito delle operazioni di cui sopra, il soggetto deputato all’espletamento della
gara redigera la graduatoria e proporra I’'aggiudicazione dell’appalto al concorrente
che ha presentato la migliore offerta.

14.OFFERTE ANORMALMENTE BASSE

La verifica delle offerte anormalmente basse avviene attraverso la seguente procedura:

(opzione 1: in caso di verifica in sequenza delle offerte anomale)

a) iniziando dalla prima migliore offerta, e, qualora questa sia esclusa dalla conclusione del
procedimento di verifica ai sensi delle successive lettere h) oppure i), procedendo nella stessa
maniera progressivamente nei confronti delle successive migliori offerte, fino ad individuare la
migliore offerta non giudicata anomala in quanto adeguatamente giustificata e alla
conseguente proclamazione della graduatoria e relativa proposta di aggiudicazione; in
presenza di due o piu offerte uguali la verifica di queste avviene contemporaneamente;
qualora la verifica sia conclusa positivamente per tutte le offerte uguali, si procede
allinserimento in graduatoria e alla proposta di aggiudicazione mediante sorteggio tra le
stesse;

(opzione 2: in caso di verifica contemporanea delle offerte anomale)

a) contemporaneamente per tutte le migliori offerte che appaiano anormalmente basse,
comunque non pill di 5 (cinque), fino ad individuare la migliore offerta non giudicata anomala

in quanto adeguatamente giustificata e alla conseguente proclamazione della graduatoria e
- |

Il presente schema costituisce una guida alla redazione del disciplinare per procedure negoziate, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all'articolo 213, comma 2 del
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della relativa proposta di aggiudicazione; in presenza di due o piu offerte uguali, se la verifica
sia conclusa positivamente per tutte tali offerte uguali, si procede all’inserimento in
graduatoria e alla proposta di aggiudicazione mediante sorteggio tra le stesse;

(in ogni caso)
b) richiedendo per iscritto a ciascun offerente, titolare di offerta ai sensi della precedente lettera
a), di presentare le spiegazioni; nella richiesta la stazione appaltante puo indicare le

componenti dell'offerta ritenute anormalmente basse ed invitare I'offerente a fornire tutte le
giustificazioni che ritenga utili, nell’ambito dei criteri previsti dal presente disciplinare;

c) all’offerente & assegnato un termine perentorio di 15 (quindici) giorni dal ricevimento della
richiesta per la presentazione, in forma scritta, delle giustificazioni;

d) la stazione appaltante, se del caso mediante una commissione tecnica, esamina gli elementi
costitutivi dell’offerta tenendo conto delle giustificazioni fornite;

e) prima di escludere I'offerta, ritenuta eccessivamente bassa, la Stazione appaltante convoca
I'offerente con un anticipo di almeno 3 (tre) giorni lavorativi e lo invita a indicare ogni
elemento che ritenga utile;

f) la stazione appaltante pud escludere Iofferta, a prescindere dalle giustificazioni e
dall’audizione dell’offerente qualora questi:

1.non presenti le giustificazioni entro il termine di cui alla precedente lettera c);
2. non si presenti all’ora e al giorno della convocazione di cui alla precedente lettera e);
g) La stazione appaltante esclude I'offerta che, in base al’esame degli elementi forniti con le

giustificazioni e le precisazioni, nonché in sede di convocazione, risulta, nel suo complesso,
inaffidabile.

[) Per quanto non previsto dal presente disciplinare di gara alla procedura di verifica delle offerte
anormalmente basse si applica I’articolo 97 del Codice.

15. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE

(nel caso si escluda la competenza arbitrale ex articolo 209 del Codice) Tutte le controversie
derivanti da contratto sono deferite alla competenza dell’Autorita giudiziaria del Foro di
, rimanendo esclusa la competenza arbitrale.

(nel caso si ammetta la competenza arbitrale ex articolo 209 del Codice) Tutte le controversie
derivanti dal contratto sono deferite alla competenza arbitrale, giusto provvedimento di
autorizzazione reso da in data , mediante clausola compromissoria da
inserire nel contratto, salvo ricusazione da parte dell’aggiudicatario, da comunicare alla stazione
appaltante entro venti giorni dalla conoscenza dell’aggiudicazione.

16. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

| dati raccolti saranno trattati, ai sensi del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196 e s.m.i.,
esclusivamente nell’ambito della gara cui si riferisce il presente disciplinare di gara.

N.B. Nella compilazione del modello, le eventuali indicazioni evidenziate in rosso e/o le opzioni non
scelte vanno rimosse

1
Il presente schema costituisce una guida alla redazione del disciplinare per procedure negoziate, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all'articolo 213, comma 2 del
Codice
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CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI
SCHEMA DI BANDO DI GARA
Procedure aperte/ristrette per I'affidamento di Servizi di Architettura e Ingegneria di importo pari o superiore a 100.000 euro)

CNAPPC- Guida alla compilazione dei Bandi
Allegato 5

Schema di

BANDO DI GARA

di procedura aperta/ristretta per ’appalto di servizi tecnici di architettura e

ingegneria relativi a lavoro pubblico
da supportare con il disciplinare di gara in relazione alla procedura scelta (aperta o ristretta)

(corrispettivo stimato di importo pari o superiore a 100.000 euro)

C.I.G.

C.U.P.

1
Il presente schema costituisce una guida alla redazione del bando di gara per procedure aperte/ristrette per importi pari o superiori a 100.000€, in attesa dei bandi tipo di cui
all'articolo 213, co.2 Codice.
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SCHEMA DI BANDO DI GARA
Procedure aperte/ristrette per I'affidamento di Servizi di Architettura e Ingegneria di importo pari o superiore a 100.000 euro)

Sezione I: Amministrazione aggiudicatrice

|.1) Denominazione e indirizzi (di tutte le amministrazioni aggiudicatrici responsabili della procedura)

Denominazione ufficiale: Numero di identificazione nazionale:
Indirizzo postale:

Citta: ‘ Codice NUTS: Codice postale: Paese:

Persona di contatto: Tel.:

E-mail: Fax:

Indirizzi Internet
Indirizzo principale: (URL)
Indirizzo del profilo di committente: (URL)

[.2) Appalto congiunto

0 ll contratto prevede un appalto congiunto
(Nel caso di appalto congiunto che coinvolge diversi Paesi, indicare le normative nazionali sugli appalti in vigore):

0 L'appalto € aggiudicato da unacentrale dicommittenza

|.3) Comunicazione

0 I documenti di gara sono disponibili per un accesso gratuito, illimitato e diretto presso: (URL)
0 L'accesso ai documenti di gara & limitato. Ulteriori informazioni sono disponibili presso: (URL)

Ulteriori informazioni sono disponibili presso
0 l'indirizzo sopraindicato
0 altro indirizzo: (fornire altro indirizzo)

Le offerte o le domande di partecipazione vanno inviate
0 in versione elettronica: (URL)

0 all'indirizzo sopraindicato

0 al seguente indirizzo: (fornire altro indirizzo)

0 Lacomunicazione elettronicarichiedel'utilizzodistrumentie dispositivicheingenere non sono disponibili. Questistrumentie
dispositivisono disponibili per un accesso gratuito, illimitato e diretto presso: (URL)

l.4) Tipo di amministrazione aggiudicatrice
O Ministero o qualsiasi altra autorita nazionale o federale, inclusi gli Organismo di diritto pubblico
O Agenzia/ufficio regionale o locale uffici a livello locale o regionale
O Agenzia/ufficio nazionale o federale
QO Istituzione/agenzia europea o organizzazione internazionale
O Autorita regionale o locale
OAIltro tipo: ...

1.5) Principali settori di attivita

OServizigeneralidelleamministrazionipubbliche O Ediliziaabitativaestrutture perlecollettivita
0 Difesa 0 Protezionesociale

0 Ordine pubblicoesicurezza O Serviziricreativi, cultura e religione

0 Ambiente 0 Istruzione

0 Affarieconomiciefinanziari 0 Altreattivita:

0 Salute

Sezione ll: Oggetto

Il presente schema costituisce una guida alla redazione del bando di gara per procedure aperte/ristrette per importi pari o superiori a 100.000€, in attesa dei bandi tipo di cui
all'articolo 213, co.2 Codice.
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SCHEMA DI BANDO DI GARA
Procedure aperte/ristrette per I'affidamento di Servizi di Architettura e Ingegneria di importo pari o superiore a 100.000 euro)

[.1) Entita dell'appalto

I1.1.1) Denominazione: Numero di riferimento: 2
I1.1.2) Codice CPV Codice CPV
orincinale: | 1L 0 I 0] g ementare: 7 [

II.1.3)'TipodiappaIto @) OForniture O Servizi

I.1.4) Breve descrizione:

11.1.5) Valore totale stimato 2

Valore, IVAesclusa: [ ] Valuta: [ ][ 111
(incasodiaccordiquadro o sistemadinamico diacquisizione —valore massimototale stimato perl'interadurata dell'accordo quadro o
delsistema dinamicodiacquisizione)

11.1.6) Informazioni relative ai lotti

Questo appalto € suddiviso inlotti O si O no

Le offerte vanno presentate per O tuttiilotti O numeromassimodilotti: [ ] O un solo lotto

oo Numero massimo dilotti che possono essere aggiudicatiaun offerente: [ ]

o L'amministrazione aggiudicatrice siriservalafacolta diaggiudicare i contratti d'appalto combinandoi seguentilotti o gruppi
dilotti:

[1.2) Descrizione

I1.2.1) Denominazione: 2 Lotto n.: 2

11.2.2) Codici CPV supplementari 2

Codice CPV principale: *[ T 1- T T-T 1.1 1 Codice CPV supplementare: *2[ T 11 1 1
I1.2.3) Luogo di esecuzione

Codice NUTS: *[ J[ [ 1[ 1[ Luogo principale di esecuzione:

I1.2.4) Descrizione dell'appalto:
(natura e quantita di lavori, forniture o servizi o indicazione di esigenze e requisiti)

I1.2.5) Criteri di aggiudicazione
O | criteri indicati di seguito
O Criterio di qualita — Nome: / Ponderazione: 22
0 Costo — Nome: / Ponderazione: +2°
0 Prezzo — Ponderazione: #
O Il prezzo non ¢ il solo criterio di aggiudicazione e tutti i criteri sono indicati solo nei documenti di gara

11.2.6) Valore stimato

Valore, IVAesclusa: [ ] Valuta: [ ][ 111
(in caso di accordi quadro o sistema dinamico di acquisizione — valore massimo totale stimato per l'intera durata di questo lotto)

11.2.7) Durata del contratto d'appalto, dellaccord o quadro o del sistema dinamico di acquisizione

Duratainmesi:[ ] oppure Durataingiorni: [ ]
oppure Inizio: (gg/mm/aaaa) / Fine: (gg/mm/aaaa)

Il contratto d'appalto € oggetto dirinnovo O si O no Descrizione dei rinnovi:

11.2.9) Informazioni relative ai limiti al numerod i candidati che saranno invitati a partecipare  (ad eccezione delle procedure
aperte)

Numeroprevistodicandidati: [ ]
oppure Numerominimoprevisto:[ ]/ Numero

massimo: ?[ ] Criteri
obiettivi perla selezione del numero limitato di
candidati:

I
Il presente schema costituisce una guida alla redazione del bando di gara per procedure aperte/ristrette per importi pari o superiori a 100.000€, in attesa dei bandi tipo di cui
all'articolo 213, co.2 Codice.
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11.2.10) Informazioni sulle varianti
Sono autorizzate variantiQ siQ no

11.2.11) Informazioni relative alle opzioni
Opzioni O si O no Descrizione delle opzioni:

11.2.12) Informazioni relative ai cataloghi elettro  nici
O Le offerte devono essere presentate in forma di cataloghi elettronici o includere un catalogo elettronico

11.2.13) Informazioni relative ai fondi del'Unione  europea
L'appaltoeéconnessoadunprogettoe/oprogrammafinanziatodafondidell'Unione
europea O si O no Numero o riferimento del progetto:

11.2.14) Informazioni complementari:

Sezione lll: Informazioni di carattere giuridico, economico, finanziario e tecnico

[1.1) Condizioni di partecipazione

I11.1.1) Abilitazione all’esercizio dell'attivitap  rofessionale, inclusiirequisiti relativi all'iscr izione nell'albo professionale o nel
registro commerciale

Elenco e breve descrizione delle condizioni:

I11.1.2) Capacita economica e finanziaria
O Criteri di selezione indicati nei documenti di gara

(O Elenco e breve descrizione dei criteri di selezione:

O Livelli minimi di capacita eventualmente richiesti: 2

111.1.3) Capacita professionale e tecnica
O Criteri di selezione indicati nei documenti di gara

(O Elenco e breve descrizione dei criteri di selezione:

O Livelli minimi di capacita eventualmente richiesti: 2

111.1.5) Informazioni concernenti contratti d'appal  to riservati 2

O llcontrattod’appalto € limitato a laboratori protetti e operatori economici, il cui obiettivo sial'integrazione sociale e
professionale delle persone disabili e svantaggiate

O L’esecuzione del contratto d’appalto avviene nel contesto di programmi dilavoro protetti

[1.2) Condizioni relative al contratto d'appalto

I11.2.1) Informazioni relative ad una particolare p  rofessione (solo per contratti di servizi)
O La prestazione del servizio € riservata ad una particolare professione (Citare le corrispondenti disposizioni legislative,
regolamentari 0 amministrative:

111.2.2) Condizioni di esecuzione del contratto d'a  ppalto:

Il presente schema costituisce una guida alla redazione del bando di gara per procedure aperte/ristrette per importi pari o superiori a 100.000€, in attesa dei bandi tipo di cui
all'articolo 213, co.2 Codice.
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I11.2.3) Informazioni relative al personale respons  abile dell'esecuzione del contratto d'appalto:
(Obbligo di indicare i nomi e le qualifiche professionali del personale incaricato dell'esecuzione del contratto d'appalto)

Sezione IV: Procedura

IV.1 Descrizione

IV.1.1) Tipo di procedura
O Procedura aperta

1 Procedura accelerata
Motivazione:

O Procedura ristretta

o Procedura accelerata
Motivazione:

O Procedura competitiva con negoziazione

1 Procedura accelerata
Motivazione:

O Dialogo competitivo
O Partenariato per l'innovazione

IV.1.3) Informazioni su un accordo quadro o un sist  ema dinamico di acquisizione

O L’avviso comporta la conclusione di un accordo quadro
o Accordo quadro con un unico operatore
o1 Accordo gquadro con diversi operatori
o Numero massimo di partecipanti all'accordo quadro previsto: 2 | ]
O L'avviso comporta l'istituzione di un sistema dinamico di acquisizione
o Il sistema dinamico di acquisizione pud essere utilizzato da altri committenti

N.B.: In caso di accordi quadro — giustificare eventuale durata superiore a 4 anni:

IV.1.4) Informazioni relative alla riduzione del nu  mero di soluzioni o di offerte durante la negoziazi  one o il dialogo
O Ricorso ad una procedura in piu fasi al fine di ridurre progressivamente il numero di soluzioni da discutere o di offerte
da negoziare

IV.1.5) Informazioni relative alla negoziazione  (solo per procedure competitive con negoziazione)

O L'amministrazione aggiudicatrice siriservalafacoltadiaggiudicareil contratto d'appalto sullabase delle offerte iniziali
senzacondurre una negoziazione

IV.1.6) Informazioni sull'asta elettronica
O Ricorso ad un’asta elettronica
O Ulteriori informazioni sull'asta elettronica:

IV.1.8) Informazioni relative all'accordo sugli app  alti pubblici (AAP)
L'appalto e disciplinato dall'accordo sugli appalti pubblici O si O no

IV.2 Informazionidicarattereamministrativo

IV.2.1) Pubblicazione precedente relativa alla stes  sa procedura 2

Numero dellavvisonella GUS: [ L IL L VSTILIL H LI IO ]
(Uno dei seguenti: Avviso di preinformazione; Awviso relativo al profilo di committente)

I
Il presente schema costituisce una guida alla redazione del bando di gara per procedure aperte/ristrette per importi pari o superiori a 100.000€, in attesa dei bandi tipo di cui
all'articolo 213, co.2 Codice.
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IV.2.2) Termine per il ricevimento delle offerte o0 delle domande di partecipazione
Data: (gg/mm/aaaa) Oralocale: (hh:mm)

IV.2.3) Data stimata di spedizione ai candidati pre  scelti degli inviti a presentare offerte o a partec  ipare *
Data: (gg/mm/aaaa)

1V.2.4) Lingue utilizzabili per la presentazione del le offerte o delle domande di partecipazione: [101*

IV.2.6) Periodo minimo durante il quale l'offerente € vincolato alla propria offerta
L'offerta deve essere valida fino al: (gg/mm/aaaa)
oppure Duratainmesi:[ ] (daltermine ultimo per il ricevimento delle offerte)

IV.2.7) Modalita di apertura delle offerte

Data:(gg/mm/aaaa)  Oralocale:(hh:mm) Luogo:
Informazioni relative alle persone ammesse e alla procedura di apertura:

Sezione V: Altre informazioni

V.1 Informazioni relative alla rinnovabilita

Si tratta di un appalto rinnovabile O si QO no
Indicare il calendario previsto di pubblicazione dei prossimi avvisi: ?

V.2 Informazioni relative ai flussi di lavoro elett ronici

o Sifararicorso all'ordinazione elettronica
1 Sara accettata la fatturazione elettronica
o Sarautilizzatoilpagamentoelettronico

V.3 Informazioni complementari:

V.4 - Procedure di ricorso

V.4.1) Organismo responsabile delle procedure diri  corso

Denominazione ufficiale:

Indirizzo postale:

Citta: Codice postale: Paese:
E-mail: Tel.:
Indirizzo Internet: (URL) Fax:

V.4.2) Organismo responsabile delle procedure dime  diazione 2

Denominazione ufficiale:

Indirizzo postale:

Citta: Codice postale: Paese:

I
Il presente schema costituisce una guida alla redazione del bando di gara per procedure aperte/ristrette per importi pari o superiori a 100.000€, in attesa dei bandi tipo di cui
all'articolo 213, co.2 Codice.
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E-mail: Tel.:

Indirizzo Internet: (URL) Fax:

V.4.3) Procedure di ricorso:
(Fornire informazioni dettagliate sui termini di presentazione dei ricorsi):

V.4.4) Servizio presso il quale sono disponibiliin  formazioni sulle procedure diricorso 2

Denominazione ufficiale:

Indirizzo postale:

Citta: Codice postale: Paese:
E-mail: Tel.:
Indirizzo Internet: (URL) Fax:

V.5 - Data di spedizione del presente avviso:  (gg/mm/aaaa)

I
Il presente schema costituisce una guida alla redazione del bando di gara per procedure aperte/ristrette per importi pari o superiori a 100.000€, in attesa dei bandi tipo di cui
all'articolo 213, co.2 Codice.
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SCHEMA DI DISCIPLINARE PER PROCEDURE APERTE
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CNAPPC- Guida alla compilazione dei Bandi
Allegato 5.1

Schema di

DISCIPLINARE

di procedura aperta per ’appalto di servizi tecnici di architettura e ingegneria
relativi a lavoro pubblico

(corrispettivo stimato di importo pari o superiore a 100.000 euro)

CLG.

C.U.P.

1
Il presente schema costituisce una semplice guida alla redazione del disciplinare di gara per procedure aperte per importi pari o superiori a 100.000€, in attesa dei bandi tipo di
cui all'articolo 213, co.2 Codice.
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1. OGGETTO DELL’APPALTO E IMPORTO A BASE DI GARA

Il presente disciplinare di gara, allegato al bando, di cui costituisce parte integrale e sostanziale,
contiene le norme integrative relative:

» alle modalita di partecipazione alla procedura indetta da................[indicare la stazione
appaltante e I'ufficio/ripartizione/articolazione], codice AUSA ......... [indicare codice];

» alle modalita di compilazione e presentazione dell’offerta;
» ai documenti da presentare a corredo della stessa e alla procedura di aggiudicazione:

» alle ulteriori informazioni relative all’appalto avente ad oggetto I’espletamento dell’attivita
concernente servizi tecnici di architettura e ingegneria ........................ [sintetica
descrizione dell’oggetto dell’appalto- tipologia servizi, ecc.] inerenti ai lavori di

.., come meglio specificato nel capitolato tecnico

prestazionale:

L’affidamento in oggetto e disposto con determina/decreto a contrarre n. .....ceeeeens

del................... ed avverra mediante procedura aperta, con il criterio dell’offerta

economicamente pill vantaggiosa, individuata sulla base del miglior rapporto qualita prezzo, ai
sensi degli articoli 60 e 95, comma 3 lett. b) del Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50 (nel
prosieguo “Codice”) e delle indicazioni delle Linee Guida n. 1, di attuazione del D.Lgs. 18 aprile

2016, n. 50, recanti “Indirizzi generali sull’affidamento dei servizi attinenti all’architettura e

all'ingegneria”, approvate dal Consiglio dell’Autorita con Delibera n. 973, del 14 settembre 2016

(nel prosieguo “Linee Guida n.1”).

Il bando di gara é stato [in funzione delle soglie economiche previste dall’articolo 157 del Codice]:
» trasmesso alla Gazzetta Ufficiale della Comunita europea in data .....ccccoccevueenenenne. ;

» pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana in data ......c.cceeuen.ee. ai sensi
dell’art. 2, comma 6, del d.m. 2 dicembre 2016 (G.U. 25.1.2017, n. 20);

» pubblicato sul profilo del committente http//www. ....c.ccceeueruirunne. ;

» Ai sensi dell’art. 70, comma 1 del Codice, I’avviso di preinformazione € stato pubblicato sul
profilo del committente [in caso di applicazione dell’articolo 70, comma 1 del Codice].

Il presente affidamento ..........cucuveunneene [specificare: é stato/non é stato] inserito nel programma
biennale degli acquisti di beni e servizi di cui all’art. 21 del Codice.

Il luogo di svolgimento del servizio/consegna della fornitura e
...................................................... [codice NUTS......ccceueueet]

R U | [indicare solo se obbligatorio]

Il Responsabile Unico del procedimento, ai sensi dell’art. 31 del Codice, & il/la ......... [nome e

cognome ed indirizzo mail]

[Nel caso in cui il direttore dell’esecuzione & soggetto diverso dal RUP - cfr. linee guida ANAC n.
3/2016]

Il direttore dell’esecuzione & ........... <eeeveenee.. [indicare il nominativo o i termini per la
comunicazione del nominativo; es. alla ftrma del contratto ]

Gli importi complessivi, compresi gli oneri per la sicurezza, e le classi e categorie individuati, ai

1
Il presente schema costituisce una semplice guida alla redazione del disciplinare di gara per procedure aperte per importi pari o superiori a 100.000€, in attesa dei bandi tipo di
cui all'articolo 213, co.2 Codice.
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CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI

SCHEMA DI DISCIPLINARE PER PROCEDURE APERTE

per l'affidamento di Servizi di Architettura e Ingegneria di importo stimato pari o superiore a 100.000 euro

sensi dell’articolo 24 comma 8 del Codice, sulla base delle elencazioni contenute nel D.M. 17
giugno 2016 dei lavori oggetto del servizio attinente all’architettura e all’ingegneria da affidare
sono i seguenti:

D GRADO DI CORRISPONDENZA
CATEGORIA | DESTINAZIONE FUNZIONALE OPERE COMPLESSITA L. 143/49 IMPORTO
CLASSI E CATEGORIE
TOTALE

1.1. L’affidamento del servizio richiesto comprende le seguenti prestazioni, cosi come
direttamente desumibili dal progetto del servizio e dallo schema di calcolo dell'importo a base di
gara allegati al presente documento:

[esempio:
1.1.1. Progetto definitivo:

1.1.1.1.
1.1.1.2.
1.1.1.3.
1.1.1.4.
1.1.1.5.
1.1.1.6.
1.1.1.7.
1.1.1.8.
1.1.1.9.
1.1.1.10.
1.1.1.11.

1.1.1.12.

relazione generale;

relazioni tecniche e relazioni specialistiche;

rilievi planoaltimetrici e studio dettagliato di inserimento urbanistico;
elaborati grafici;

studio di impatto ambientale ovvero studio di fattibilita ambientale;
calcoli delle strutture e degli impianti;

disciplinare descrittivo e prestazionale degli elementi tecnici;

piano particellare di esproprio;

elenco dei prezzi unitari ed eventuali analisi;

computo metrico estimativo;

aggiornamento del documento contenente le prime indicazioni e disposizioni
per la stesura dei piani di sicurezza;

quadro economico con I’'indicazione dei costi della sicurezza.

1.1.2. Progetto esecutivo:

1.1.2.1.
1.1.2.2.
1.1.2.3.

1.1.2.4.
1.1.2.5.
1.1.2.6.

relazione generale;

relazioni specialistiche;

elaborati grafici comprensivi anche di quelli delle strutture, degli impianti e di
ripristino e miglioramento ambientale;

calcoli esecutivi delle strutture e degli impianti;

piano di manutenzione dell’opera e delle sue parti;

piano di sicurezza e di coordinamento e quadro di incidenza della manodopera;

L Siricorda che: 1) ai sensi dell’articolo 8 del DM 17 giugno 2016, “gradi di complessita maggiore qualificano anche
per opere di complessita inferiore all'interno della stessa categoria d'opera”; 2) nel caso di incertezze nella
comparazione di classi e categorie di cui al del DM 17 giugno 2016, rispetto alle classificazioni precedenti, prevale il
contenuto oggettivo della prestazione professionale, in relazione all’identificazione delle opere.

Il presente schema costituisce una semplice guida alla redazione del disciplinare di gara per procedure aperte per importi pari o superiori a 100.000€, in attesa dei bandi tipo di

cui all’articolo 213, co.2

Codice.
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1.1.2.7.  computo metrico estimativo e quadro economico;
1.1.2.8.  cronoprogrammad;

1.1.2.9.  elenco dei prezzi unitari e eventuali analisi;

1.1.2.10.  schema di contratto e capitolato speciale di appalto;
1.1.2.11.  piano particellare di esproprio.]

1.2. La durata del servizio e di , dalla data di ;

1.3. L’importo a base di gara, IVA ed oneri previdenziali esclusi, ai sensi dell’articolo 24, comma 8
del Codice, & paria € , diconsi (euro );

1.4. L’appalto e finanziato con (descrivere le fonti di finanziamento);

1.5. Il pagamento del corrispettivo della prestazione oggetto dell’appalto verra effettuato nel
rispetto dei termini previsti dal D.Lgs. 9 ottobre 2002, n. 231. Il contratto € soggetto agli
obblighi in tema di tracciabilita dei flussi finanziari di cui all’articolo 3 della L. 13 agosto 2010,
n. 136;

1.6. La documentazione di gara comprende:

a) Progetto del servizio ai sensi dell’art. 23 commi 14 e 15 del Codice, con i contenuti ivi
previsti, comprensivo dei seguenti documenti ....... [indicare i documenti che fanno parte
del progetto, tra cui obbligatoriamente la Relazione tecnico illustrativa, il Calcolo degli
importi per I'acquisizione dei servizi, il Capitolato speciale descrittivo e prestazionale e lo
Schema di contratto]

b) Bando di gara

¢) Disciplinare di gara

d) Domanda di ammissione alla gara e dichiarazioni a corredo dell’offerta

e) Dichiarazione resa dagli ulteriori soggetti ai sensi dell’articolo 80, comma 3, del Codice

f) Schema di Offerta economica e Offerta tempo [in caso di sola direzione lavori, unicamente
Offerta economica]

g) Patto di integrita/protocollo di legalita ... [indicare il riferimento normativo o
amministrativo, es. legge regionale n. ... del, delibera n... del ... da cui discende
I’applicazione del suddetto patto/protocollo ....]

R) e [indicare eventuali altri allegati]

La documentazione di gara & disponibile sul sito internet: http://www ..................

[Facoltativo]

La documentazione di gara € disponibile anche ..... [indicare luogo orari e condizioni. es. presso gli

uffici del RUP] siti in oeeveiennn, . nei giorni feriali dal lunedi al venerdi dalle ore
. alle ore . ., previo appuntamento telefomco al numero ............. entro il ..... [data del

termine per la presa v:s:one]. Il legale rappresentante dell’operatore economico, o un soggetto da
lui delegato, potra prendere visione della suddetta documentazione.

L’appalto non & stato suddiviso in lotti per le seguenti ragioni: ........ccceveveerevenreereenrennnne [nel caso di
un unico lotto occorre, ai sensi dell’art. 51, comma 1 del Codice, motivare la mancata suddivisione ad
es. economie di mercato in caso di prestazioni uguali. In tal caso occorre che la stazione appaltante
stabilisca criteri di partecipazione di cui all’art. 83 del Codice tali da consentire "accesso anche alle
micro, piccole e medie imprese ai sensi dell’art. 30, co. 7 del Codice].

. 1
Il presente schema costituisce una semplice guida alla redazione del disciplinare di gara per procedure aperte per importi pari o superiori a 100.000€, in attesa dei bandi tipo di 4_
cui all'articolo 213, co.2 Codice.
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2. SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA

Sono ammessi alla gara i soggetti di cui all’articolo 46, comma 1 del Codice, anche costituendo, ai
sensi dell’articolo 12 della legge 22/05/2017 n° 81, reti di esercenti la professione o consorzi stabili
professionali, in possesso dei requisiti prescritti dal successivo paragrafo 3.

3. CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE

3.1. Requisiti di ordine generale
Non & ammessa la partecipazione alla gara di concorrenti per i quali sussistano:

3.1.1. le cause di esclusione di cui all’articolo 80 del Codice nonché di qualsiasi altra situazione
prevista dalla legge come causa di esclusione da gare d'appalto o come causa ostativa
alla conclusione di contratti con la Pubblica Amministrazione;

Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione
dell’art. 53, comma 16-ter, del d.Igs. del 2001, n. 165.

[In caso di operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d.
“black list”]:

Gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. “black
list” di cui al decreto del Ministro delle finanze del 4 maggio 1999 e al decreto del Ministro
del’economia e delle finanze del 21 novembre 2001 devono, pena I'esclusione dalla gara,
essere in possesso dell’autorizzazione in corso di validita, rilasciata ai sensi del d.m. 14
dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze ai sensi dell’art. 37 del D.L. 3
maggio 2010 n. 78 conv. in |. 122/2010) oppure della domanda di autorizzazione presentata ai
sensi dell’art. 1 comma 3 del DM 14 dicembre 2010.

[Facoltativo: in caso di vigenza di patti/protocolli di legalita]

Il mancato rispetto delle clausole contenute nel protocollo di legalita/patto di integrita
costituisce causa di esclusione dalla gara, ai sensi dell’art. 1, comma 17 della I. 190/2012.

L'accertamento dell’assenza della cause di esclusione e del possesso dei requisiti, comporta:

1) Iidentificazione del candidato e del relativo personale tecnico che si intende impiegare
nello svolgimento del servizio, con l'indicazione del rapporto giuridico intercorrente tra le
persone fisiche indicate e il candidato stesso, come segue:

a. indicazione dei soggetti titolari, rappresentanti legali e responsabili delle prestazioni,
come segue:

a.1. nel caso diliberi professionisti singoli, il titolare dello studio;

a.2. nel caso di associazioni professionali di liberi professionisti (studi associati),
costituite in vigenza della legge n. 1815 del 1939, anteriormente alla sua
abrogazione, tutti i professionisti associati;

a.3. nel caso di societa di professionisti (costituite esclusivamente da professionisti
iscritti negli appositi albi, ai sensi dell'articolo 46, comma 1, lettera b) del Codice), efo
raggruppamenti temporanei di professionisti costituiti o da costituire, tutti i
soci/associati professionisti;

a.4. nel caso societa di ingegneria (costituite ai sensi dell'articolo 46, comma 1, lettera c),
del Codice):

a.4.1. i professionisti amministratori muniti di potere di rappresentanza

a.4.2. il direttore tecnico di cui all'articolo 3 del DM 2 dicembre 2016, n. 263;

Il presente schema costituisce una semplice guida alla redazione del disciplinare di gara per procedure aperte per importi pari o superiori a 100.000€, in attesa dei bandi tipo di
cui all'articolo 213, co.2 Codice.
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a.4.3. gli amministratori muniti di potere di rappresentanza non professionisti;
a.4.4. qualora la societa di ingegneria abbia meno di quattro soci, il socio unico o il
socio di maggioranza, se diversi dai soggetti gia indicati;
b. indicazione dei professionisti, diversi da quelli di cui alla precedente lettera a), che si
intendono utilizzare nello svolgimento delle prestazioni, quali:

b.1. professionisti dipendenti;

b.2. professionisti consulenti con contratto su base annua che abbiano fatturato nei
confronti del candidato una quota superiore al 50 per cento del proprio fatturato
annuo risultante dall'ultima dichiarazione IVA;

c. indicazione degli estremi di iscrizione ai relativi Ordini professionali dei soggetti di cui
alle precedenti lettere a) e b), ad eccezione dei soggetti di cui alla precedente lettera a)
punto a.4.3);

d. per le societa di professionisti, societa di ingegneria e societa consortili: indicazione
dell’iscrizione nei registri della Camera di Commercio, Industria, Artigianato, Agricoltura
o altro registro ufficiale per i candidati stabiliti in un paese diverso dall'ltalia, ai sensi
dell'Allegato XI A al Codice; la dichiarazione deve essere completa dei numeri
identificativi e della localita di iscrizione, nonché delle generalita di tutte le seguenti
persone fisiche:

e tuttiisociin caso di societa di persone;

e tutti gli amministratori muniti di poteri di rappresentanza, in caso di societa di
capitali, di societa cooperative o di consorzio;

* il socio unico o i soci di maggioranza in caso di societa di capitali con meno di quattro
SOci;
2) | soggettiindicati nell’articolo 46 del Codice devono dichiarare:

a. di non rientrare in alcuno dei casi di sussistenza delle cause di esclusione di cui
all’articolo 80 del Codice, nonché di qualsiasi altra situazione prevista dalla legge
come causa di esclusione da gare d'appalto o come causa ostativa alla conclusione di
contratti con la Pubblica Amministrazione.

3) | soggetti indicati nell’articolo 46 del Codice devono dichiarare altresi Iassenza di
partecipazione plurima ovvero che alla stessa procedura non presentano Ia
manifestazione di interesse, contemporaneamente e a qualunque titolo:

a. in piu di un raggruppamento temporaneo ovvero singolarmente e quale componente
di un raggruppamento temporaneo o di un consorzio stabile;

b. una societa di professionisti o una societa di ingegneria delle quali il candidato e
amministratore, socio, dipendente, consulente o collaboratore, ai sensi di quanto
previsto dagli articoli 2 0 3 del DM 2 dicembre 2016, n. 263;

4) assenza delle cause di incompatibilita di cui all'articolo 42 del Codice ovvero che il
candidato, direttamente o per il tramite di altro soggetto che risulti controllato,
controllante o collegato, non ha svolto attivita di supporto per I'intervento oggetto della
manifestazione di interesse, né che alcun suo dipendente o suo consulente su base annua
con rapporto esclusivo ha partecipato a tale attivita di supporto.

3.2. Cause di esclusione
Sono esclusi, senza che si proceda all'apertura del plico, i concorrenti la cui offerta:

» & pervenuta dopo il termine perentorio indicato nel bando di gara, indipendentemente
dall'entita del ritardo e indipendentemente dalla data di spedizione, restando il recapito a
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rischio del mittente;

» non reca l'indicazione dell'oggetto della gara o la denominazione del concorrente; in caso
di raggruppamento temporaneo & sufficiente l'indicazione dell'operatore economico
designato mandatario o capogruppo.

Sono esclusi, dopo I'apertura del plico, fatta salva I’applicazione dell’articolo 83, comma 9 del
Codice, i concorrenti:

» che non hanno presentato una o piu d'una delle dichiarazioni richieste;

» che hanno presentato una o piu d'una delle dichiarazioni richieste recanti indicazioni
errate, insufficienti, non pertinenti, non veritiere o comunque non idonee
all'accertamento dell'esistenza di fatti, circostanze o requisiti per i quali sono prodotte;
oppure non sottoscritte dal soggetto competente; oppure non corredate, anche
cumulativamente, da almeno una fotocopia del documento di riconoscimento di ciascun
sottoscrittore o dichiarante;

» che non hanno dichiarato il possesso di uno o pit d'uno dei requisiti di partecipazione in
misura sufficiente oppure non hanno dichiarato il possesso di una o pit d'una delle
qualificazioni rispetto a quanto prescritto;

in caso di raggruppamento temporaneo:

» che non hanno prodotto I'atto di mandato cui al Capo 10, lettera f), punto f.1) se gia
costituito;

» che non hanno prodotto I'atto di impegno di cui al Capo 10, lettera f), punto f.2) se da
costituire;

» che hanno omesso di indicare le quote di partecipazione al raggruppamento temporaneo

oppure non hanno indicato i servizi o le parti di servizi da assumere ed eseguire da parte
di ciascun operatore economico raggruppato;

in caso di consorzio stabile:

» che non avendo indicato di eseguire i servizi direttamente con la propria organizzazione
consortile, non ha indicato il consorziato esecutore per il quale si candida;

sono comunque esclusi i concorrenti:

» periqualirisulta una delle condizioni ostative di cui all'articolo 80 del Codice;

» che si trovano in una delle situazioni che costituiscono causa di esclusione che, ancorché
dichiarate inesistenti, sia accertata con qualunque mezzo dalla Stazione appaltante;

» la cui documentazione ¢ in contrasto con clausole essenziali che regolano la procedura,
prescritte dal Codice, ancorché non indicate nel presente elenco;

> la cui documentazione & in contrasto con altre prescrizioni legislative inderogabili, con le
norme di ordine pubblico o con i principi generali dell'ordinamento giuridico.

4. INFORMAZIONI COMPLEMENTARI E PRESCRIZIONI CONTRATTUALI

4.1. Modalita di verifica dei requisiti di partecipazione

La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed
economico-finanziario avviene, ai sensi dell’articolo 216, comma 13 del Codice, attraverso
I'utilizzo del sistema AVCpass, reso disponibile dall’Autorita per la Vigilanza sui Contratti
pubblici di Lavori, Servizi e Forniture, ora Autorita Nazionale Anticorruzione (nel prosieguo,
Autorita) con la delibera attuativa n. 111 del 20 dicembre 2012 e s.m.i. Pertanto, tutti i soggetti
interessati a partecipare alla procedura ed invitati, accedendo all’apposito link sul portale
dell’Autorita www.anticorruzione.it (Servizi ad accesso riservato-AVCpass) secondo le

Il presente schema costituisce una semplice guida alla redazione del disciplinare di gara per procedure aperte per importi pari o superiori a 100.000€, in attesa dei bandi tipo di
cui all'articolo 213, co.2 Codice.



Modello aggiornato al 26 agosto 2017

CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI
SCHEMA DI DISCIPLINARE PER PROCEDURE APERTE
per l'affidamento di Servizi di Architettura e Ingegneria di importo stimato pari o superiore a 100.000 euro

istruzioni ivi contenute, devono, obbligatoriamente, registrarsi al sistema AVCpass e, con
riferimento al CIG indicato al punto 1 del presente disciplinare, acquisire il “PASSOE”, di cui
all’articolo 2, comma 3.2 della succitata Delibera attuativa, da produrre in sede di gara
inserendolo nella busta A del successivo punto 10.

(nel caso non trovi applicazione I’articolo 216, comma 13 del Codice - AVCpass)

La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed
economico-finanziario avviene mediante I'applicazione delle disposizioni previste dal Codice.

4.2. Presa visione della documentazione di gara ed effettuazione del sopralluogo

\

La presa visione della documentazione di gara & obbligatoria, ove non sia gia stata
integralmente pubblicata unitamente al bando di gara (opzione consigliata per non creare
condizioni di disagio agli OO.EE. con sede distante e per non ridurre dunque la concorrenza).

Il sopralluogo & facoltativo/obbligatorio (si consiglia I'opzione: facoltativo, per le stesse
motivazioni di cui alla nota precedente).

Sara possibile prendere visione della documentazione di gara, per la formulazione

dell’offerta, presso gli uffici del responsabile del procedimento siti in nei
giorni feriali dal lunedi al venerdi dalle ore alle ore , previo appuntamento
telefonico al numero . (solo se la documentazione non & stata pubblicata

unitamente al bando di gara)

Il soggetto incaricato dal concorrente della visione della documentazione dovra dimostrare
la propria titolarita alla rappresentanza tramite delega firmata dal titolare o legale
rappresentante del soggetto che intende concorrere.

Ai fini dell’effettuazione del sopralluogo sui luoghi oggetto dei servizi, i concorrenti devono

inviare all’amministrazione appaltante, non oltre giorni dalla data di pubblicazione
del bando di gara, all’indirizzo [fax /posta elettronica
certificata , unarichiesta di sopralluogo indicando nome e cognome, con

i relativi dati anagrafici delle persone incaricate di effettuarlo. La richiesta deve specificare
I’indirizzo/numero di fax/posta elettronica, cui indirizzare la convocazione.

Il sopralluogo viene effettuato nei soli giorni stabiliti dal’amministrazione aggiudicatrice.
Data e luogo del sopralluogo sono comunicati con almeno giorni di anticipo. All’atto
del sopralluogo ciascun incaricato deve sottoscrivere il documento, predisposto
dall’amministrazione aggiudicatrice, a conferma dell’effettuato sopralluogo e del ritiro della
relativa dichiarazione attestante tale operazione.

Il sopralluogo deve essere effettuato da un rappresentante legale, o da un direttore tecnico
del concorrente, come risultanti da certificato CCIAA in caso di concorrenti in forma
societaria, dal professionista singolo o associato nei casi di cui all’articolo 46, comma 1,
lettera d) o f) se riferito a concorrenti con le medesime caratteristiche dei soggetti di cui alla
citata lettera d); puod essere fatto anche da soggetto diverso solo se munito di procura
notarile o altro atto di delega scritto purché dipendente dell’operatore economico
concorrente.

In caso di raggruppamento temporaneo sia gia costituito che non ancora costituito, in
relazione al regime della solidarieta di cui all’articolo 48, comma 5, del Codice, tra i diversi
operatori economici, il sopralluogo pud essere effettuato a cura di uno qualsiasi degli
operatori economici raggruppati.

In caso di consorzio stabile, il sopralluogo deve essere effettuato a cura del consorzio oppure
dell’operatore economico consorziato indicato come esecutore dei servizi.

4.3. Chiarimenti
E possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura, mediante la proposizione di quesiti

scritti da inoltrare all’indirizzo  .....cccccececeeveeneuennenen. [posta  elettronica/PEC], almeno
1
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cesereeenee[indicare numero dei giorni, es. 10] giorni prima della scadenza del termine fissato per
la presentazione delle offerte. Non saranno, pertanto, fornite risposte ai quesiti pervenuti
successivamente al termine indicato.

Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Ai sensi
dell’art. 74 comma 4 del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile
verranno fornite almeno sei giorni prima della scadenza del termine fissato per la
presentazione delle offerte, mediante pubblicazione in forma anonima all’indirizzo internet
Pt/ /WWW...eeeeeeecereeeeeenen. [indicare Pindirizzo del profilo del committente dove sono
pubblicati i chiarimenti].

4.4. Modalita di presentazione della documentazione

Tutte le dichiarazioni sostitutive richieste ai fini della partecipazione alla presente procedura

di gara:

1. devono essere rilasciate ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.P.R. n. 445/2000, in carta
semplice, con la sottoscrizione del dichiarante (rappresentante legale del concorrente o
altro soggetto dotato del potere di impegnare contrattualmente il concorrente stesso); al
tale fine le stesse devono essere corredate dalla copia fotostatica di un documento di
riconoscimento del dichiarante, in corso di validita; per ciascun dichiarante e sufficiente
una sola copia del documento di riconoscimento anche in presenza di piu dichiarazioni su
piu fogli distinti;

2. potranno essere sottoscritte anche da procuratori dei legali rappresentati ed in tal caso va
allegata copia conforme all’originare della relativa procura;

3. devono essere rese e sottoscritte dai concorrenti, in qualsiasi forma di partecipazione,
singoli, raggruppati, consorziati, aggregati in rete di imprese, ancorché appartenenti alle
eventuali imprese ausiliarie, ognuno per quanto di propria competenza;

Le dichiarazioni sono redatte preferibilmente sui modelli predisposti e messi a disposizione
gratuitamente dalla stazione appaltante disponibili sul sito internet www. ,
che il concorrente € tenuto ad adattare in relazione alle proprie condizioni specifiche.

Le dichiarazioni e i documenti possono essere oggetto di richieste di chiarimenti e/o
integrazioni da parte della stazione appaltante con i limiti e alle condizioni di cui all’articolo
83, comma 9 del Codice.

I mancato, inesatto o tardivo adempimento alla richiesta della stazione appaltante,
formulata ai sensi dell’articolo 83, comma 9, del Codice, di completare o fornire chiarimenti in
ordine al contenuto dei documenti e delle dichiarazioni presentati, costituisce causa di
esclusione.

In caso di concorrenti non residenti in Italia, la documentazione dovra essere prodotta in
modalita idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza.

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua
straniera, deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. Si precisa che in caso
di contrasto tra testo in lingua straniera e testo in lingua italiana prevarra la versione in lingua
italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare la fedelta della traduzione, inoltre gli
importi dichiarati da concorrenti aventi sede negli Stati non aderenti all’Unione europea
dovranno essere espressiin euro.

4.5. Comunicazioni

Ai sensi dell’art. 76, comma 6 del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di
offerta, I'indirizzo PEC o, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri, 'indirizzo di
posta elettronica, da utilizzare ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5, del
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Codice.

Salvo quanto disposto nel paragrafo 4.3 del presente disciplinare, tutte le comunicazioni tra
stazione appaltante e operatori economici si intendono validamente ed efficacemente
effettuate qualora rese al seguente 'indirizzo PEC ..................[indicare I'indirizzo PEC della
stazione appaltante] e all’indirizzo indicato dai concorrenti nella documentazione di gara.
Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell’utilizzo di
tali forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla stazione
appaltante; diversamente la medesima declina ogni responsabilita per il tardivo o mancato
recapito delle comunicazioni.

In caso di raggruppamenti temporanei, aggregazioni di operatori economici di rete o consorzi
ordinari, anche se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al
mandatario si intende validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati
0 consorziati.

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa
a tutti gli operatori economici ausiliari.

In caso di subappalto, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a
tutti i subappaltatori indicati.

4.6. Subappalti

Gli eventuali subappalti saranno disciplinati ai sensi delle vigenti leggi nei limiti dell’articolo 31,
comma 8 del Codice.

Non & consentito affidare subappalti a soggetti che in qualunque forma abbiano partecipato
alla presente gara.

Il concorrente deve indicare all’atto dell’offerta le parti del servizio che intende subappaltare
in conformita a quanto previsto dall’articolo 105 e dall’articolo 31, comma 8, del Codice; in
mancanza di tali indicazioni il successivo subappalto & vietato.

La mancata espressione della volonta di ricorso al subappalto non comporta I’esclusione dalla
gara ma rappresenta impedimento per I’aggiudicatario a ricorrere al subappalto.

La stazione appaltante provvedera al pagamento diretto dei subappaltatori e dei cottimisti
nei casi previsti dall’articolo 105, comma 13 del Codice.

4.7. Ulteriori informazioni

Si precisa, altresi, che si applicheranno le seguenti disposizioni.

Non si procedera all’aggiudicazione della gara in presenza di (una/due) sola/e
offerta/e valida/e, che non verra/verranno apertale.

(oppure) Si procedera all’aggiudicazione, anche in presenza di una sola offerta valida, sempre
che sia ritenuta congrua e, conveniente ai sensi dell’articolo 97 del Codice.

(da inserire in ogni caso) E in ogni caso facolta della stazione appaltante di non procedere
all’aggiudicazione della gara qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione
all’oggetto del contratto, o se aggiudicata, di non stipulare il contratto d’appalto.

L’offerta vincolera il concorrente per (almeno 180 gg.) dal termine indicato nel bando
per la scadenza della presentazione dell’offerta, salvo proroghe richieste dalla stazione
appaltante.

Fatto salvo I’esercizio dei poteri di autotutela nei casi consentiti dalle norme vigenti e I'ipotesi
di differimento espressamente concordata con 'aggiudicatario, il contratto di affidamento
verra stipulato nel termine di 60 giorni (ovvero altro termine previsto dalla stazione
appaltante) che decorre dalla data in cui I’'aggiudicazione € divenuta efficace.
La stipulazione del contratto &, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure
previste dalla normativa vigente in materia di lotta alla mafia ed al controllo del possesso dei
requisiti prescritti.
———————————————————————————————————————
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Le spese relative alla stipulazione del contratto e le spese relative alla pubblicazione sulla
Gazzetta Ufficiale - e sui quotidiani solo nel caso di appalti comunitari - sono a carico
dell’aggiudicatario; le spese relative alla pubblicazione, pari ad euro ,
dovranno essere rimborsate alla stazione appaltante entro il termine di sessanta giorni
dall’aggiudicazione.

La stazione appaltante consultera I’Osservatorio istituito presso I’Autorita contenente le
annotazioni sugli operatori economici relativamente a tutti i concorrenti che hanno
presentato offerta.

Nel caso in cui le “Informazioni Antimafia” di cui all’articolo 91 del D.Lgs. 6 settembre 2011, n.
159, abbiano dato esito positivo, il contratto é risolto di diritto.

| concorrenti, ad eccezione dell’aggiudicatario, possono chiedere alla stazione appaltante la
restituzione della documentazione presentata al fine della partecipazione alla gara.

Si precisa che le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la
mancanza, I'incompletezza e ogni altra irregolarita essenziale degli elementi e del DGUE, con
esclusione di quelle afferenti all’offerta economica e all’offerta tecnica, possono essere
sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 del Codice.
Costituiscono irregolarita essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non
consentano I'individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa.
L’irregolarita essenziale € sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del
requisito alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era
finalizzata. La successiva correzione o integrazione documentale € ammessa laddove
consenta di attestare I'esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la
partecipazione e documenti/elementi a corredo dell’offerta [ad esempio: garanzia provvisoria,
contratto di avvalimento aventi data certa anteriore alla data di scadenza delle offerte, etc.]

Il mancato possesso dei prescritti requisiti non & sanabile mediante soccorso istruttorio e
determina I’esclusione dalla procedura di gara.

Al fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un termine di........ giorni
[non superiore a dieci] perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie,
indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere. Nel medesimo termine il
concorrente €& tenuto a comunicare alla stazione appaltante I’eventuale volonta di non
avvalersi del soccorso istruttorio.

In caso di comunicazione del concorrente della volonta di non avvalersi del soccorso
istruttorio e, comunque, in caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante
procede all’esclusione del concorrente dalla procedura.

5. CAUZIONI E GARANZIE RICHIESTE

(In caso di incarichi attinenti a Direzione Lavori e/o coordinamento della sicurezza in esecuzione)
L’offerta dei concorrenti, per i servizi diversi da quelli previsti dall’articolo 93, comma 10 del codice
(diversi da progettazione, redazione piani di sicurezza, supporto al RUP), deve essere corredata
da:

1. garanzia provvisoria, come definita dall’articolo 93 del Codice, pari ad €.
(euro ) e costituita, a scelta del concorrente:

a. in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato depositati presso una sezione di tesoreria
provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore della stazione
appaltante; il valore deve essere al corso del giorno del deposito;

b. in contanti, con versamento presso ;

c. da garanzia fideiussoria, avente validita per almeno 180 giorni dalla data di presentazione
delle offerte, rilasciata da imprese bancarie o assicurative che rispondano ai requisiti di

1
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solvibilita previsti dalle leggi che ne disciplinano le rispettive attivita o rilasciata dagli
intermediari finanziari iscritti nell'albo di cui all'articolo 106 del decreto legislativo 1°
settembre 1993, n. 385, che svolgono in via esclusiva o prevalente attivita di rilascio di
garanzie e che sono sottoposti a revisione contabile da parte di una societa di revisione
iscritta nell'albo previsto dall'articolo 161 del decreto legislativo 24 febbraio 1998, n. 58 e
che abbiano i requisiti minimi di solvibilita richiesti dalla vigente normativa bancaria
assicurativa.

In caso di prestazione della garanza provvisoria in contanti o in titoli del debito pubblico dovra
essere presentata anche una dichiarazione di un istituto bancario o di una assicurazione
contenente I'impegno verso il concorrente a rilasciare, qualora I'offerente risultasse
aggiudicatario, garanzia fideiussoria relativa alla garanzia definitiva in favore della stazione
appaltante, valida fino alla data di emissione del certificato di collaudo provvisorio o comunque
decorsi 12 (dodici) mesi dalla data di ultimazione dei lavori risultante dal relativo certificato.

In caso di prestazione della garanzia provvisoria mediante garanzia fideiussione bancaria o
assicurativa queste dovranno:

a. essere conformi agli schemi di polizza tipo previsti dal decreto ministeriale 12 Marzo 2004, n.
123, pubblicato sul S.0. n. 89/L alla Gazzetta Ufficiale n. 109 dell’11 Maggio 2004;

b. essere prodotte in originale con espressa menzione dell’oggetto e del soggetto garantito;

c. avere validita per giorni (almeno 180 gg., ovvero altro termine, in relazione alla durata
prevista per la validita dell’offerta) dal termine ultimo per la presentazione dell’offerta;

d. essere, qualora si riferiscano a raggruppamenti temporanei, aggregazioni di imprese di rete o

consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti, tassativamente intestate a tutti i professionisti
che costituiranno il raggruppamento, I’aggregazione di imprese di rete, il consorzio o il GEIE;

e. prevedere espressamente:

1) la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’articolo
1944 del codice civile, volendo ed intendendo restare obbligata in solido con il debitore;

2) larinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’articolo 1957 del codice civile;
3) laloro operativita entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante;

4) la dichiarazione contenente I'impegno a rilasciare, in caso di aggiudicazione dell’appalto, a
richiesta del concorrente, una fideiussione bancaria oppure una polizza assicurativa
fideiussoria, relativa alla garanzia definitiva di cui all’articolo 103 del Codice, in favore della
stazione appaltante, valida fino alla data di emissione della verifica di conformita del
servizio espletato o comunque decorsi 12 (dodici) mesi dalla data di ultimazione delle
prestazioni.

La garanzia provvisoria & stabilita nella misura pari ad euro (euro ) (da
uno a quattro per cento - vedi articolo 93, comma 1 del Codice).

La presentazione di garanzie provvisorie inferiori o prive delle caratteristiche richieste costituira
causa di esclusione dalla procedura di gara.

Ai sensi dell’articolo 93, comma 6 del Codice, la cauzione provvisoria verra svincolata
all’aggiudicatario automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto, mentre agli
altri concorrenti, ai sensi dell’articolo 93, comma 9 del Codice, verra svincolata entro trenta giorni
dalla comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione.

All’atto della stipula del contratto I’aggiudicatario deve prestare la garanzia definitiva nella misura
e nei modi previsti dall’articolo 103 del Codice.

L’importo della garanzia provvisoria e della garanzia definitiva & ridotto nelle percentuali previste
dal comma 7 dell’articolo 93 del Codice alle condizioni ivi previste.

Per le prestazioni escluse dall’applicazione dell’articolo 93, comma 10 del Codice trovano

Il presente schema costituisce una semplice guida alla redazione del disciplinare di gara per procedure aperte per importi pari o superiori a 100.000€, in attesa dei bandi tipo di 12
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applicazione le disposizioni dell’articolo 103 del Codice.

6. PAGAMENTO A FAVORE DELL’ANAC

In caso di importo a base di gara superiore a 150.000 euro, i concorrenti devono effettuare il

pagamento del contributo previsto dalla legge in favore dell’Autorita, per un importo pari ad €
, (euro ) scegliendo tra le modalita di cui alla deliberazione del’A.N.AC. del 22

dicembre 2015 n.163.

La mancata dimostrazione dell’avvenuto pagamento potra essere sanata ai sensi dell’art. 83,

comma 9 del Codice.

In caso di mancata sanatoria, la Stazione Appaltante procedera all’esclusione del concorrente

dalla procedura di gara.

7. REQUISITI DI IDONEITA PROFESSIONALE, CAPACITA TECNICO-ORGANIZZATIVA ED
ECONOMICO-FINANZIARIA E MEZZI DI PROVA

| concorrenti devono essere in possesso dei seguenti requisiti previsti per I’affidamento dei servizi
attinenti I’architettura e I'ingegneria.

7.1 REQUISITI DI IDONEITA

a) Iscrizione, al momento della partecipazione alla gara, al relativo Albo professionale previsto dai
vigenti ordinamenti, ovvero abilitazione all'esercizio della professione secondo le norme dei
Paesi dell'Unione europea cui appartiene il soggetto.

Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83,
co 3 del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalita vigenti nello Stato nel
quale e stabilito, inserendo la relativa documentazione dimostrativa nel sistema AVCpass.

b) (Solo per Societa di ingegneria e S.T.P) Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio
industria, artigianato e agricoltura.
Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83,
co. 3 del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalita vigenti nello Stato nel quale
e stabilito, inserendo la relativa documentazione dimostrativa.

Il concorrente deve disporre e indicare, nell'ambito dei soggetti (persone fisiche) di cui al
precedente punto 3.1:

a. i professionisti in possesso dei seguenti requisiti professionali e abilitativi, corredando le
indicazioni con gli estremi di iscrizione ai relativi Ordini, Albi o altri elenchi ufficiali imposti o
necessari in base alle norme giuridiche sulle professioni tecniche (da adattare alle singole
fattispecie):

a.1) unarchitetto o un ingegnere;

a.2) un soggetto abilitato al coordinamento per la sicurezza e la salute nei cantieri (articolo 98 del
decreto legislativo n. 81 del 2008);

a.3) un geologo per la relazione geologica;

b. & ammessa la coincidenza nello stesso soggetto (persona fisica) delle seguenti figure
professionali tra quelle di cui alla precedente lettera a):

b.1) il soggetto abilitato al coordinamento per la sicurezza di cui alla lettera a), punto a.2), con
uno dei soggetti di cui alla lettera a), punti a.1 purché in possesso dei requisiti di cui

Il presente schema costituisce una semplice guida alla redazione del disciplinare di gara per procedure aperte per importi pari o superiori a 100.000€, in attesa dei bandi tipo di 13
cui all'articolo 213, co.2 Codice.



Modello aggiornato al 26 agosto 2017

CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI
SCHEMA DI DISCIPLINARE PER PROCEDURE APERTE
per l'affidamento di Servizi di Architettura e Ingegneria di importo stimato pari o superiore a 100.000 euro

all'articolo 98 del decreto legislativo n. 81 del 2008.

7.2 REQUISITI DI CAPACITA ECONOMICA E FINANZIARIA
| requisiti speciali sono costituiti, qualsiasi sia I’articolazione della struttura operativa di
progettazione (professionista singolo o raggruppamento temporaneo di tipo orizzontale, verticale o
misto), da:

a. (facoltativo/da motivare- sconsigliato perché riduce la concorrenza-vedi nota) - Il fatturato
globale medio annuo? per servizi di ingegneria e di architettura, di cui all’art. 3, lett. vvvv) del
Codice, espletati nei migliori tre esercizi dell’ultimo quinquennio antecedente la pubblicazione
del bando, per un importo pari € diconsi (euro ); la
comprova e fornita, ai sensi dell’art. 86, co. 4 e all. XVII parte I, del Codice, mediante la
presentazione di bilanci o estratti di bilancio regolarmente approvati alla data di pubblicazione
del bando.

[in alternativa al fatturato - consigliato] Ai fini della comprova della capacita economico
finanziaria é richiesta una “copertura assicurativa” annua contro i rischi professionali per un
importo percentuale pari al 10% del costo di costruzione dell'opera da progettare, cosi come
consentito dall’art. 83, comma 4, lett. ¢) del Codice e specificato dall’allegato XVII, parte prima,
lettera a); la comprova di tale requisito & fornita mediante I’esibizione della relativa polizza in
copia inserita dal concorrente nel sistema AVCpass.

b. espletamento negli ultimi dieci anni® (e consigliata ’estensione di tale periodo - vedi nota), di
servizi di architettura e ingegneria, di cui all’art. 3, lett. vvvv) del Codice, riguardanti lavori di
importo globale pari ad almeno all’importo globale per lavori appartenenti a ciascuna classe
e categoria, tra quelle indicate nella tabella che segue (D.M. 17 giugno 2016); importo da
riportare a fianco delle medesime classi e categorie:

TABELLA 1
IMPORTI GLOBALI LAVORI NEL DECENNIO PRECEDENTE LA DATA DI PUBBLICAZIONE DEL
PRESENTE BANDO PER CATEGORIA E DESTINAZIONE FUNZIONALE

2 il secondo periodo dell’art.83, comma 5 del Codice individua il fatturato annuo come un requisito a cui ricorrere

solo a seguito di apposita motivazione . E’ pertanto consigliato il ricorso al requisito alternativo della copertura

assicurativa (vedi anche Linee Guida n°1 del’ANAC, approvate con del. 973/2016- Capitolo IV paragrafo 2.2.1 capoverso

3 e paragrafo 2.2.2.1.a)

Sk consigliata Pestensione del periodo di dieci anni all'intera carriera professionale, al fine di garantire una
maggiore concorrenza, in linea con i contenuti dell’allegato XVII al D.Lgs. 50/2016 - Parte Il: Capacita tecnica;
lettere i) ed ii):

Allegato XVII

[...] Mezzi per provare le capacita tecniche degli operatori economici di cui all'articolo 83:

a) i seguenti elenchi:

i) un elenco dei lavori eseguiti negli ultimi cinque anni; tale elenco é corredato di certificati di corretta esecuzione e
buon esito dei lavori pit importanti; se necessario per assicurare un livello adeguato di concorrenza, le
amministrazioni aggiudicatrici possono precisare che sara presa in considerazione la prova relativa ai lavori analoghi
realizzati piu di cinque anni prima;

ii) un elenco delle principali forniture o dei principali servizi effettuati negli ultimi tre anni, con indicazione dei rispettivi
importi, date e destinatari, pubblici o privati. Se necessario per assicurare un livello adeguato di concorrenza, le
amministrazioni aggiudicatrici possono precisare che sara preso in considerazione la prova relativa a forniture o a
servizi forniti o effettuati piti di tre anni prima.

1
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CORRISPONDENZA | IMPORTO
CATEGORIA DESTINAZIONE D GRADO DI L. 143/49 LAVORI
FUNZIONALE OPERE | COMPLESSITA CLASST E Consigliato
CATEGORIE coeff. 1,00
TOTALE

Si specifica che:

1) ai sensi dell’art. 8 del DM 17-6-2016, “gradi di complessita maggiore qualificano anche per opere di
complessita inferiore all'interno della stessa categoria d'opera4;

2) nel caso di incertezze nella comparazione di classi e categorie di cui al DM 17-6-2016, rispetto alle
classificazioni precedenti, prevale il contenuto oggettivo della prestazione professionale, in relazione

all’identificazione delle operes.

c. espletamento negli ultimi dieci anni® (& consigliata I'estensione di tale periodo - vedi nota),
decorrenti dalla data di pubblicazione del bando, di due servizi tecnici per ciascuna classe e
categoria indicata alla precedente lettera b., riguardanti lavori di importo complessivo pari ad
almeno:

TABELLA II
IMPORTI LAVORI NEL DECENNIO PRECEDENTE LA DATA DI PUBBLICAZIONE DEL
PRESENTE BANDO PER I SERVIZI DI PUNTA, PER CATEGORIA E DESTINAZIONE

FUNZIONALE
CORRISPONDENZA | IMPORTO
CATEGORIA DESTINAZIONE ID GRADO DI L. 143/49 LAVORI
FUNZIONALE OPERE | COMPLESSITA CLASSI E Consigliato
CATEGORIE coeff. 0,40

4 L’ANAC, riprendendo il principio introdotto dal citato articolo 8, con le Linee Guida n. 1 sui S.A.l., approvate con
delibera n. 973/2016 (Capitolo V — paragrafo 1,) precisa che: “Ai fini della qualificazione, nell’ambito della stessa
categoria edilizia, le attivita svolte per opere analoghe a quelle oggetto dei servizi da affidare (non necessariamente di
identica destinazione funzionale) sono da ritenersi idonee a comprovare i requisiti quando il grado di complessita sia
almeno pari a quello dei servizi da affidare. Esemplificando, I'aver svolto servizi tecnici per la realizzazione di ospedali
(E.10), caratterizzati dal grado di complessita pari a 1,20, puo ritenersi idoneo a comprovare requisiti per servizi tecnici
caratterizzati da pari complessita, quali quelli per la realizzazione di tribunali (E.16), o da minore complessita, quali quelli
per la realizzazione di scuole (E.09 con grado di complessita pari a 1,15). Tale criterio é confermato dall’art. 8 del D.M. 17
giugno 2016, ove afferma che “gradi di complessita maggiore qualificano anche per opere di complessita inferiore
all’interno della stessa categoria d’opera”.

5 ’ANAC con le Linee Guida n. 1 sui S.A.l., approvate con delibera n. 973/2016 (Capitolo V — paragrafo 2,) precisa che: “2.
In relazione alla comparazione, ai fini della dimostrazione dei requisiti, tra le attuali classificazioni e quelle della |.
143/19489, si indica alle stazioni appaltanti di evitare interpretazioni eccessivamente formali che possano determinare
ingiustificate restrizioni alla partecipazione alle gare. In particolare, per le opere di edilizia ospedaliera, identificate dal
d.m. 17 giugno 2016, nella categoria E.10, deve essere indicata la corrispondenza con le opere precedentemente
classificate dalla I. 143/1949 quali I/d (alla quale erano ascrivibili in genere tutti gli edifici di rilevante importanza tecnica
ed architettonica); si osserva, invece, come, in base alla classificazione di cui alla tabella dell’art. 14 della I. 143/1949 gli
ospedali risultassero riconducibili anche alla classe e categoria I/c, con una valutazione circa la complessita delle opere da
ritenersi da tempo superata.”

6vedinota 3
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TOTALE

Si specifica che:
1) ai sensi dell’art. 8 del DM 17-6-2016, “gradi di complessita maggiore qualificano anche per opere di

complessita inferiore all'interno della stessa categoria d'opera7;

2) nel caso di incertezze nella comparazione di classi e categorie di cui al DM 17-6-2016, rispetto alle
classificazioni precedenti, prevale il contenuto oggettivo della prestazione professionale, in relazione

all’identificazione delle operes.

La comprova del requisito di capacita tecnica e professionale, da dimostrare da parte
dell’aggiudicatario, € fornita in uno dei seguenti modi:
» copia dei certificati rilasciati dal committente pubblico e/o privato, con Iindicazione
dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione;
» dichiarazione del concorrente contenente 'oggetto del contratto, il CIG (ove disponibile) e il
relativo importo, il nominativo del committente e la data di stipula del contratto, unitamente
a copia delle fatture relative al periodo richiesto.
Tutti i documenti sopra menzionati sono inseriti nel sistema AVCpass dai concorrenti.

d. (facoltativo/da motivare- sconsigliato perché riduce la concorrenza - per societa) per i
soggetti organizzati in forma societaria (societa di professionisti e societa di ingegneria)
numero medio annuo del personale tecnico utilizzato negli ultimi tre anni (comprendente i
soci attivi, i dipendenti e i consulenti con contratto di collaborazione coordinata e continuativa
su base annua iscritti ai relativi albi professionali, ove esistenti, e muniti di partiva IVA e che
firmino il progetto, ovvero firmino i rapporti di verifica del progetto, ovvero facciano parte
dell’ufficio di direzione lavori e che abbiano fatturato nei confronti della societa offerente una
quota superiore al cinquanta per cento del proprio fatturato annuo, risultante dall’ultima
dichiarazione IVA), in una misura pari alle unita stimate per lo svolgimento dell’incarico pari a

unita per lo svolgimento dell’incarico; per la comprova del requisito, i relativi certificati
devono essere inseriti nel sistema AVCpass dai concorrenti.

e. (facoltativo/da motivare-sconsigliato perché riduce la concorrenza: professionisti) per i
professionisti singoli e associati, numero di unita minime di tecnici, in misura proporzionata
alle unita stimate per lo svolgimento dell’incarico pari a unita, da raggiungere anche
mediante la costituzione di un raggruppamento temporaneo di professionisti. Per la
comprova del requisito, i relativi certificati devono essere inseriti nel sistema AVCpass dai
concorrenti.

Si precisa che i servizi di cui alla precedente lettera c), per ognuna delle classi e categorie di cui
alla tabella Il, non possono essere frazionati, ma possono invece essere stati svolti anche da due
diversi soggetti purché appartenenti allo stesso raggruppamento.

Si precisa che:

a) | raggruppamenti temporanei previsti dall’articolo 46, comma 1, lett. e), del Codice, devono
prevedere, quale progettista la presenza di almeno un professionista laureato abilitato da

7 Vledi nota 4
8 Vedi nota 5

1
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meno di cinque anni all’esercizio della professione secondo le norme dello Stato membro
dell’Unione Europea di residenza;

b) Con riferimento alla tavola Z-1 allegata al D.M. 17 giugno 2016, ai sensi dell’articolo 8 del
medesimo decreto ‘“gradi di complessita maggiore qualificano anche per opere di
complessita inferiore all'interno della stessa categoria d'opera”;

c) | raggruppamenti temporanei previsti dall’articolo 46, comma 1, lett. e), del Codice, ai sensi
dell’articolo articolo 48, comma 4, del Codice, nell’offerta devono specificare le parti del
servizio che saranno eseguite dai singoli soggetti riuniti o consorziati. L’obbligo di cui al citato
articolo 48, comma 4, di specificazione delle parti del servizio, si ritiene assolto in caso di
indicazione, in termini descrittivi, sia delle singole parti del servizio da cui sia evincibile il
riparto di esecuzione tra loro, sia di indicazione, in termini percentuali, della quota di riparto
delle prestazioni che saranno eseguite dai singoli raggruppati. L’obbligo di indicare le parti
del servizio da eseguire spetta indistintamente ai raggruppamenti orizzontali e verticali.

d) Verranno presi in considerazione ai fini della verifica del raggiungimento dei requisiti, tutti i
servizi attinenti all’architettura e all’ingegneria, di cui all’art.3, lettera vvvv) del Codice,
concernenti lo studio di fattibilita, la redazione del progetto preliminare’, del progetto
definitivo, del progetto esecutivo e del piano di sicurezza e di coordinamento nonché le
attivita tecnico-amministrative connesse alla progettazione e la direzione lavori.

e) Ai fini della dimostrazione dei requisiti tra i servizi attinenti all’ingegneria e all’architettura
sono ricompresi anche gli studi di fattibilita effettuati, anche per opere pubbliche da
realizzarsi tramite finanza di progetto, la partecipazione a concorsi di progettazione * e ogni
altro servizio propedeutico alla progettazione effettuato nei confronti di committenti
pubblici o privati. Ai sensi dell’art. 46, comma 1, lett. a) del Codice, infatti, sono ammessi a
partecipare alle procedure di affidamento dei servizi attinenti all’architettura e all’ingegneria i
prestatori di servizi di ingegneria e architettura “che rendono a committenti pubblici e
privati, operando sul mercato, servizi di ingegneria e di architettura, nonché attivita tecnico-
amministrative e studi di fattibilita economico-finanziaria ad esse connesse”.

f) Il requisito dei servizi svolti non puo essere inteso nel senso di limitare il fatturato ai soli
servizi specificamente posti a base di gara. Trattandosi di affidamento della progettazione,
della direzione lavori e del coordinamento per la sicurezza, ai fini della dimostrazione della
specifica esperienza pregressa, anche per i servizi c.d. “di punta”, in relazione ad ognuna
delle classi e categorie dei lavori cui si riferiscono i servizi da affidare, detti requisiti sono
dimostrati con I'espletamento pregresso di incarichi di progettazione, direzione lavori e
coordinamento della sicurezza, di sola progettazione, di sola direzione lavori ovvero di solo
coordinamento per la sicurezza.

\

g) Il requisito del “servizio di punta” & quello di aver svolto singoli servizi di una certa entita
complessivamente considerati e non di aver svolto servizi identici a quelli da affidare.
Trattandosi di affidamento della progettazione, della direzione lavori e del coordinamento
per la sicurezza, ai fini della dimostrazione della specifica esperienza pregressa, anche per i

ll(

° Ovvero il progetto di fattibilita tecnica all’entrata in vigore del D.M. ex art.23, comma 3 del Codice

10 Solo per i progetti premiati 0 meritevoli di menzione o per i progetti ammessi al secondo grado/fase, nel caso di
concorsi ex art.154 commi 4 e 5) del codice, per i quali sia stato acquisito dal concorrente un certificato di buona
esecuzione del servizio. Si richiamano all’uopo le linee guida n.1 del’ANAC che, in merito al riconoscimento dei
requisiti speciali, fanno riferimento anche ad “ogni altro servizio propedeutico alla progettazione effettuato nei
confronti di committenti pubblici o privati.” 1l concorso rientra in tale fattispecie, in quanto prestazione
propedeutica allo sviluppo dei vari livelli di progettazione.

- |
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servizi c.d. “di punta”, in relazione ad ognuna delle classi e categorie dei lavori cui si
riferiscono i servizi da affidare, detti requisiti sono dimostrati con I’espletamento pregresso
di incarichi di progettazione, direzione lavori e coordinamento della sicurezza, di sola
progettazione, di sola direzione lavori ovvero di solo coordinamento per la sicurezza.

h) In attuazione dei disposti dell’articolo 89 del Codice, il candidato singolo o consorziato o
raggruppato pud dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario,
tecnico e organizzativo avvalendosi dei requisiti di un altro soggetto con i limiti e le modalita
prevista nel medesimo articolo 89 del Codice. Ai fini di quanto sopra, dovra essere fornita - a
pena di esclusione - in sede di domanda di partecipazione, tutta la documentazione prevista
dal suddetto articolo 89 del Codice. Il candidato e il soggetto ausiliario sono responsabili in
solido nei confronti della stazione appaltante in relazione alle prestazioni oggetto del
contratto. Non & consentito - a pena di esclusione - che dello stesso soggetto ausiliario si
avvalga piu di un candidato, e che partecipino alla gara sia il soggetto ausiliario che quello che
si avvale dei requisiti.

8. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

Ai sensi dell’articolo 95 del Codice, le offerte saranno valutate con il criterio dell’offerta
economicamente pill vantaggiosa, individuata sulla base del miglior rapporto qualita/prezzo,
prendendo in considerazione i seguenti criteri (con i relativi criteri motivazionali) e sub-criteri:

Elemento di valutazione Subelemento di valutazione Subpeso | Peso
1| PREZZ0

Adeguatezza dell'offerta relativamente ai servizi di

dalle
documentazioni prodotte dal Concorrente nella Busta ‘B - Offerta tecnica”
del presente Disciplinare di Gara per un massimo di 3 (tre) servizi di

2 CRITERIO MOTIVAZIONALE: La valutazione riguarda la capacita di
realizzare la prestazione sotto il profilo tecnico, evidenziando le modalita
sequite

Le documentazioni sui sub-criteri saranno prodotte per ciascuna classe e
categoria prevista nell'appalto:

2.1 Servizi rientranti nella
22 Servizi rientranti nella
23 Etc.

Caratteristiche metodologiche dell'offerta desunte dalla illustrazione delle
modalita di svolgimento delle prestazioni oggetto dellincarico.

CRITERI MOTIVAZIONALI: La valutazione riguarda la modalita con cui
saranno svolte le prestazioni di

, 0ggetto dellincarico, con

riferimento ai sequenti aspetti:

etc.

1
Il presente schema costituisce una semplice guida alla redazione del disciplinare di gara per procedure aperte per importi pari o superiori a 100.000€, in attesa dei bandi tipo di 18
cui all'articolo 213, co.2 Codice.



Modello aggiornato al 26 agosto 2017

CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI
SCHEMA DI DISCIPLINARE PER PROCEDURE APERTE
per l'affidamento di Servizi di Architettura e Ingegneria di importo stimato pari o superiore a 100.000 euro

Prestazioni superiori ad alcuni o futti i criteri ambientali minimi owero soluzioni
progettuali che prevedano ['utilizzo di materiale rinnovabile, di cui allallegato 1 al
Decreto del Ministero dellambiente e della Tutela del Teritorio e del Mare 24
dicembre 2015, come modificato dal DM 24 maggio 2016, relativo alla
determinazione dei punteqgi premianti.

[l punteggio attribuito dovra essere proporzionale al numero e allimportanza (da
valutarsi nel singolo caso di specie) dei criteri in ordine ai quali viene superato il
criterio minimo

5 | TEMPO DI REALIZZAZIONE DELLA PRESTAZIONE (Qualora pertinente)
SOMMANO 100

8.1. Metodo di calcolo per I’attribuzione dei coefficienti e dei punteggi

L’attribuzione dei punteggi avverra con I’applicazione della seguente formula:
Ki = A1i*PA1+A2i*PA2 + Bi*PB + Ci*PC
dove:
Ki € il punteggio attribuito al concorrente iesimo;
A1, A2i, Bi e Ci sono coefficienti compresi tra 0 ed 1, espressi in valore centesimali, attribuiti al
concorrente iesimo:

- il coefficiente & pari a zero in corrispondenza della prestazione minima

possibile;
- il coefficiente & pari ad uno in corrispondenza della prestazione massima
offerta.

PA1, PA2, PB e PC sono i fattori ponderali attribuiti rispettivamente ai criteri di valutazione di
natura qualitativa “2”, “3”, e “4” e agli elementi di valutazione quantitativa ’1” e “5”.
| punteggi verranno attribuiti moltiplicando i coefficienti per i relativi sub-pesi.
| coefficienti A1i, A2i e Bi saranno calcolati con il metodo del confronto a coppie, secondo le
linee guida contenute nell’allegato G, con impiego di matrice quadrata con valutazione
dell'indice di consistenza in conformita al metodo analityc hierarchy process (AHP)
approssimato.
RIPARAMETRAZIONE: | punteggi assegnati ad ogni concorrente in base ai sub-criteri ed ai
sub-pesi verranno riparametrati con riferimento ai pesi previsti per I’elemento di partenza.
Ai fini della determinazione dei coefficienti relativi agli elementi di valutazione di natura
qualitativa, nel caso le offerte da valutare siano inferiori a tre, si precisa che gli stessi saranno
determinati mediante la media dei coefficienti attribuiti discrezionalmente dai singoli
commissari. In tal caso la valutazione dei sub-criteri, relativi ai criteri 2, 3 e 4 avverra con
attribuzione di un punteggio da parte dei singoli commissari che variera da ‘“ottimo”,
“buono”, “sufficiente”, “minimo”, “assolutamente non adeguato”, in base al livello di
professionalita meglio rispondente all’obiettivo di garanzia di espletamento dell’incarico nel
piu elevato rispetto di standard qualitativi e alla migliore concezione organizzativa e
struttura tecnico- organizzativa offerta. In particolare, la Commissione, a proprio
insindacabile giudizio, valutera le offerte attribuendo il punteggio a ciascun sub-criterio di
valutazione, secondo i seguenti parametri:

Valutazione Descrizione Peso
punteggio
Il requisito & trattato in modo completamente esauriente
Ottimo e quanto proposto risponde in modo assolutamente
migliorativo alle attese

1
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Buono Il requisito & trattato in modo esauriente e quanto 0,75
proposto risponde pienamente alle attese

Sufficiente Il requisito & trattato in modo accettabile e quanto 0,50
proposto risponde in misura soddisfacente alle attese

Minimo Il requisito, & trattato in modo appena sufficiente e 0,25
quanto proposto € appena adeguato alle attese

Assolutamente
Assolutamente non adeguato °
non adeguato

Si precisa che i punteggi tecnici verranno arrotondati alla seconda cifra decimale.
Ai fini della determinazione del coefficiente Ci la commissione giudicatrice impieghera la
seguente formula:

. Ci (per Si <= Ssoglia) = X* Si/ Ssoglia;
. Ci (per Si >Ssoglia) = X+ (1,00 - X)*[( Si - Ssoglia)/(Smax- Ssoglia)]
dove:

Ci = coefficiente attribuito al concorrente i-esimo;

Si = valore dell’offerta (ribasso) del concorrente i-esimo;

Ssoglia = media aritmetica dei valori delle offerte (ribasso sul prezzo) dei concorrenti; X =
0,80;

Smax = valore dell’offerta (ribasso) piu conveniente.

Il punteggio verra attribuito moltiplicando il coefficiente Ci per il relativo peso ponderale.

Si precisa che qualora il ribasso offerto sul tempo di realizzazione della prestazione sia
superiore al 20% (venti per cento) sull’elemento 5 della tabella precedente verra comunque
considerata la ponderazione pari a punti.

9. MODALITA DI PRESENTAZIONE E CRITERI DI AMMISSIBILITA DELLE OFFERTE

Il plico contenente I'offerta e le documentazioni, a pena di esclusione dalla gara, deve essere
idoneamente sigillato e deve pervenire, a mezzo raccomandata del servizio postale, oppure
mediante agenzia di recapito autorizzata, entro le ore del giorno )
esclusivamente all’indirizzo indicato nel bando di gara.

E altresi facolta dei concorrenti la consegna a mano del plico, tutti i giorni feriali, escluso il sabato,
dalle ore alle ore presso l'ufficio protocollo della stazione appaltante, sito in

In caso di consegna a mano il personale addetto rilascera apposita ricevuta nella quale sara
indicata data e ora di ricevimento del plico.

| tempi concessi per la presentazione delle offerte, pari a gg. dalla data di
pubblicazione di cui al punto 1. del presente documento, sono stati ridotti rispetto a quanto
previsto dall’art. 60 del Codice in quanto: (sconsigliato -
motivare)

Per evitare dubbi interpretativi, si precisa che per “sigillatura” deve intendersi una chiusura
ermetica recante un qualsiasi segno o impronta, apposto su materiale plastico come ceralacca o
striscia incollata, tale da rendere chiusi il plico e le buste, attestare I'autenticita della chiusura
originaria proveniente dal mittente, nonché garantire I'integrita e la non manomissione del plico e
delle buste.

Il recapito tempestivo dei plichi rimane ad esclusivo rischio dei mittenti.

1
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Il plico, debitamente chiuso, deve recare all’esterno le informazioni relative all’operatore
economico concorrente (denominazione o ragione sociale, codice fiscale, indirizzo, numero di
telefono e posta elettronica certificata, per le comunicazioni) e le indicazioni relative al’oggetto
della gara.

Si precisa che nel caso di concorrenti con idoneita plurisoggettiva (raggruppamenti temporanei di
professionisti, consorzi ordinari), vanno riportati sul plico i nominativi, gli indirizzi ed i codici fiscali
dei singoli partecipanti, sia se questi sono gia costituiti sia se sono da costituirsi.

Il plico deve contenere al suo interno tre buste, a loro volta sigillate e controfirmate sui lembi di
chiusura, recanti I'intestazione del mittente, I'indicazione dell’oggetto dell’appalto e la dicitura,
rispettivamente: A — Documentazione amministrativa; B - Offerta tecnica; C - Offerta economica.
Si precisa che la mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero
I'inserimento di elementi concernenti il prezzo esclusivamente in documenti non contenuti nella
busta dedicata all’offerta economica, costituira causa di esclusione dalla gara.

10.CONTENUTO DELLA BUSTA “A - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA”

Nella busta “A - Documentazione amministrativa” devono essere contenuti i seguenti
documenti:

a) Domanda di partecipazione, sottoscritta dal Legale Rappresentante del concorrente; alla
domanda, in alternativa all’autenticazione della sottoscrizione, deve essere allegata copia
fotostatica di un documento di identita del/dei sottoscrittorefi. La domanda pud essere
sottoscritta anche da un procuratore del Legale Rappresentante ed in tal caso va allegata, a
pena di esclusione dalla gara, copia conforme all’originale della relativa procura.

Si precisa che nel caso di concorrente costituito da raggruppamento temporaneo o da un
consorzio non ancora costituiti, la domanda deve essere sottoscritta da tutti i soggetti che
costituiranno il predetto raggruppamento o consorzio.
La domanda dovra indicare:
a.1) la modalita di partecipazione quale operatore economico singolo oppure quale
mandatario o mandante in raggruppamento temporaneo di operatori economici;

a.2) la forma giuridica tra quelle previste dall'articolo 46, comma 1 del Codice;

b) dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445
e ss.mm.ii. oppure, per i concorrenti non residenti in Italia, documentazione idonea
equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza, con la quale il concorrente:

b.1) attesta la situazione personale (possesso dei requisiti di idoneita professionale e dei requisiti
di ordine generale e assenza delle cause di esclusione) di cui al precedente punto 3.1;
b.3) attesta il possesso dei requisiti di ordine professionale di cui al precedente punto 7;
b.2) attesta il possesso dei requisiti speciali di cui al precedente punto 7;
¢) limitatamente ai candidati che intendono ricorrere al subappalto: dichiarazione delle
prestazioni, nei limiti di cui all'articolo 31, comma 8, del Codice; non costituisce subappalto,
sempre all'interno dei predetti limiti, I'affidamento di attivita specifiche a lavoratori autonomi;
d) il sopralluogo in sito & facoltativo/obbligatorio (obbligatorio sconsigliato perché riduce la
concorrenza) e non necessita di attestazione, in quanto gia in possesso del’Amministrazione
che ne ha redatto certificato in occasione dello stesso;

e) indicazione del professionista (un solo soggetto persond fisica, tra i professionisti appartenenti al
candidato) incaricato dell'integrazione tra le prestazioni specialistiche ai sensi dell'articolo 24,
comma 5 del Codice;

f) limitatamente ai raggruppamenti temporanei, ai sensi dell'articolo 48, commi 2, 4, 5, 7, primo
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periodo, 8, 9, 10, 12, 13 e 14, del Codice:

f.1) se gia formalmente costituiti: copia autentica dell'atto di mandato collettivo speciale, con
l'indicazione del soggetto designato quale mandatario o capogruppo, della quota di
partecipazione e dei servizi o della parte di servizi da affidare a ciascun operatore
economico raggruppato; in alternativa, dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta, con la
quale si attesti che tale atto € gia stato stipulato, indicandone gli estremi e riportandone i
contenuti;

f.2) se non ancora costituiti: dichiarazione di impegno alla costituzione mediante
conferimento di mandato al soggetto designato quale mandatario o capogruppo,
corredato dall'indicazione della quota di partecipazione e dei servizi o della parte di servizi
da affidare a ciascun operatore economico raggruppato, ai sensi dell'articolo 48, comma
8, del Codice;

f.3) in ogni caso, per ciascun operatore economico raggruppato o che intende raggrupparsi:

» dichiarazioni relative alla situazione personale (possesso dei requisiti di idoneita
professionale e dei requisiti di ordine generale e assenza delle cause di esclusione) e al
possesso dei requisiti di cui ai punti 3.1 e 7, presentate e sottoscritte distintamente da
ciascun operatore economico in relazione a quanto di propria pertinenza;

f.4) deve essere prevista la presenza di un professionista laureato abilitato da meno di cinque
anni all'esercizio della professione e iscritto al relativo Ordine professionale; a tale scopo
almeno uno degli operatori economici raggruppati deve indicare la presenza di tale
soggetto; questi pud essere un libero professionista singolo o associato mandante del
raggruppamento, oppure un socio, un dipendente, un consulente su base annua che abbia
fatturato nei confronti del candidato una quota superiore al 50 per cento del proprio
fatturato annuo risultante dall'ultima dichiarazione IVA;

g) limitatamente ai consorzi stabili di societa, ai sensi dell'articolo 46, comma 1, lettera f), del
Codice:

g.1) devono dichiarare le cause di esclusione che riguardano direttamente il consorzio e gli
eventuali requisiti posseduti in proprio dallo stesso consorzio (mentre i requisiti posseduti
dalle societa consorziate devono essere dichiarati da queste ultime, separatamente, ai sensi
del successivo punto g.2);

g.2) devono dichiarare I'elenco delle societa consorziate, costituenti il consorzio stabile,
limitatamente a quelle che contribuiscono al possesso dei requisiti del consorzio non
posseduti direttamente da quest'ultimo ai sensi del precedente punto g.1);

g.3) devono indicare se intendano eseguire le prestazioni direttamente con la propria
organizzazione consortile o se ricorrono ad uno o piu operatori economici consorziati e, in
quest'ultimo caso, devono indicare il consorziato o i consorziati esecutori per i quali il
consorzio per i quali il consorzio intende manifestare l'interesse;

g.4) le societa consorziate di cui al punto i.2), nonché la societa consorziata o le societa
consorziate indicate ai sensi del punto g.3) se diverse, devono dichiarare I'assenza delle
cause di esclusione e il possesso dei propri requisiti presentando apposite dichiarazioni ai
sensi dei punti3.1e 7;

h) dichiarazione, ai sensi dell'articolo 76, comma 6, del Codice, con la quale si rende noto, a titolo
collaborativo e acceleratorio e la cui assenza non € causa di esclusione:

h.1) il domicilio eletto per le comunicazioni;

h.2) l'indirizzo di posta elettronica certificata o strumento analogo se residente in uno degli
stati membri dell’Unione Europea.

i) limitatamente ai candidati con dipendenti o a societa di ingegneria con soci non iscritti alle
e ——
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casse professionali autonome, ai fini della acquisizione del DURC a titolo collaborativo e
acceleratorio, la cui assenza non ¢ causa di esclusione: modello unificato INAIL-INPS, compilato
nei quadri «A» e «B» oppure, in alternativa, indicazione:

i.1) del contratto collettivo nazionale di lavoro (CCNL) applicato;

i.2) per I'INAIL: codice ditta, sede territoriale dell'ufficio di competenza, numero di posizione
assicurativa;

i.3) per I'INPS: matricola azienda, sede territoriale dell'ufficio di competenza.
[) in caso dell’avvalimento, a pena di esclusione, il concorrente dovra allegare alla domanda:

[.1) dichiarazione sostitutiva con cui il concorrente indica specificatamente i requisiti di
partecipazione di carattere economico-finanziario, tecnico-organizzativo per i quali
intende ricorrere all’avvalimento ed indica il soggetto ausiliario;

[.2) dichiarazione sostitutiva sottoscritta dal legale rappresentante del soggetto ausiliario, con
la quale:

* attesta il possesso, in capo al soggetto ausiliario, dei requisiti generali di cui all’articolo
89 del Codice e il possesso dei requisiti tecnici e delle risorse oggetto di avvalimento;

» si obbliga verso il concorrente e verso la stazione appaltante a mettere a disposizione,
per tutta la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui & carente il concorrente;

* attesta che il soggetto ausiliario non partecipa alla gara in proprio o in altra forma
prevista dal codice;

[.3) originale o copia autentica del contratto, in virtu del quale il soggetto ausiliario si obbliga,
nei confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse
necessarie, che devono essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto,
oppure, in caso di avvalimento nei confronti di un soggetto che appartiene al medesimo
gruppo, dichiarazione sostitutiva attestante il legame giuridico ed economico esistente nel
gruppo; dal contratto e dalla suddetta dichiarazione discendono, ai sensi dell’articolo 89,
comma 5, del Codice, nei confronti del soggetto ausiliario, i medesimi obblighi in materia
di normativa antimafia previsti per il concorrente;

(Ai sensi dell’art.89, comma 1 del Codice: Per quanto riguarda i criteri relativi all'indicazione
dei titoli di studio e professionali di cui all'allegato XVII, parte II, lettera f), o alle esperienze
professionali pertinenti, gli operatori economici possono tuttavia avvalersi delle capacita di
altri soggetti solo se questi ultimi eseguono direttamente i lavori o i servizi per cui tali
capacita sono richieste.)

m) PASSOE di cui all’articolo 2, comma 3.2, delibera n. 111 del 20 dicembre 2012 dell’Autorita;

n) dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e
ss.mm.ii. oppure, per i concorrenti non residenti in Italia, documentazione idonea equivalente
secondo la legislazione dello Stato di appartenenza, con la quale il concorrente, a pena di
esclusione:

1. dichiara remunerativa 'offerta economica presentata giacché per la sua formulazione ha
preso atto e tenuto conto:

a) delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di
sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore
nel luogo dove devono essere svolti i servizi;

b) di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che
possono avere influito o influire sia sulla prestazione dei servizi, sia sulla determinazione
della propria offerta.

2. dichiara di essere edotto degli obblighi derivanti dal codice di comportamento dei
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dipendenti pubblici di cui al regolamento approvato con d.P.R. 16 aprile 2013, n. 62 e si
impegna, in caso di aggiudicazione, ad osservare e a far osservare ai propri dipendenti e
collaboratori il suddetto codice, pena la risoluzione del contratto.

3. accetta, senza condizione o riserva alcuna tutte le norme e disposizioni contenute nella
documentazione di gara di cui alle premesse del presente disciplinare di gara;

0) a pena di esclusione, documento attestante la garanzia provvisoria di cui il paragrafo 11, con
allegata la dichiarazione, di cui all’articolo 93, comma 8, del Codice, concernente I'impegno a
rilasciare la garanzia definitiva (nel caso in cui la garanzia provvisoria venga prestata in misura
ridotta, ai sensi del comma 7 dell’articolo 93 del Codice);

p) ricevuta di pagamento del contributo a favore dell’Autorita di € (euro
) di cui al paragrafo 6 del presente disciplinare di gara.

q) dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e
ss. mm. ii. oppure, per i concorrenti non residenti in Italia, documentazione idonea equivalente
secondo la legislazione dello Stato di appartenenza, con la quale il concorrente:

a. indica il domicilio fiscale, il codice fiscale, la partita IVA, I'indirizzo di PEC per tutte le
comunicazioni inerenti la presente procedura di gara;

b. indica le posizioni INPS e INAIL e I’agenzia delle entrate competente per territorio;

c. autorizza qualora un partecipante alla gara eserciti la facolta di “accesso agli atti”, la
stazione appaltante a rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la
partecipazione alla gara;

(oppure)

c. non autorizza, qualora un partecipante alla gara eserciti la facolta di “accesso agli atti”, la
stazione appaltante a rilasciare copia dell’offerta tecnica e delle giustificazioni che saranno
eventualmente richieste in sede di verifica delle offerte anomale, in quanto coperte da
segreto tecnico/commerciale. La stazione appaltante si riserva di valutare la compatibilita
dell’istanza diriservatezza con il diritto di accesso dei soggetti interessati;

d. attesta di essere informato, ai sensi e per gli effetti del d.Igs. 30 giugno 2003, n. 196, che i
dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente
nell’ambito del procedimento per il quale la dichiarazione viene resa.

r) Nei casi di concorrenti con idoneita plurisoggettiva e, specificatamente;

nel caso di raggruppamento temporaneo gia costituito

1. a pena di esclusione, mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla
mandataria per atto pubblico o scrittura privata autenticata, con indicazione del soggetto
designato quale mandatario.

nel caso di GEIE gia costituito

2. a pena di esclusione, atto costitutivo e statuto del GEIE in copia autentica, con indicazione
del soggetto designato quale capogruppo.

3. dichiarazione in cui si indica a pena di esclusione, ai sensi dell’articolo 48, comma 4, del
Codice, le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli soggetti raggruppati.

nel caso di raggruppamento temporaneo o GEIE non ancora costituiti
4. apena di esclusione, dichiarazione resa da ciascun concorrente attestante:
a. il soggetto al quale, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con
rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b. I'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai
raggruppamenti temporanei o GEIE;

c. le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli soggetti riuniti ai sensi dell’articolo

e ——
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48, comma 4, del Codice.

In alternativa, le precedenti dichiarazioni inerenti I"assenza dei motivi di esclusione di cui all’art.
80 D.Lgs. 50/2016 nonché sul possesso dei criteri di selezione, potranno essere rese
dall’operatore economico concorrente, ai sensi del D.P.R. 445/2000, attraverso il DGUE,
disponibile nella documentazione di garain formato .doc, approvato in allegato alla Circolare del
Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti n. 3 del 18 luglio 2016 “Linee guida per la
compilazione del modello di formulario di Documento di gara unico europeo (DGUE) approvato
dal Regolamento di esecuzione (UE) 2016/7 della Commissione del 5 gennaio 2016. (16A05530)” -
Gazzetta Ufficiale -Serie Generale n. 174 del 27-7-2016.

Il concorrente o altro soggetto tenuto alla presentazione del DGUE, & responsabile di tutte le
dichiarazioni rese ai sensi del D.P.R. 445/2000 e s.m.i. La Stazione appaltante assume il contenuto
delle dichiarazioni cosi come rese nel DGUE e sulla base di queste verifica la conformita di tutta la
documentazione richiesta per la partecipazione alla gara.

La Stazione appaltante, nella successiva fase di controllo, anche a campione, verifichera la
veridicita del contenuto di tali dichiarazioni.

Il DGUE, dovra essere compilato come segue:

v relativamente alla parte Il: Informazioni sull’operatore economico - tutte le sezioni;

v relativamente alla parte Ill: Motivi di esclusione - tutte le sezioni;

v relativamente alla parte IV: Criteri di selezione: Sezioni A, B, C per le parti di
competenza in base ai requisiti speciali richiesti dalle presenti norme integrative.

v alla parte VI: Dichiarazioni finali — tutte le dichiarazioni ivi contenute.

[ DGUE dovra essere sottoscritto dal titolare o legale rappresentante o procuratore del soggetto
concorrente.

Nel caso di Raggruppamento temporaneo di concorrenti, il DGUE dovra essere compilato e
sottoscritto (dal titolare o legale rappresentante o procuratore) da ciascun membro facente parte
del Raggruppamento temporaneo di concorrenti.

Nel caso di Consorzio di cui all’art. 46, c.1 lett. f), del D.Lgs. 50/2016, il DGUE dovra essere
compilato e sottoscritto dal titolare o legale rappresentante o procuratore del Consorzio. Inoltre,
ciascuna consorziata esecutrice dovra compilare e sottoscrivere il Documento di Gara Unico
Europeo (DGUE).

11. CONTENUTO DELLA BUSTA “B - OFFERTA TECNICA”

Nella busta “B-Offerta Tecnica”, al fine di consentire I'attribuzione dei punteggi secondo quanto
previsto alla successiva sezione 13 ‘“Procedura di aggiudicazione”, devono essere contenuti, a
pena di esclusione, i seguenti documenti:

a. documentazione con la quale il Concorrente descriva - indicando anche i committenti, gli
importi e il periodo di svolgimento - al massimo 3 (tre) servizi illustranti le capacita
professionali del concorrente- mediante la presentazione per ciascun servizio di schede
numerate di formato A3 (per un massimo di 3) o formato A4 (per un massimo di 6) - scelti fra
interventi qualificabili affini a quelli oggetto dell'affidamento, secondo i criteri desumibili dal
D.M. 17 giugno 2016, ricompresi nelle classi e categorie ex articolo 14 della L. 143/1949 indicate
nell’allegato “Calcolo della spesa a base di gara”, ritenuti significativi della propria capacita a
realizzare la prestazione sotto il profilo tecnico; la documentazione sara prodotta per
ciascuna classe e categoria prevista nell’appalto - il mancato adempimento per una specifica
classe e categoria, comportera I’esclusione dell’elemento di valutazione dal confronto a
coppie e I’'assegnazione del punteggio “zero” con riferimento al relativo sub-criterio;

b. una relazione tecnico-metodologica, costituita da un numero massimo di 20 (venti) cartelle
numerate, che illustri le modalita con «cui saranno svolte le prestazioni di

1
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, oggetto dell'incarico, con riferimento ai

seguenti aspetti:
1. ;

2. >

3. Elenco dei documenti prodotti richiesti nei precedenti punti.

Si precisa che ai fini della valutazione dell’offerta tecnica non si terra conto delle schede e delle
cartelle prodotte dal Concorrente in numero superiore a quanto indicato ai punti a) e b) che
precedono.

Non sono ammesse offerte tecniche sottoposte a condizione e non verranno valutate prestazioni
diverse e/o ulteriori rispetto a quelle previste nei documenti di gara.

(opzione suggerita) Secondo quanto indicato dal’ANAC con le Linee Guida n. 1 (Cap.VI paragrafo
1.7.1), si precisa che qualora la valutazione dell’offerta tecnica del Concorrente non raggiunga
complessivamente un punteggio minimo pari a rispetto al punteggio massimo
attribuibile all’offerta tecnica pari a , il concorrente non verra ammesso alle fasi
successive della gara e pertanto non si procedera all’apertura della busta “C - Offerta
Economica” presentata dal medesimo Concorrente.

L’offerta tecnica dovra contenere I’eventuale indicazione espressa delle parti che costituiscono,
secondo motivata e comprovata dichiarazione dell’offerente, segreti tecnici o commerciali e che
pertanto necessiterebbero, ai sensi dell’articolo 13 del Codice, di adeguata e puntuale tutela in
caso di accesso agli atti da parte di terzi. In ogni caso il Responsabile del Procedimento valutera,
sulla base delle proprie conoscenze tecniche, se I'offerta contiene segreti tecnici o commerciali ai
sensi dell’articolo 79 comma 4 del Codice.

La documentazione e le relazioni elencate ai punti a) e b) che precedono, costituenti I'offerta
tecnica, devono essere sottoscritte, a pena di esclusione, dal Concorrente (nel caso di
professionista singolo ai sensi dell'articolo 46, comma 1, lett. a, del Codice) ovvero dal legale
rappresentante del Concorrente o da persona munita di idonei poteri negli altri casi previsti
dall’articolo 46 del Codice e dall’articolo 12 della Legge 81/2017 negli altri casi previsti dall’articolo
46 del Codice e dall’articolo 12 della Legge 81/2017 (si precisa che nel caso di procuratore speciale, il
Concorrente dovra allegare copia conforme ai sensi del D.P.R. 445/2000 della procura speciale).

Qualora il Concorrente sia un Raggruppamento temporaneo non ancora costituito di cui
all'articolo 46, comma 1, lett. e), del Codice, la documentazione e le relazioni elencate ai punti a) e
b) che precedono, costituenti I'offerta tecnica, devono essere sottoscritte, a pena di esclusione,
da tutti i soggetti che costituiranno il Concorrente ovvero dal loro legale rappresentante o da
persona munita di idonei poteri (se procuratore speciale, il Concorrente dovra allegare copia
conforme ai sensi del D.P.R. 445/2000 della procura speciale) di ciascun componente i medesimi
soggetti giuridici.

12. CONTENUTO DELLA BUSTA “C - OFFERTA ECONOMICA”

12.1 Nella busta “C - Offerta Economica”, a pena di esclusione, deve essere contenuta I'offerta
economica, compilando preferibilmente I'allegato “3 — Offerta economica”, costituita dal
ribasso percentuale unico offerto fino alla seconda cifra decimale, espresso in cifre ed in
lettere;

12.2 In caso di discordanza tra le cifre e le lettere e tra I'indicazione del ribasso percentuale e
I’offerta espressa in forma esplicita, verra comunque preso in considerazione il ribasso
percentuale indicato in lettere;

12.3 Non sono ammesse offerte economiche parziali o sottoposte a condizione e non verranno
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valutate prestazioni diverse e/o ulteriori rispetto a quelle previste nei documenti di gara;
12.4 Non sono ammesse offerte in aumento;

12.5. L'offerta economica deve essere sottoscritta, a pena di esclusione, dal Concorrente (nel caso
in cui il Concorrente sia un professionista singolo ai sensi dell'articolo 46, comma 1 del Codice),
ovvero dal legale rappresentante del Concorrente o da persona munita di idonei poteri (se
procuratore speciale, il Concorrente dovra allegare copia conforme ai sensi del D.P.R. 445/2000
della procura speciale);

12.6.Qualora il Concorrente sia un Raggruppamento temporaneo non ancora costituito di cui
all'articolo 46, comma 1, lett. e), del Codice, 'offerta economica dovra essere sottoscritta, a
pena di esclusione, da tutti i soggetti che costituiranno il Concorrente ovvero dal loro legale
rappresentante o da persona munita di idonei poteri (se procuratore speciale, il Concorrente
dovra allegare copia conforme ai sensi del D.P.R. 445/2000 della procura speciale) di ciascun
componente i medesimi soggetti giuridici.

Nel caso in cui, tra gli elementi di valutazione sia compreso anche il tempo, nella “busta C” sara
inserita anche I'offerta in riduzione al tempo previsto per I’esecuzione del servizio in affidamento.

13. PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE

13.1 Apertura dei plichi e verifica della documentazione amministrativa
La prima seduta pubblica avra luogo presso , il giorno , alle ore

e vi potranno partecipare i legali rappresentanti/procuratori dei professionisti interessati
oppure persone munite di specifica delega, loro conferita da suddetti legali rappresentanti.

Le successive sedute pubbliche avranno luogo ............. [inserire indicazioni: es. presso la medesima
sede] in data e orari che saranno comunicati ai concorrenti @ Mezzo .....ceceveeveueennee [specificare
mezzo: es. pubblicazione sul sito informatico/PEC] almeno ..........cc........ [indicare il numero] giorni

prima della data fissata.

Il eeeeeevevvennnn..... [scegliere tra RUP ovvero seggio di gara istituito ad hoc ovvero, se presente
nell’organico della stazione appaltante, apposito ufficio-servizio a cid deputato, sulla base delle
disposizioni organizzative proprie della stazione appaltante - cfr. Linee Guida ANAC n.3/2016]
procedera: nella prima seduta pubblica, a verificare il tempestivo deposito e I'integrita dei plichi
inviati dai concorrenti e, una volta aperti, a controllare la completezza della documentazione
amministrativa presentata. Tale seduta pubblica, se necessario, sara aggiornata ad altra ora o a
giorni successivi.

Successivamenteil ................ [RUP/seggio di gara/apposito ufficio-servizio] procedera a

a) verificare la conformita della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente
disciplinare;

b) attivare la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente punto 4.3;

c) effettuare, ai sensi dell’art. 71 del d.p.r. 445/2000, i controlli sulle dichiarazioni sostitutive rese
dai concorrenti in merito all’assenza dei motivi di esclusione di cui all’articolo 80 del Codice,
nonché alla sussistenza dei requisiti di idoneita, capacita economico-finanziaria e tecnico
professionale di cui al precedente punto 7 (cfr. Comunicato del Presidente ANAC del 26
ottobre 2016);

d) redigere apposito verbale relativo alle attivita svolte;

e) adottare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di
gara, provvedendo altresi agli adempimenti di cui all’art. 29, comma 1, del Codice.

N.B.: la seguente prescrizione é valida fino all’istituzione della Banca dati nazionale degli operatori

1
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La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed economico-
finanziario avverra, ai sensi degli artt. 81 e 216, comma 13 del Codice, attraverso I'utilizzo del
sistema AVCpass, reso disponibile dall’A.N.A.C., con le modalita di cui alla delibera n. 111 del 20
dicembre 2012.

| requisiti speciali di partecipazione di cui al punto 7 sono comprovati attraverso la
documentazione ivi indicata, che dovra essere inserita dai concorrenti nel sistema AVCpass.

13.2 Apertura delle buste contenenti I'offerta tecnico-organizzativa e I'offerta economica e
valutazione delle offerte

Il eeeseeeeeeneen.. [scegliere tra RUP ovvero seggio di gara istituito ad hoc ovvero, se presente
nell’orgamco della stazione appaltante, apposito ufficio-servizio a cio deputato, sulla base delle
disposizioni organizzative proprie della stazione appaltante - cfr. Linee Guida ANAC n.3/2016], in
seduta pubblica, procede all’apertura della busta “B - Offerta tecnico-organizzativa”, al fine del
solo controllo formale del corredo documentale prescritto.

La commissione giudicatrice, procedera, in successive sedute riservate a determinare, |'offerta
economicamente pill vantaggiosa impiegando il metodo descritto al precedente paragrafo 8.

Ai sensi dell’articolo 95, comma 8, del Codice, saranno esclusi dalla gara e, pertanto, non si
procedera alla apertura della loro offerta economica, i concorrenti i cui punti attribuiti dalla
commissione giudicatrice in relazione al criterio di valutazione di natura qualitativa

della tabella sopra riportata, non siano pari o superiore alla soglia del di quello massimo
previsti dal presente disciplinare di gara, arrotondata alla unita superiore (opzione suggerita-
soglia di sbarramento).

Si precisa altresi che, al fine di non alterare i rapporti stabiliti nel bando di gara tra i pesi dei
criteri di valutazione di natura qualitativa e quelli di natura quantitativa (per i quali in base alle
indicazioni e formule indicate nel presente disciplinare, per ogni criterio alla offerta migliore é
sempre attribuito un coefficiente pari ad uno), se nessun concorrente ottiene, per 'intera offerta
tecnica, il punteggio pari al peso complessivo dell’offerta tecnica, e effettuata la cd.
riparametrazione dei punteggi assegnando il peso totale dell’offerta tecnica all’offerta che ha
ottenuto il massimo punteggio quale somma dei punteggi dei singoli elementi, e alle altre
offerte un punteggio proporzionale decrescente, in modo che la miglior somma dei punteggi sia
riportata al valore della somma dei pesi attribuiti all’intera offerta tecnica.

| punteggi relativi al criterio di valutazione della tabella dei punteggi saranno
comunicati in seduta pubblica. La data e I’ora sono della seduta pubblica saranno comunicati con
almeno cinque giorni di anticipo sulla data fissata.

Nella medesima seduta pubblica si procedera all’apertura delle buste “C - Offerta economica”,
dando lettura dei prezzi e dei ribassi offerti.

Si provvedera poi ad attribuire i punteggi relativi all’offerta economica, effettuando il calcolo del
punteggio complessivo assegnato ai concorrenti e redige, infine, la graduatoria dei concorrenti.

Nel caso che le offerte di due o piu concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma
punteggi parziali per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione differenti, sara
dichiarato primo in graduatoria il concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio sull’offerta
tecnica.

Nel caso in cui le offerte di due o pilt concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e
lo stesso punteggio per il prezzo e per gli altri elementi di valutazione, si procedera mediante
sorteggio.

All’esito delle operazioni di cui sopra, il soggetto deputato all’espletamento della gara redigera
la graduatoria e proporra I'aggiudicazione dell’appalto al concorrente che ha presentato la
migliore offerta.
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14.OFFERTE ANORMALMENTE BASSE

Qualora il punteggio relativo al prezzo e la somma dei punteggi relativi agli altri elementi di
valutazione delle offerte siano entrambi pari o superiori ai limiti indicati dall’articolo 97, comma 3
del Codice, il soggetto che presiede la gara chiude la seduta pubblica e ne da comunicazione al
responsabile del procedimento, che procede alla verifica delle giustificazioni ai sensi dell’articolo
97, comma 1, del Codice, avvalendosi degli uffici o degli organismi tecnici della stazione
appaltante ovvero della commissione di gara, ove costituita.

La verifica delle offerte anormalmente basse avviene attraverso la seguente procedura:
(scegliere una delle opzioni che seguono)
(opzione 1: in caso di verifica in sequenza delle offerte anomale)

a) iniziando dalla prima migliore offerta, e, qualora questa sia esclusa dalla conclusione del
procedimento di verifica ai sensi delle successive lettere f) oppure g), procedendo nella
stessa maniera progressivamente nei confronti delle successive migliori offerte, fino ad
individuare la migliore offerta non giudicata anomala in quanto adeguatamente giustificata e
alla conseguente proclamazione della graduatoria e relativa proposta di aggiudicazione; in
presenza di due o piu offerte identiche, la verifica di queste avviene contemporaneamente;
qualora la verifica sia conclusa positivamente per tutte le offerte identiche, si procede
all’inserimento in graduatoria e alla proposta di aggiudicazione mediante sorteggio tra le
stesse;

(opzione 2: in caso di verifica contemporanea delle offerte anomale)

a) contemporaneamente per tutte le migliori offerte che appaiano anormalmente basse,
comunque non pit di 5 (cinque), fino ad individuare la migliore offerta non giudicata anomala
in quanto adeguatamente giustificata e alla conseguente proclamazione della graduatoria e
della relativa proposta di aggiudicazione; in presenza di due o piu offerte identiche, se la
verifica sia conclusa positivamente per tutte tali offerte identiche, si procede all’inserimento
in graduatoria e alla proposta di aggiudicazione mediante sorteggio tra le stesse;

(in ogni caso)

b) richiedendo per iscritto a ciascun offerente, titolare di offerta ai sensi della precedente
lettera a), di presentare le giustificazioni; nella richiesta, la stazione appaltante puo indicare le
componenti dell'offerta ritenute anormalmente basse ed invitare I'offerente a fornire tutte le
giustificazioni che ritenga utili, nell’ambito dei criteri previsti dal presente disciplinare;

c) all’offerente & assegnato un termine perentorio di 15 (quindici) giorni dal ricevimento della
richiesta per la presentazione, in forma scritta, delle giustificazioni;

d) la stazione appaltante, se del caso mediante una commissione tecnica, esamina gli elementi
costitutivi dell’offerta tenendo conto delle giustificazioni fornite;

e) prima di escludere I'offerta, ritenuta eccessivamente bassa, la Stazione appaltante convoca
I'offerente con un anticipo di almeno 3 (tre) giorni lavorativi e lo invita a indicare ogni
elemento che ritenga utile;

f) la stazione appaltante pud escludere I'offerta, a prescindere dalle giustificazioni e
dall’audizione dell’offerente qualora questi:

1. non presenti le giustificazioni entro il termine di cui alla precedente lettera c);
2. non sipresenti all’ora e al giorno della convocazione di cui alla precedente lettera e);

g) la stazione appaltante esclude I'offerta che, in base al’esame degli elementi forniti con le
giustificazioni e le precisazioni, nonché in sede di convocazione, risulta, nel suo complesso,

1
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inaffidabile.

Per quanto non previsto dal presente disciplinare di gara alla procedura di verifica delle offerte
anormalmente basse si applica 'articolo 97 del Codice.

15. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE
(nel caso si escluda la competenza arbitrale ex articolo 209 del Codice):

Tutte le controversie derivanti da contratto sono deferite alla competenza dell’Autorita giudiziaria
del Foro di , imanendo esclusa la competenza arbitrale.

(nel caso si ammetta la competenza arbitrale ex articolo 209 del Codice):

Tutte le controversie derivanti dal contratto sono deferite alla competenza arbitrale, giusto
provvedimento di autorizzazione reso da in data , mediante clausola
compromissoria da inserire nel contratto, salvo ricusazione da parte dell’aggiudicatario, da
comunicare alla stazione appaltante entro venti giorni dalla conoscenza dell’aggiudicazione.

16. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

| dati raccolti saranno trattati, ai sensi del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196 e s.m.i.,
esclusivamente nell’ambito della gara cui si riferisce il presente disciplinare di gara.

N.B. Nella compilazione del modello, le eventuali indicazioni evidenziate in rosso e/o le opzioni non
scelte vanno rimosse

1
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CNAPPC- Guida alla compilazione dei bandi
Allegato 5.2

Schema di

DISCIPLINARE

di procedura ristretta per I’appalto di servizi tecnici di architettura e
ingegneria relativi a lavoro pubblico

(corrispettivo stimato di importo pari o superiore a 100.000 euro)

C.I.G.

C.U.P.

1
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1. OGGETTO DELL’APPALTO E IMPORTO A BASE DI GARA

Il presente disciplinare di gara, allegato al bando di cui costituisce parte integrante, contiene le
norme integrative relative: alle modalita di partecipazione alla procedura indetta
da................[indicare la stazione appaltante e I'ufficio/ripartizione/articolazione], codice AUSA
......... [indicare codice];

» alle modalita di compilazione e presentazione dell’offerta;
» aidocumenti da presentare a corredo della stessa e alla procedura di aggiudicazione:

» alle ulteriori informazioni relative all’appalto avente ad oggetto I'espletamento dell’attivita
concernente servizi tecnici di architettura e ingegneria ........................ [sintetica
descrizione dell’oggetto dell’appalto- tipologia servizi, ecc.] inerenti ai lavori di

.., come meglio specificato nel capitolato tecnico

prestazionale:

L’affidamento in oggetto e disposto con determina/decreto a contrarre n. ...

del...................; avverra mediante procedura ristretta e con il criterio dell’offerta

economlcamente piu vantaggiosa, individuata sulla base del miglior rapporto qualita prezzo, ai
sensi degli articoli 61, 91 e 95, comma 3 lett. b) del Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50 (nel
prosieguo “Codice”) e delle indicazioni delle Linee Guida n. 1, di attuazione del D.Lgs. 18 aprile

2016, n. 50, recanti “Indirizzi generali sull’affidamento dei servizi attinenti all’architettura e

all'ingegneria”, approvate dal Consiglio dell’Autorita con Delibera n. 973, del 14 settembre 2016

(nel prosieguo “Linee Guida n.1”).

Il bando di gara é stato [in funzione delle soglie economiche previste dall’articolo 157 del Codice]:
» Trasmesso alla Gazzetta Ufficiale della Comunita europea in data ......ccccceveeeueenennne. ;

» Pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana in data .......ccccevueenne ai sensi
dell’art. 2, comma 6, del d.m. 2 dicembre 2016 (G.U. 25.1.2017, n. 20);

» Pubblicato sul profilo del committente http//www......ccceecervruencne ;

» Ai sensi dell’art. 70, comma 1 del Codice, I’avviso di preinformazione & stato pubblicato sul
profilo del committente [in caso di applicazione dell’articolo 70, comma 1 del Codice].

Il presente affidamento .......cccceueuenneene [specificare: é stato/non é stato] inserito nel programma
biennale degli acquisti di beni e servizi di cui all’art. 21 del Codice.

Il luogo di svolgimento del servizio/consegna della fornitura e
...................................................... [codice NUTS......ccceueueet]

R 1 U | [indicare solo se obbligatorio]

Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 31 del Codice, &il/la ......... [nome e cognome ed

indirizzo mail]

[Nel caso in cui il direttore dell’esecuzione e soggetto diverso dal RUP - cfr. linee guida ANAC n.
3/2016]

Il direttore dell’esecuzione & ... [indicare il nominativo o i termini per la comunicazione del
nominativo; es. alla firma del contratto ... ]

Gli importi complessivi, compresi gli oneri per la sicurezza, e le classi e categorie individuati, ai
sensi dell’articolo 24 comma 8 del Codice, sulla base delle elencazioni contenute nel D.M. 17

Il presente schema costituisce una guida alla redazione del disciplinare di gara per procedure ristrette per importi pari o superiori a 100.000€, in attesa dei bandi tipo di cui
all'articolo 213, co.2 Codice.
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giugno 2016, dei lavori oggetto del servizio attinente all’architettura e all’ingegneria da affidare
sono i seguenti:

CORRISPONDENZA
L. 143/49 IMPORTO
CLASSI E CATEGORIE

ID GRADO DI

CATEGORIA | DESTINAZIONE FUNZIONALE OPERE COMPLESSITA

TOTALE

1.1. L’affidamento del servizio richiesto comprende le seguenti prestazioni, cosi come
direttamente desumibili dal progetto del servizio e dallo schema di calcolo dell'importo a base di
gara allegati al presente documento:

[esempio:
1.1.1. Progetto definitivo:
1.1.1.1.  relazione generale;
1.1.1.2.  relazioni tecniche e relazioni specialistiche;
1.1.1.3.  rilievi planoaltimetrici e studio dettagliato di inserimento urbanistico;
1.1.1.4.  elaborati grafici;
1.1.1.5.  studio di impatto ambientale ovvero studio di fattibilita ambientale;
1.1.1.6.  calcoli delle strutture e degli impianti;
1.1.1.7.  disciplinare descrittivo e prestazionale degli elementi tecnici;
1.1.1.8.  piano particellare di esproprio;
1.1.1.9.  elenco dei prezzi unitari ed eventuali analisi;
1.1.1.10. computo metrico estimativo;
1.1.1.11.  aggiornamento del documento contenente le prime indicazioni e disposizioni per
la stesura dei piani di sicurezza;
1.1.1.12.  quadro economico con 'indicazione dei costi della sicurezza.

1.1.2. Progetto esecutivo:
1.1.2.1.  relazione generale;
1.1.2.2.  relazioni specialistiche;
1.1.2.3.  elaborati grafici comprensivi anche di quelli delle strutture, degli impianti e di
ripristino e miglioramento ambientale;
1.1.2.4.  calcoli esecutivi delle strutture e degli impianti;
1.1.2.5.  piano di manutenzione dell’opera e delle sue parti;
1.1.2.6.  piano disicurezza e di coordinamento e quadro di incidenza della manodopera;
1.1.2.7.  computo metrico estimativo e quadro economico;
1.1.2.8.  cronoprogramma;
1.1.2.9.  elenco dei prezzi unitari e eventuali analisi;
1.1.2.10.  schema di contratto e capitolato speciale di appalto;

1 Si ricorda che: 1) ai sensi dell’articolo 8 del DM 17 giugno 2016, “gradi di complessita maggiore qualificano anche
per opere di complessita inferiore all'interno della stessa categoria d'opera”; 2) nel caso di incertezze nella
comparazione di classi e categorie di cui al del DM 17 giugno 2016, rispetto alle classificazioni precedenti, prevale il
contenuto oggettivo della prestazione professionale, in relazione all’identificazione delle opere.
I

Il presente schema costituisce una guida alla redazione del disciplinare di gara per procedure ristrette per importi pari o superiori a 100.000€, in attesa dei bandi tipo di cui
all'articolo 213, co.2 Codice.
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1.1.2.11.  piano particellare di esproprio.]

1.2. La durata del servizio e di , dalla data di ;

1.3. L'importo a base di gara, IVA ed oneri previdenziali esclusi, ai sensi dell’articolo 24, comma 8
del Codice, é paria€ , diconsi (euro );

1.4. L’appalto e finanziato con (descrivere le fonti di finanziamento);

1.5. Il pagamento del corrispettivo della prestazione oggetto dell’appalto verra effettuato nel
rispetto dei termini previsti dal D.Lgs. 9 ottobre 2002, n. 231. Il contratto & soggetto agli
obblighi in tema di tracciabilita dei flussi finanziari di cui all’articolo 3 della L. 13 agosto 2010,
n. 136;

1.6. La documentazione di gara comprende:

a) Progetto del servizio ai sensi dell’art. 23 commi 14 e 15 del Codice, con i contenuti ivi
previsti, comprensivo dei seguenti documenti ....... [indicare i documenti che fanno parte
del progetto, tra cui obbligatoriamente la Relazione tecnico illustrativa, il Calcolo degli
importi per 'acquisizione dei servizi, il Capitolato speciale descrittivo e prestazionale e lo
Schema di contratto]

b) Bando digara

c) Disciplinare di gara

d) Domanda di ammissione alla gara e dichiarazioni a corredo

e) Dichiarazione resa dagli ulteriori soggetti ai sensi dell’articolo 80, comma 3, del Codice

f) Patto di integrita/protocollo di legalita ... [indicare il riferimento normativo o

amministrativo, es. legge regionale n. ... del, delibera n... del ... da cui discende
I’applicazione del suddetto patto/protocollo....]
=) IR [indicare eventuali ulteriori allegati]

La documentazione di gara & disponibile sul sito internet: http://lwww ................ [indicare
I'indirizzo completo delle pagine relative].
[Facoltativo]
La documentazione di gara ¢ disponibile anche ..... [indicare luogo orari e condizioni. es. presso gli
uffici del RUP] siti in voovevueeveeinnn e . nei giorni feriali dal lunedi al venerdi dalle ore
....... alle ore ......., previo appuntamento telefonico al numero ............. entro il .... .[data del

termine per la presa visione]. Il legale rappresentante dell’operatore economico, o un soggetto da
lui delegato, potra prendere visione della suddetta documentazione.

L’appalto non & stato suddiviso in lotti per le seguenti ragioni: ......ccoceeeeueruerncsncsnisncncnnns [nel caso di
un unico lotto occorre, ai sensi dell’art. 51, comma 1 del Codice, motivare la mancata suddivisione ad
es. economie di mercato in caso di prestazioni uguali. In tal caso occorre che la stazione appaltante
stabilisca criteri di partecipazione di cui all’art. 83 del Codice tali da consentire I'accesso anche alle
micro, piccole e medie imprese ai sensi dell’art. 30, co. 7 del Codice].

2. SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA

Sono ammessi alla gara i soggetti di cui all’articolo 46, comma 1 del Codice, anche costituendo, ai
sensi dell’articolo 12 della legge 22/05/2017 n° 81, reti di esercenti la professione o consorzi stabili
professionali, in possesso dei requisiti prescritti dal successivo paragrafo 3.

Il presente schema costituisce una guida alla redazione del disciplinare di gara per procedure ristrette per importi pari o superiori a 100.000€, in attesa dei bandi tipo di cui
all'articolo 213, co.2 Codice.
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3. CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE

3.1. Requisiti di ordine generale
Non € ammessa la partecipazione alla gara di candidati per i quali sussistano:

3.1.1. le cause di esclusione di cui all’articolo 80 del Codice, nonché di qualsiasi altra
situazione prevista dalla legge come causa di esclusione da gare d'appalto o come
causa ostativa alla conclusione di contratti con la Pubblica Amministrazione.

Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione
dell’art. 53, comma 16-ter, del d.Igs. del 2001, n. 165.

[In caso di operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d.
“black list”]:

Gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. “black
list” di cui al decreto del Ministro delle finanze del 4 maggio 1999 e al decreto del Ministro
del’economia e delle finanze del 21 novembre 2001 devono, pena I’esclusione dalla gara,
essere in possesso, dell’autorizzazione in corso di validita rilasciata ai sensi del d.m. 14
dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del d.l. 3 maggio
2010 n. 78 conv. in I. 122/2010) oppure della domanda di autorizzazione presentata ai sensi
dell’art. 1 comma 3 del DM 14 dicembre 2010.

[Facoltativo: in caso di vigenza di patti/protocolli di legalita]

I mancato rispetto delle clausole contenute nel protocollo di legalita/patto di integrita
costituisce causa di esclusione dalla gara, ai sensi dell’art. 1, comma 17 della I. 190/2012.

L'accertamento dell’assenza della cause di esclusione e del possesso dei requisiti, comporta:

1) lidentificazione del candidato e del relativo personale tecnico che si intende impiegare
nello svolgimento del servizio, con l'indicazione del rapporto giuridico intercorrente tra le
persone fisiche indicate e il candidato stesso, come segue:

a. indicazione dei soggetti titolari, rappresentanti legali e responsabili delle prestazioni,
come segue:

a.1. nel caso diliberi professionisti singoli, il titolare dello studio;

a.2. nel caso di associazioni professionali di liberi professionisti (studi associati),
costituite in vigenza della Legge n. 1815 del 1939, anteriormente alla sua
abrogazione, tutti i professionisti associati;

a.3. nel caso di societa di professionisti (costituite esclusivamente da professionisti
iscritti negli appositi albi, ai sensi dell'articolo 46, comma 1, lettera b) del Codice), e/o
raggruppamenti temporanei di professionisti costituiti o da costituire, tutti i
soci/associati professionisti;

a.4. nel caso societa di ingegneria (costituite ai sensi dell'articolo 46, comma 1, lettera c),
del Codice):

a.4.1. i professionisti amministratori muniti di potere di rappresentanza
a.4.2. il direttore tecnico di cui all'articolo 3 del DM 2 dicembre 2016, n. 263;
a.4.3. gli amministratori muniti di potere di rappresentanza non professionisti;
a.4.4. qualora la societa di ingegneria abbia meno di quattro soci, il socio unico o/l
socio di maggioranza, se diversi dai soggetti gia indicati;
b. indicazione dei professionisti, diversi da quelli di cui alla precedente lettera a), che si
intendono utilizzare nello svolgimento delle prestazioni, quali:
b.1. professionisti dipendenti;
b.2. professionisti consulenti con contratto su base annua che abbiano fatturato nei
e —

Il presente schema costituisce una guida alla redazione del disciplinare di gara per procedure ristrette per importi pari o superiori a 100.000€, in attesa dei bandi tipo di cui
all'articolo 213, co.2 Codice.
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confronti del candidato una quota superiore al 50 per cento del proprio fatturato
annuo risultante dall'ultima dichiarazione IVA;

c. indicazione degli estremi di iscrizione ai relativi Ordini professionali dei soggetti di cui
alle precedenti lettere a) e b), ad eccezione dei soggetti di cui alla precedente lettera a)
punto a.4.3);

d. per le societa di professionisti, societa di ingegneria e societa consortili: indicazione
dell’iscrizione nei registri della Camera di Commercio, Industria, Artigianato, Agricoltura
o altro registro ufficiale per i candidati stabiliti in un paese diverso dall'ltalia, ai sensi
dell'Allegato XI A al Codice; la dichiarazione deve essere completa dei numeri
identificativi e della localita di iscrizione, nonché delle generalita di tutte le seguenti
persone fisiche:

e tuttiisociin caso di societa di persone;

* tutti gli amministratori muniti di poteri di rappresentanza, in caso di societa di capitali,
di societa cooperative o di consorzio;

* il socio unico o i soci di maggioranza in caso di societa di capitali con meno di quattro
soci.

2) | soggettiindicati nell’articolo 46 del Codice devono dichiarare:

a. di non rientrare in alcuno dei casi di sussistenza delle cause di esclusione di cui
all’articolo 8o del Codice, nonché di qualsiasi altra situazione prevista dalla legge
come causa di esclusione da gare d'appalto o come causa ostativa alla conclusione di
contratti con la Pubblica Amministrazione.

3) | soggetti indicati nell’articolo 46 del Codice devono dichiarare altresi I’assenza di
partecipazione plurima ovvero che alla stessa procedura non presentano la
manifestazione di interesse, contemporaneamente e a qualunque titolo:

a. in piu di un raggruppamento temporaneo ovvero singolarmente e quale componente
di un raggruppamento temporaneo o di un consorzio stabile;

b. una societa di professionisti o una societa di ingegneria delle quali il candidato &
amministratore, socio, dipendente, consulente o collaboratore, ai sensi di quanto
previsto dagli articoli 2 0 3 del DM 2 dicembre 2016, n. 263;

4) assenza delle cause di incompatibilita di cui all'articolo 42 del Codice ovvero che il
candidato, direttamente o per il tramite di altro soggetto che risulti controllato,
controllante o collegato, non ha svolto attivita di supporto per l'intervento oggetto della
manifestazione di interesse, né che alcun suo dipendente o suo consulente su base annua
con rapporto esclusivo ha partecipato a tale attivita di supporto.

3.2. Cause di esclusione
Sono esclusi, senza che si proceda all'apertura del plico, i candidati la cui domanda di
partecipazione:
» & pervenuta dopo il termine perentorio indicato nel bando di gara, indipendentemente
dall'entita del ritardo e indipendentemente dalla data di spedizione, restando il recapito a
rischio del mittente;

» non reca l'indicazione dell'oggetto della gara o la denominazione del candidato; in caso di
raggruppamento temporaneo vanno riportati sul plico i nominativi, gli indirizzi ed i codici
fiscali dei singoli partecipanti, sia se questi sono gia costituiti sia se sono da costituirsi.

Sono esclusi, dopo I'apertura del plico, fatta salva I’applicazione dell’articolo 83, comma g del
Codice, i candidati:

Il presente schema costituisce una guida alla redazione del disciplinare di gara per procedure ristrette per importi pari o superiori a 100.000€, in attesa dei bandi tipo di cui
all'articolo 213, co.2 Codice.
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A\ 4

che non hanno presentato una o piti d'una delle dichiarazioni richieste;

» che hanno presentato una o pit d'una delle dichiarazioni richieste recanti indicazioni
errate, insufficienti, non pertinenti, non veritiere o comunque non idonee
all'accertamento dell'esistenza di fatti, circostanze o requisiti per i quali sono prodotte;
oppure non sottoscritte dal soggetto competente; oppure non corredate, anche
cumulativamente, da almeno una fotocopia del documento di riconoscimento di ciascun
sottoscrittore o dichiarante;

» che non hanno dichiarato il possesso di uno o pit d'uno dei requisiti di partecipazione in
misura sufficiente oppure non hanno dichiarato il possesso di una o pit d'una delle
qualificazioni rispetto a quanto prescritto;

in caso di raggruppamento temporaneo:

» che non hanno prodotto I'atto di mandato cui al Capo 10, lettera f), punto f.1) se gia
costituito;

» che non hanno prodotto I'atto di impegno di cui al Capo 10, lettera f), punto f.2) se da
costituire;

» che hanno omesso di indicare le quote di partecipazione al raggruppamento temporaneo
oppure non hanno indicato i servizi o le parti di servizi da assumere ed eseguire da parte di
ciascun operatore economico raggruppato;

in caso di consorzio stabile:

» che non avendo indicato di eseguire i servizi direttamente con la propria organizzazione
consortile, non ha indicato il consorziato esecutore per il quale si candida;

sono comunque esclusi i candidati:
» periqualirisulta una delle condizioni ostative di cui all'articolo 80 del Codice;

» che si trovano in una delle situazioni che costituiscono causa di esclusione che, ancorché
dichiarate inesistenti, sia accertata con qualunque mezzo dalla Stazione appaltante;

» la cui documentazione € in contrasto con clausole essenziali che regolano la procedura,
prescritte dal Codice, ancorché non indicate nel presente elenco;

» la cui documentazione € in contrasto con altre prescrizioni legislative inderogabili, con le
norme di ordine pubblico o con i principi generali dell'ordinamento giuridico.

4. INFORMAZIONI COMPLEMENTARI E PRESCRIZIONI CONTRATTUALI

4.1. Modalita di verifica dei requisiti di partecipazione

La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed
economico-finanziario avviene in sede di gara, ai sensi dell’articolo 216, comma 13 del Codice,
attraverso I'utilizzo del sistema AVCpass, reso disponibile dall’Autorita per la Vigilanza sui
Contratti pubblici di Lavori, Servizi e Forniture, ora Autorita Nazionale Anticorruzione (nel
prosieguo, “Autorita’”) con la delibera attuativa n. 111 del 20 dicembre 2012 e s.m.i. Pertanto,
tutti i soggetti interessati a partecipare alla procedura se invitati, accedendo all’apposito link
sul portale dell’Autorita www.anticorruzione.it (Servizi ad accesso riservato-AVCpass)
secondo le istruzioni ivi contenute, devono, obbligatoriamente, registrarsi al sistema AVCpass
e, con riferimento al CIG indicato al punto 1 del presente disciplinare, acquisire il “PASSOE”, di
cui all’articolo 2, comma 3.2 della succitata Delibera attuativa, da produrre in sede di gara.
(nel caso non trovi applicazione 'articolo 216, comma 13 del Codice - AVCpass)

La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed
economico-finanziario avviene mediante I'applicazione delle disposizioni previste dal Codice.

Il presente schema costituisce una guida alla redazione del disciplinare di gara per procedure ristrette per importi pari o superiori a 100.000€, in attesa dei bandi tipo di cui
all'articolo 213, co.2 Codice.
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4.2. Presa visione della documentazione di gara ed effettuazione sopralluogo

La presa visione della documentazione di gara € obbligatoria, ove non sia stata integralmente
pubblicata unitamente al bando di gara (o allegata alla successiva lettera di invito, in formato
pdf o cartaceo) (opzioni alternative consigliate per non creare condizioni di disagio agli
OO.EE. con sede distante).

Il sopralluogo é facoltativo/obbligatorio (si consiglia I'opzione: facoltativo, per le stesse
motivazioni di cui alla nota precedente).

| termini, indicati nella lettera di invito, per la presa visione della documentazione di gara e
per I'inoltro della richiesta di sopralluogo, sono tassativi.

Il soggetto incaricato dal concorrente della visione della documentazione dovra dimostrare la
propria titolarita alla rappresentanza tramite delega firmata dal titolare o legale
rappresentante del soggetto che intende concorrere.

Al fini dell’effettuazione del sopralluogo sui luoghi oggetto dei servizi, i concorrenti devono
inviare al’amministrazione appaltante, entro i termini riportati nella lettera di invito,
un’apposita richiesta, indicando nome e cognome, con i relativi dati anagrafici delle persone
incaricate di effettuarlo, all’indirizzo [fax [posta elettronica
certificata .

Nella richiesta deve essere specificato I'indirizzo/numero di fax/posta elettronica, cui
indirizzare la convocazione.

Il sopralluogo viene effettuato nei soli giorni stabiliti dal’amministrazione aggiudicatrice.
Data e luogo del sopralluogo sono comunicati con almeno giorni di anticipo. All’atto
del sopralluogo ciascun incaricato deve sottoscrivere il documento, predisposto
dall’amministrazione aggiudicatrice, a conferma dell’effettuato sopralluogo e del ritiro della
relativa dichiarazione attestante tale operazione.

Il sopralluogo deve essere effettuato da un rappresentante legale, o da un direttore tecnico
del concorrente, come risultanti da certificato CCIAA in caso di concorrenti in forma
societaria, dal professionista singolo o associato negli altri casi; pud essere fatto anche da
soggetto diverso solo se munito di procura notarile o altro atto di delega scritto, purché
dipendente dell’operatore economico concorrente.

In caso di raggruppamento temporaneo sia gia costituito che non ancora costituito, in
relazione al regime della solidarieta di cui all’articolo 48, comma 5, del Codice, tra i diversi
operatori economici, il sopralluogo pud essere effettuato a cura di uno qualsiasi degli
operatori economici raggruppati.

In caso di consorzio stabile, il sopralluogo deve essere effettuato a cura del consorzio oppure
dell’operatore economico consorziato indicato come esecutore dei servizi.

Chiarimenti

-
W

E possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura, mediante la proposizione di quesiti
scritti da inoltrare all'indirizzo .....ccveveveieiiiiis [posta elettronica/PEC], almeno
............. [indicare numero dei giorni, es. 10 ] giorni prima della scadenza del termine fissato per
la presentazione delle offerte. Non saranno, pertanto, fornite risposte ai quesiti pervenuti
successivamente al termine indicato.

Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Ai sensi
dell’art. 74 comma 4 del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile
verranno fornite almeno sei giorni prima della scadenza del termine fissato per la
presentazione delle offerte, mediante pubblicazione in forma anonima all’indirizzo internet
http:/[WWW. ....cceceveevreeveseesennnnnne[indicare Pindirizzo del profilo del committente dove sono
pubblicati i chiarimenti].

Il presente schema costituisce una guida alla redazione del disciplinare di gara per procedure ristrette per importi pari o superiori a 100.000€, in attesa dei bandi tipo di cui
all'articolo 213, co.2 Codice.
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4.4. Modalita di presentazione della documentazione

Tutte le dichiarazioni sostitutive richieste ai fini della partecipazione alla presente procedura

di gara:

1. devono essere rilasciate ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.P.R. n. 445/2000, in carta
semplice, con la sottoscrizione del dichiarante (rappresentante legale del candidato o altro
soggetto dotato del potere di impegnare contrattualmente il candidato stesso); al tale fine le
stesse devono essere corredate dalla copia fotostatica di un documento di riconoscimento
del dichiarante, in corso di validita; per ciascun dichiarante e sufficiente una sola copia del
documento di riconoscimento anche in presenza di piu dichiarazioni su piu fogli distinti;

2. potranno essere sottoscritte anche da procuratori dei legali rappresentati ed in tal caso va
allegata copia conforme all’originale della relativa procura;

3. devono essere rese e sottoscritte dai candidati, in qualsiasi forma di partecipazione,
singoli, raggruppati, consorziati, ognuno per quanto di propria competenza;

Le dichiarazioni sono redatte preferibilmente sui modelli predisposti e messi a disposizione
gratuitamente dalla stazione appaltante disponibili sul sito internet www. s
che il candidato é tenuto ad adattare in relazione alle proprie condizioni specifiche.

Le dichiarazioni e i documenti possono essere oggetto di richieste di chiarimenti e/o
integrazioni da parte della stazione appaltante con i limiti e alle condizioni di cui all’articolo
83, comma 9 del Codice.

Il mancato, inesatto o tardivo adempimento alla richiesta della stazione appaltante,
formulata ai sensi dell’articolo 83, comma 9, del Codice, di completare o fornire chiarimenti in
ordine al contenuto dei documenti e delle dichiarazioni presentati, costituisce causa di
esclusione.

In caso di candidati non residenti in Italia, la documentazione dovra essere prodotta in
modalita idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza.

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua
straniera, deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. Si precisa che, in
caso di contrasto tra testo in lingua straniera e testo in lingua italiana, prevarra la versione in
lingua italiana, essendo a rischio del candidato assicurare la fedelta della traduzione, inoltre
gli importi dichiarati da candidati aventi sede negli Stati non aderenti all’lUnione europea
dovranno essere espressi in euro.

Comunicazioni

-+
bk

Ai sensi dell’art. 76, comma 6 del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di
offerta, 'indirizzo PEC o, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri, 'indirizzo di
posta elettronica, da utilizzare ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5, del
Codice.
Salvo quanto disposto nel paragrafo 4.3 del presente disciplinare, tutte le comunicazioni tra
stazione appaltante e operatori economici si intendono validamente ed efficacemente
effettuate qualora rese all'indirizzo PEC ......... [indicare Pindirizzo PEC della stazione
appaltante] e all’indirizzo indicato dai concorrenti nella documentazione di gara.
Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell’utilizzo di
tali forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla stazione
appaltante; diversamente la medesima declina ogni responsabilita per il tardivo o mancato
recapito delle comunicazioni.
In caso di raggruppamenti temporanei, aggregazioni di operatori economici di rete o consorzi
ordinari, anche se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al
mandatario si intende validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati
——————————————————————————————————

Il presente schema costituisce una guida alla redazione del disciplinare di gara per procedure ristrette per importi pari o superiori a 100.000€, in attesa dei bandi tipo di cui
all'articolo 213, co.2 Codice.
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o consorziati.

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa
a tutti gli operatori economici ausiliari.

In caso di subappalto, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a
tutti i subappaltatori indicati.

4.6. Subappalti
Gli eventuali subappalti saranno disciplinati ai sensi delle vigenti leggi nei limiti dell’articolo 31,
comma 8 del Codice.
Non & consentito affidare subappalti a soggetti che in qualunque forma abbiano partecipato
alla presente gara.
Il candidato deve indicare all’atto dell’offerta le parti del servizio che intende subappaltare in
conformita a quanto previsto dall’articolo 105 e dall’articolo 31, comma 8, del Codice; in
mancanza di tali indicazioni il successivo subappalto é vietato.
La mancata espressione della volonta di ricorso al subappalto non comporta "esclusione dalla
gara, ma rappresenta impedimento per I'aggiudicatario a ricorrere al subappalto.
La stazione appaltante provvedera al pagamento diretto dei subappaltatori nei casi previsti
dall’articolo 105, comma 13 del Codice.

4.7. Ulteriori informazioni

Si precisa, altresi, che si applicheranno le seguenti disposizioni.

Non si procedera all’aggiudicazione della gara in presenza di (una/due) sola/e offertale
valida/e, che non verra/verranno apertale.

(oppure) Si procedera all’aggiudicazione, anche in presenza di una sola offerta valida, sempre
che sia ritenuta congrua e conveniente ai sensi dell’articolo 97 del Codice.

(da inserire in ogni caso) E in ogni caso facolta della stazione appaltante di non procedere
all’aggiudicazione della gara qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione
all’oggetto del contratto o, se aggiudicata, di non stipulare il contratto d’appalto.

L’offerta vincolera il candidato per giorni (almeno 180 gg.) dal termine indicato nel
bando per la scadenza della presentazione dell’offerta, salvo proroghe richieste dalla
stazione appaltante.

Fatto salvo I'esercizio dei poteri di autotutela nei casi consentiti dalle norme vigenti e 'ipotesi
di differimento espressamente concordata con I'aggiudicatario, il contratto di affidamento
verra stipulato nel termine di 60 giorni (ovvero altro termine previsto dalla stazione
appaltante) che decorre dalla data in cui I’'aggiudicazione € divenuta efficace.

La stipulazione del contratto &, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure
previste dalla normativa vigente in materia di lotta alla mafia ed al controllo del possesso dei
requisiti prescritti.

Le spese relative alla stipulazione del contratto e le spese relative alla pubblicazione sulla
Gazzetta Ufficiale - e sui quotidiani solo nel caso di appalti comunitari - sono a carico
dell’aggiudicatario; le spese relative alla pubblicazione, pari ad euro ,
dovranno essere rimborsate alla stazione appaltante entro il termine di sessanta giorni
dall’aggiudicazione.

Nel caso in cui le “Informazioni Antimafia” di cui all’articolo 91 del D.Lgs. 6 settembre 2011, n.
159, abbiano dato esito positivo, il contratto é risolto di diritto.

| concorrenti, ad eccezione dell’aggiudicatario, possono chiedere alla stazione appaltante la
restituzione della documentazione presentata al fine della partecipazione alla gara.

Si precisa che le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la
mancanza, I'incompletezza e ogni altra irregolarita essenziale degli elementi e del DGUE, con
esclusione di quelle afferenti all’offerta economica e all’offerta tecnica, possono essere

1
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sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 del Codice.
Costituiscono irregolarita essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non
consentano I'individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa.
L’irregolarita essenziale & sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del
requisito alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era
finalizzata. La successiva correzione o integrazione documentale € ammessa laddove
consenta di attestare 'esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la
partecipazione e documenti/elementi a corredo dell’offerta [ad esempio: garanzia provvisoria,
contratto di avvalimento aventi data certa anteriore alla data di scadenza delle offerte, etc.]

Il mancato possesso dei prescritti requisiti non € sanabile mediante soccorso istruttorio e
determina l’esclusione dalla procedura di gara.

Al fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un termine di ... .... giorni
[non superiore a dieci] perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie,
indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere. Nel medesimo termine il
concorrente & tenuto a comunicare alla stazione appaltante I'eventuale volonta di non
avvalersi del soccorso istruttorio.

In caso di comunicazione del concorrente della volonta di non avvalersi del soccorso
istruttorio e, comunque, in caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede
all’esclusione del concorrente dalla procedura.

5. CAUZIONI E GARANZIE RICHIESTE

(In caso di incarichi attinenti a Direzione Lavori e/o coordinamento della sicurezza in esecuzione)
L’offerta dei concorrenti, per i servizi diversi da quelli previsti dall’articolo 93, comma 10 del
Codice (diversi da progettazione, redazione piani di sicurezza, supporto al RUP), deve essere
corredata da:

1. garanzia provvisoria, come definita dall’articolo 93 del Codice, pari ad €.
(euro ) e costituita, a scelta del candidato:

a. in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato depositati presso una sezione di tesoreria
provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore della stazione
appaltante; il valore deve essere al corso del giorno del deposito;

b. in contanti, con versamento presso ;

c. da garanzia fideiussoria, avente validita per almeno 180 giorni dalla data di presentazione
delle offerte, rilasciata da imprese bancarie o assicurative che rispondano ai requisiti di
solvibilita previsti dalle leggi che ne disciplinano le rispettive attivita o rilasciata dagli
intermediari finanziari iscritti nell'albo di cui all'articolo 106 del decreto legislativo 1°
settembre 1993, n. 385, che svolgono in via esclusiva o prevalente attivita di rilascio di
garanzie e che sono sottoposti a revisione contabile da parte di una societa di revisione
iscritta nell'albo previsto dall'articolo 161 del decreto legislativo 24 febbraio 1998, n. 58 e
che abbiano i requisiti minimi di solvibilita richiesti dalla vigente normativa bancaria
assicurativa.

In caso di prestazione della garanza provvisoria in contanti o in titoli del debito pubblico, dovra
essere presentata anche una dichiarazione di un istituto bancario o di una assicurazione
contenente Iimpegno verso il candidato a rilasciare, qualora I’offerente risultasse aggiudicatario,
garanzia fideiussoria relativa alla garanzia definitiva in favore della stazione appaltante, valida fino
alla data di emissione del certificato di collaudo provvisorio o comunque decorsi 12 (dodici) mesi
dalla data di ultimazione dei lavori risultante dal relativo certificato.

In caso di prestazione della garanzia provvisoria mediante garanzia fideiussione bancaria o

1
Il presente schema costituisce una guida alla redazione del disciplinare di gara per procedure ristrette per importi pari o superiori a 100.000€, in attesa dei bandi tipo di cui
all'articolo 213, co.2 Codice.
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assicurativa queste dovranno:

a. essere conformi agli schemi di polizza tipo previsti dal decreto ministeriale 12 Marzo 2004, n.
123, pubblicato sul S.0. n. 89/L alla Gazzetta Ufficiale n. 109 dell’11 Maggio 2004;

b. essere prodotte in originale con espressa menzione dell’oggetto e del soggetto garantito;

c. avere validita per giorni (almeno 180 gg., ovvero altro termine, in relazione alla durata
prevista per la validita dell’offerta) dal termine ultimo per la presentazione dell’offerta;

d. essere, qualora si riferiscano a raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari non ancora
costituiti, tassativamente intestate a tutti i professionisti che costituiranno il raggruppamento,
I’aggregazione diimprese di rete, il consorzio o il GEIE;

e. preved ere espressamente:

1) la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’articolo
1944 del codice civile, volendo ed intendendo restare obbligata in solido con il debitore;

2) larinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’articolo 1957 del codice civile;

3) laloro operativita entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante;

4) la dichiarazione contenente I'impegno a rilasciare, in caso di aggiudicazione dell’appalto, a
richiesta del candidato, una fideiussione bancaria oppure una polizza assicurativa
fideiussoria, relativa alla garanzia definitiva di cui all’articolo 103 del Codice, in favore della
stazione appaltante, valida fino alla data di emissione della verifica di conformita del servizio
espletato o comunque decorsi 12 (dodici) mesi dalla data di ultimazione delle prestazioni.

La garanzia provvisoria & stabilita nella misura pari a euro (euro ) (da
uno a quattro per cento - vedi articolo 93, comma 1 del Codice).

La presentazione di garanzie provvisorie inferiori o prive delle caratteristiche richieste costituira
causa di esclusione dalla procedura di gara.

Ai sensi dell’articolo 93, comma 6 del Codice, la cauzione provvisoria verra svincolata
all’aggiudicatario automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto, mentre agli
altri concorrenti, ai sensi dell’articolo 93, comma 9 del Codice, verra svincolata entro trenta giorni
dalla comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione.

All’atto della stipula del contratto I’aggiudicatario deve prestare la garanzia definitiva nella misura
e nei modi previsti dall’articolo 103 del Codice.

L'importo della garanzia provvisoria e della garanzia definitiva € ridotto nelle percentuali previste
dal comma 7 dell’articolo 93 del Codice alle condizioni ivi previste.

Per le prestazioni escluse dall’applicazione dell’articolo 93, comma 10 del Codice trovano
applicazione le disposizioni dell’articolo 103 del Codice.

PAGAMENTO A FAVORE DELL’ANAC

In caso di importo a base di gara superiore a 150.000 euro, i concorrenti invitati alla procedura
ristretta dovranno effettuare, entro la data di scadenza per la presentazione delle offerte indicata
nella lettera di invito, il pagamento del contributo previsto dalla legge in favore dell’Autorita, per
un importo pari ad € , (euro ) scegliendo tra le modalita di cui alla deliberazione
del’A.N.AC. del 22 dicembre 2015 n.163.

La mancata dimostrazione dell’avvenuto pagamento potra essere sanata ai sensi dell’art. 83,
comma 9 del Codice.

In caso di mancata sanatoria, la Stazione Appaltante procedera all’esclusione del concorrente
dalla procedura di gara.

Il presente schema costituisce una guida alla redazione del disciplinare di gara per procedure ristrette per importi pari o superiori a 100.000€, in attesa dei bandi tipo di cui
all'articolo 213, co.2 Codice.
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REQUISITI DI IDONEITA PROFESSIONALE, CAPACITA TECNICO-ORGANIZZATIVA ED
ECONOMICO-FINANZIARIA E MEZZI DI PROVA

| concorrenti devono essere in possesso dei seguenti requisiti previsti per I’affidamento dei servizi
attinenti I’architettura e I'ingegneria.

7.1 REQUISITI DI IDONEITA

a)

Iscrizione, al momento della partecipazione alla gara, al relativo albo professionale previsto dai
vigenti ordinamenti, ovvero abilitazione all'esercizio della professione secondo le norme dei
Paesi dell'Unione europea cui appartiene il soggetto.

Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83,
co. 3 del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalita vigenti nello Stato nel
quale e stabilito, inserendo la relativa documentazione dimostrativa nel sistema AVCpass.

b) (Solo per Societa di ingegneria e S.T.P) Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio

industria, artigianato e agricoltura.

Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83,
co. 3 del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalita vigenti nello Stato nel quale
e stabilito, inserendo la relativa documentazione dimostrativa.

Il concorrente deve disporre e indicare, nell'ambito dei soggetti (persone fisiche) di cui al
precedente punto 3.1:

a. i professionisti in possesso dei seguenti requisiti professionali e abilitativi, corredando le
indicazioni con gli estremi di iscrizione ai relativi Ordini, Albi o altri elenchi ufficiali imposti o
necessari in base alle norme giuridiche sulle professioni tecniche (da adattare alle singole
fattispecie):

a.1) unarchitetto o un ingegnere;

a.2) un soggetto abilitato al coordinamento per la sicurezza e la salute nei cantieri (articolo 98 del
decreto legislativo n. 81 del 2008);

a.3) un geologo per la relazione geologica;

b. & ammessa la coincidenza nello stesso soggetto (persona fisica) delle seguenti figure
professionali tra quelle di cui alla precedente lettera a):

b.1) il soggetto abilitato al coordinamento per la sicurezza di cui alla lettera a), punto a.2), con
uno dei soggetti di cui alla lettera a), punti a.1 purché in possesso dei requisiti di cui
all'articolo 98 del decreto legislativo n. 81 del 2008.

7.2 REQUISITI DI CAPACITA ECONOMICA E FINANZIARIA

| requisiti speciali sono costituiti, qualsiasi sia I’articolazione della struttura operativa di

progettazione (professionista singolo o raggruppamento temporaneo di tipo orizzontale, verticale o

misto), da:

a. (facoltativo/da motivare- sconsigliato perché riduce la concorrenza-vedi nota) - Il fatturato
globale medio annuo? per servizi di ingegneria e di architettura, di cui all’art. 3, lett. vvvv) del

2 il secondo periodo dell’art.83, comma 5 del Codice individua il fatturato annuo come un requisito a cui ricorrere solo
a seguito di apposita motivazione . E’ pertanto consigliato il ricorso al requisito alternativo della copertura

1
Il presente schema costituisce una guida alla redazione del disciplinare di gara per procedure ristrette per importi pari o superiori a 100.000€, in attesa dei bandi tipo di cui
all'articolo 213, co.2 Codice.
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Codice, espletati nei migliori tre esercizi dell’ultimo quinquennio antecedente la pubblicazione
del bando, per un importo pari € diconsi (euro ); la
comprova e fornita, ai sensi dell’art. 86, co. 4 e all. XVII parte I, del Codice, mediante Ila
presentazione di bilanci o estratti di bilancio regolarmente approvati alla data di pubblicazione
del bando.

[in alternativa al fatturato- consigliato] Ai fini della comprova della capacita economico
finanziaria & richiesta una “copertura assicurativa” annua contro i rischi professionali per un
importo percentuale pari al 10% del costo di costruzione dell'opera da progettare, cosi come
consentito dall’art. 83, comma 4, lett. ¢) del Codice e specificato dall’allegato XVII, parte prima,
lettera a); la comprova di tale requisito € fornita mediante I’esibizione della relativa polizza in
copia inserita dal concorrente nel sistema AVCpass.

b. espletamento, negli ultimi dieci anni® (& consigliata I'estensione di tale periodo - vedi nota), di
servizi di architettura e ingegneria, di cui all’art. 3, lett. vvvv) del Codice, riguardanti lavori di
importo globale pari ad almeno all’importo globale per lavori appartenenti a ciascuna classe e
categoria, tra quelle indicate nella tabella che segue (D.M. 17 giugno 2016); importo da
riportare a fianco delle medesime classi e categorie:

TABELLA I
IMPORTI GLOBALI LAVORI NEL DECENNIO PRECEDENTE LA DATA DI PUBBLICAZIONE DEL
PRESENTE BANDO PER CATEGORIA E DESTINAZIONE FUNZIONALE
CORRISPONDENZA | IMPORTO
CATEGORIA DESTINAZIONE 1D GRADO DI L. 143/49 LAVORI
FUNZIONALE OPERE | COMPLESSITA CLASSI E Consigliato
CATEGORIE coeff. 1,00
TOTALE
Si specifica che:

assicurativa (vedi anche Linee Guida n°1 del’ANAC, approvate con del. 973/2016- Capitolo IV paragrafo 2.2.1 capoverso
3 e paragrafo 2.2.2.1.a)

E consigliata I'estensione del periodo di dieci anni all'intera carriera professionale, al fine di garantire una
maggiore concorrenza, in linea con i contenuti dell’allegato XVII al D.Lgs. 50/2016 - Parte Il: Capacita tecnica;
lettere i) ed ii):

Allegato XVII

[...] Mezzi per provare le capacita tecniche degli operatori economici di cui all'articolo 83:

a) i seguenti elenchi:

i) un elenco dei lavori eseguiti negli ultimi cinque anni; tale elenco é corredato di certificati di corretta esecuzione e buon
esito dei lavori pit importanti; se necessario per assicurare un livello adeguato di concorrenza, le amministrazioni
aggiudicatrici possono precisare che sara presa in considerazione la prova relativa ai lavori analoghi realizzati piti di
cinque anni prima;

ii) un elenco delle principali forniture o dei principali servizi effettuati negli ultimi tre anni, con indicazione dei rispettivi
importi, date e destinatari, pubblici o privati. Se necessario per assicurare un livello adeguato di concorrenza, le
amministrazioni aggiudicatrici possono precisare che sara preso in considerazione la prova relativa a forniture o a
servizi forniti o effettuati piu di tre anni prima.

Il presente schema costituisce una guida alla redazione del disciplinare di gara per procedure ristrette per importi pari o superiori a 100.000€, in attesa dei bandi tipo di cui
all'articolo 213, co.2 Codice.
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1) ai sensi dell’art. 8 del DM 17-6-2016, “gradi di complessita maggiore qualificano anche per opere di

complessita inferiore all'interno della stessa categoria d'opera4;

2) nel caso di incertezze nella comparazione di classi e categorie di cui al DM 17-6-2016, rispetto alle
classificazioni precedenti, prevale il contenuto oggettivo della prestazione professionale, in relazione

all’identificazione delle operes.

c. espletamento negli ultimi dieci anni® (& consigliata 'estensione di tale periodo - vedi nota),
decorrenti dalla data di pubblicazione del bando, di due servizi tecnici per ciascuna classe e
categoria indicata alla precedente lettera b, riguardanti lavori di importo complessivo pari ad
almeno:

TABELLA II
IMPORTI LAVORI NEL DECENNIO PRECEDENTE LA DATA DI PUBBLICAZIONE DEL
PRESENTE BANDO PER I SERVIZI DI PUNTA, PER CATEGORIA E DESTINAZIONE

FUNZIONALE
CORRISPONDENZA | IMPORTO
CATEGORIA DESTINAZIONE 1D GRADO DI . L. 143/49 LAVORI
FUNZIONALE OPERE | COMPLESSITA CLASSI E Consigliato
CATEGORIE coeff. 0,40
TOTALE

Si specifica che:
1) ai sensi dell’art. 8 del DM 17-6-2016, “gradi di complessita maggiore qualificano anche per opere di

complessita inferiore all'interno della stessa categoria d'opera”’;

2) nel caso di incertezze nella comparazione di classi e categorie di cui al DM 17-6-2016, rispetto alle

4 ’ANAC, riprendendo il principio introdotto dal citato articolo 8, con le Linee Guida n. 1 sui S.A.l., approvate con delibera
n. 973/2016 (Capitolo V - paragrafo 1,) precisa che: “Ai fini della qualificazione, nell’ambito della stessa categoria edilizia,
le attivita svolte per opere analoghe a quelle oggetto dei servizi da affidare (non necessariamente di identica
destinazione funzionale) sono da ritenersi idonee a comprovare i requisiti quando il grado di complessita sia almeno pari
a quello dei servizi da dffidare. Esemplificando, 'aver svolto servizi tecnici per la realizzazione di ospedali (E.10),
caratterizzati dal grado di complessita pari a 1,20, pud ritenersi idoneo a comprovare requisiti per servizi tecnici
caratterizzati da pari complessita, quali quelli per la realizzazione di tribunali (E.16), o da minore complessitd, quali quelli
per la realizzazione di scuole (E.09 con grado di complessita pari a 1,15). Tale criterio & confermato dall’art. 8 del D.M. 17
giugno 2016, ove afferma che “gradi di complessita maggiore qualificano anche per opere di complessita inferiore
all’interno della stessa categoria d’opera”.

3 I’ANAC con le Linee Guida n. 1 sui S.A.l., approvate con delibera n. 973/2016 (Capitolo V — paragrafo 2,) precisa che:
“2. In relazione alla comparazione, ai fini della dimostrazione dei requisiti, tra le attuali classificazioni e quelle della |.
143/1949, si indica alle stazioni appaltanti di evitare interpretazioni eccessivamente formali che possano determinare
ingiustificate restrizioni alla partecipazione alle gare. In particolare, per le opere di edilizia ospedaliera, identificate dal
d.m. 17 giugno 2016, nella categoria E.10, deve essere indicata la corrispondenza con le opere precedentemente
classificate dalla I. 143/1949 quali I/d (alla quale erano ascrivibili in genere tutti gli edifici di rilevante importanza tecnica
ed architettonica); si osserva, invece, come, in base alla classificazione di cui alla tabella dell’art. 14 della . 143/1949 gli
ospedali risultassero riconducibili anche alla classe e categoria l/c, con una valutazione circa la complessita delle opere da
ritenersi da tempo superata.”

6vedinota 3
7 vedinota 4
I

Il presente schema costituisce una guida alla redazione del disciplinare di gara per procedure ristrette per importi pari o superiori a 100.000€, in attesa dei bandi tipo di cui
all'articolo 213, co.2 Codice.
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classificazioni precedenti, prevale il contenuto oggettivo della prestazione professionale, in relazione

all’identificazione delle operes'

La comprova del requisito di capacita tecnica e professionale, da dimostrare da parte
dell’aggiudicatario, € fornita in uno dei seguenti modi:
» copia dei certificati rilasciati dal committente pubblico e/o privato, con Pindicazione
dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione;
» dichiarazione del concorrente contenente I'oggetto del contratto, il CIG (ove disponibile) e il
relativo importo, il nominativo del committente e la data di stipula del contratto, unitamente
a copia delle fatture relative al periodo richiesto.
Tutti i documenti sopra menzionati sono inseriti nel sistema AVCpass dai concorrenti.

d) (facoltativo/da motivare- sconsigliato perché riduce la concorrenza - per societa) per i
soggetti organizzati in forma societaria (societa di professionisti e societa di ingegneria)
numero medio annuo del personale tecnico utilizzato negli ultimi tre anni (comprendente i
soci attivi, i dipendenti e i consulenti con contratto di collaborazione coordinata e
continuativa su base annua iscritti ai relativi albi professionali, ove esistenti, e muniti di
partiva IVA e che firmino il progetto, ovvero firmino i rapporti di verifica del progetto, ovvero
facciano parte dell’ufficio di direzione lavori e che abbiano fatturato nei confronti della
societa offerente una quota superiore al cinquanta per cento del proprio fatturato annuo,
risultante dall’ultima dichiarazione IVA), in una misura pari alle unita stimate per lo
svolgimento dell’incarico pari a unita per lo svolgimento dell’incarico; per la comprova
del requisito, i relativi certificati devono essere inseriti nel sistema AVCpass dai concorrenti.

e) (facoltativo/da motivare-sconsigliato perché riduce la concorrenza - per professionisti) per i
professionisti singoli e associati, numero di unita minime di tecnici, in misura proporzionata
alle unita stimate per lo svolgimento dell’incarico pari a unita, da raggiungere anche
mediante la costituzione di un raggruppamento temporaneo di professionisti. Per la
comprova del requisito, i relativi certificati devono essere inseriti nel sistema AVCpass dai
concorrenti.

Si precisa che i servizi di cui alla precedente lettera c), per ognuna delle classi e categorie di cui
alla tabella Il, non possono essere frazionati, ma possono invece essere stati svolti anche da due
diversi soggetti purché appartenenti allo stesso raggruppamento.

Si precisainoltre che:

a) | raggruppamenti temporanei previsti dall’articolo 46, comma 1, lett. e), del Codice devono
prevedere, quale progettista, la presenza di almeno un professionista laureato abilitato da
meno di cinque anni all’esercizio della professione secondo le norme dello Stato membro
dell’Unione Europea di residenza.

b) Con riferimento alla tavola Z-1 allegata al D.M. 17 giugno 2016, ai sensi dell’articolo 8 del
medesimo decreto “gradi di complessita maggiore qualificano anche per opere di
complessita inferiore all'interno della stessa categoria d'opera”.

c) | raggruppamenti temporanei previsti dall’articolo 46, comma 1, lett. e), del Codice, ai sensi
dello stesso articolo 48, comma 4, del Codice, nell’offerta devono specificare le parti del

8 Vedinota 5

1
Il presente schema costituisce una guida alla redazione del disciplinare di gara per procedure ristrette per importi pari o superiori a 100.000€, in attesa dei bandi tipo di cui
all'articolo 213, co.2 Codice.
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servizio che saranno eseguite dai singoli soggetti riuniti o consorziati. L’obbligo di cui al citato
articolo 48, comma 4, di specificazione delle parti del servizio, si ritiene assolto in caso di
indicazione, in termini descrittivi, sia delle singole parti del servizio da cui sia evincibile il
riparto di esecuzione tra loro, sia di indicazione, in termini percentuali, della quota di riparto
delle prestazioni che saranno eseguite dai singoli raggruppati. L’obbligo di indicare le parti
del servizio da eseguire spetta indistintamente ai raggruppamenti orizzontali e verticali.

d) Verranno presi in considerazione ai fini della verifica del raggiungimento dei requisiti, tutti i
servizi attinenti all’architettura e all’ingegneria, di cui all’art.3, lettera vvvv) del Codice,
concernenti lo studio di fattibilita, la redazione del progetto preliminare®, del progetto
definitivo, del progetto esecutivo e del piano di sicurezza e di coordinamento nonché le
attivita tecnico-amministrative connesse alla progettazione e la direzione lavori.

e) Ai fini della dimostrazione dei requisiti tra i servizi attinenti all’ingegneria e all’architettura
sono ricompresi anche gli studi di fattibilita effettuati, anche per opere pubbliche da
realizzarsi tramite finanza di progetto, la partecipazione a concorsi di progettazione *° e ogni
altro servizio propedeutico alla progettazione effettuato nei confronti di committenti
pubblici o privati. Ai sensi dell’art. 46, comma 1, lett. a) del Codice, infatti, sono ammessi a
partecipare alle procedure di affidamento dei servizi attinenti all’architettura e all’ingegneria i
prestatori di servizi di ingegneria e architettura “che rendono a committenti pubblici e privati,
operando sul mercato, servizi di ingegneria e di architettura, nonché attivita tecnico-
amministrative e studi di fattibilita economico-finanziaria ad esse connesse”.

f) Il requisito dei servizi svolti non puo essere inteso nel senso di limitare il fatturato ai soli
servizi specificamente posti a base di gara. Trattandosi di affidamento della progettazione,
della direzione lavori e del coordinamento per la sicurezza, ai fini della dimostrazione della
specifica esperienza pregressa, anche per i servizi c.d. “di punta”, in relazione ad ognuna
delle classi e categorie dei lavori cui si riferiscono i servizi da affidare, detti requisiti sono
dimostrati con I'’espletamento pregresso di incarichi di progettazione, direzione lavori e
coordinamento della sicurezza, di sola progettazione, di sola direzione lavori ovvero di solo
coordinamento per la sicurezza.

ll(

g) Il requisito del “servizio di punta” & quello di aver svolto singoli servizi di una certa entita
complessivamente considerati e non di aver svolto servizi identici a quelli da affidare.
Trattandosi di affidamento della progettazione, della direzione lavori e del coordinamento
per la sicurezza, ai fini della dimostrazione della specifica esperienza pregressa, anche per i
servizi c.d. “di punta”, in relazione ad ognuna delle classi e categorie dei lavori cui si
riferiscono i servizi da affidare, detti requisiti sono dimostrati con I’espletamento pregresso di
incarichi di progettazione, direzione lavori e coordinamento della sicurezza, di sola
progettazione, di sola direzione lavori ovvero di solo coordinamento per la sicurezza.

h) In attuazione dei disposti dell’articolo 89 del Codice, il candidato singolo o consorziato o
raggruppato pud dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario,
tecnico e organizzativo avvalendosi dei requisiti di un altro soggetto con i limiti e le modalita

° Ovvero il progetto di fattibilita tecnica all’entrata in vigore del D.M. ex art.23, comma 3 del Codice

10 solo per i progetti premiati 0 meritevoli di menzione o per i progetti ammessi al secondo grado/fase, nel caso di
concorsi ex art.154 commi 4 e 5) del codice, per i quali sia stato acquisito dal candidato un certificato di buona
esecuzione del servizio. Si richiamano all’uopo le linee guida n.1 del’ANAC che, in merito al riconoscimento dei
requisiti speciali, fanno riferimento anche ad “ogni altro servizio propedeutico alla progettazione effettuato nei
confronti di committenti pubblici o privati.” Il concorso rientra in tale fattispecie, in quanto prestazione
propedeutica allo sviluppo dei vari livelli di progettazione.

- _______________________________________________________1

Il presente schema costituisce una guida alla redazione del disciplinare di gara per procedure ristrette per importi pari o superiori a 100.000€, in attesa dei bandi tipo di cui
all'articolo 213, co.2 Codice.
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8.

prevista nel medesimo articolo 89 del Codice. Ai fini di quanto sopra, dovra essere fornita - a
pena di esclusione - in sede di domanda di partecipazione, tutta la documentazione prevista
dal suddetto articolo 89 del Codice. Il candidato e il soggetto ausiliario sono responsabili in
solido nei confronti della stazione appaltante in relazione alle prestazioni oggetto del
contratto. Non & consentito - a pena di esclusione - che dello stesso soggetto ausiliario si
avvalga piu di un candidato, e che partecipino alla gara sia il soggetto ausiliario che quello che
si avvale dei requisiti.

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

Ai sensi dell’articolo 95 del Codice, le offerte presentati dagli operatori economici invitati saranno
valutate con il criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa, sulla base dei criteri e
sottocriteri di valutazione e relativi pesi e sottopesi che verranno specificati nella lettera di invito.
Per il calcolo dell’offerta economicamente piu vantaggiosa si fara ricorso al metodo aggregativo
compensatore di cui al paragrafo VI punto 1 delle Linee guida n. 2 del’ANAC. La valutazione degli
elementi qualitativi verra effettuata attraverso il metodo approssimato AHP, criterio fondato sul
calcolo dell’autovettore principale della matrice completa dei confronti a coppie (Paragrafo V
linee Guida Anac), la valutazione degli elementi quantitativi, verra effettuata attraverso
interpolazione lineare (Paragrafo IV linee Guida Anac), con le modalita meglio specificate nella
lettera invito che sara inviata ai candidati ammessi al prosieguo della procedura.

MODALITA DI PRESENTAZIONE E CRITERI DI AMMISSIBILITA DELLE DOMANDE DI
PARTECIPAZIONE

Il plico contenente la domanda di partecipazione e la documentazione prescritta dal bando e dal
presente disciplinare di gara, a pena di esclusione dalla gara, deve essere idoneamente sigillato e
deve pervenire, a mezzo raccomandata del servizio postale, oppure mediante agenzia di recapito
autorizzata, entro le ore del giorno , esclusivamente all’indirizzo indicato
nel bando di gara.

E altresi facolta dei candidati la consegna a mano del plico, tutti i giorni feriali, escluso il sabato,
dalle ore alle ore presso l'ufficio protocollo della stazione appaltante, sito in

In caso di consegna a mano, il personale addetto rilascera apposita ricevuta nella quale saranno
indicate data e ora di ricevimento del plico.

| tempi concessi per la presentazione delle offerte, pari a gg. dalla data di
pubblicazione di cui al punto 1. del presente documento, sono stati ridotti rispetto a quanto
previsto dall’art. 61 del Codice in quanto: (sconsigliato - motivare)

Per evitare dubbi interpretativi, si precisa che per “sigillatura” deve intendersi una chiusura
ermetica recante un qualsiasi segno o impronta, apposto su materiale plastico come ceralacca o
striscia incollata, tale da rendere chiusi il plico e le buste, attestare I'autenticita della chiusura
originaria proveniente dal mittente, nonché garantire 'integrita e la non manomissione del plico e
delle buste.

Il recapito tempestivo dei plichi rimane ad esclusivo rischio dei mittenti.

Il plico, debitamente chiuso, deve recare all’esterno le informazioni relative all’operatore
economico candidato (denominazione o ragione sociale, codice fiscale, indirizzo, numero di telefono
e posta elettronica certificata, per le comunicazioni) e le indicazioni relative al’oggetto della gara.
Si precisa che nel caso di candidati con idoneita plurisoggettiva (raggruppamenti temporanei di
professionisti, consorzi ordinari), vanno riportati sul plico i nominativi, gli indirizzi ed i codici fiscali
dei singoli partecipanti, sia se questi sono gia costituiti sia se sono da costituirsi.

1
Il presente schema costituisce una guida alla redazione del disciplinare di gara per procedure ristrette per importi pari o superiori a 100.000€, in attesa dei bandi tipo di cui
all'articolo 213, co.2 Codice.
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10.

Il plico deve contenere al suo interno la documentazione di cui al successivo punto 10.

9.1. Informazioni relative ai limiti al numero di candidati che saranno invitati a partecipare

Trattandosi di servizio che presenta difficolta efo complessita, la stazione appaltante si & avvalsa
della facolta di limitare il numero di candidati che soddisfano i criteri di selezione richiesti e che
saranno invitati a presentare un'offerta, ai sensi dell’art. 91 del Codice appalti.

Qualora il numero dei candidati in possesso dei requisiti minimi previsti dal bando di gara risulti
superiore a quello massimo fissato dal bando stesso, la scelta dei soggetti da invitare a presentare
offerta viene effettuata per meta arrotondata per difetto, tramite sorteggio pubblico, e per i
restanti sulla base dei seguenti criteri.

| candidati ai quali spedire la lettera di invito a presentare I’offerta saranno selezionati sulla base di
una graduatoria compilata attribuendo ad ogni candidato un punteggio determinato in relazione
ai seguenti elementi:

1. Importo complessivo dei lavori, per i quali sono stati svolti dal candidato, precedentemente
alla data di pubblicazione del bando, servizi di cui alle categorie e destinazioni funzionali
indicati al precedente punto 7, co. 2 lettera b), tabella [;

2. Importo dei lavori per i quali sono stati svolti dal candidato, precedentemente alla data di
pubblicazione del bando, due servizi di cui alle categorie e destinazioni funzionali indicati al
precedente punto 7, co. 2 lettera c), tabella Il.

3. Numero di servizi di architettura ed ingegneria analoghi all’opera oggetto di affidamento,
svolti dal candidato precedentemente alla data di pubblicazione del bando.

Il punteggio di ogni candidato & ottenuto sommando quelli calcolati mediante interpolazione
lineare per ognuno dei suddetti elementi. Ai fini di tale calcolo, per i due primi criteri, & attribuito
punteggio zero ai valori minimi stabiliti nel bando di gara e punteggio dieci ai valori pari o superiori
a due volte quelli minimi.

Per il terzo criterio, il punteggio massimo verra attribuito al candidato avente il maggior numero
di servizi svolti analoghi a quelli oggetto di affidamento, punteggio zero nel caso di avvenuta
esecuzione di un’unica opera.

Il punteggio & incrementato del cinque per cento qualora sia presente quale progettista nel
candidato almeno un professionista che, alla data di pubblicazione del bando, abbia ottenuto
I’abilitazione all’esercizio professionale da non pit di cinque anni incrementato di un ulteriore uno
per cento per ogni giovane professionista in pit avente gli stessi requisiti di cui sopra fino ad un
massimo del due per cento.

Nel caso di candidati a pari punteggio, la posizione in graduatoria & stabilita tramite sorteggio
pubblico.

Ai fini dell’attribuzione del punteggio per i precedenti requisiti 1, 2 e 3, non trova applicazione
I’istituto dell’avvalimento.

DOCUMENTAZIONE PER LA RICHIESTA DI PARTECIPAZIONE

La richiesta di partecipazione deve essere accompagnata dai seguenti documenti:

a) Domanda di partecipazione, sottoscritta dal Legale Rappresentante del candidato; alla
domanda, in alternativa all’autenticazione della sottoscrizione, deve essere allegata copia
fotostatica di un documento di identita del/dei sottoscrittorefi. La domanda pud essere
sottoscritta anche da un procuratore del Legale Rappresentante ed in tal caso va allegata, a
pena di esclusione dalla gara, copia conforme all’originale della relativa procura.

1
Il presente schema costituisce una guida alla redazione del disciplinare di gara per procedure ristrette per importi pari o superiori a 100.000€, in attesa dei bandi tipo di cui
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Si precisa che nel caso di candidato costituito da raggruppamento temporaneo o da un
consorzio non ancora costituiti, la domanda deve essere sottoscritta da tutti i soggetti che
costituiranno il predetto raggruppamento o consorzio.

La domanda dovra indicare:

b)

f)

a.1) la modalita di partecipazione quale operatore economico singolo oppure quale
mandatario o mandante in raggruppamento temporaneo di operatori economici;

a.2) la forma giuridica tra quelle previste dall'articolo 46, comma 1 del Codice;

dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445
e ss.mm.ii. oppure, per i candidati non residenti in Italia, documentazione idonea equivalente
secondo la legislazione dello Stato di appartenenza, con la quale il candidato:

b.1) attesta la situazione personale (possesso dei requisiti di idoneita professionale e dei requisiti
di ordine generale e assenza delle cause di esclusione) di cui al precedente punto 3.1;

b.2) attesta il possesso dei requisiti di ordine professionale di cui al precedente punto 7;
b.3) attesta il possesso dei requisiti speciali di cui al precedente punto 7;
b.4) attesta il possesso dei requisiti speciali di cui al precedente punto 9.1, specificando i
requisiti tecnico-amministrativi previsti dal disciplinare di gara.
(nel caso di raggruppamenti temporanei devono essere indicati i requisiti
complessivamente posseduti dal raggruppamento):

limitatamente ai candidati che intendono ricorrere al subappalto: dichiarazione delle
prestazioni, nei limiti di cui all'articolo 31, comma 8, del Codice; non costituisce subappalto,
sempre all'interno dei predetti limiti, I'affidamento di attivita specifiche a lavoratori autonomi;

il sopralluogo in sito & facoltativo/obbligatorio (obbligatorio sconsigliato perché riduce la
concorrenza) e non necessita di attestazione, in quanto gia in possesso del’Amministrazione
che ne ha redatto certificato in occasione dello stesso;

indicazione del professionista (un solo soggetto persond fisica, tra i professionisti appartenenti al
candidato) incaricato dell'integrazione tra le prestazioni specialistiche ai sensi dell'articolo 24,
comma 5 del Codice;

limitatamente ai raggruppamenti temporanei, ai sensi dell'articolo 48, commi 2, 4, 5, 7, primo
periodo, 8, 9, 10, 12, 13 e 14, del Codice:

f.1) se gia formalmente costituiti: copia autentica dell'atto di mandato collettivo speciale, con
l'indicazione del soggetto designato quale mandatario o capogruppo, della quota di
partecipazione e dei servizi o della parte di servizi da affidare a ciascun operatore
economico raggruppato; in alternativa, dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta, con la
quale si attesti che tale atto & gia stato stipulato, indicandone gli estremi e riportandone i
contenuti;

f.2) se non ancora costituiti: dichiarazione di impegno alla costituzione mediante
conferimento di mandato al soggetto designato quale mandatario o capogruppo,
corredato dall'indicazione della quota di partecipazione e dei servizi o della parte di servizi
da affidare a ciascun operatore economico raggruppato, ai sensi dell'articolo 48, comma
8, del Codice;

f.3) in ogni caso, per ciascun operatore economico raggruppato o che intende raggrupparsi:
 dichiarazioni relative alla situazione personale (possesso dei requisiti di idoneita
professionale e dei requisiti di ordine generale e assenza delle cause di esclusione) e al
possesso dei requisiti di cui ai punti 3.1 e 7, presentate e sottoscritte distintamente da
ciascun operatore economico in relazione a quanto di propria pertinenza;

f.4) deve essere prevista la presenza di un professionista laureato abilitato da meno di cinque
anni all'esercizio della professione e iscritto al relativo ordine professionale; a tale scopo

Il presente schema costituisce una guida alla redazione del disciplinare di gara per procedure ristrette per importi pari o superiori a 100.000€, in attesa dei bandi tipo di cui
all'articolo 213, co.2 Codice.
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almeno uno degli operatori economici raggruppati deve indicare la presenza di tale
soggetto; questi pud essere un libero professionista singolo o associato mandante del
raggruppamento, oppure un socio, un dipendente, un consulente su base annua che abbia
fatturato nei confronti del candidato una quota superiore al 50 per cento del proprio
fatturato annuo risultante dall'ultima dichiarazione IVA;

g) limitatamente ai consorzi stabili di societa, ai sensi dell'articolo 46, comma 1, lettera f), del
Codice:

g.1) devono dichiarare le cause di esclusione che riguardano direttamente il consorzio e gli
eventuali requisiti posseduti in proprio dallo stesso consorzio (mentre i requisiti posseduti
dalle societa consorziate devono essere dichiarati da queste ultime, separatamente, ai sensi
del successivo punto g.2);

g.2) devono dichiarare I'elenco delle societa consorziate, costituenti il consorzio stabile,
limitatamente a quelle che contribuiscono al possesso dei requisiti del consorzio non
posseduti direttamente da quest'ultimo ai sensi del precedente punto g.1);

g.3) devono indicare se intendano eseguire le prestazioni direttamente con la propria
organizzazione consortile o se ricorrono ad uno o piu operatori economici consorziati e, in
quest'ultimo caso, devono indicare il consorziato o i consorziati esecutori per i quali il
consorzio per i quali il consorzio intende manifestare l'interesse;

g.4) le societa consorziate di cui al punto i.2), nonché la societa consorziata o le societa
consorziate indicate ai sensi del punto g.3) se diverse, devono dichiarare I'assenza delle
cause di esclusione e il possesso dei propri requisiti presentando apposite dichiarazioni ai
sensi dei punti3.1e 7;

h) dichiarazione, ai sensi dell'articolo 76, comma 6, del Codice, con la quale si rende noto, a titolo
collaborativo e acceleratorio e la cui assenza non & causa di esclusione:

h.1) il domicilio eletto per le comunicazioni;

h.2) I'indirizzo di posta elettronica certificata o strumento analogo se residente in uno degli
stati membri dell’Unione Europea.

i) limitatamente ai candidati con dipendenti o a societa di ingegneria con soci non iscritti alle
casse professionali autonome, ai fini della acquisizione del DURC a titolo collaborativo e
acceleratorio, la cui assenza non e causa di esclusione: modello unificato INAIL-INPS, compilato
nei quadri «A» e «B» oppure, in alternativa, indicazione:

i.1) del contratto collettivo nazionale di lavoro (CCNL) applicato;

i.2) per I'INAIL: codice ditta, sede territoriale dell'ufficio di competenza, numero di posizione
assicurativa;

i.3) per I'INPS: matricola azienda, sede territoriale dell'ufficio di competenza.
[) in caso dell’avvalimento, a pena di esclusione, il candidato dovra allegare alla domanda:

[.1) dichiarazione sostitutiva con cui il candidato indica specificatamente i requisiti di
partecipazione di carattere economico-finanziario, tecnico-organizzativo per i quali
intende ricorrere all’avvalimento ed indica il soggetto ausiliario;

[.2) dichiarazione sostitutiva sottoscritta dal legale rappresentante del soggetto ausiliario, con
la quale:

* attesta il possesso, in capo al soggetto ausiliario, dei requisiti generali di cui all’articolo
89 del Codice e il possesso dei requisiti tecnici e delle risorse oggetto di avvalimento;

* si obbliga verso il candidato e verso la stazione appaltante a mettere a disposizione,
per tutta la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui € carente il candidato;

* attesta che il soggetto ausiliario non partecipa alla gara in proprio o in altra forma

1
Il presente schema costituisce una guida alla redazione del disciplinare di gara per procedure ristrette per importi pari o superiori a 100.000€, in attesa dei bandi tipo di cui
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prevista dal codice;

[.3) originale o copia autentica del contratto, in virtu del quale il soggetto ausiliario si obbliga,
nei confronti del candidato, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse
necessarie, che devono essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto,
oppure, in caso di avvalimento nei confronti di un soggetto che appartiene al medesimo
gruppo, dichiarazione sostitutiva attestante il legame giuridico ed economico esistente nel
gruppo; dal contratto e dalla suddetta dichiarazione discendono, ai sensi dell’articolo 89,
comma 5, del Codice, nei confronti del soggetto ausiliario, i medesimi obblighi in materia
di normativa antimafia previsti per il candidato;

(Ai sensi dell’art.89, comma 1 del Codice: Per quanto riguarda i criteri relativi all'indicazione
dei titoli di studio e professionali di cui all'allegato XVII, parte II, lettera f), o alle esperienze
professionali pertinenti, gli operatori economici possono tuttavia avvalersi delle capacita di
altri soggetti solo se questi ultimi eseguono direttamente i lavori o i servizi per cui tali
capacita sono richieste.)

m)dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e
ss. mm. ii. oppure, per i candidati non residenti in Italia, documentazione idonea equivalente
secondo la legislazione dello Stato di appartenenza, con la quale il candidato:

e indica il domicilio fiscale, il codice fiscale, la partita IVA, I'indirizzo di PEC per tutte le
comunicazioni inerenti la presente procedura di gara;

* indica le posizioni INPS e INAIL e ’agenzia delle entrate competente per territorio;

* autorizza qualora un partecipante alla gara eserciti la facolta di “accesso agli atti”, la
stazione appaltante a rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la
partecipazione alla gara;

(oppure)

c. non autorizza, qualora un partecipante alla gara eserciti la facolta di “accesso agli atti”, la
stazione appaltante a rilasciare copia dell’offerta tecnica e delle giustificazioni che saranno
eventualmente richieste in sede di verifica delle offerte anomale, in quanto coperte da
segreto tecnico/commerciale. La stazione appaltante si riserva di valutare la compatibilita
dell’istanza diriservatezza con il diritto di accesso dei soggetti interessati;

* attesta di essere informato, ai sensi e per gli effetti del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196, che i
dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente
nell’ambito del procedimento per il quale la dichiarazione viene resa.

In alternativa, le precedenti dichiarazioni inerenti ’assenza dei motivi di esclusione di cui
all’art. 80 D.Lgs. 50/2016 nonché sul possesso dei criteri di selezione, potranno essere rese
dall’operatore economico candidato, ai sensi del D.P.R. 445/2000, attraverso il DGUE,
disponibile nella documentazione di gara in formato .doc, approvato in allegato alla Circolare
del Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti n. 3 del 18 luglio 2016 “Linee guida per la
compilazione del modello di formulario di Documento di gara unico europeo (DGUE)
approvato dal Regolamento di esecuzione (UE) 2016/7 della Commissione del 5 gennaio 2016.
(16A05530)” - Gazzetta Ufficiale -Serie Generale n. 174 del 27-7-2016.

Il candidato o altro soggetto tenuto alla presentazione del DGUE, & responsabile di tutte le
dichiarazioni rese ai sensi del D.P.R. 445/2000 e s.m.i. La Stazione appaltante assume il
contenuto delle dichiarazioni cosi come rese nel DGUE e sulla base di queste verifica la
conformita di tutta la documentazione richiesta per la partecipazione alla gara.

La Stazione appaltante, nella successiva fase di controllo, anche a campione, verifichera la
veridicita del contenuto di tali dichiarazioni.

Il DGUE, dovra essere compilato come segue:

v relativamente alla parte II: Informazioni sul’operatore economico - tutte le sezioni;

Il presente schema costituisce una guida alla redazione del disciplinare di gara per procedure ristrette per importi pari o superiori a 100.000€, in attesa dei bandi tipo di cui 2 2
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v relativamente alla parte Ill: Motivi di esclusione - tutte le sezioni;

v relativamente alla parte IV: Criteri di selezione: Sezioni A, B, C per le parti di
competenza in base ai requisiti speciali richiesti dalle presenti norme integrative.

v alla parte VI: Dichiarazioni finali — tutte le dichiarazioni ivi contenute.

Il DGUE dovra essere sottoscritto dal titolare o legale rappresentante o procuratore del
soggetto candidato.

Nel caso di Raggruppamento temporaneo di concorrenti, il DGUE dovra essere compilato e
sottoscritto (dal titolare o legale rappresentante o procuratore) da ciascun membro facente
parte del Raggruppamento temporaneo di concorrenti.

Nel caso di Consorzio di cui all’art. 46, c.1 lett. f), del D.Lgs. 50/2016 o art.12 della Legge
81/2017, il DGUE dovra essere compilato e sottoscritto dal titolare o legale rappresentante o
procuratore del Consorzio. Inoltre, ciascuna consorziata esecutrice dovra compilare e
sottoscrivere il Documento di Gara Unico Europeo (DGUE).

11. PROCEDURA DI VALUTAZIONE

1.1 Procedura di valutazione delle informazioni fornite nella domanda di partecipazione
La Stazione appaltante in seduta riservata provvedera a:
* esame preliminare dell’integrita dei plichi contenenti la domanda di partecipazione, come
pervenuti al’amministrazione;
* esclusione dei plichi pervenuti fuori termine;

* apertura dei plichi regolarmente presentati nei termini e verifica della correttezza
formale e sostanziale della documentazione contenuta.

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda di partecipazione e delle

dichiarazioni autocertificative possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso

istruttorio di cui all’art. 83, c.9 del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i.

L’invito a presentare offerta sara spedito, ai sensi dell’art. 61, c.3 del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i. al
numero di candidati utilmente posti nella graduatoria compilata con le modalita di cui al
precedente punto 9.1.

Il mancato invito sara motivatamente comunicato al candidato.

1.2 Procedura di valutazione delle informazioni fornite nella domanda di partecipazione

La scelta del contraente sara effettuata da una Commissione di gara nominata ai sensi dell’art. 77 del
D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. e delle Linee guida n. 5 “Criteri di scelta dei commissari di gara e di iscrizione
degli esperti nell’Albo nazionale obbligatorio dei componenti delle commissioni giudicatrici”, approvate
con Delibera Anac n. 1190 del 16 novembre 2016 e pubblicate sulla Gazzetta Ufficiale Serie Generale n.
283 del 3 dicembre 2016, a favore dell’offerta economicamente pil vantaggiosa ex art. I’art. 95, c. 3,
lett. b) del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i., mediante il metodo indicato al precedente punto 8.

12. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE

(nel caso si escluda la competenza arbitrale ex articolo 209 del Codice):

Tutte le controversie derivanti da contratto sono deferite alla competenza dell’Autorita giudiziaria
del Foro di , imanendo esclusa la competenza arbitrale.

(nel caso si ammetta la competenza arbitrale ex articolo 209 del Codice):
Tutte le controversie derivanti dal contratto sono deferite alla competenza arbitrale, giusto

Il presente schema costituisce una guida alla redazione del disciplinare di gara per procedure ristrette per importi pari o superiori a 100.000€, in attesa dei bandi tipo di cui
all'articolo 213, co.2 Codice.
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provvedimento di autorizzazione reso da in data , mediante clausola
compromissoria da inserire nel contratto, salvo ricusazione da parte dell’aggiudicatario, da
comunicare alla stazione appaltante entro venti giorni dalla conoscenza dell’aggiudicazione.

13. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

| dati raccolti saranno trattati, ai sensi del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196 e s.m.i.,
esclusivamente nell’ambito della gara cui si riferisce il presente disciplinare di gara.

N.B. Nella compilazione del modello, le eventuali indicazioni evidenziate in rosso e/o le opzioni non
scelte vanno rimosse

Il presente schema costituisce una guida alla redazione del disciplinare di gara per procedure ristrette per importi pari o superiori a 100.000€, in attesa dei bandi tipo di cui 24
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CNAPPC- Guida alla compilazione dei bandi
Allegato 5.3

MITTENTE

Spett. Arch./Ing./Societa

INVITO A PROCEDURA RISTRETTA

Modalita di trasmissione: raccomandata a.r. anticipata via PEC

OGGETTO: Servizi di inerenti ai lavori per

I;er procedura ristretta ai sensi dell’articolo 61 del D.Lgs. 50/2016 - Invito a
presentare offerta.

ClG:
CUP:

Con la presente, si invita Codesto Operatore Economico a presentare offerta per I'affidamento del
servizio indicato in oggetto, come meglio specificato nel capitolato tecnico prestazionale, con le
modalita indicate nella presente lettera d’invito.

1. OGGETTO DELL’APPALTO E IMPORTO A BASE DI GARA

L’affidamento in oggetto e disposto con determina/decreto a contrarre n. ...
del...................; avverra mediante procedura ristretta e con il criterio dell’offerta
economicamente piu vantaggiosa, individuata sulla base del miglior rapporto qualita prezzo, ai
sensi degli articoli 61, 91 e 95, comma 3 lett. b) del Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50 (nel
prosieguo “Codice”) e delle indicazioni delle Linee Guida n. 1, di attuazione del D.Lgs. 18 aprile
2016, n. 50, recanti “Indirizzi generali sull’affidamento dei servizi attinenti all’architettura e
all'ingegneria”, approvate dal Consiglio dell’Autorita con Delibera n. 973, del 14 settembre 2016
(nel prosieguo “Linee Guida n.1”).

Il luogo di esecuzione dei lavori € ubicato presso

Gli importi complessivi, compresi gli oneri per la sicurezza, e le classi e categorie individuati, ai
sensi dell’articolo 24 comma 8 del Codice, sulla base delle elencazioni contenute nel D.M. 17

Il presente schema costituisce una semplice guida alla redazione della lettera d'invito per procedure ristrette, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all’articolo 213,
co.2 del Codice
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giugno 2016 dei lavori oggetto del servizio attinente all’architettura e all'ingegneria da affidare
sono i seguenti':

CORRISPONDENZA
L. 143/49 IMPORTO
CLASSI E CATEGORIE

ID GRADO DI

CATEGORIA | DESTINAZIONE FUNZIONALE OPERE COMPLESSITA

TOTALE

1.1. L’affidamento del servizio richiesto comprende le seguenti prestazioni, cosi come
direttamente desumibili dal progetto del servizio e dallo schema di calcolo dell’importo a
base di gara allegati al presente documento:

[esempio:
1.1.1. Progetto definitivo:
1.1.1.1.  relazione generale;
1.1.1.2.  relazioni tecniche e relazioni specialistiche;
1.1.1.3.  rilievi planoaltimetrici e studio dettagliato di inserimento urbanistico;
1.1.1.4.  elaborati grafici;
1.1.1.5.  studio di impatto ambientale ovvero studio di fattibilita ambientale;
1.1.1.6.  calcoli delle strutture e degli impianti;
1.1.1.7.  disciplinare descrittivo e prestazionale degli elementi tecnici;
1.1.1.8.  piano particellare di esproprio;
1.1.1.9.  elenco dei prezzi unitari ed eventuali analisi;
1.1.1.10. computo metrico estimativo;
1.1.1.11.  aggiornamento del documento contenente le prime indicazioni e disposizioni
per la stesura dei piani di sicurezza;
1.1.1.12.  quadro economico con 'indicazione dei costi della sicurezza.

1.1.2. Progetto esecutivo:
1.1.2.1.  relazione generale;
1.1.2.2.  relazioni specialistiche;
1.1.2.3.  elaborati grafici comprensivi anche di quelli delle strutture, degli impianti e di
ripristino e miglioramento ambientale;
1.1.2.4.  calcoli esecutivi delle strutture e degli impianti;
1.1.2.5.  piano di manutenzione dell’opera e delle sue parti;
1.1.2.6.  piano di sicurezza e di coordinamento e quadro di incidenza della manodopera;
1.1.2.7.  computo metrico estimativo e quadro economico;
1.1.2.8.  cronoprogramma;
1.1.2.9.  elenco dei prezzi unitari e eventuali analisi;
1.1.2.10. schema di contratto e capitolato speciale di appalto;
1.1.2.11.  piano particellare di esproprio.]
1.2. Ladurata del servizio e di , dalla data di ;

L Siricorda che: 1) ai sensi dell’articolo 8 del DM 17 giugno 2016, “gradi di complessita maggiore qualificano anche per
opere di complessita inferiore all'interno della stessa categoria d'opera”; 2) nel caso di incertezze nella comparazione
di classi e categorie di cui al del DM 17 giugno 2016, rispetto alle classificazioni precedenti, prevale il contenuto
oggettivo della prestazione professionale, in relazione all’identificazione delle opere.

Il presente schema costituisce una semplice guida alla redazione della lettera d'invito per procedure ristrette, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all’articolo 213,
co.2 del Codice
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1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

L'importo a base di gara, IVA ed oneri previdenziali esclusi, ai sensi dell’articolo 24, comma 8
del Codice, e pari a € s diconsi (euro
);

L’appalto e finanziato con (descrivere le fonti di

finanziamento);

Il pagamento del corrispettivo della prestazione oggetto dell’appalto verra effettuato nel

rispetto dei termini previsti dal d.Igs. 9 ottobre 2002, n. 231. Il contratto & soggetto agli

obblighi in tema di tracciabilita dei flussi finanziari di cui all’articolo 3 della I. 13 agosto 2010, n.

136;

La documentazione di gara comprende:

a) Progetto del servizio ai sensi dell’art. 23 commi 14 e 15 del Codice, con i contenuti ivi
previsti, comprensivo dei seguenti documenti [indicare i documenti che fanno parte del
progetto, tra cui obbligatoriamente la Relazione tecnico illustrativa, il Calcolo degli
importi per I’acquisizione dei servizi, il Capitolato speciale descrittivo e prestazionale
e lo Schema di contratto]

b) Disciplinare di gara

¢) Dichiarazioni a corredo dell’offerta

d) Schema di Offerta economica e Offerta tempo [in caso di sola direzione lavori, unicamente
Offerta economica]

e) Patto di integrita/protocollo di legalita ... [indicare il riferimento normativo o
amministrativo, es. legge regionale n. ... del, delibera n... del ... da cui discende
I’applicazione del suddetto patto/protocollo....]

) [indicare eventuali altri allegati]

2. SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA

3.

Sono ammessi alla gara i soggetti di cui all’articolo 46, comma 1 del Codice, anche costituendo, ai
sensi dell’articolo 12 della legge, 22/05/2017 n° 81, reti di esercenti la professione o consorzi stabili
professionali, in possesso dei requisiti prescritti dal successivo paragrafo 3.

CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE

3.1

Requisiti di ordine generale
Non € ammessa la partecipazione alla gara di concorrenti per i quali sussistano:

3.1.1. le cause di esclusione di cui all’articolo 80 del Codice nonché di qualsiasi altra situazione
prevista dalla legge come causa di esclusione da gare d'appalto o come causa ostativa
alla conclusione di contratti con la Pubblica Amministrazione;

Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione
dell’art. 53, comma 16-ter, del d.Igs. del 2001, n. 165.

In caso di operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d.
“black list”

Gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. “black
list” di cui al decreto del Ministro delle finanze del 4 maggio 1999 e al decreto del Ministro
del’economia e delle finanze del 21 novembre 2001 devono, pena I'esclusione dalla gara,
essere in possesso, dell’autorizzazione in corso di validita rilasciata ai sensi del d.m. 14
dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del d.I. 3 maggio
2010 n. 78 conv. in l. 122/2010) oppure della domanda di autorizzazione presentata ai sensi
dell’art. 1 comma 3 del DM 14 dicembre 2010.
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[Facoltativo: in caso di vigenza di patti/protocolli di legalita]

Il mancato rispetto delle clausole contenute nel protocollo di legalita/patto di integrita
costituisce causa di esclusione dalla gara, ai sensi dell’art. 1, comma 17 della I. 190/2012.

L'accertamento dell’assenza della cause di esclusione e del possesso dei requisiti, comporta:

1) Iidentificazione del concorrente e del relativo personale tecnico che si intende impiegare
nello svolgimento del servizio, con l'indicazione del rapporto giuridico intercorrente tra le
persone fisiche indicate e il candidato stesso, come segue:

a. indicazione dei soggetti titolari, rappresentanti legali e responsabili delle prestazioni,
come segue:

a.1. nel caso diliberi professionisti singoli, il titolare dello studio;

a.2. nel caso di associazioni professionali di liberi professionisti (studi associati),
costituite in vigenza della Legge n. 1815 del 1939, anteriormente alla sua
abrogazione, tutti i professionisti associati;

a.3. nel caso di societa di professionisti (costituite esclusivamente da professionisti
iscritti negli appositi albi, ai sensi dell'articolo 46, comma 1, lettera b) del Codice), e/o
raggruppamenti temporanei di professionisti costituiti o da costituire, tutti i
soci/associati professionisti;

a.4. nel caso societa di ingegneria (costituite ai sensi dell'articolo 46, comma 1, lettera c),
del Codice):
a.4.1. i professionisti amministratori muniti di potere di rappresentanza
a.4.2. il direttore tecnico di cui all'articolo 3 del DM 2 dicembre 2016, n. 263;
a.4.3. gli amministratori muniti di potere di rappresentanza non professionisti;
a.4.4. qualora la societa di ingegneria abbia meno di quattro soci, il socio unico o il

socio di maggioranza, se diversi dai soggetti gia indicati;
b. indicazione dei professionisti, diversi da quelli di cui alla precedente lettera a), che si
intendono utilizzare nello svolgimento delle prestazioni, quali:
b.1. professionisti dipendenti;

b.2. professionisti consulenti con contratto su base annua che abbiano fatturato nei
confronti del candidato una quota superiore al 50 per cento del proprio fatturato
annuo risultante dall'ultima dichiarazione IVA;

c. indicazione degli estremi di iscrizione ai relativi Ordini professionali dei soggetti di cui
alle precedenti lettere a) e b), ad eccezione dei soggetti di cui alla precedente lettera a)
punto a.4.3);

d. per le societa di professionisti, societa di ingegneria e societa consortili: indicazione
dell’iscrizione nei registri della Camera di Commercio, Industria, Artigianato, Agricoltura
o altro registro ufficiale per i candidati stabiliti in un paese diverso dall'ltalia, ai sensi
dell'Allegato XI A al Codice; la dichiarazione deve essere completa dei numeri
identificativi e della localita di iscrizione, nonché delle generalita di tutte le seguenti
persone fisiche:

e tuttii sociin caso di societa di persone;

* tutti gli amministratori muniti di poteri di rappresentanza, in caso di societa di capitali,
di societa cooperative o di consorzio;
* il socio unico o i soci di maggioranza in caso di societa di capitali con meno di quattro
SOCi;
2) | soggettiindicati nell’articolo 46 del Codice devono dichiarare:
L
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3)

4)

a. di non rientrare in alcuno dei casi di sussistenza delle cause di esclusione di cui
all’articolo 80 del Codice, nonché di qualsiasi altra situazione prevista dalla legge
come causa di esclusione da gare d'appalto o come causa ostativa alla conclusione di
contratti con la Pubblica Amministrazione.

| soggetti indicati nell’articolo 46 del Codice devono dichiarare altresi I'assenza di
partecipazione plurima ovvero che alla stessa procedura non presentano Ia
manifestazione di interesse, contemporaneamente e a qualunque titolo:

a. in piu di un raggruppamento temporaneo ovvero singolarmente e quale componente
di un raggruppamento temporaneo o di un consorzio stabile;

b. una societa di professionisti o una societa di ingegneria delle quali il candidato e
amministratore, socio, dipendente, consulente o collaboratore, ai sensi di quanto
previsto dagli articoli 2 0 3 del DM 2 dicembre 2016, n. 263;

assenza delle cause di incompatibilita di cui all'articolo 42 del Codice ovvero che il
candidato, direttamente o per il tramite di altro soggetto che risulti controllato,
controllante o collegato, non ha svolto attivita di supporto per l'intervento oggetto della
manifestazione di interesse, né che alcun suo dipendente o suo consulente su base annua
con rapporto esclusivo ha partecipato a tale attivita di supporto.

3.2. Cause di esclusione

Sono esclusi, senza che si proceda all'apertura del plico, i concorrenti la cui offerta:

>

e pervenuta dopo il termine perentorio indicato nella presente lettera d’invito,
indipendentemente dall'entita del ritardo e indipendentemente dalla data di spedizione,
restando il recapito a rischio del mittente;

non reca l'indicazione dell'oggetto della gara o la denominazione del concorrente; in caso
di raggruppamento temporaneo vanno riportati sul plico i nominativi, gli indirizzi ed i
codici fiscali dei singoli partecipanti, sia se questi sono gia costituiti sia se sono da
costituirsi.

Sono esclusi, dopo I'apertura del plico, fatta salva I’applicazione dell’articolo 83, comma 9 del

Codice, i concorrenti:

>
>

che non hanno presentato una o pit d'una delle dichiarazioni richieste;

che hanno presentato una o piu d'una delle dichiarazioni richieste recanti indicazioni
errate, insufficienti non pertinenti, non veritiere o comunque non idonee
all'accertamento dell'esistenza di fatti, circostanze o requisiti per i quali sono prodotte;
oppure non sottoscritte dal soggetto competente; oppure non corredate, anche
cumulativamente, da almeno una fotocopia del documento di riconoscimento di ciascun
sottoscrittore o dichiarante;

che non hanno dichiarato il possesso di uno o pit d'uno dei requisiti di partecipazione in
misura sufficiente oppure non hanno dichiarato il possesso di una o pit d'una delle
qualificazioni rispetto a quanto prescritto;

in caso di raggruppamento temporaneo:

>

>

che non hanno prodotto I'atto di mandato cui al Capo 10, lettera f), punto f.1) se gia
costituito;

che non hanno prodotto la dichiarazione di impegno di cui al Capo 10, lettera f), punto f.2)
se da costituire;
che hanno omesso di indicare le quote di partecipazione al raggruppamento temporaneo

oppure non hanno indicato i servizi o le parti di servizi da assumere ed eseguire da parte
di ciascun operatore economico raggruppato;
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in caso di consorzio stabile:

» che non avendo indicato di eseguire i servizi direttamente con la propria organizzazione
consortile, non ha indicato il consorziato esecutore per il quale si candida;

sono comunque esclusi i concorrenti:
» periqualirisulta una delle condizioni ostative di cui all'articolo 8o del Codice;

> che si trovano in una delle situazioni che costituiscono causa di esclusione che, ancorché
dichiarate inesistenti, sia accertata con qualunque mezzo dalla Stazione appaltante;

» la cui documentazione ¢ in contrasto con clausole essenziali che regolano la procedura,
prescritte dal Codice, ancorché non indicate nel presente elenco;

> la cui documentazione & in contrasto con altre prescrizioni legislative inderogabili, con le
norme di ordine pubblico o con i principi generali dell'ordinamento giuridico.

4. INFORMAZIONI COMPLEMENTARI E PRESCRIZIONI CONTRATTUALI

4.1.

4.2.

Modalita di verifica dei requisiti di partecipazione

La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed
economico-finanziario avviene, ai sensi dell’articolo 216, comma 13 del Codice, attraverso
I'utilizzo del sistema AVCpass, reso disponibile dall’Autorita per la Vigilanza sui Contratti
pubblici di Lavori, Servizi e Forniture, ora Autorita Nazionale Anticorruzione (nel prosieguo,
Autorita) con la delibera attuativa n. 111 del 20 dicembre 2012 e s.m.i. Pertanto, tutti i soggetti
interessati a partecipare alla procedura ed invitati, accedendo all’apposito link sul portale
dell’Autorita www.anticorruzione.it (Servizi ad accesso riservato-AVCpass) secondo le
istruzioni ivi contenute, devono, obbligatoriamente, registrarsi al sistema AVCpass e, con
riferimento al CIG indicato al punto 1 del presente disciplinare, acquisire il “PASSOE”, di cui
all’articolo 2, comma 3.2 della succitata Delibera attuativa, da produrre in sede di gara
inserendolo nella busta A del successivo punto 10.

(nel caso non trovi applicazione I’articolo 216, comma 13 del Codice - AVCpass)

La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed
economico-finanziario avviene mediante I'applicazione delle disposizioni previste dal Codice.

Presa visione della documentazione di gara ed effettuazione del sopralluogo

La presa visione della documentazione di gara & obbligatoria, ove non sia gia stata
integralmente allegata al bando di gara (ovvero ove non sia allegata alla presente
lettera di invito, in formato pdf o cartaceo). (Le opzioni alternative in grassetto sono
consigliate per non creare condizioni di disagio agli OO.EE. con sede distante).

Il sopralluogo & facoltativo/obbligatorio (si consiglia 'opzione: facoltativo, per le
stesse motivazioni di cui alla nota precedente).

In particolare, i termini per la presa visione dei documenti di gara e per I'inoltro della
richiesta di sopralluogo, vengono rispettivamente fissati nel e nel
. Tali termini sono tassativi.

Il soggetto incaricato dal concorrente della visione della documentazione dovra
dimostrare la propria titolarita alla rappresentanza tramite delega firmata dal titolare
o legale rappresentante del soggetto che intende concorrere.

Ai fini dell’effettuazione del sopralluogo sui luoghi oggetto dei servizi, i concorrenti
devono inviare al’lamministrazione appaltante, entro i termini riportati nella lettera di
invito, un’apposita richiesta, indicando nome e cognome, con i relativi dati anagrafici
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delle persone incaricate di effettuarlo, all’indirizzo [fax
/posta elettronica certificata
Nella richiesta deve essere specificato l’lndlrlzzo/numero di fax/posta elettronica, cui
indirizzare la convocazione.

Il sopralluogo viene effettuato nei soli giorni stabiliti dal’amministrazione
aggiudicatrice. Data e luogo del sopralluogo sono comunicati con almeno

giorni di anticipo. All’atto del sopralluogo ciascun incaricato deve sottoscrivere il
documento, predisposto dall’amministrazione aggiudicatrice, a conferma
dell’effettuato sopralluogo e del ritiro della relativa dichiarazione attestante tale
operazione.

Il sopralluogo deve essere effettuato da un rappresentante legale, o da un direttore
tecnico del concorrente, come risultanti da certificato CCIAA in caso di concorrenti in
forma societaria, dal professionista singolo o associato negli altri casi; pud essere
fatto anche da soggetto diverso solo se munito di procura notarile o altro atto di
delega scritto, purché dipendente dell’operatore economico concorrente.

In caso di raggruppamento temporaneo sia gia costituito che non ancora costituito,
in relazione al regime della solidarieta di cui all’articolo 48, comma 5, del Codice, tra i
diversi operatori economici, il sopralluogo pud essere effettuato a cura di uno
qualsiasi degli operatori economici raggruppati.

In caso di consorzio stabile, il sopralluogo deve essere effettuato a cura del consorzio
oppure dell’operatore economico consorziato indicato come esecutore dei servizi.

4.3. Chiarimenti
E possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti
scritti da inoltrare all’indirizzo ..o [posta elettronica/PEC], almeno

............. [indicare numero dei giorni, es. 10] giorni prima della scadenza del termine fissato per
la presentazione delle offerte. Non saranno, pertanto, fornite risposte ai quesiti pervenuti
successivamente al termine indicato.

Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Ai sensi
dell’art. 74 comma 4 del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile
verranno fornite almeno sei giorni prima della scadenza del termine fissato per la
presentazione delle offerte, mediante pubblicazione in forma anonima all’indirizzo internet
Rttp://WWW. v [indicare l'indirizzo del profilo del committente dove sono
pubblicati i chiarimenti].

Modalita di presentazione della documentazione

'S
+

Tutte le dichiarazioni sostitutive richieste ai fini della partecipazione alla presente procedura

di gara:

1. devono essere rilasciate ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.P.R. n. 445/2000, in carta
semplice, con la sottoscrizione del dichiarante (rappresentante legale del concorrente o
altro soggetto dotato del potere di impegnare contrattualmente il concorrente stesso); al
tale fine le stesse devono essere corredate dalla copia fotostatica di un documento di
riconoscimento del dichiarante, in corso di validita; per ciascun dichiarante & sufficiente
una sola copia del documento di riconoscimento anche in presenza di piu dichiarazioni su
piu fogli distinti;

2. potranno essere sottoscritte anche da procuratori dei legali rappresentati ed in tal caso va
allegata copia conforme all’originare della relativa procura;

3. devono essere rese e sottoscritte dai concorrenti, in qualsiasi forma di partecipazione,

L
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singoli, raggruppati, consorziati, ognuno per quanto di propria competenza;

Le dichiarazioni sono redatte preferibilmente sui modelli predisposti e messi a disposizione
gratuitamente dalla stazione appaltante disponibili sul sito internet www. s
che il concorrente € tenuto ad adattare in relazione alle proprie condizioni specifiche.

Le dichiarazioni e i documenti possono essere oggetto di richieste di chiarimenti e/o
integrazioni da parte della stazione appaltante con i limiti e alle condizioni di cui all’articolo
83, comma 9 del Codice.

I mancato, inesatto o tardivo adempimento alla richiesta della stazione appaltante,
formulata ai sensi dell’articolo 83, comma 9, del Codice, di completare o fornire chiarimentiin
ordine al contenuto dei documenti e delle dichiarazioni presentati, costituisce causa di
esclusione.

In caso di concorrenti non residenti in Italia, la documentazione dovra essere prodotta in
modalita idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza.

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua
straniera, deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. Si precisa che in caso
di contrasto tra testo in lingua straniera e testo in lingua italiana prevarra la versione in lingua
italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare la fedelta della traduzione, inoltre gli
importi dichiarati da concorrenti aventi sede negli Stati non aderenti all’Unione europea
dovranno essere espressiin euro.

4.5. Comunicazioni

Ai sensi dell’art. 76, comma 6 del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di
offerta, 'indirizzo PEC o, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri, I'indirizzo di
posta elettronica, da utilizzare ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5, del
Codice.

Salvo quanto disposto nel paragrafo 4.3 della presente lettera di invito, tutte le
comunicazioni tra stazione appaltante e operatori economici si intendono validamente ed

efficacemente effettuate qualora rese all’indirizzo PEC ................. [indicare I'indirizzo PEC
della stazione appaltante] e all’indirizzo indicato dai concorrenti nella documentazione di
gara.

Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell’utilizzo di
tali forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla stazione
appaltante; diversamente la medesima declina ogni responsabilita per il tardivo o mancato
recapito delle comunicazioni.

In caso di raggruppamenti temporanei, aggregazioni di operatori economici di rete o consorzi
ordinari, anche se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al
mandatario si intende validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati
o consorziati.

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa
a tutti gli operatori economici ausiliari.

In caso di subappalto, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a
tutti i subappaltatori indicati.

4.6. Subappalti

Gli eventuali subappalti saranno disciplinati ai sensi delle vigenti leggi nei limiti dell’articolo 31,
comma 8 del Codice.

Non & consentito affidare subappalti a soggetti che in qualunque forma abbiano partecipato
alla presente gara.
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Il concorrente deve indicare all’atto dell’offerta le parti del servizio che intende subappaltare
in conformita a quanto previsto dall’articolo 105 e dall’articolo 31, comma 8, del Codice; in
mancanza di tali indicazioni il successivo subappalto é vietato.

La mancata espressione della volonta di ricorso al subappalto non comporta I’esclusione dalla
gara ma rappresenta impedimento per I’aggiudicatario a ricorrere al subappalto.

La stazione appaltante provvedera al pagamento diretto dei subappaltatori e dei cottimisti
nei casi previsti dall’articolo 105, comma 13 del Codice.

4.7. Ulteriori informazioni

Si precisa, altresi, che si applicheranno le seguenti disposizioni.

Non si procedera all’aggiudicazione della gara in presenza di (una/due) sola/e
offerta/e valida/e, che non verra/verranno apertale.

(oppure) Si procedera all’aggiudicazione, anche in presenza di una sola offerta valida, sempre
che sia ritenuta congrua e, conveniente ai sensi dell’articolo 97 del Codice.

(da inserire in ogni caso) E in ogni caso facolta della stazione appaltante di non procedere
all’aggiudicazione della gara qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione
all’oggetto del contratto, o se aggiudicata, di non stipulare il contratto d’appalto.

L’offerta vincolera il concorrente per giorni (almeno 180 gg.) dal termine indicato nella
presente lettera d’invito per la scadenza della presentazione dell’offerta, salvo proroghe
richieste dalla stazione appaltante.

Fatto salvo I’esercizio dei poteri di autotutela nei casi consentiti dalle norme vigenti e I'ipotesi
di differimento espressamente concordata con 'aggiudicatario, il contratto di affidamento
verra stipulato nel termine di 60 giorni (ovvero altro termine previsto dalla stazione
appaltante) che decorre dalla data in cui I’'aggiudicazione € divenuta efficace.

La stipulazione del contratto &, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure
previste dalla normativa vigente in materia di lotta alla mafia ed al controllo del possesso dei
requisiti prescritti.

Le spese relative alla stipulazione del contratto e le spese relative alla pubblicazione sulla
Gazzetta Ufficiale - e sui quotidiani solo nel caso di appalti comunitari - sono a carico
dell’aggiudicatario; le spese relative alla pubblicazione, pari ad euro s
dovranno essere rimborsate alla stazione appaltante entro il termine di sessanta giorni
dall’aggiudicazione.

La stazione appaltante consultera I’Osservatorio istituito presso I’Autorita contenente le
annotazioni sugli operatori economici relativamente a tutti i concorrenti che hanno
presentato offerta.

Nel caso in cui le “Informazioni Antimafia” di cui all’articolo 91 del D.Lgs. 6 settembre 2011, n.
159, abbiano dato esito positivo, il contratto é risolto di diritto.

| concorrenti, ad eccezione dell’aggiudicatario, possono chiedere alla stazione appaltante la
restituzione della documentazione presentata al fine della partecipazione alla gara.

Si precisa che le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la
mancanza, I'incompletezza e ogni altra irregolarita essenziale degli elementi e del DGUE, con
esclusione di quelle afferenti all’offerta economica e all’offerta tecnica, possono essere
sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 del Codice.
Costituiscono irregolarita essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non
consentano I'individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa.
L’irregolarita essenziale € sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del
requisito alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era
finalizzata. La successiva correzione o integrazione documentale € ammessa laddove
consenta di attestare I’esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la

L
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partecipazione e documenti/elementi a corredo dell’offerta [ad esempio: garanzia provvisoria,
contratto di avvalimento aventi data certa anteriore alla data di scadenza delle offerte, etc.]

Il mancato possesso dei prescritti requisiti non & sanabile mediante soccorso istruttorio e
determina I’esclusione dalla procedura di gara.

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un termine di....... giorni
[non superiore a dieci] perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie,
indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere. Nel medesimo termine il
concorrente € tenuto a comunicare alla stazione appaltante I’eventuale volonta di non
avvalersi del soccorso istruttorio.

In caso di comunicazione del concorrente della volonta di non avvalersi del soccorso
istruttorio e, comunque, in caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante
procede all’esclusione del concorrente dalla procedura.

5. CAUZIONI E GARANZIE RICHIESTE

(In caso di incarichi attinenti a Direzione Lavori e/o coordinamento della sicurezza in esecuzione)
L’offerta dei concorrenti, per i servizi diversi da quelli previsti dall’articolo 93, comma 10 del codice
(diversi da progettazione, redazione piani di sicurezza, supporto al RUP), deve essere corredata
da:

1. garanzia provvisoria, come definita dall’articolo 93 del Codice, pari ad €.
(euro ) e costituita, a scelta del concorrente:

a. in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato depositati presso una sezione di tesoreria
provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore della stazione
appaltante; il valore deve essere al corso del giorno del deposito;

b. in contanti, con versamento presso ;

c. da garanzia fideiussoria, avente validita per almeno 180 giorni dalla data di presentazione
delle offerte, rilasciata da imprese bancarie o assicurative che rispondano ai requisiti di
solvibilita previsti dalle leggi che ne disciplinano le rispettive attivita o rilasciata dagli
intermediari finanziari iscritti nell'albo di cui all'articolo 106 del decreto legislativo 1°
settembre 1993, n. 385, che svolgono in via esclusiva o prevalente attivita di rilascio di
garanzie e che sono sottoposti a revisione contabile da parte di una societa di revisione
iscritta nell'albo previsto dall'articolo 161 del decreto legislativo 24 febbraio 1998, n. 58 e
che abbiano i requisiti minimi di solvibilita richiesti dalla vigente normativa bancaria
assicurativa.

In caso di prestazione della garanza provvisoria in contanti o in titoli del debito pubblico dovra
essere presentata anche una dichiarazione di un istituto bancario o di una assicurazione
contenente Iimpegno verso il concorrente a rilasciare, qualora [I'offerente risultasse
aggiudicatario, garanzia fideiussoria relativa alla garanzia definitiva in favore della stazione
appaltante, valida fino alla data di emissione del certificato di collaudo provvisorio o comunque
decorsi 12 (dodici) mesi dalla data di ultimazione dei lavori risultante dal relativo certificato.

In caso di prestazione della garanzia provvisoria mediante garanzia fideiussione bancaria o
assicurativa queste dovranno:

a. essere conformi agli schemi di polizza tipo previsti dal decreto ministeriale 12 Marzo 2004, n.
123, pubblicato sul S.0. n. 89/L alla Gazzetta Ufficiale n. 109 dell’11 Maggio 2004;

b. essere prodotte in originale con espressa menzione dell’oggetto e del soggetto garantito;

c. avere validita per giorni (almeno 180 gg., ovvero altro termine, in relazione alla durata
prevista per la validita dell’offerta) dal termine ultimo per la presentazione dell’offerta;

Il presente schema costituisce una semplice guida alla redazione della lettera d'invito per procedure ristrette, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all’articolo 213,
co.2 del Codice
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d. essere, qualora si riferiscano a raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari non ancora
costituiti, tassativamente intestate a tutti i professionisti che costituiranno il raggruppamento
o il consorzio;

e. prevedere espressamente:

1) la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’articolo
1944 del codice civile, volendo ed intendendo restare obbligata in solido con il debitore;

2) larinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’articolo 1957 del codice civile;

3) laloro operativita entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante;

4) la dichiarazione contenente I'impegno a rilasciare, in caso di aggiudicazione dell’appalto, a
richiesta del concorrente, una fideiussione bancaria oppure una polizza assicurativa
fideiussoria, relativa alla garanzia definitiva di cui all’articolo 103 del Codice, in favore della
stazione appaltante, valida fino alla data di emissione della verifica di conformita del

servizio espletato o comunque decorsi 12 (dodici) mesi dalla data di ultimazione delle
prestazioni.

La garanzia provvisoria & stabilita nella misura pari a euro (euro ) (da
uno a quattro per cento - vedi articolo 93, comma 1 del Codice).

La presentazione di garanzie provvisorie inferiori o prive delle caratteristiche richieste costituira
causa di esclusione dalla procedura di gara.

Ai sensi dell’articolo 93, comma 6 del Codice, la cauzione provvisoria verra svincolata
all’aggiudicatario automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto, mentre agli
altri concorrenti, ai sensi dell’articolo 93, comma 9 del Codice, verra svincolata entro trenta giorni
dalla comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione.

All’atto della stipula del contratto I’aggiudicatario deve prestare la garanzia definitiva nella misura
e nei modi previsti dall’articolo 103 del Codice.

L’importo della garanzia provvisoria e della garanzia definitiva & ridotto nelle percentuali previste
dal comma 7 dell’articolo 93 del Codice alle condizioni ivi previste.

Per le prestazioni escluse dall’applicazione dell’articolo 93, comma 10 del Codice trovano
applicazione le disposizioni dell’articolo 103 del Codice.

PAGAMENTO A FAVORE DELL’ANAC

In caso di importo a base di gara superiore a 150.000 euro, i concorrenti devono effettuare il

pagamento del contributo previsto dalla legge in favore dell’Autorita, per un importo pari ad €
, (euro ) scegliendo tra le modalita di cui alla deliberazione del’A.N.AC. del 22

dicembre 2015 n.163.

La mancata dimostrazione dell’avvenuto pagamento potra essere sanata ai sensi dell’art. 83,

comma 9 del Codice.

In caso di mancata sanatoria, la Stazione Appaltante procedera all’esclusione del concorrente

dalla procedura di gara.

In caso di importo a base di gara superiore a 150.000 euro, i concorrenti hanno effettuato in fase

di selezione il pagamento del contributo previsto dalla legge in favore dell’Autorita, per un

importo pari ad € , (euro ) scegliendo tra le modalita di cui alla deliberazione

del’A.N.AC. del 22 dicembre 2015 n.163.

Il presente schema costituisce una semplice guida alla redazione della lettera d'invito per procedure ristrette, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all’articolo 213,
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7. REQUISITI DI IDONEITA PROFESSIONALE, CAPACITA TECNICO-ORGANIZZATIVA ED
ECONOMICO-FINANZIARIA

Il concorrente deve disporre e indicare, nell'ambito dei soggetti (persone fisiche) di cui al
precedente punto 3.1

a. i professionisti in possesso dei seguenti requisiti professionali e abilitativi, corredando le
indicazioni con gli estremi di iscrizione ai relativi Ordini, Albi o altri elenchi ufficiali imposti o
necessari in base alle norme giuridiche sulle professioni tecniche (da adattare alle singole
fattispecie):

a.1) unarchitetto o un ingegnere;

a.2) un soggetto abilitato al coordinamento per la sicurezza e la salute nei cantieri (articolo 98 del
decreto legislativo n. 81 del 2008);

a.3) un geologo per la relazione geologica;

b. & ammessa la coincidenza nello stesso soggetto (persona fisica) delle seguenti figure
professionali tra quelle di cui alla precedente lettera a):

b.1) il soggetto abilitato al coordinamento per la sicurezza di cui alla lettera a), punto a.2), con
uno dei soggetti di cui alla lettera a), punti a.1 purché in possesso dei requisiti di cui
all'articolo 98 del decreto legislativo n. 81 del 2008.

| concorrenti devono essere in possesso dei requisiti previsti per I'affidamento dei servizi attinenti
I’architettura e I'ingegneria riportati nel disciplinare di gara.

8. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

Ai sensi dell’articolo 95 del Codice, le offerte saranno valutate con il criterio dell’offerta
economicamente pil vantaggiosa, prendendo in considerazione i seguenti criteri (con i relativi criteri
motivazionali) e sub-criteri:
Elemento di valutazione Subelemento di valutazione Subpeso | Peso
1 | PREZZ0

Adeguatezza dell'offerta relativamente ai servizi di

dalle
documentazioni prodotte dal Concorrente nella Busta ‘B - Offerta tecnica’
del presente Disciplinare di Gara per un massimo di 3 (tre) servizi di

2 CRITERIO MOTIVAZIONALE: La valutazione riguarda la capacita di
realizzare la prestazione sotto il profilo tecnico, evidenziando le modalita
sequite

Le documentazioni sui sub-criteri saranno prodotte per ciascuna classe e
categoria prevista nell'appalto:

2.1 Servizi rientranti nella
22 Servizi rientranti nella
23 Etc.

L
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Caratteristiche metodologiche dell'offerta desunte dalla illustrazione delle
modalita di svolgimento delle prestazioni oggetto dellincarico.

CRITERI MOTIVAZIONALI: La valutazione riguarda la modalita con cui
saranno svolte le prestazioni di

, 0ggetto dellincarico, con
riferimento ai sequenti aspetti:

etc.

Prestazioni superiori ad alcuni o tutti i criteri ambientali minimi owvero soluzioni
progettuali che prevedano ['utilizzo di materiale rinnovabile, di cui allallegato 1 al
Decreto del Ministero dellambiente e della Tutela del Teritorio e del Mare 24
dicembre 2015, come modificato dal DM 24 maggio 2016, relativo alla
determinazione dei punteggi premianti.

[l punteggio attribuito dovra essere proporzionale al numero e allimportanza (da
valutarsi nel singolo caso di specie) dei criteri in ordine ai quali viene superato il
criterio minimo

5 | TEMPO DIREALIZZAZIONE DELLA PRESTAZIONE (Qualora pertinente)
SOMMANO 100

8.1. Metodo di calcolo per I’attribuzione dei coefficienti e dei punteggi

L’attribuzione dei punteggi avverra con I’applicazione della seguente formula:
Ki = A1i*PA1+A2i*PA2 + Bi*PB + Ci*PC
dove:
Ki & il punteggio attribuito al concorrente iesimo;
A1, A2i, Bi e Ci sono coefficienti compresi tra 0 ed 1, espressi in valore centesimali, attribuiti al
concorrente iesimo:

- il coefficiente & pari a zero in corrispondenza della prestazione minima

possibile;
- il coefficiente & pari ad uno in corrispondenza della prestazione massima
offerta.

PA1, PA2, PB e PC sono i fattori ponderali attribuiti rispettivamente ai criteri di valutazione di
natura qualitativa “2”, “3”, e “4” e agli elementi di valutazione quantitativa ”’1” e “5”.
| punteggi verranno attribuiti moltiplicando i coefficienti per i relativi sub-pesi.
| coefficienti A1i, A2i e Bi saranno calcolati con il metodo del confronto a coppie, secondo il
Paragrafo V delle linee Guida n.2 del’Anac), con impiego di matrice quadrata con valutazione
dell'indice di consistenza in conformita al metodo analityc hierarchy process (AHP)
approssimato.
RIPARAMETRAZIONE: | punteggi assegnati ad ogni concorrente in base ai sub-criteri ed ai
sub-pesi verranno riparametrati con riferimento ai pesi previsti per I’elemento di partenza.
Ai fini della determinazione dei coefficienti relativi agli elementi di valutazione di natura
qualitativa, nel caso le offerte da valutare siano inferiori a tre, si precisa che gli stessi saranno
determinati mediante la media dei coefficienti attribuiti discrezionalmente dai singoli
commissari. In tal caso la valutazione dei sub-criteri, relativi ai criteri 2, 3 e 4 avverra con
attribuzione di un punteggio da parte dei singoli commissari che variera da “ottimo”,
“buono”, “sufficiente”, “minimo”, “assolutamente non adeguato”, in base al livello di
professionalita meglio rispondente all’obiettivo di garanzia di espletamento dell’incarico nel
piu elevato rispetto di standard qualitativi e alla migliore concezione organizzativa e
struttura tecnico- organizzativa offerta. In particolare, la Commissione, a proprio
insindacabile giudizio, valutera le offerte attribuendo il punteggio a ciascun sub-criterio di
valutazione, secondo i seguenti parametri:

L
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. .. Peso
Valutazione Descrizione .
punteggio
Il requisito & trattato in modo completamente esauriente
Ottimo e quanto proposto risponde in modo assolutamente 1
migliorativo alle attese
Il requisito & trattato in modo esauriente e quanto
Buono . . 0,75
proposto risponde pienamente alle attese
- Il requisito & trattato in modo accettabile e quanto
Sufficiente . . . 0,50
proposto risponde in misura soddisfacente alle attese
. Il requisito, & trattato in modo appena sufficiente e
Minimo R 0,25
quanto proposto € appena adeguato alle attese
Assolutamente
Assolutamente non adeguato 0

non adeguato

Si precisa che i punteggi tecnici verranno arrotondati alla seconda cifra decimale.
Ai fini della determinazione del coefficiente Ci la commissione giudicatrice impieghera la
seguente formula:

. Ci (per Si <= Ssoglia) = X* Si/ Ssoglia;
. Ci (per Si >Ssoglia) = X+ (1,00 — X)*[( Si - Ssoglia)/(Smax- Ssoglia)]
dove:

Ci = coefficiente attribuito al concorrente i-esimo;

Si = valore dell’offerta (ribasso) del concorrente i-esimo;

Ssoglia = media aritmetica dei valori delle offerte (ribasso sul prezzo) dei concorrenti; X =
0,80;

Smax = valore dell’offerta (ribasso) piu conveniente.

Il punteggio verra attribuito moltiplicando il coefficiente Ci per il relativo peso ponderale.

Si precisa che qualora il ribasso offerto sul tempo di realizzazione della prestazione sia
superiore al 20% (venti per cento) sull’elemento 5 della tabella precedente verra comunque
considerata la ponderazione pari a punti.

9. MODALITA DI PRESENTAZIONE E CRITERI DI AMMISSIBILITA DELLE OFFERTE

Il plico contenente I'offerta e le documentazioni, a pena di esclusione dalla gara, deve essere
idoneamente sigillato e deve pervenire, a mezzo raccomandata del servizio postale, oppure
mediante agenzia di recapito autorizzata, entro le ore del giorno )
esclusivamente all’indirizzo .

E altresi facolta dei concorrenti la consegna a mano del plico, tutti i giorni feriali, escluso il sabato,
dalle ore alle ore presso l'ufficio protocollo della stazione appaltante, sito in

In caso di consegna a mano, il personale addetto rilascera apposita ricevuta nella quale saranno
indicate data e ora di ricevimento del plico.

| tempi concessi per la presentazione delle offerte, pari a gg. dalla data di
pubblicazione di cui al punto 1. del presente documento, sono stati ridotti rispetto a quanto
previsto dall’art. 61 del Codice in quanto: (sconsigliato - motivare).

Per evitare dubbi interpretativi, si precisa che per “sigillatura” deve intendersi una chiusura ermetica
recante un qualsiasi segno o impronta, apposto su materiale plastico come ceralacca o striscia
L
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incollata, tale da rendere chiusi il plico e le buste, attestare I'autenticita della chiusura originaria
proveniente dal mittente, nonché garantire I'integrita e la non manomissione del plico e delle buste.
Il recapito tempestivo dei plichi rimane ad esclusivo rischio dei mittenti.

Il plico, debitamente chiuso, deve recare all’esterno le informazioni relative all’operatore economico
concorrente (denominazione o ragione sociale, codice fiscale, indirizzo, numero di telefono e posta
elettronica certificata, per le comunicazioni) e le indicazioni relative al’oggetto della gara.

Si precisa che nel caso di concorrenti con idoneita plurisoggettiva (raggruppamenti temporanei di
professionisti, consorzi ordinari), vanno riportati sul plico i nominativi, gli indirizzi ed i codici fiscali dei
singoli partecipanti, sia se questi sono gia costituiti sia se sono da costituirsi.

Il plico deve contenere al suo interno tre buste, a loro volta sigillate e controfirmate sui lembi di
chiusura, recanti l'intestazione del mittente, I'indicazione dell’oggetto dell’appalto e la dicitura,
rispettivamente: A — Documentazione amministrativa; B - Offerta tecnica; C - Offerta economica.

Si precisa che la mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero
I'inserimento di elementi concernenti il prezzo esclusivamente in documenti non contenuti nella
busta dedicata all’offerta economica, costituira causa di esclusione dalla gara.

10.CONTENUTO DELLA BUSTA “A - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA”

Nella busta “A - Documentazione amministrativa” devono essere contenuti i seguenti
documenti:

a) Domanda di partecipazione, sottoscritta dal Legale Rappresentante del concorrente; alla
domanda, in alternativa all’autenticazione della sottoscrizione, deve essere allegata copia
fotostatica di un documento di identita del/dei sottoscrittorefi. La domanda pud essere
sottoscritta anche da un procuratore del Legale Rappresentante ed in tal caso va allegata, a
pena di esclusione dalla gara, copia conforme all’originale della relativa procura.

Si precisa che nel caso di concorrente costituito da raggruppamento temporaneo o da un
consorzio non ancora costituiti, la domanda deve essere sottoscritta da tutti i soggetti che
costituiranno il predetto raggruppamento o consorzio.

La domanda dovra indicare:

a.1) la modalita di partecipazione quale operatore economico singolo oppure quale
mandatario o mandante in raggruppamento temporaneo di operatori economici;
a.2) la forma giuridica tra quelle previste dall'articolo 46, comma 1 del Codice;
b) dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445
e ss.mm.ii. oppure, per i concorrenti non residenti in Italia, documentazione idonea
equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza, con la quale il concorrente:

b.1) attesta la situazione personale (possesso dei requisiti di idoneita professionale e dei requisiti
di ordine generale e assenza delle cause di esclusione) di cui al precedente punto 3.1;

b.3) attesta il possesso dei requisiti di ordine professionale di cui al precedente punto 7;
b.2) attesta il possesso dei requisiti speciali di cui al precedente punto 7;

¢) limitatamente ai candidati che intendono ricorrere al subappalto: dichiarazione delle
prestazioni, nei limiti di cui all'articolo 31, comma 8, del Codice; non costituisce subappalto,
sempre all'interno dei predetti limiti, I'affidamento di attivita specifiche a lavoratori autonomi;

d) il sopralluogo in sito e facoltativo/obbligatorio (obbligatorio sconsigliato perché riduce la
concorrenza) e non necessita di attestazione, in quanto gia in possesso del’Amministrazione
che ne ha redatto certificato in occasione dello stesso;

e) indicazione del professionista (un solo soggetto persond fisica, tra i professionisti appartenenti al
candidato) incaricato dell'integrazione tra le prestazioni specialistiche ai sensi dell'articolo 24,

Il presente schema costituisce una semplice guida alla redazione della lettera d'invito per procedure ristrette, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all’articolo 213,
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comma 5 del Codice;

f) limitatamente ai raggruppamenti temporanei, ai sensi dell'articolo 48, commi 2, 4, 5, 7, primo
periodo, 8, 9, 10, 12, 13 e 14, del Codice:

f.1)

f.2)

f.3)

f.4)

se gia formalmente costituiti: copia autentica dell'atto di mandato collettivo speciale, con
I'indicazione del soggetto designato quale mandatario o capogruppo, della quota di
partecipazione e dei servizi o della parte di servizi da affidare a ciascun operatore
economico raggruppato; in alternativa, dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta, con la
quale si attesti che tale atto € gia stato stipulato, indicandone gli estremi e riportandone i
contenuti;

se non ancora costituiti: dichiarazione di impegno alla costituzione mediante
conferimento di mandato al soggetto designato quale mandatario o capogruppo,
corredato dall'indicazione della quota di partecipazione e dei servizi o della parte di servizi
da affidare a ciascun operatore economico raggruppato, ai sensi dell'articolo 48, comma
8, del Codice;

in ogni caso, per ciascun operatore economico raggruppato o che intende raggrupparsi:

 dichiarazioni relative alla situazione personale (possesso dei requisiti di idoneita
professionale e dei requisiti di ordine generale e assenza delle cause di esclusione) e al
possesso dei requisiti di cui ai punti 3.1 e 7, presentate e sottoscritte distintamente da
ciascun operatore economico in relazione a quanto di propria pertinenza;

deve essere prevista la presenza di un professionista laureato abilitato da meno di cinque
anni all'esercizio della professione e iscritto al relativo ordine professionale; a tale scopo
almeno uno degli operatori economici raggruppati deve indicare la presenza di tale
soggetto; questi pud essere un libero professionista singolo o associato mandante del
raggruppamento, oppure un socio, un dipendente, un consulente su base annua che abbia
fatturato nei confronti del candidato una quota superiore al 50 per cento del proprio
fatturato annuo risultante dall'ultima dichiarazione IVA;

g) limitatamente ai consorzi stabili di societa, ai sensi dell'articolo 46, comma 1, lettera f), del
Codice:

g1)

devono dichiarare le cause di esclusione che riguardano direttamente il consorzio e gl
eventuali requisiti posseduti in proprio dallo stesso consorzio (mentre i requisiti posseduti
dalle societa consorziate devono essere dichiarati da queste ultime, separatamente, ai sensi
del successivo punto g.2);

g.2) devono dichiarare I'elenco delle societa consorziate, costituenti il consorzio stabile,

limitatamente a quelle che contribuiscono al possesso dei requisiti del consorzio non
posseduti direttamente da quest'ultimo ai sensi del precedente punto g.1);

g.3) devono indicare se intendano eseguire le prestazioni direttamente con la propria

organizzazione consortile o se ricorrono ad uno o piu operatori economici consorziati e, in
quest'ultimo caso, devono indicare il consorziato o i consorziati esecutori per i quali il
consorzio per i quali il consorzio intende manifestare I'interesse;

g.4) le societa consorziate di cui al punto g.2), nonché la societa consorziata o le societa

consorziate indicate ai sensi del punto g.3) se diverse, devono dichiarare I'assenza delle
cause di esclusione e il possesso dei propri requisiti presentando apposite dichiarazioni ai
sensi dei punti3.1e7;

h) dichiarazione, ai sensi dell'articolo 76, comma 6, del Codice, con la quale si rende noto, a titolo
collaborativo e acceleratorio e la cui assenza non € causa di esclusione:

h.1)

il domicilio eletto per le comunicazioni;
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h.2) I'indirizzo di posta elettronica certificata o strumento analogo se residente in uno degli
stati membri dell’Unione Europea.

i) limitatamente ai candidati con dipendenti o a societa di ingegneria con soci non iscritti alle
casse professionali autonome, ai fini della acquisizione del DURC a titolo collaborativo e
acceleratorio, la cui assenza non & causa di esclusione: modello unificato INAIL-INPS, compilato
nei quadri «A» e «B» oppure, in alternativa, indicazione:

i.1) del contratto collettivo nazionale di lavoro (CCNL) applicato;

i.2) per I'INAIL: codice ditta, sede territoriale dell'ufficio di competenza, numero di posizione
assicurativa;

i.3) per I'INPS: matricola azienda, sede territoriale dell'ufficio di competenza.
[) in caso dell’avvalimento, a pena di esclusione, il concorrente dovra allegare alla domanda;

[.1) dichiarazione sostitutiva con cui il concorrente indica specificatamente i requisiti di
partecipazione di carattere economico-finanziario, tecnico-organizzativo per i quali
intende ricorrere all’avvalimento ed indica il soggetto ausiliario;

[.2) dichiarazione sostitutiva sottoscritta dal legale rappresentante del soggetto ausiliario, con
la quale:

* attesta il possesso, in capo al soggetto ausiliario, dei requisiti generali di cui all’articolo
89 del Codice e il possesso dei requisiti tecnici e delle risorse oggetto di avvalimento;

* si obbliga verso il concorrente e verso la stazione appaltante a mettere a disposizione,
per tutta la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui & carente il concorrente;

* attesta che il soggetto ausiliario non partecipa alla gara in proprio o in altra forma
prevista dal codice;

[.3) originale o copia autentica del contratto, in virtu del quale il soggetto ausiliario si obbliga,
nei confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse
necessarie, che devono essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto,
oppure, in caso di avvalimento nei confronti di un soggetto che appartiene al medesimo
gruppo, dichiarazione sostitutiva attestante il legame giuridico ed economico esistente
nel gruppo; dal contratto e dalla suddetta dichiarazione discendono, ai sensi dell’articolo
89, comma 5, del Codice, nei confronti del soggetto ausiliario, i medesimi obblighi in
materia di normativa antimafia previsti per il concorrente;

(Ai sensi dell’art.89, comma 1 del Codice: Per quanto riguarda i criteri relativi all'indicazione
dei titoli di studio e professionali di cui all'allegato XVII, parte I, lettera f), o alle esperienze
professionali pertinenti, gli operatori economici possono tuttavia avvalersi delle capacita di
altri soggetti solo se questi ultimi eseguono direttamente i lavori o i servizi per cui tali
capacita sono richieste.)

m) PASSOE di cui all’articolo 2, comma 3.2, delibera n. 111 del 20 dicembre 2012 dell’Autorita;

n) dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445
e ss.mm.ii. oppure, per i concorrenti non residenti in Italia, documentazione idonea
equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza, con la quale il concorrente, a
pena di esclusione:

1. dichiara remunerativa 'offerta economica presentata giacché per la sua formulazione ha
preso atto e tenuto conto:

a) delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di
sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore
nel luogo dove devono essere svolti i servizi;

b) di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che
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possono avere influito o influire sia sulla prestazione dei servizi, sia sulla determinazione
della propria offerta.

2. dichiara di essere edotto degli obblighi derivanti dal codice di comportamento dei
dipendenti pubblici di cui al regolamento approvato con d.P.R. 16 aprile 2013, n. 62 e si
impegna, in caso di aggiudicazione, ad osservare e a far osservare ai propri dipendenti e
collaboratori il suddetto codice, pena la risoluzione del contratto.

3. accetta, senza condizione o riserva alcuna tutte le norme e disposizioni contenute nella
documentazione di gara di cui alle premesse del presente disciplinare di gara;

0) a pena di esclusione, documento attestante la garanzia provvisoria di cui il paragrafo 11, con
allegata la dichiarazione, di cui all’articolo 93, comma 8, del Codice, concernente I'impegno a
rilasciare la garanzia definitiva (nel caso in cui la garanzia provvisoria venga prestata in misura
ridotta, ai sensi del comma 7 dell’articolo 93 del Codice);

p) ricevuta di pagamento del contributo a favore dell’Autorita di € (euro
) di cui al paragrafo 6 del presente disciplinare di gara.

q) dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e
ss. mm. ii. oppure, per i concorrenti non residenti in Italia, documentazione idonea equivalente
secondo la legislazione dello Stato di appartenenza, con la quale il concorrente:

a. indica il domicilio fiscale, il codice fiscale, la partita IVA, I'indirizzo di PEC per tutte le
comunicazioni inerenti la presente procedura di gara;

b. indica le posizioni INPS e INAIL e I’agenzia delle entrate competente per territorio;

C. autorizza qualora un partecipante alla gara eserciti la facolta di “accesso agli atti”, la
stazione appaltante a rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la
partecipazione alla gara;

(oppure)

c. non autorizza, qualora un partecipante alla gara eserciti la facolta di “accesso agli atti”, la
stazione appaltante a rilasciare copia dell’offerta tecnica e delle giustificazioni che saranno
eventualmente richieste in sede di verifica delle offerte anomale, in quanto coperte da
segreto tecnico/commerciale. La stazione appaltante si riserva di valutare la compatibilita
dell’istanza diriservatezza con il diritto di accesso dei soggetti interessati;

d. attesta di essere informato, ai sensi e per gli effetti del d.Igs. 30 giugno 2003, n. 196, che i
dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente
nel’ambito del procedimento per il quale la dichiarazione viene resa.

r) Nei casi di concorrenti con idoneita plurisoggettiva e, specificatamente;
nel caso di raggruppamento temporaneo gia costituito

1. a pena di esclusione, mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla
mandataria per atto pubblico o scrittura privata autenticata, con indicazione del soggetto
designato quale mandatario.

nel caso di GEIE gia costituito

2. a pena di esclusione, atto costitutivo e statuto del GEIE in copia autentica, con indicazione
del soggetto designato quale capogruppo.

3. dichiarazione in cui si indica a pena di esclusione, ai sensi dell’articolo 48, comma 4, del
Codice, le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli soggetti raggruppati.

nel caso di raggruppamento temporaneo o GEIE non ancora costituiti
4. apena di esclusione, dichiarazione resa da ciascun concorrente attestante:

a. il soggetto al quale, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con
rappresentanza o funzioni di capogruppo;
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b. I'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai
raggruppamenti temporanei o GEIE;

c. le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli soggetti riuniti ai sensi dell’articolo
48, comma 4, del Codice.

In alternativa, le precedenti dichiarazioni inerenti I’'assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80
D.Lgs. 50/2016 nonché sul possesso dei criteri di selezione, potranno essere rese dall’operatore
economico concorrente, ai sensi del D.P.R. 445/2000, attraverso il DGUE, disponibile nella
documentazione di gara in formato .doc, approvato in allegato alla Circolare del Ministero delle
Infrastrutture e dei Trasporti n. 3 del 18 luglio 2016 “Linee guida per la compilazione del modello di
formulario di Documento di gara unico europeo (DGUE) approvato dal Regolamento di esecuzione
(UE) 2016/7 della Commissione del 5 gennaio 2016. (16A05530)” - Gazzetta Ufficiale -Serie Generale n.
174 del 27-7-2016.

Il concorrente o altro soggetto tenuto alla presentazione del DGUE, & responsabile di tutte le
dichiarazioni rese ai sensi del D.P.R. 445/2000 e s.m.i. La Stazione appaltante assume il contenuto
delle dichiarazioni cosi come rese nel DGUE e sulla base di queste verifica la conformita di tutta la
documentazione richiesta per la partecipazione alla gara.

La Stazione appaltante, nella successiva fase di controllo, anche a campione, verifichera la veridicita
del contenuto di tali dichiarazioni.

Il DGUE, dovra essere compilato come segue:

v relativamente alla parte Il: Informazioni sull’operatore economico - tutte le sezioni;

v relativamente alla parte Ill: Motivi di esclusione - tutte le sezioni;

v relativamente alla parte IV: Criteri di selezione: Sezioni A, B, C per le parti di
competenza in base ai requisiti speciali richiesti dalle presenti norme integrative.

v alla parte VI: Dichiarazioni finali — tutte le dichiarazioni ivi contenute.

I DGUE dovra essere sottoscritto dal titolare o legale rappresentante o procuratore del soggetto
concorrente.

Nel caso di Raggruppamento temporaneo di concorrenti, il DGUE dovra essere compilato e
sottoscritto (dal titolare o legale rappresentante o procuratore) da ciascun membro facente parte
del Raggruppamento temporaneo di concorrenti.

Nel caso di Consorzio di cui all’art. 46, c.1 lett. f), del D.Lgs. 50/2016, il DGUE dovra essere compilato
e sottoscritto dal titolare o legale rappresentante o procuratore del Consorzio. Inoltre, ciascuna
consorziata esecutrice dovra compilare e sottoscrivere il Documento di Gara Unico Europeo (DGUE).

11. CONTENUTO DELLA BUSTA “B - OFFERTA TECNICA”

Nella busta “B-Offerta Tecnica”, al fine di consentire I’attribuzione dei punteggi secondo quanto
previsto alla successiva sezione 13 “Procedura di aggiudicazione”, devono essere contenuti, a pena
di esclusione, i seguenti documenti:

a. documentazione con la quale il Concorrente descriva - indicando anche i committenti, gli
importi e il periodo di svolgimento - al massimo 3 (tre) servizi illustranti le capacita
professionali del concorrente - mediante la presentazione per ciascun servizio di schede
numerate di formato A3 (per un massimo di 3) o formato A4 (per un massimo di 6) - scelti fra
interventi qualificabili affini a quelli oggetto dell'affidamento, secondo i criteri desumibili dal
D.M. 17 giugno 2016, ricompresi nelle classi e categorie ex articolo 14 della L. 143/1949 indicate
nell’allegato “Calcolo della spesa a base di gara”, ritenuti significativi della propria capacita a
realizzare la prestazione sotto il profilo tecnico; la documentazione sara prodotta per
ciascuna classe e categoria prevista nell’appalto - il mancato adempimento per una specifica
classe e categoria, comportera I’esclusione dell’elemento di valutazione dal confronto a
coppie e I’'assegnazione del punteggio “zero” con riferimento al relativo sub-criterio;

Il presente schema costituisce una semplice guida alla redazione della lettera d'invito per procedure ristrette, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all’articolo 213,
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b. una relazione tecnico-metodologica, costituita da un numero massimo di 20 (venti) cartelle
numerate, che illustri le modalita con cui saranno svolte le prestazioni di
, oggetto dell'incarico, con riferimento ai

seguenti aspetti:
1. ;

2. ;

3. Elenco dei documenti prodotti richiesti nei precedenti punti.

Si precisa che, ai fini della valutazione dell’offerta tecnica, non si terra conto delle schede e delle
cartelle prodotte dal Concorrente in numero superiore a quanto indicato ai punti a) e b) che
precedono.

Non sono ammesse offerte tecniche sottoposte a condizione e non verranno valutate prestazioni
diverse e/o ulteriori rispetto a quelle previste nei documenti di gara.

(opzione suggerita) Secondo quanto indicato dal’ANAC con le Linee Guida n. 1 (Cap.VI
paragrafo 1.7.1), si precisa che qualora la valutazione dell’offerta tecnica del Concorrente non
raggiunga complessivamente un punteggio minimo pari a rispetto al punteggio
massimo attribuibile all’offerta tecnica pari a , il concorrente non verra ammesso alle
fasi successive della gara e pertanto non si procedera all’apertura della busta “C - Offerta
Economica” presentata dal medesimo Concorrente.

L’offerta tecnica dovra contenere I’eventuale indicazione espressa delle parti che costituiscono,
secondo motivata e comprovata dichiarazione dell’offerente, segreti tecnici o commerciali e che
pertanto necessiterebbero, ai sensi dell’articolo 13 del Codice, di adeguata e puntuale tutela in
caso di accesso agli atti da parte di terzi. In ogni caso il Responsabile del Procedimento valutera,
sulla base delle proprie conoscenze tecniche, se I'offerta contiene segreti tecnici o commerciali ai
sensi dell’articolo 79 comma 4 del Codice.

La documentazione e le relazioni elencate ai punti a) e b) che precedono, costituenti I'offerta
tecnica devono essere sottoscritte, a pena di esclusione, dal Concorrente (nel caso di
professionista singolo ai sensi dell'articolo 46, comma 1, lett. a, del Codice) ovvero dal legale
rappresentante del Concorrente o da persona munita di idonei poteri (si precisa che nel caso di
procuratore speciale, il Concorrente dovra allegare copia conforme ai sensi del D.P.R. 445/2000 della
procura speciale) negli altri casi previsti dall’articolo 46 del Codice e dall’articolo 12 della Legge
81/2017.

Qualora il Concorrente sia un Raggruppamento temporaneo non ancora costituito di cui
all'articolo 46, comma 1, lett. e), del Codice, la documentazione e le relazioni elencate ai punti a) e
b) che precedono, costituenti I'offerta tecnica, devono essere sottoscritte, a pena di esclusione,
da tutti i soggetti che costituiranno il Concorrente ovvero dal loro legale rappresentante o da
persona munita di idonei poteri (se procuratore speciale, il Concorrente dovra allegare copia
conforme ai sensi del D.P.R. 445/2000 della procura speciale) di ciascun componente i medesimi
soggetti giuridici.

12. CONTENUTO DELLA BUSTA “C - OFFERTA ECONOMICA”

12.1 Nella busta “C — Offerta Economica’”, a pena di esclusione, deve essere contenuta |'offerta
economica, compilando preferibilmente I’allegato “3 - Offerta economica”, costituita dal
ribasso percentuale unico offerto fino alla seconda cifra decimale, espresso in cifre ed in
lettere;

12.2 In caso di discordanza tra le cifre e le lettere e tra 'indicazione del ribasso percentuale e
I’offerta espressa in forma esplicita, verra comunque preso in considerazione il ribasso

Il presente schema costituisce una semplice guida alla redazione della lettera d'invito per procedure ristrette, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all’articolo 213,
co.2 del Codice

20



Modello aggiornato al 26 agosto 2017

CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI
SCHEMA DI LETTERA DI INVITO
per procedura ristretta ai sensi dell’articolo 61 del D.Lgs. 50/2016 - corrispettivo stimato di importo pari o superiore a 100.000 euro

percentuale indicato in lettere;

12.3 Non sono ammesse offerte economiche parziali o sottoposte a condizione e non verranno
valutate prestazioni diverse e/o ulteriori rispetto a quelle previste nei documenti di gara;

12.4 Non sono ammesse offerte in aumento;

12.5. L'offerta economica deve essere sottoscritta, a pena di esclusione, dal Concorrente (nel caso
in cui il Concorrente sia un professionista singolo ai sensi dell'articolo 46, comma 1 del Codice),
ovvero dal legale rappresentante del Concorrente o da persona munita di idonei poteri (se
procuratore speciale, il Concorrente dovra allegare copia conforme ai sensi del D.P.R. 445/2000
della procura speciale);

12.6.Qualora il Concorrente sia un Raggruppamento temporaneo non ancora costituito di cui
all'articolo 46, comma 1, lett. e), del Codice, 'offerta economica dovra essere sottoscritta, a
pena di esclusione, da tutti i soggetti che costituiranno il Concorrente ovvero dal loro legale
rappresentante o da persona munita di idonei poteri (se procuratore speciale, il Concorrente
dovra allegare copia conforme ai sensi del D.P.R. 445/2000 della procura speciale) di ciascun
componente i medesimi soggetti giuridici.

Nel caso in cui, tra gli elementi di valutazione sia compreso anche il tempo, nella “busta C” sara
inserita anche I'offerta in riduzione al tempo previsto per I’esecuzione del servizio in affidamento.

13. PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE

13.1 Apertura dei plichi e verifica della documentazione amministrativa

La prima seduta pubblica avra luogo presso , il giorno , alle ore
e vi potranno partecipare i legali rappresentanti dei professionisti interessati oppure
persone munite di specifica delega, loro conferita da suddetti legali rappresentanti.

Le operazioni di gara potranno essere aggiornate ad altra ora o ai giorni successivi. Le

successive sedute pubbliche avranno luogo presso la medesima sede alle ore del

giorno che sara comunicato ai concorrenti a mezzo fax/posta elettronica certificata almeno
giorni prima della data fissata.

La commissione giudicatrice, il giorno fissato nella presente lettera d’invito per I'apertura
delle offerte, in seduta pubblica, sulla base della documentazione contenuta nella busta “A -
Documentazione amministrativa’”, procede:

a) a verificare la correttezza formale delle offerte e della documentazione ed in caso
negativo ad escludere dalla gara i concorrenti cui esse si riferiscono;

b) a verificare che nessuno dei consorziati di un consorzio stabile, di cui all’articolo 46,
comma 1, lettera f), del Codice, partecipante alla gara, elencati nella dichiarazione cui al
paragrafo 6, lettera g) del presente disciplinare abbia presentato offerta in qualsiasi altra
forma ed in caso positivo ad escludere dalla gara il consorzio ed il consorziato;

c) a verificare che nessuno dei concorrenti partecipi in pit di un raggruppamento
temporaneo ovvero anche in forma individuale qualora gli stessi abbiano partecipato alla
gara medesima in raggruppamento e in caso positivo ad escluderli dalla gara.

Il soggetto che presiede la gara procede, nella stessa seduta, o in successive sedute
pubbliche, ad una verifica circa il possesso dei requisiti generali e speciali dei concorrenti,
sulla base delle dichiarazioni da essi presentate, secondo le modalita indicate al paragrafo 4.1.
del presente disciplinare e procede all’eventuale esclusione dalla gara dei concorrenti non in
possesso dei suddetti requisiti.

L
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13.2 Apertura delle buste contenenti I'offerta tecnico-organizzativa e I'offerta economica e
valutazione delle offerte

La commissione giudicatrice, in seduta pubblica, procede all’apertura della busta “B -
Offerta tecnico-organizzativa”, al fine del solo controllo formale del corredo documentale
prescritto.

La commissione giudicatrice, procedera, in successive sedute riservate a determinare,
I'offerta economicamente piu vantaggiosa impiegando il metodo descritto al precedente
paragrafo 8.

Ai sensi dell’articolo 95, comma 8, del Codice, saranno esclusi dalla gara e, pertanto, non si
procedera alla apertura della loro offerta economica, i concorrenti i cui punti attribuiti dalla
commissione giudicatrice in relazione al criterio di valutazione di natura qualitativa

della tabella sopra riportata, non siano pari o superiore alla soglia del di
quello massimo previsti dal presente disciplinare di gara, arrotondata alla unita superiore
(opzione suggerita- soglia di sbarramento).

Si precisa altresi che, al fine di non alterare i rapporti stabiliti nella presente lettera d’invito
tra i pesi dei criteri di valutazione di natura qualitativa e quelli di natura quantitativa (per i
quali in base alle indicazioni e formule indicate nel presente disciplinare, per ogni criterio alla
offerta migliore & sempre attribuito un coefficiente pari ad uno), se nessun concorrente
ottiene, per lintera offerta tecnica, il punteggio pari al peso complessivo dell’offerta
tecnica, & effettuata la cd. riparametrazione dei punteggi assegnando il peso totale
dell’offerta tecnica all’offerta che ha ottenuto il massimo punteggio quale somma dei
punteggi dei singoli elementi, e alle altre offerte un punteggio proporzionale decrescente,
in modo che la miglior somma dei punteggi sia riportata al valore della somma dei pesi
attribuiti all’intera offerta tecnica.

| punteggi relativi al criterio di valutazione della tabella dei punteggi saranno
comunicati dalla commissione giudicatrice, in seduta pubblica. La data e 'ora sono della
seduta pubblica saranno comunicati con almeno cinque giorni di anticipo sulla data fissata.

Nella medesima seduta pubblica la commissione giudicatrice procede all’apertura delle
buste “C - Offerta economica’”, dando lettura dei prezzi e dei ribassi offerti.

La commissione giudicatrice provvede poi ad attribuire i punteggi relativi all’offerta
economica, effettuando il calcolo del punteggio complessivo assegnato ai concorrenti e
redige, infine, la graduatoria dei concorrenti.

Nel caso che le offerte di due o piu concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo,
ma punteggi parziali per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione differenti, sara
dichiarato primo in graduatoria il concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio
sull’offerta tecnica.

Nel caso in cui le offerte di due o piu concorrenti ottengano lo stesso punteggio
complessivo e lo stesso punteggio per il prezzo e per gli altri elementi di valutazione, si
procedera mediante sorteggio.

All’esito delle operazioni di cui sopra, il soggetto deputato all’espletamento della gara
redigera la graduatoria e proporra I'aggiudicazione dell’appalto al concorrente che ha
presentato la migliore offerta.

14.OFFERTE ANORMALMENTE BASSE

Qualora il punteggio relativo al prezzo e la somma dei punteggi relativi agli altri elementi di
valutazione delle offerte siano entrambi pari o superiori ai limiti indicati dall’articolo 97, comma 3
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del Codice, il soggetto che presiede la gara chiude la seduta pubblica e ne da comunicazione al
responsabile del procedimento, che procede alla verifica delle giustificazioni ai sensi dell’articolo
97, comma 1, del Codice, avvalendosi degli uffici o degli organismi tecnici della stazione appaltante
ovvero della commissione di gara, ove costituita.

La verifica delle offerte anormalmente basse avviene attraverso la seguente procedura:
(scegliere una delle opzioni che seguono)
(opzione 1: in caso di verifica in sequenza delle offerte anomale)

a) iniziando dalla prima migliore offerta e, qualora questa sia esclusa dalla conclusione del
procedimento di verifica ai sensi delle successive lettere f) oppure g), procedendo nella
stessa maniera progressivamente nei confronti delle successive migliori offerte, fino ad
individuare la migliore offerta non giudicata anomala in quanto adeguatamente giustificata e
alla conseguente proclamazione della graduatoria e relativa proposta di aggiudicazione; in
presenza di due o piu offerte identiche, la verifica di queste avviene contemporaneamente;
qualora la verifica sia conclusa positivamente per tutte le offerte identiche, si procede
all’inserimento in graduatoria e alla proposta di aggiudicazione mediante sorteggio tra le
stesse;

(opzione 2: in caso di verifica contemporanea delle offerte anomale)

a) contemporaneamente per tutte le migliori offerte che appaiano anormalmente basse,
comunque non piu di 5 (cinque), fino ad individuare la migliore offerta non giudicata anomala
in quanto adeguatamente giustificata e alla conseguente proclamazione della graduatoria e
della relativa proposta di aggiudicazione; in presenza di due o piu offerte identiche, se la
verifica sia conclusa positivamente per tutte tali offerte identiche, si procede all’inserimento
in graduatoria e alla proposta di aggiudicazione mediante sorteggio tra le stesse;

(in ogni caso)
b) richiedendo per iscritto a ciascun offerente, titolare di offerta ai sensi della precedente lettera
a), di presentare le giustificazioni; nella richiesta, la stazione appaltante puo indicare le

componenti dell'offerta ritenute anormalmente basse ed invitare I’offerente a fornire tutte le
giustificazioni che ritenga utili, nell’ambito dei criteri previsti dal presente disciplinare;

c) all’offerente & assegnato un termine perentorio di 15 (quindici) giorni dal ricevimento della
richiesta per la presentazione, in forma scritta, delle giustificazioni;

d) la stazione appaltante, se del caso mediante una commissione tecnica, esamina gli elementi
costitutivi dell’offerta tenendo conto delle giustificazioni fornite;

e) prima di escludere I'offerta, ritenuta eccessivamente bassa, la Stazione appaltante convoca
I'offerente con un anticipo di almeno 3 (tre) giorni lavorativi e lo invita a indicare ogni
elemento che ritenga utile;

f) la stazione appaltante pud escludere I'offerta, a prescindere dalle giustificazioni e
dall’audizione dell’offerente qualora questi:
1.non presenti le giustificazioni entro il termine di cui alla precedente lettera c);
2. non si presenti all’ora e al giorno della convocazione di cui alla precedente lettera e);

g) la stazione appaltante esclude I'offerta che, in base al’esame degli elementi forniti con le
giustificazioni e le precisazioni, nonché in sede di convocazione, risulta, nel suo complesso,
inaffidabile.

Per quanto non previsto dal presente disciplinare di gara alla procedura di verifica delle offerte
anormalmente basse si applica I’articolo 97 del Codice.
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15. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE

(nel caso si escluda la competenza arbitrale ex articolo 209 del Codice):

Tutte le controversie derivanti da contratto sono deferite alla competenza dell’Autorita giudiziaria
del Foro di , imanendo esclusa la competenza arbitrale.

(nel caso si ammetta la competenza arbitrale ex articolo 209 del Codice):

Tutte le controversie derivanti dal contratto sono deferite alla competenza arbitrale, giusto
provvedimento di autorizzazione reso da in data , mediante clausola
compromissoria da inserire nel contratto, salvo ricusazione da parte dell’aggiudicatario, da
comunicare alla stazione appaltante entro venti giorni dalla conoscenza dell’aggiudicazione.

16. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

| dati raccolti saranno trattati, ai sensi del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196 e s.m.i.,
esclusivamente nell’ambito della gara cui si riferisce il presente disciplinare di gara.

N.B. Nella compilazione del modello, le eventuali indicazioni evidenziate in rosso e/o le opzioni non
scelte vanno rimosse
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