
0.0 Versione iniziale del documento 

 

Sistema Informatico di raccolta dati per le ispezioni sulle spedizioni di 

rifiuti  autorizzate con procedura di notifica ed autorizzazione preventiva 

scritta ai sensi del Regolamento (CE) n. 1013/2006 (SISPED) 

Manuale operativo 

Obiettivi 

Questo manuale mira a fornire una descrizione sintetica del funzionamento del SISPED, quale strumento di 
attuazione del Piano nazionale delle ispezioni di cui al Regolamento (UE) n.660/2014. Il sistema raccoglie i 
dati relativi alle spedizioni di rifiuti, autorizzate con procedura di notifica ed autorizzazione preventiva 
scritta, e permette la pianificazione delle ispezioni da parte degli Organi di controllo i cui esiti 
consentiranno ƭŀ ǊŜŘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŀƭƭŜƎŀǘƻ L· ŘŜƭ Regolamento (CE) n.1013/2006, come modificato dal 
Regolamento (UE) n. 660/2014, ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƭΩƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜ del:  
τ numero delle ispezioni, compresi i controlli fisici, degli stabilimenti, delle imprese, di intermediari e 

commercianti collegati alle spedizioni di rifiuti; 
τ numero delle ispezioni di spedizioni di rifiuti, compresi i controlli fisici; 
τ numero delle presunte illegalità riguardanti imprese, intermediari e commercianti in materia di  

spedizioni di rifiuti; 
τ numero delle presunte spedizioni illegali accertate nel corso di tali ispezioni; 
τ numero di illegalità accertate ad indagine giudiziaria conclusa, nei limiti della loro ostensibilità. 

 

A chi è rivolto il manuale 

Il manuale è rivolto ai soggetti a vario titolo coinvolti nellΩŀǘǘǳŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ tƛŀƴƻ ƴŀȊƛƻƴŀƭŜ ŘŜƭƭŜ ƛǎǇŜȊƛƻƴƛ, 

ovvero: 

V Il aƛƴƛǎǘŜǊƻ ŘŜƭƭΩŀƳōƛŜƴǘŜ e della tutela del territorio e del mare (MATTM); 

V Le Autorità Competenti (AC) di spedizione, destinazione e transito delle spedizioni transfrontaliere 

di rifiuti, Řƛ Ŏǳƛ ŀƭƭΩŀǊǘΦ мфпΣ ŎƻƳƳŀ с, del D. Lgs. 152/2006;  

V I notificatori e gli impianti di destinazione; 

V Gli organi di controllo (OC) preposti alle attività ispettive ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǘŜǊǊƛǘƻǊƛƻ ƴŀȊƛƻƴŀƭŜ Ŝ ǇǊŜǎǎƻ 

ƭŜ ŦǊƻƴǘƛŜǊŜ ŘŜƭƭΩ¦ƴƛƻƴŜ 9ǳǊƻǇŜŀ.  

 

!ŎŎŜǎǎƻ ŀƭƭΩŀǇǇƭƛŎŀȊƛƻƴŜ 

Il SISPED consta Řƛ ǳƴΩŀǇǇƭƛŎŀȊƛƻƴŜ ²9. installata presso il MATTM ed accessibile tramite un browser 

standard da qualsiasi PC che abbia accesso ad internet.  

Il link di accesso al sistema è il seguente: https://SISPED.minambiente.it/SISPED/SISPED.htm 

Il link ed il manuale sono disponibili sul sito WEB del MATTM. 

Accedendo al suddetto link apparirà la seguente maschera di login: 

 

https://sisped.minambiente.it/


 

 

[ΩŀŎŎŜǎǎƻ ŀƭ SISPED avviene tramite credenziali (utente e password) che vengono distribuite agli utenti 

secondo le modalità spiegate in seguito.  

Il sistema funzionerà in maniera diversa a seconda delle credenziali di accesso fornite: ad ogni tipologia di 

utente infatti corrispondono differenti modalità di visualizzazione e modifica dei dati di rispettiva 

competenza.  

Gli utenti del MATTM che utilizzano il SISPED sono già definiti nel sistema stesso. Gli altri utenti devono fare 

apposita richiesta di accesso tramite il link sopra illustrato 

Sono previste tre diverse form di registrazione a seconda dei differenti ruoli rivestiti dagli utenti:  

¶ autorità competenti  

¶ notificatori e impianti di destinazione  

¶ organi di controllo 

 

Registrazione Autorità competente (AC) 

Per effettuare la registrazione, gli utenti delle AC procedono come di seguito indicato: 

- accedono tramite il suddetto link, presente sul sito web del MATTM, alla maschera di login;  

- Selezionano la form corrispondente alle AC (ά/ƭƛŎŎŀ ǉǳƛ ǇŜǊ ǊŜƎƛǎǘǊŀǊǘƛ ǎŜ ǎŜƛ ǳƴΩŀǳǘƻǊƛǘŁ 

ŎƻƳǇŜǘŜƴǘŜέύ; 

 

 



 

- completano la form indicando i propri dati anagrafici e di contatto;  

- selezionano obbligatoriamente, tramite il corrispondente tasto di ricerca , ƭΩAC a cui fanno capo tra 

quelle già precaricate nel sistema e di cui si dà un elenco esemplificativo, quindi lo riportano nella 

maschera di registrazione con il tasto :   

 

- /ƻƳǇƭŜǘŀƴƻ ƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳ άwŜƎƛǎǘǊŀ ǳǘŜƴǘŜ Řƛ ǳƴΩŀǳǘƻǊƛǘŁ ŎƻƳǇŜǘŜƴǘŜέ. 

 

!ƭ ǘŜǊƳƛƴŜ ŘŜƭƭŀ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ ŎƻƳǇŀǊŜ ǳƴ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ ŎƘŜ ƛƴŘƛŎŀ ŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ Řƛ ŀǘǘŜƴŘŜǊŜ ƛƭ ǊƛƭŀǎŎƛƻ ŘŜƭƭŜ 

credenziali da parte del MATTM, che provvederà alla verifica della validità della richiesta e alla creazione 

dei relativi nome utente e password, come illustrato successivamente. 

 

 

Le credenziali verranno inviate agli indirizzi di posta elettronica indicati. Dopo aver confermato con il tasto 

ΨhYΩ ǎƛ viene riportati alla maschera di login. Qualora sia necessario registrare un altro utente per la 

medesima AC è sufficiente ripetere la procedura. 

 

 

Registrazione di un notificatore o di un impianto di destinazione 



In base a quanto descritto nel Piano nazionale delle ispezioni, i notificatori e gli impianti di destinazione 

ǎƻƴƻ ǘŜƴǳǘƛ ŀƭƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ Řŀǘƛ ǊŜƭŀǘƛǾƛ ŀƭƭŜ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴƛ Řƛ Ŏǳƛ ŀƎƭƛ ŀǊǘǘΦ мр Ŝ мс ŘŜƭ wŜƎƻƭŀƳŜƴǘƻ ό/9ύ 

n. 1013/2006. 

 

 

 

 

In tali casi, per effettuare la registrazione, i notificatori e/o gli impianti di destinazione procedono come di 

seguito indicato: 

- Accedono tramite il suddetto link, presente sul sito web del MATTM, alla maschera di login; 

- Selezionano la form ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴǘŜ όά/ƭƛŎŎŀ ǉǳƛ ǇŜǊ ǊŜƎƛǎǘǊŀǊǘƛ ǎŜ ǎŜƛ ǳƴ ƴƻǘƛŦƛŎŀǘƻǊŜ ƻ ǳƴ impianto 

di destinazioneέύ;  

- compilano la form indicando i dati anagrafici personali di contatto ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ΨŘŀǘƛ ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜΩ; 

- Indicano se sono notificatori o impianti di destinazione nel campo Ψtipo soggettoΩ;  

- ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ΨŘŀǘƛ ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀΩǎŜƭŜȊƛƻƴŀƴƻ ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛŀƳŜƴǘŜ ƭΩ!/ ŀ Ŏǳƛ Ŧŀƴƴƻ ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƻ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ 

corrispondente tasto di ricerca , quindi lo riportano nella maschera di registrazione con il tasto 

. [Ω!/ Řƛ ǊƛŦŜǊƛƳŜƴto è necessariamente quella che ha autorizzato la notifica. 

Pertanto, nel caso in cui il notificatore ƻ ƭΩƛƳǇƛŀƴǘƻ Řƛ ŘŜǎǘƛƴŀȊƛƻƴŜ abbia ottenuto più autorizzazioni 

da parte di più AC, lo stesso dovrà effettuare tante registrazioni quante sono le AC da cui è stato 

autorizzato, al fine di richiedere il rilascio delle rispettive credenziali. Analogamente, se ǳƴΩazienda 

effettua spedizioni di rifiuti sia in entrata nel territorio nazionale che in uscita dal territorio 

nazionale, rivestendo rispettivamente sia il ruolo di notificatore che di impianto di destinazione, la 

stessa dovrà effettuare sia una registrazione come notificatore, sia una registrazione come 

impianto di destinazione, ciascuna riferita alla relativa AC. 

 



 

 

- Indicano il codice fiscale delƭΩŀȊƛŜƴŘŀ; 

 L Řŀǘƛ ǊŜƭŀǘƛǾƛ ŀƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ ŘŜǾƻƴƻ ŜǎǎŜǊŜ ǎǘŀǘƛ ƎƛŁ ƛƴǎŜǊƛǘƛ ŘŀƭƭΩ!/Σ ŎƻƳŜ ǎǇƛŜƎŀǘƻ ƛƴ ǎŜƎǳƛǘƻΥ ƛƴ ǘŀƭ ƳƻŘƻ ƭŀ 

ǊŀƎƛƻƴŜ ǎƻŎƛŀƭŜ Ŝ ƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ ǾŜǊǊŀƴƴƻ ǊŜŎǳǇŜǊŀǘƛ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜΦ Lƴ Ŏŀǎƻ ŎƻƴǘǊŀǊƛƻΣ ƭŀ 

procedura di registrazione non potrà essere portata a termine   

- /ƻƳǇƭŜǘŀƴƻ ƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳ άwŜƎƛǎǘǊŀ ǳǘŜƴǘŜ Řƛ ǳƴ ƴƻǘƛŦƛŎŀǘƻǊŜ ƻ Řƛ ǳƴ impianto di 

destinazioneέ; 

!ƭ ǘŜǊƳƛƴŜ ŘŜƭƭŀ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ ŎƻƳǇŀǊŜ ǳƴ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ ŎƘŜ ƛƴŘƛŎŀ ŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ Řƛ ŀǘǘŜƴŘŜǊŜ ƛƭ ǊƛƭŀǎŎƛƻ ŘŜƭƭŜ 

credenziali da parte delƭΩAC, che provvederà alla verifica della validità della richiesta e alla creazione dei 

relativi utente e password, come illustrato successivamente. 

 

 

 

Le credenziali verranno inviate agli indirizzi di posta elettronica indicati. Dopo aver confermato, con il tasto 

ΨhYΩ ǎƛ ǾƛŜƴŜ ǊƛǇƻǊǘŀǘƛ ŀƭƭŀ ƳŀǎŎƘŜǊŀ Řƛ ƭƻƎƛƴΦ  

Qualora fosse necessario registrare un altro utente della stessa azienda che faccia capo alla medesima AC, è 

sufficiente ripetere la procedura. 

 



Registrazione Organi di Controllo (OC) 

Gli OC comunicano al MATTM uno o più nominativi dei soggetti che saranno responsabili ςa livello centrale- 

della gestione del SISPED. 

Lƭ a!¢¢a ǇǊƻǾǾŜŘŜ ŀ ǊŜƎƛǎǘǊŀǊŜ ǘŀƭƛ ǎƻƎƎŜǘǘƛ ƴŜƭ ǎƛǎǘŜƳŀ Ŏƻƴ ƛƭ Ǌǳƻƭƻ Řƛ άǎǳǇŜǊǳǘŜƴǘƛέ Ŝ ŀ ǊƛƭŀǎŎƛŀǊŜ ƭŜ 

relative credenziali. 

I superutenti degli OC potranno quindi ricevere e verificare le richieste di accesso al sistema pervenute dagli 

utenti appartenenti ai rispettivi Organi e, se approvate, rilasciare le relative credenziali. 

 

Per effettuare la registrazione, gli utenti appartenenti agli OC procedono come di seguito indicato: 

- Accedono tramite il suddetto link, presente sul sito web del MATTM, alla maschera di login; 

- Selezionano la form ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴǘŜ ŀƎƭƛ h/ όά/ƭƛŎŎŀ ǉǳƛ ǇŜǊ ǊŜƎƛǎǘǊŀǊǘƛ ǎŜ ǎŜƛ ǳƴ hǊƎŀƴƻ Řƛ 

ŎƻƴǘǊƻƭƭƻέύ; 

 

 

- completano la form indicando i propri dati anagrafici e di contatto; 

- selezionano obbligatoriamente ƭΩhC a cui fanno riferimento tramite il corrispondente tasto di ricerca  

tra quelli già precaricati nel sistema e di cui di seguito si dà un elenco esemplificativo, quindi lo 

riportano nella maschera di registrazione con il tasto : 

 

 

 



!ƭ ǘŜǊƳƛƴŜ ŘŜƭƭŀ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ ŎƻƳǇŀǊŜ ǳƴ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ ŎƘŜ ƛƴŘƛŎŀ ŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ Řƛ ŀǘǘŜƴŘŜǊŜ il rilascio delle 

credenziali da parte del superutente relativo alƭΩhǊƎŀƴƻ di appartenenza.  

 

 

Le credenziali verranno inviate agli indirizzi di posta elettronica indicati. Dopo aver confermato, con il tasto 

ΨhYΩ ǎƛ ǾƛŜƴŜ ǊƛǇƻǊǘŀǘƛ ŀƭƭŀ ƳŀǎŎƘŜǊŀ Řƛ ƭƻƎƛƴ. Qualora sia necessario registrare un altro utente per il 

medesimo OC è sufficiente ripetere la procedura. 

 

Funzionalità generali ŘŜƭƭΩŀǇǇƭƛŎŀȊƛƻƴŜ 

Di seguito si riepilogano ōǊŜǾŜƳŜƴǘŜ ƭŜ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ƎŜƴŜǊŀƭƛ ŘŜƭƭΩŀǇǇƭƛŎŀȊƛƻƴŜΣ ŎƘŜ ǎƻƴƻ ŀƴŎƘŜ ŘŜǎŎǊƛǘǘŜ 
nella pagina iniziale di accesso al SISPED. 

Le videate possono essere selezionate tramite i menù posti sulla sinistra dello schermo. Inizialmente il 

menù è aperto e può essere chiuso tramite il tasto   in alto a sinistra. Si possono anche aprire più videate 
contemporaneamente, ǇŀǎǎŀǊŜ Řŀ ǳƴŀ ŀƭƭΩŀƭǘǊŀ ƻ ŎƘƛǳŘŜǊƭŜ ǘǳǘǘŜ ǘǊŀƳƛǘŜ ƭϥŜƭŜƴŎƻ ŘŜƭƭŜ ǾƛŘŜŀǘŜ ŀǇŜǊǘŜ ŎƘŜ 
appare sotto il menù. Una singola videata può essere chiusa tramite il tasto  sopra di essa a sinistra, 
ƳŜƴǘǊŜ ƛƴǾŜŎŜ ƭΩǳǎŎƛǘŀ ŘŀƭƭΩŀǇǇƭƛŎŀȊƛƻƴŜ ǎƛ ŜŦŦŜǘǘǳŀ Ŏƻƴ ƛƭ ǘŀǎǘƻ in alto a destra. 

L Řŀǘƛ Ǉƻǎǎƻƴƻ ŜǎǎŜǊŜ ǇǊŜǎŜƴǘŀǘƛ ƛƴ ƭƛǎǘŜ ƻ ƛƴ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻΦ Lƭ ǇŀǎǎŀƎƎƛƻ Řŀ ǳƴŀ ƳƻŘŀƭƛǘŁ ŀƭƭΩŀƭǘǊŀ ǎƛ ƻǘǘƛŜƴŜ 
tramite i tasti  e . 

Le videate consentono sia la visualizzazione/modifica dei dati, con i campi colorati di bianco, che la relativa 
ricerca, con i campi colorati di verde. Per passare dalla modalità di visualizzazione a quella di ricerca va 
premuto il tasto . 

Con la maschera in modalità di ricerca è possibile introdurre dei criteri di ricerca per i dati, premere il tasto
 (trova) per eseguire la ricerca e visualizzare i risultati. Per introdurre i criteri di ricerca va utilizzata la 

seguente notazione: 

¶ Valore Esatto: introducendo un valore in un campo verranno ricercati tutti le righe che lo 
contengono. 

¶ Maggiore, Minore: utilizzare il simbolo >(valore) o <(valore) per ricercare tutti i dati che soddisfano 
la condizione. 

¶ Diverso: utilizzare il simbolo #(valore)  per ricercare tutti i dati che soddisfano la condizione. 
¶ Vuoto: utilizzare il simbolo ! per cercare tutti i dati che hanno il campo vuoto. 



¶ Non Vuoto: utilizzare il simbolo . per cercare tutti i dati che hanno un valore nel campo. 
¶ Sotto stringa: utilizzare il simbolo * o % per specificare ricerche in sotto stringa (ad esempio *qua* 

trova tutti le righe che contengono la parola qua in quel campo). 
¶ Intervallo: utilizzare la notazione (valore1):(valore2) per richiedere un intervallo. 
¶ Criteri multipli: separare diversi criteri semplici con il ; per specificare criteri in addizione (ad 

esempio <10;>20 trova tutti i dati minori o uguali a 10 e maggiori o uguali a 20). 

Nelle visualizzazioni in lista è presente sul lato sinistro della videata una serie di tasti  che fungono da 
selettore di riga. E' possibile selezionare una riga premendo il relativo selettore. Quando una riga è attiva 
Ŝǎǎŀ ǾƛŜƴŜ ŜǾƛŘŜƴȊƛŀǘŀΦ 9Ω ƛƴƻƭǘǊŜ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ƻǊŘƛƴŀǊŜ ƭŜ ǊƛƎƘŜ ƛƴ ōŀǎŜ ŀƛ ǾŀƭƻǊƛ Řƛ ǳƴ ŎŀƳǇƻ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ 
sull'intestazione della colonna. 

Per modificare i record o inserire nuove righe i nuovi dati vanno introdotti sia in modalità tabella che in 
dettaglio. Si possono modificare anche più righe contemporaneamente. Al termine è necessario salvare 
premendo il bottone   oppure annullare le modifiche con il bottone . Durante la modifica dei dati il 
pannello entra in modalità modificato e non è possibile visualizzare altre righe fino a che non si salvano o si 
annullano le modifiche. La cancellazione di una riga si ottiene con il tasto , previo conferma 
ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜΣ ƳŜƴǘǊŜ ƭΩŀƎƎƛǳƴǘŀ Řƛ ǳƴŀ ƴǳƻǾŀ ǊƛƎŀ ǎƛ ƻǘǘƛŜƴŜ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ ǘŀǎǘƻ . 

Per selezionare i dati provenienti da altre tabelle va utilizzato il menù a tendina tramite il tastooppure il 
tasto di attivazione di un elenco collegato tramite il tasto attivatore . In questo caso, dopo aver 
selezionato la riga la scelta va confermata con il tasto . 

Riepilogando, ogni pannello di dati può presentare la seguente serie di pulsanti: 

¶  : mostrano le altre righe nella lista. 

¶ : esegue la ricerca dei dati secondo i criteri specificati. 

¶ : permette di inserire nuovi criteri di ricerca. 

¶ : in modalità di ricerca, cancella tutti i criteri, altrimenti annulla le modifiche fatte ai dati. 

¶ : si predispone per l'inserimento di una nuova riga. 

¶ : cancella la riga. 

¶ : ricarica i dati. 

¶ : salva le modifiche. 

Quando richiesto, è possibile caricare sul sistema dei documenti con tasto, scegliendo il file da caricare 
Řŀƭ ǇǊƻǇǊƛƻ ŎƻƳǇǳǘŜǊΦ 9Ω ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊŜ ƛƭ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ Ŏƻƴ ƛƭ ǘŀǎǘƻ   o cancellarlo premendo il tasto

. 

 

Creazione utenti speciali 

Il sistema inizialmente viene consegnato con un utente superamministratore, addetto esclusivamente a 

particolari attività di gestione ed un utente del MATTM adibito alla gestione ordinaria del sistema. Le 

credenziali, utente e password, vengono comunicate al MATTM ma sono comunque personalizzabili, come 

illustrato di seguito. 

Con il suo primo utente il MATTM provvede alla generazione degli altri utenti di propria competenza che si 

occuperanno della gestione ordinaria del sistema. 



I passi da seguire per la creazione di tali utenti sono i seguenti: 

- Accesso al sistema con credenziali MATTM; 

- Accesso alla maschera degli utenti dal menù a sinistra; 

- Accesso alla scheda degli utenti speciali; 

- Creazione di una nuova riga tramite il tasto  

- LƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ǎǳƭƭŀ ǊƛƎŀ ŎƻǊǊŜƴǘŜ ŘŜƛ Řŀǘƛ ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜƭ MATTM: nome, codice fiscale, ruolo Ministero, 

utente, attivo, telefono, mail e mail pec; 

Il campo utente contiene la login con cui accedere a SISPED, se non indicato il sistema genera 

automaticamente un codice numerico che potrà comunque essere successivamente modificato a 

piacere. 

Il flag ΨattivoΩ ŘŜǾŜ ŜǎǎŜǊŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ ŀƭ ƳƻƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŀ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ǇŜǊ permettergli di poter 

ƻǇŜǊŀǊŜ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ {ƛǎǘŜƳŀΤ ǉǳŀƭƻǊŀ sia necessario ŘƛǎŀōƛƭƛǘŀǊŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ, ad esempio in caso di 

ǎƻǎǇŜƴǎƛƻƴŜ ƻ ŎŜǎǎŀȊƛƻƴŜ Řƛ ŀǘǘƛǾƛǘŁ ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ, il flag potrà essere de-selezionato successivamente. 

Il flag Ψmodifica PWDΩ è necessario se si desidera ŎƘŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǎƛŀ ƻōōƭƛƎŀǘƻ ŀ ŎŀƳōƛŀǊŜ ƭŀ ǇŀǎǎǿƻǊŘ al 

primo accesso.  

 

 

!ƭ ǘŜǊƳƛƴŜ ŘŜƭƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ Řŀǘƛ, ƭΩǳǘŜƴǘŜ Ǿŀ ǎŀƭǾŀǘƻ Ŏƻƴ ƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ ǘŀǎǘƻ .  

{L{t95 ǇǊƻǾǾŜŘŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜ ŀƭƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭŜ ŎǊŜŘŜƴȊƛŀƭƛ όǳǘŜƴǘŜ Ŝ ǇŀǎǎǿƻǊŘύ ŀƎƭƛ ƛƴŘƛǊƛȊȊƛ ŜƳŀƛƭ indicati. 

[ΩǳǘŜƴǘŜ ǇƻǘǊŁ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊȊŀǊŜ ŀ ǇƛŀŎŜǊŜ ǎƛŀ il nome utente che la password. 

 

I superutenti degli OC sono creati dagli utenti del MATTM nella stessa form con la medesima procedura. 

I passi da seguire per la creazione di tali utenti sono i seguenti: 

- Accesso al sistema con credenziali del MATTM; 

- Accesso alla maschera degli utenti dal menù a sinistra; 



- Accesso alla scheda degli utenti speciali; 

- Creazione di una nuova riga tramite il tasto ; 

- Inserimento sulla riga corrente dei dati del superutente OC: nome, codice fiscale, ruolo SUPER OC, 

utente, attivo, Organo di controllo di riferimento ed eventualmente comando e reparto, telefono, mail 

e mail pec; 

[ΩŀǘǘǊƛōǳȊƛƻƴŜ ŘŜƭ rǳƻƭƻ ΨSUPER OCΩ è indispensabile per consentire allo stesso SUPER OC di poter 

distribuire ed amministrare le credenziali degli utenti appartenenti al medesimo organo di 

appartenenza. 

 

!ƭ ǘŜǊƳƛƴŜ ŘŜƭƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ Řŀǘƛ ƭΩǳǘŜƴǘŜ Ǿŀ ǎŀƭǾŀǘƻ Ŏƻƴ ƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ ǘŀǎǘƻ .  

{L{t95 ǇǊƻǾǾŜŘŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜ ŀƭƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭŜ ŎǊŜŘŜƴȊƛŀƭƛ όǳǘŜƴǘŜ e password) agli indirizzi email indicati. 

Il nuovo utente potrà personalizzare a piacere sia il nome utente che la password. 

Il tasto ΨReimposta passwordΩ consente la generazione di una nuova password e il reinvio di utente e 

password alla mail indicata. Dovrà essere utilizzato in caso di richiesta di utente e password da parte di un 

utente che ha smarrito le credenziali, come spiegato in seguito. 

 

 

Creazione utenti AC 

Gli utenti delle AC ricevono le proprie credenziali dal MATTM dopo che questo ne ha verificato la 

registrazione. A tale scopo il MATTM effettua i seguenti passi: 

- Accesso al sistema con credenziali del MATTM; 

- Accesso alla maschera delle registrazioni; 

- Accesso alla scheda delle AC; 

- Selezione e verifica dellΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜƭƭŀ AC che ha fatto richiesta di credenziali per ƭΩaccesso a SISPED;  



- Creazione delƭΩǳǘŜƴǘŜ ǊŜƭŀǘƛǾƻ ŀƭƭΩ!/ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ ōƻǘǘƻƴŜ Ψ/ǊŜŀ ¦ǘŜƴǘŜΩ; 

 

 
 

{L{t95 ǇǊƻǾǾŜŘŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜ ŀƭƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭŜ ŎǊŜŘŜƴȊƛŀƭƛ όǳǘŜƴǘŜ Ŝ ǇŀǎǎǿƻǊŘύ ŀƎƭƛ ƛƴŘƛǊƛȊȊƛ ŜƳŀƛƭ ƛƴŘƛŎŀǘƛΦ 

Il nuovo utente potrà personalizzare sia il nome utente che la password. La registrazione verrà marcata 

come ΨeseguitaΩ e ne verrà salvata la data di esecuzione. 

Qualora, a seguito della verifica, il MATTM valuti che non sia possibile accettare la richiesta di registrazione, 

la stessa  ǇƻǘǊŁ ŜǎǎŜǊŜ ƳŀƴǘŜƴǳǘŀ ƛƴ ŀǊŎƘƛǾƛƻ Ƴŀ ǎŎŀǊǘŀǘŀ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ΨǎŎŀǊǘŀ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜΩ ƻǇǇǳǊŜ 

cancellata definitivamente ŘŀƭƭΩŀǊŎƘƛǾƛƻ. 

Lƭ ǘŀǎǘƻ Ψ{ŎŀǊǘŀ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜΩΣ Řŀ ŀǘǘƛǾŀǊŜ ŘƻǇƻ ŀǾŜǊ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ ƭŀ ǊƛƎŀ Řŀ ǎŎŀǊǘŀǊŜΣ ƳŀǊŎŀ ƛ ŦƭŀƎ ΨŜǎŜƎǳƛǘŀΩ Ŝ 

ΨǎŎŀǊǘŀǘŀΩ ŘŜƭƭŀ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ Ŝ ƛƴŘƛŎŀ ƭŀ Řŀǘŀ Řƛ ŜǎŜŎǳȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜΦ 

Per cancellare una registrazione è necessario posizionarsi sulla riga corrispondente, cancellare con il tasto 

 e confermare lΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ. 

Per modificare una registrazione è necessario posizionarsi sulla riga, effettuare le modifiche e quindi salvare 

con il tasto    

 

Creazione utenti OC 

I superutenti degli OC provvedono alla registrazione degli utenti appartenenti al medesimo Organo di 

Controllo che hanno fatto richiesta di credenziali ǇŜǊ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ŀ {L{t95. 

Al fine di evadere tali richieste, i superutenti OC effettuano i seguenti passi: 

- Accesso al sistema con credenziali di superutente OC: al primo accesso potrebbe essere necessario 

modificare la password; 

- Accesso alla maschera delle registrazioni; 

- Accesso alla scheda degli OC; 



- {ŜƭŜȊƛƻƴŜ Ŝ ǾŜǊƛŦƛŎŀ ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜƭƭΩOC che ha fatto richiesta di credenziali;  

- Creazione delƭΩǳǘŜƴǘŜ ǊŜƭŀǘƛǾƻ ŀlƭΩOC ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ ōƻǘǘƻƴŜ Ψ/ǊŜŀ ¦ǘŜƴǘŜΩ; 

 

 

{L{t95 ǇǊƻǾǾŜŘŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜ ŀƭƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭŜ ŎǊŜŘŜƴȊƛŀƭƛ όǳǘŜƴǘŜ Ŝ ǇŀǎǎǿƻǊŘύ ŀƎƭƛ ƛƴŘƛǊƛȊȊƛ ŜƳŀƛƭ ƛƴŘƛŎŀǘƛΦ 

Il nuovo utente potrà personalizzare sia il nome utente che la password. La registrazione verrà marcata 

come ΨeseguitaΩ e ne verrà salvata la data di esecuzione. 

Qualora, a seguito della verifica, ƛƭ ǎǳǇŜǊǳǘŜƴǘŜ ŘŜƭƭΩh/ Ǿŀƭǳǘƛ ŎƘŜ ƭŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ Řƛ registrazione non debba 

essere accettata, la stessa  ǇƻǘǊŁ ŜǎǎŜǊŜ ƳŀƴǘŜƴǳǘŀ ƛƴ ŀǊŎƘƛǾƛƻ Ƴŀ ǎŎŀǊǘŀǘŀ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ΨǎŎŀǊǘŀ 

ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜΩ ƻǇǇǳǊŜ ŎŀƴŎŜƭƭŀǘŀ ŘŜŦƛƴƛǘƛǾŀƳŜƴǘŜ ŘŀƭƭΩŀǊŎƘƛǾƛƻΦ 

Lƭ ǘŀǎǘƻ Ψ{ŎŀǊǘŀ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜΩΣ Řŀ ŀǘǘƛǾŀǊŜ ŘƻǇƻ ŀǾŜǊ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ ƭŀ ǊƛƎŀ Řŀ ǎŎŀǊǘŀǊŜΣ ƳŀǊŎŀ ƛ ŦƭŀƎ ΨŜǎŜƎǳƛǘŀΩ Ŝ 

ΨǎŎŀǊǘŀǘŀΩ ŘŜƭƭŀ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ Ŝ ƛƴŘƛŎŀ ƭŀ Řŀǘŀ Řƛ ŜǎŜŎǳȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜΦ 

Per cancellare una registrazione è necessario posizionarsi sulla riga corrispondente, cancellare con il tasto 

 Ŝ ŎƻƴŦŜǊƳŀǊŜ ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜΦ 

Per modificare una registrazione è necessario posizionarsi sulla riga corrispondente, effettuare le modifiche 

e quindi salvare con il tasto . 

 

 

Creazione utenti notificatori o impianti di destinazione  

Ai fini delle comunicazioni previste dagli artt. 15 e 16 del Regolamento (CE) n. 1013/2006 gli utenti dei 

ƴƻǘƛŦƛŎŀǘƻǊƛ ƻ ŘŜƎƭƛ ƛƳǇƛŀƴǘƛ Řƛ ŘŜǎǘƛƴŀȊƛƻƴŜ Ŧŀƴƴƻ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ Řƛ ŎǊŜŘŜƴȊƛŀƭƛ ŀƭƭŜ !/ ǇŜǊ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ŀ {L{t95Φ 

Al fine di evadere tali richieste, gli utenti delle AC effettuano i seguenti passi: 



- Accesso al sistema con credenziali di utente AC: al primo accesso potrebbe essere necessario 

modificare la password; 

- Accesso alla maschera delle registrazioni; 

- Accesso alla scheda dei notificatori o a quella degli impianti di destinazione; 

- {ŜƭŜȊƛƻƴŜ Ŝ ǾŜǊƛŦƛŎŀ ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ ŎƘŜ Ƙŀ Ŧŀǘǘƻ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ Řƛ ŎǊŜŘŜƴȊƛŀƭƛ ǇŜǊ ƭΩaccesso a SISPED;  

- creazione delƭΩǳǘŜƴǘŜ ǊŜƭŀǘƛǾƻ ŀƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘŀ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ ōƻǘǘƻƴŜ Ψ/ǊŜŀ ¦ǘŜƴǘŜΩ; 

 

{L{t95 ǇǊƻǾǾŜŘŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜ ŀƭƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭŜ ŎǊŜŘŜƴȊƛali (utente e password) agli indirizzi email indicati. 

Il nuovo utente potrà personalizzare sia il nome utente che la password. La registrazione verrà marcata 

come ΨeseguitaΩ e ne verrà salvata la data di esecuzione. 

Qualora, a seguito della verifica, ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜƭƭΩ!/ Ǿŀƭǳǘƛ ŎƘŜ ƭŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ Řƛ registrazione non debba essere 

accettata, la stessa  ǇƻǘǊŁ ŜǎǎŜǊŜ ƳŀƴǘŜƴǳǘŀ ƛƴ ŀǊŎƘƛǾƛƻ Ƴŀ ǎŎŀǊǘŀǘŀ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ΨǎŎŀǊǘŀ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜΩ 

ƻǇǇǳǊŜ ŎŀƴŎŜƭƭŀǘŀ ŘŜŦƛƴƛǘƛǾŀƳŜƴǘŜ ŘŀƭƭΩŀǊŎƘƛǾƛƻΦ 

Lƭ ǘŀǎǘƻ Ψ{ŎŀǊǘŀ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜΩΣ Řŀ ŀǘǘƛǾŀǊŜ ŘƻǇƻ ŀǾŜǊ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ ƭŀ ǊƛƎŀ Řŀ ǎŎŀǊǘŀǊŜΣ ƳŀǊŎŀ ƛ ŦƭŀƎ ΨŜǎŜƎǳƛǘŀΩ Ŝ 

ΨǎŎŀǊǘŀǘŀΩ ŘŜƭƭŀ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ Ŝ ƛƴŘƛŎŀ ƭŀ Řŀǘŀ Řƛ ŜǎŜŎǳȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜΦ 

Per cancellare una registrazione è necessario posizionarsi sulla riga corrispondente, cancellare con il tasto 

 Ŝ ŎƻƴŦŜǊƳŀǊŜ ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜΦ 

Per modificare una registrazione è necessario posizionarsi sulla riga corrispondente, effettuare le modifiche 

e quindi salvare con il tasto . 

 

Primo accesso e modifica della password 

Al primo accesso o periodicamente in base alle regole di policy di gestione della sicurezza, potrebbe essere 

necessario modificare la password. In tal caso compare la seguente maschera: 



 

I passi per la modifica della password sono i seguenti: 

- Inserimento della password originale; 

- Inserimento della nuova password; 

- Ripetizione per conferma della nuova password; 

Al termine della procedura è necessario accedere a SISPED con le nuove credenziali. 

 

Tabelle di base 

SISPED dispone di un elenco di tabelle precaricate con i dati nŜŎŜǎǎŀǊƛ ŀƭƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭ ǎƛǎǘŜƳŀ, che vengono 

gestiti dal MATTM. Eccone un elenco esemplificativo 

Tabelle delle Autorità Competenti AC e degli Organi di controllo OC 

 

 



 

Tabelle delle indicazioni geografiche: stati e comuni 

 



 

 
Codifiche dei rifiuti: codici Y, codici OCSE, codici BASILEA, codici CER 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

  

 

 



 

  



Notificatori 

La tabella dei notificatori contiene i dati anagrafici di tutti i notificatori a cui le AC autorizzano le notifiche di 

esportazione o di spedizione in uscita verso il territorio dellΩ¦ƴƛƻƴŜ ŜǳǊƻǇŜŀ (UE).  

I dati anagrafici dei notificatori vengono inseriti dalle relative AC di spedizione contestualmente al rilascio 

ŘŜƭƭΩŀǳǘƻǊƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ŀƭƭŀ ǎǇŜŘƛȊƛƻƴŜ Ŝ ŀƭƭŀ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ƴƻǘƛŦƛŎŀ ƴŜƭ {ƛǎǘŜƳŀΣ ŎƻƳŜ ǾŜŘǊŜƳƻ 

successivamente, oppure indipendentemente da questa direttamente sulla form dei dati dei notificatori. 

 

L Ǉŀǎǎƛ ǇŜǊ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǳƴ ƴǳƻǾƻ ƴƻǘƛŦƛŎŀǘƻǊŜ ǎƻƴƻ ƛ ǎŜƎǳŜƴǘƛΥ 

- Accesso al menù dei notificatori; 

- Inserimento di un nuova riga con il tasto ; 

- Inserimento dei dati del notificatore nella maschera di dettaglio: ragione sociale, codice fiscale, 

indirizzo, numero civico e CAP; 

 

 

- Scelta del comune dalla lista dei comuni con il tasto di ricerca  ; 

 



 

Lƭ ŎƻƳǳƴŜ ǇƻǘǊŁ ŜǎǎŜǊŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ Řŀƭƭŀ ǇǊƻǾƛƴŎƛŀ Řƛ ŀǇǇŀǊǘŜƴŜƴȊŀ ǎŎŜƎƭƛŜƴŘƻ ǉǳŜǎǘΩǳƭǘƛƳŀ Řŀƭ ƳŜƴǴ ŀ 

tendina e quindi completando la ricerca con il tasto . Al termine la scelta va confermata con il tasto . 

[Ω!/ Řƛ ǎǇŜŘƛȊƛƻƴŜ Řƛ ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƻ ǾƛŜƴŜ inserita direttamente dal sistema.  

!ƭ ǘŜǊƳƛƴŜ ŘŜƭƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ Řŀǘƛ, il notificatore va salvato con il tasto .  

Eventuali cancellazioni, previa conferma, vanno effettuate con il tasto , mentre eventuali modifiche 

vanno effettuate inserendo direttamente i dati nella maschera di dettaglio del notificatore e salvando, al 

termine, con il tasto . 

Le ricerche possono essere effettuate, come spiegato nelle funzionalità generali, andando in modalità di 

ricerca con il tasto , inserendo eventuali criteri di ricerca direttamente sui campi e estraendo i dati con il 

tasto trova . Il passaggio dalla modalità di visualizzazione a lista a quello a dettaglio si ottiene tramite i 

tasti  e  . 

Produttori 

La tabella dei produttori contiene i dati anagrafici di tutti i produttori/detentori indicati nelle notifiche di 

ŜǎǇƻǊǘŀȊƛƻƴŜ ƻ Řƛ ǎǇŜŘƛȊƛƻƴŜ ƛƴ ǳǎŎƛǘŀ ǾŜǊǎƻ ƛƭ ǘŜǊǊƛǘƻǊƛƻ ŘŜƭƭΩ¦ƴƛƻƴŜ ŜǳǊƻǇŜŀ ό¦9ύΦ  

I dati anagrafici dei produttori vengono inseriti dalle relative AC di spedizione contestualmente al rilascio 

ŘŜƭƭΩŀǳǘƻǊƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ŀƭƭŀ ǎǇŜŘƛȊƛƻƴŜ Ŝ ŀƭƭŀ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ƴƻǘƛŦƛŎŀ ƴŜƭ {ƛǎǘŜƳŀΣ ŎƻƳŜ ǾŜŘǊŜƳƻ 

successivamente, oppure indipendentemente da questa direttamente sulla form dei dati dei produttori. 

 


