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Fig. 1a

Inserire codice utente e password (Fig. 1la — Punto 1 e Punto 2). Cliccare su punto
cliente (Fig. 1a — Punto 3).
Su Libro Unico selezionare Numerazione Unitaria (Fig. 2a — Punto 1 e 2).
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1.1 Posizioni non iscritte all'INAIL.

Per P’inserimento nella lista di lavorazione e quindi nell’elenco definitivo dei datori di
lavoro assistiti di una posizione contributiva non gia iscritta ad INAIL , & necessario
in via preliminare procedere con 'inserimento dell’anagrafica , attraverso la
corrispondente funzionalita definita “anagrafica — Ditta non INAIL”.

1.1.1 Funzione di inserimento.

Per accedere alla funzione bisogna cliccare su “Ditte non INAIL” — “Anagrafica”
(Fig.3a — Punto 1 e 2); cliccare poi su “Nuova Ditta” (Fig. 4a — Punto 1).

> Stato Pratica
> Estratto DNA

* Denunce

> Iscrizione Ditta
> Variazione Ditt
> Cessazione Dit
* Denuncia Infortuni
> DMA online
» DML TEMP
» Ditte non
* Anagrafica
» Documentazione

» Manualistica

> Scarica il logo ufficiale INAIL
» Gestione Utente

> Ditte in Delega

* Gestione utenti-profili

¢ Libro Unico

» Mumerazione Unitaria

* Meoduli on line

> Modulo OT24

= 19 luglie 2008 - DENUNCIA D'INFORTUNIOQ: E’ online la nuova versione della denuncia. A partire da oggi dovr|
i files definitivi dell'applicazione, disponibili nella pagina web gia dedicata alla documentazione. E' stata infatti mod|
‘Azerbaijan’, ‘Federazione Russa’, "‘Gabon’, ‘Guinea-Bissau”. Jugoslavia’, Kirghizistan', ‘Lettonia’. ‘Repubblica Cecal
‘URSS’). Attenzione: da lunedi 21 luglio saranno disponibili il software offline vers. 4.31 & "aggiornata tabelly
= 14 luglio 2008 - DENUNCIA D'INFORTUHNIO: Si awisano gli utenti che, per effettuare le operazioni propedeutid
denuncia non sara accessibile dalle ore 18:00 del 16 luglio al 19 mattina. In tali giorni si dovra inoltrare I'adempime|
cartaceo.
= 14 luglio 2008 - CERTIFICATI MEDICI E APPLICAZIONI PER | PATRONATI: Si awisano gli utenti che, per ¢
allaggiormamento delle due procedure, queste non saranno accessibili dalle ore 18:00 del 17 luglio al 19 mattina.
= 11 luglio 2008 - DENUNCIA D'INFORTUHNIO: Aggiornata la documentazione relativa alla prossima versione de
luglio, a seguito di una variata modalita di inserimento della mansione lavorativa_ Ci scusiamo per il disagio e preg
consultare la 'Guida e tabelle Mansioni lavorative’ ed il manuale. Sono state aggiornate anche le tabelle 'ISTAT-AY
e ‘Nazioni’ (per le "Antille Brit.} e lo schema XML.

= 07 luglio 2008 - DENUNCIA D'INFORTUNIO: Dal 19 luglio sara online la nuova versione. Saranno quindi aggio
I'xml schema ed il tracciato txt con le relative tabelle tipologiche. Si prega di predisporre le modifiche necessarie
Consultare la documentazione _ |l software offline sara presto disponibile. Attenzione: le denunce risultanti ancora
eliminate a seguito dei citati aggiornamenti.

= 07 luglio 2008 - CERTIFICATI MEDICI TRAMITE FILE: Il 19 luglio 2003 verranno cambiate le tabelle tipologicl|
Sedi INAIL. Si prega di apportare le modifiche necessarie per I'adozione delle nuove tabelle.
= 07 luglio 2008 - PATRONATI: Il 19 luglio 2008 verranno cambiate le tabelle tipologiche: Nazioni, Province. Cor|
apportare le modifiche necessarie per l'adozione delle nuove tabelle.
= 26 giugno 2008 - DENUNCIA D'INFORTUNIOQ OMLINE - A luglio la nuova versione. Disponibile gia da oggi la ¢
= 03 giugno 2008 - CONTRIBUTI ASSOCIATIVI - CODICI IBAN. Sicomunica a tutte le Associazioni di Categy|
riscossione dei contributi associativi che si sta procedendo all’aggiornamento delle coordinate bancarie. Tale oper|
30 giugno. Si pregano, pertanto, le Associazioni di voler controllare. a partire dal 17 luglio p.v.. se il proprio codice|
In caso contrario, si chiede di inviare tempestivamente una e-mail alla Direzione Centrale Rischi (derischi@inail it
contributo (ad es. PT218 in caso di convenzione provinciale o ad es_ 00096 in caso di convenzione nazionale) e il
= 03 marzo 2008 - CONTRIBUTI ASSOCIATIVI: a partire dal 4 marzo 2008 & disponibile. nellapposita sezione
= 12 settembre 2007 - Mell'area dimostrativa & disponibile il servizio di diagnostica dei file per linvio dei Certifical
Area Dimostrativa. seguire |e istruzioni e cliccare su Prestazioni.

= 11 dicembre 2006 - Risultati rilevazione della soddisfazione degli utenti sui senizi on line dellTNAIL

= 28 maggio 2006 - Aumentato il livello di sicurezza della fase di autenticazione di Punto Cliente, dopo aver inse|
potrebbe visualizzare messaggio in cui awisa che "Sta per essere eseguito un reindirizzamento ad una conne
premere il pulsante "si" per continuare |a navigazione su Punto Cliente.

Fig. 3a
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Per registrare la nuova ditta non INAIL occorre compilare le schede relative ai dati

anagrafici (Fig. 4a — Punto 2), alla sede legale (Fig. 4a — Punto 3) e ai recapiti (Fig. 4a
— Punto 4).

Successivamente occorre premere il tasto “conferma” (Fig. 4a — Punto 5): verra
presentata una pagina (Fig. 5a) con il dettaglio delle informazioni inserite.

Premendo il tasto “Modifica” (Fig. 5a — Punto 1) si possono modificare le
informazioni inserite se, invece, si preme il tasto “Inoltra” (Fig.5a — Punto 2) viene
attribuito il nuovo codice cliente e il codice pin 1 (Fig. 6a — Punto 1 e Punto 2).

€

Servizi Sede Telematica INQ\IL

_ | Anagrafica - Visualizzazione |

® Ditte Inviate

® Nuowva Ditta

Consulente del Lavoro

Ditte non Inail

Dati Anagrafici

Codice Fiscale Dimensione Ditta

SolLLo Il DA1AIS

» Anagrafica Ragione Sociale

Gestione Utente | [RT777TTTT

Maduli on lina gedeltegale

—————— | |Localizzazione Indirizzo N.ro Civico
Libro Unico
_ | VIA TTTThTmTmTTn - 1
Consultazione
- | |Comune Cap
Denunce _
JAGRIGENTO 92100
Autoliguidazione . .
Provincia Nazione
AG ITALTA
Sede Inail

41100

E-mail

Telefono

Fig.5a
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t.‘ Servizi Sede Telematica

Fag

Anagrafica - Conferma Dati Difg
* Ditte Inviate 1

® Nucwva Ditka 2
Conferma

Consulente del Lavoro Codice Fiscale ) B
Ditte non Inail Ragione Sociale B

- AL

® Anagrafica

Gestione Utente Codice Cliente 48000225

Pinl 2°1

Moduli on line

Libro Unico

Consultazione

Denunce

Autoliguidazione

Fig. 6a

1.1.1 Funzione di Visualizzazione.

Cliccando su “Ditte Inviate” (Fig.7a — Punto 1) e poi su “visualizza” (Fig.7a — Punto
2) ¢ possibile visualizzare il dettaglio delle ditte non INAIL inserite.

i vizi Sede Telematica INQ\IL
FAaQ >
I Anagrafica - Visualizza Ditte Inserite I
® Ditte Inviate

* Nuowva Ditta

‘Codice Cliente Pinl Codice Fiscale
Consulente del Lavoro visuzlizzs 4 I % i m - .

Ditte non Inail visualizza -

wisualizza <« 3} 176 7 4
* Anagrafica —

Gestione Utente
Moduli on line
Libro Unico
Consultazione
Drenunce

Autoliguidazione

Fig.7a
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1.1.2 Funzioni di Cancellazione e Modifica

Le funzioni di Cancellazione e Modifica sono in preparazione.
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2 Funzione di Nuova Avutorizzazione

Per accedere alla funzione occorre cliccare su autorizzazione (Fig. 1b — Punto 1),
cliccare su “Nuova Autorizzazione” (Fig. 1b — Punto 2) scegliere il tipo di
autorizzazione (Fig. 2b — Punto 1) e cliccare sul tasto “seleziona” (Fig. 2b — Punto 2).

ol

Sede Telematica INQ\IL

Fam

Menu umerazione Unitaria - Autorizzazione |

* Istruzioni tgkniche

e
Bicevuts Autorizzazione

® Autorizzazione

® Cessazione DL

Nuova Autorizzazione

® Acquisizione DL

Consulente del Lavoro

Autoliguidazione

Variazione Autorizzazione

Annullamento Autorizzazione

Consultazione

Gestione Utente
Moduli on line
Denunce

Libro Unico

Fig. 1b

t.‘ Servizi

Sede Telematica

Seleziona Tipologia dell' Autorizzazione

¥ Istruzioni tecniche

* Ricevute

Sele: ~nare la tipologia dell' Autorizzazione
Pk Autorizzazione

P Cessazione OL

ZAZIONE ALLA NUMERAZIONE UNITARIA DE NICO DEL LAVORO

¥ Acguisizione DL

Descrizione Tipo Autoy

_ e
Ditte non Inail O Pil Sedi
O Pil Categeorie di Lavoratg

Libro Unico

F Numerazione Unitaria

Seleziona

Fig. 2b
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Attenzione: le tipologie di autorizzazioni “piu sedi” e “piu categorie di lavoratori”
possono essere richieste per esigenze particolari, pertanto prima di richiedere
un’autorizzazione per queste tipologie conviene fare riferimento alla normativa
vigente.

Servizi Sede Telematica INE\IL

® Istruzioni tacniche

* Ricewvute

Auvtorizrazione

* Autorizzazicne

® Cessazions DL ATTENZIOME, state creando un’ulteriore autorizzazione.

® Acquisizione DL Siete sicuri di voler procedere?

Consulente del Lavoro

Autoliguidazione

Consultazione
Gestiona Utente
Moduli on line
Denunce

Libro Unico

Fig. 3b
Nel caso in cui si possedesse gia un’autorizzazione viene richiesta una conferma alla
creazione della nuova autorizzazione (Fig.3b).

t.‘ Servizi Sede Telematica

Utente.

¥ Istruzioni tecniche

ﬁleziona la Provincia

* Ricovute

Selezionare la Sede
¥ Autorizzazione

* Cessazione DL

TORIZZAZIONE ALLA NUPIERAZIONE UNITARIA DEL LIBRO UNICO DEL LAVORO

» Acguisizicne DL

Consulente del Lavoro

Autoliguidazione

Provincia
AGRIGENTO
Localita

Comune
AGRIGENTO

Consultazione

Gestione Utente

Moduli on line -
Seleziona

Denunce

Libro Unico

Fig. 4b.

Nel caso in cui si richiedesse un’autorizzazione per “piu sedi” viene richiesto di
inserire le informazioni relative alla sede: provincia, comune e localita (Fig.4b — Punto
1,2 e 3). Occotre premere “seleziona” per andare avanti (Fig. 4b — punto 4).

Nota: nel campo localita si possono descrivere casi particolari nell’ambito di un
comune (piu autorizzazioni per comune, ecc.).
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2.1 Inserimento del vecchio numero di autorizzazione

Solo nel caso in cui si fosse in possesso di un vecchio numero di autorizzazione
(antecedente alla normativa vigente), occorre inserire il numero di autorizzazione
precedente nel campo riportato in figura fig.5b e premere il tasto “memorizza”.

Servizi Sede Telematica INQ\IL

® Istruzioni tecniche

» Ricevute A - Dracode

® Autorizzazions

* Cessazicone DL -
Numero Autorizzazione Memorizza

® Acquisizione DL

_ E——r
Ditte non Inail -
Ricerca Deleghe

Libre Unice Inserimento Cliente

Codice Cliente

* Numerazione Unitaria

Fig. 5b

2.2 Inserimento dei clienti

L’inserimento dei clienti nella lista di autorizzazione ¢ previsto secondo tre modalita:
“ricerca deleghe” , “inserimento cliente” tramite digitazione (fig.6b), inserimento
tramite upload di un file XML (Fig. 7b).

Servizi Sede Telematica

(e

Fan >

* Istruzioni tecniche

®* Ricewvute

Autorizrazione Precedente

® Autorizzazions

» Cessazione DL -
Numero Autorizzazione Memorizza

® Acguisizione DL

_ =T =

Ditte non Inail -
Ricerca Deleghe

A

Libro Unico Ins. “mento Cliente

* Numerazione Unitaria

Inserisci

(codice Cliente

Fig. 6b
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‘.‘ Servizi Sede Telematica INQ\IL

Fag

Elenco D.L. assistiti I

* Istruzioni tecniche 1

® Ricevute 2 3
—_— «orizzaziona Precadente

Autorizzazione Memorizza
Consulente del Lavoro Upload File

Autoliquidaziona

Consultazione Selezionare il file Up|OEId

Gestione Utente

Meoduli on line Ricerca clienti
Denunce

* Autorizzazione
® Cessaziona DL

* Acquisizione DL

_— Ricerca Deleghe
Libro Unico

Inserimento Cliente

Codice Cliente

Fig. 7b

2.2.1 Inserimento dei clienti framite digitazione del codice cliente.

In questo caso occorre digitare il codice cliente nell’apposito campo (Fig. 8b — Punto

1) e premere il tasto “inserisci” (Fig. 8b — Punto 2). Il codice cliente verra riportato
nell’elenco dei Datori di Lavoro Assistiti (Fig. 9b).

. Serwz; Sede Telematica INQ\IL
‘ »
Elenco D.L. assistiti I

* Istruzioni tEEnIEhE

* Ricevute

Autorizzas

* Autorizzazicone

» Cessazione DL

» Acquisizione DL Mumero Autoriz Ay Memorizza

_ EmE
Ditte non Inail -
Ricerca Deleghe

Inserimento Cliente

Codice Cliente Inserisci

Libro Unico

* Numeraziona Unitaria

Fig.8b
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Servizi Sede Telematica

&\

® Istruzioni tecniche

* Ricevute

Autorizzazione Precedente

* Autorizzazione

» Cessazione DL -
» Acquisizione DL Numero Autorizzazione Memoarizza

[ B

Ditte non Inail :
Ricerca Deleghe

Libro Unico Inserimento Cliente

Codice Cliente

* Numerazione Unitaria

Elenco D.L. assistiti Stampa Dewca Tenuta

Fogli
_ Codice _ - Stampa Mobilia
Elimina PiC® Ragione Sociale Lo aide | Altre
Continuo

- O O [

[ Elimina ] [ Memorizza indicazioni ] | Inoltra richiesta di autorizzazione ]

Fig. 9b

2.2.2 Inserimento dei clienti tframite la funzione “ricerca deleghe”

Cliccando su “Ricerca Deleghe” (Fig. 10b) si accede alle funzioni che permettono di
selezionare i clienti in delega. Le funzioni disponibili sono: “Lista Classica”,
“Rubrica”, “Ricerca per Ragione Sociale” (Fig. 11b).

Serwz; Sede Telematica INQ\IL

”

Elenco D.L. assistiti I

* Istruzioni tEEnIEhE

* Ricevute

Autorizzazione Precedente
* Autorizzazicone

* Cessaziones DL -
* Acquisizicns DL Mumero Autorizzazione Memorizza

Ditte non Inail

Ricerca clhiant:

Ricerca Deleghe
Libro Unico

li-=rimento Cliente

Codice Cliente Inserisci

* Numeraziona Unitaria

Fig. 10b
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Servizi Sede Telematica INQ\IL
Utente:
>
» Istruzioni t=cniche
.
Bicevute RE LA MODALITA' DELLE DI .
» Autorizzazions
Lists Classics Bubrics
¥ Cessazione DL
» Acouisizione DL [ s ,]
Ditte non Inail Ragione sociale | | Ricerca
Libro Unico
* Numerazione Unitaria

La ricerca non ha prodotto risultati

Fig. 11b

2.2.2.1 Inserimento dei clienti tramite la funzione “ricerca deleghe ": Lista
Classica.

Cliccando su “Lista Classica” della Fig. 11b I’utente accede alla lista completa dei
clienti assistiti. Il box di “importa” ¢ gia selezionato (tramite spunta) per tutte le
posizioni, se 'utente desidera eliminare dei clienti dalla lista ¢ sufficiente eliminare la
spunta dal cliente in questione (Fig. 12b — Punto 1).

Per importare i clienti assistiti ¢ sufficiente cliccare per ogni pagina sul tasto “importa
posizioni” (Fig. 12b — Punto 2 e Punto 3).

- Servizs Seade Felemratica

[y p—— ]

SELEZIOMNARE LA MODALITA® DI VISUALIZZAZIONE DELLE DITTE IN DELEGA
Lists Classica Eubrica Eicerca

[ Elenco D L assistiti ]

porta Codice Chanta Ragiona Sociala

NEENENENEEELEE @S

E

Importa posizioni ]

Fig. 11b
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2.2.2.2 Inserimento dei clienti framite la funzione ‘ricerca deleghe ":

Rubrica.

Con questa funzione la scelta dei clienti da inserire nella lista della numerazione
unitaria puo essere fatta per lettera alfabetica della ragione sociale della ditta. Le altre
funzionalita sono identiche a quelle viste per ’opzione “Lista classica” e ad essa si
rimanda.

® Servizi Sede Telematica

Elenco D.L. assistiti |

® Istruzicni tecniche

-
Blcevuts SELEZIONARE LA MODALITA' DI VISUALIZZAZIONE DELLE DITTE IN DELEGA
* Autorizzazione . . ; i
Lista Classica Rubrica Ricerca
® Cessazione DL

® Acquisizione DL

Consulente del Lavoro

Autoliquidazione

’ Elenco D.L. assistiti

‘ SELEZIONARE LA LETTERA DESIDERATA
# B c D EFHMEH 11K LM UMNOEOQZ RGSET

=
[
l=
[
53
(5]

Consultazione

Gestione Utente

Moduli on line

Importa Codice Cliente Ragione Sociale
Denunce BRRLLE § . TR DT BAMVAGNTH T s T
Libro Unico 1205430 LT -
®* Anagrafica Light e R R A "
» Libro Unico jEnnagy T8 o8| Licnmff smeopn, ®

[l 57 1o

Importa posizioni

Fig. 12b

2.2.2.3 Inserimento dei clienti tramite la funzione ‘ricerca deleghe ":

Ricerca per ragione sociale.

Con questa funzione la scelta dei clienti da inserire nella lista della numerazione
unitaria puo essere fatta per ragione sociale della ditta. La ricerca della ragione sociale
avviene per “chiave parziale”. Le altre funzionalita sono identiche a quelle viste per
Popzione “Lista classica” e ad essa si rimanda.
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t.‘ Servizi Sede Telematica INQ\IL

_ | Elenco D.L. assistiti |

® Istruzioni tecnichs

» R
Blcevute SELEZIONARE LA MODALITA' DI VISUALIZZAZIONE DELLE DITTE IN DELEGA

® Autorizzazione . : n i

Lista Classica Bubrica Ricerca

* Cessazione DL

N oL —
cquisizione DL ’ Elenco D.L. assistiti ]

Consulente del Lavoro

Autoliguidazione

—— | |Ragione sociale | )l Ricerca
Consultazione —f

Gestione Utente
Moduli on line
Denunce

Libro Unico

® Anagrafica Light

* Libro Unico

Fig. 13b

2.2.3 Inserimento dei clienti tframite la funzione “upload file”.

2.2.3.1 Caratteristiche del file XML.

Per inserire i clienti tramite file XML occorre definire il file secondo queste
caratteristiche.

La struttura dell'xml deve essere la seguente;
v' L'element root si deve chiamare root
v Sotto la root ci possono essere da 1 a 100 di element chiamati cliente

valorizzati ciascuno con il codice cliente numerico con lunghezza massima di
9.

Di seguito ¢ riportato il file .xsd che definisce e valida la struttura del file .xml.

Documento:

LibroUnicoNumerazioneUnitaria_d20090126 . .
Versione: 01 Pagina 13 di 36




I_IE ju I:”;Ll Manuale utente del progetto:
' Libro Unico — Numerazione Unitaria

<Pxml version="1.0" encoding="UTF-§"2>
= xs:schema xmins:xs="http: /S www.w3.0rg,/ 2000 S XMLSchema
elementFormDefault=" qualified" attributeFormDefault="unqualified" >
<xs:element name="root" type="RootType" />
<xs:element name="cliente" type=""ClienteType"/>
o PR
<l Definizione Tipi Complessi -->
Shen
<xs:complexType name="RootType' >
<XS:Sequence”
<xs:element ref="cliente" maxOccurs="100" />
< /xs:sequence
< /xsicomplexType>
Clam walx
<l Definizione Tipi Sernplic -->
L PR
<xs:simpleType name="Cliente Type" >
<xsrestriction base="xs:string'' >
<xs:minLength value="1" />
<xs:maxLength value="9" />
<xs:pattern value=""d+" />
< /xswestriction>
</xssimpleType>
= fxs:schema>

Fig. 14b

2.2.3.2 Acquisizione clienti.

Per acquisire i clienti da file bisogna cliccare su “sfoglia” (Fig. 15b — Punto 1),
ricercare il file XML (Fig. 16b — Punto 2), cliccare su “apri” (Fig. 16b — Punto 3),
cliccare su “upload” (Fig. 16b — Punto 4).

Se i clienti nel file non presentano caratteristiche che inibiscono la loro presenza nella
lista, viene presentata la pagina con lista dei clienti (Fig. 18b) altrimenti viene
presentata la lista dei clienti che non sono stati importati con le relative causali (Fig.
17b). Da questa pagina premendo il tasto “Lista deleghe” (Fig. 17b — Punto 1) ¢
possibile continuare a selezionare i clienti da importare altrimenti premendo il tasto
“Elenco D.L. Assistiti” (Fig. 17b — Punto 2) si accede alla lista dei clienti che hanno
richiesto ’autorizzazione alla numerazione unitaria (Fig. 18b).
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Servizi

&\

Sede Telematica

Elenco D.L. assistiti |

¥ Istruzioni tecniche
»Ri

Ricevute Autorizzazione Precedente
® Autorizzazione

® Cessazione DL

¥ Acquisizions DL MNumero Autorizzazione

Memaorizza

Consulente del Lavoro

Autoliquidazione

Upload File

Consultazione Selezionare il file |

|[ Sfoglia__]

Gestione Utente

Moduli on line Ricerca clienti

Ricerca Deleghe

Inserimento Cliente

Denunce

Libro Unico

* Anagrafica Light

¥ Libro Unico

* RLS

Fig. 15b

Scegliere file

&
&

Cercain: ’@ Desktop L] fj( Ed-
% ,:ﬁ ég .i T
e ] -
Documenti - T .
ol e 2 Sede Telematica
@ 2 8.
1] . kh @ @
eskiop =
@ y
D B
Bosinar g Elenco D.L. assistiti |
=
illv-g &
Risorse del ‘Iﬁ
camputer i
W =
Risorge ditete  Mome file: |liIEUp\nadL\hrnLlnicn sl
Tipa file: Tuttii file [~ - Annulla :
s | e J 4 |[ Sfoglia..| Upload
Gestione Utente |
Aoduicinkne Ricerca clienti
Danunce
—— Ricerca Deleghe
Inserimento Cliente
» Anagrafica Light
» Libro Unico )
» RLS Codice Cliente |
Fig. 16b
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Servizi Sede Telematica

Utente: . .

Elenco D.L. non inseriti |

® Istruzicni tecniche
¥ Ricevute Le seguenti deleghe non sono state inserite
F Autorizzazione
» Cessazione DL Codice Cliente Ragione Sociale Messaggio
* Acguisizions DL 3 Il cliente & gia inserito nella
richiesta
4231321 INGLESEVITOECSDF Il cliente risultz essere cessato
Consulente del Lavoro X Y 3
3123 Il cliente & gia inserito nella
Autoliquidazione richiesta
7077 Il cliente non esiste in GRA
Consultazione 4561 1l cliznte mon esiste in GRA
Gestione Utente 4074 1l :I!ente I?OIﬁI\EIEIEtE-In GRA
s3g I.I":-‘I.le:\:e & giz inzerito nellz
Moduli on line richiests
1169 I-l,:hl-IEPte & gia inserito nella
Denunce richiesta
7040 I.I :I}e:\te & giz inzerito nellz
Libro Unico richiestz
Lista Deleghe ] [ Elenco D.L. assistiti
Fig. 17b
t.‘ Servizi Sede Telematica ITNE\IL

[ Elenco D.L. assistiti |

» Istruzioni tecniche

» Ricewvute

Autorizzazione Precedente

» Autorizzazions

> Cessazione DL

» Acouisizions DL Numero Autorizzazione
Consulente del Lavoro Upload File

Autoliquidazione

Consultazione Selezionare il file |[(sfoglia_._] Upload

Gestione Utente

Moduli on line Ricerca clienti

Ricerca Deleghe

Inserimento Cliente

Denunce

Libro Unico

Dealaga Tanuta

Fogli
Continua
= o T 1 ] (] L} E | =
s39 S g i (| | | (i
1159 [} 1 1 ] = | =
=123 5 8 o T SR WEET =] | = =1 @ (.
7040 BUE L "1 e ) O O ) OO
[_Elimina | [ Memaorizza indicazioni 1L Inoltra richiesta di autorizzazione

\

Fig. 18b \

Documento:

LibroUnicoNumerazioneUnitaria_d20090126 . .
Versione: 01 Pagina 16 di 36




I_Il:;ju I:”;Ll Manuale utente del progetto:

Libro Unico — Numerazione Unitaria

2.3 Elenco D.L. assistiti.

Cliccando su “Elenco D.L. assistiti” (Fig. 19b) viene visualizzata la pagina con
clienti proposti (Fig. 20b).

¢.‘ Servizi Sede Telematica

I Elenco D.L. assistiti I

® Istruzioni tecniche

* Ricevute

SELEZIONARE LAY TA' DI VISUALIZZAZIONE DELLE DITTE IN DELEGA
* Autorizzazione R N " i
Lista Classica Rubrica Ricerca

» Cessszicne DL

* Acguisizione DL [

Consulente del Lavoro

Autoliguidaziona
e —— Ragione sociale |
Consultazione

Gestione Utentea

Elenco D.L. assistiti

Moduli on line
Denunce

Libro Unico

» Anagrafica Light

» Libro Unico

Fig. 19b

c.‘ Servizi Sede Felematica INQ\IL

® Istruzicni tecniche

*Ricevute

Ricerca clienti

* Autorizzazione

» Cessazione DL =
Eo Ricerca Deleghe
» Acguisizione DL

Inserimento Cliente

:
Ditte non Inail Codice Cliente |
Gestione Utente
Elenco D.L. assistiti Stampa Delega Tenuta
Moduli on line Fogli
Libro Unico Elimina g‘r’:ﬁ: Ragione Sociale St;'s“e':a ""__’_E:"a Altro
» Numerazione Unitaria Contanwo
B — e Ll 1037 T THENLT BEMO L] = 1 il Ll il
Consultazione
. | 2 b BOf.: | = . a
Denunce
Ll 12057 | A s Lol S s ] = 1 .l | Ll O |
Autoliguidazione e i O | O &
[ +~znon = E O O |
O =] ] =1 | = I
L Ll ] ] O H |E
[0 144594 =] ] =1 | = I
1 15234707 | cwiscihni U3 (] (] (] (L] b |E
[ Erre= o i = = 1 Ll 1 ] i
12 [
[ Elimina ] [ Memarizza indicazioni ] [ Inoltra richiesta di autorizzazione ]

Fig. 20b
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Se si volessero eliminare dei datori di lavoro dall’elenco D.L. Assistiti ¢ sufficiente
“selezionare” il cliente nel box elimina (Fig. 21b - Punto 1) e confermare ’operazione
premendo il tasto “elimina” (Fig. 21b - Punto 2)

Sede Tefematica

I Elenco D.L. assistiti I

Ricerca clienti

Ricerca Deleghe

Inserimento Cliente

Consulente el Lavoro

Ditte non Ina Codice Cliente

Inserisci

Gastione Utente

Elenco D.L. assistiti Stampa Delega Tenuta
Moduli on line

Fogli
. _ Codice _ - Stampa Mobili a
Libro Unico Elimina O 000" Ragione Sociale . Cocles Altro
» Numerazione Unitaria Lo
wll 123 T LIA ALESSANDRO |} L] L] L] L] L]

Consultazione

Denunce

[ Elimina 1 [ Memorizza indicazioni ] [ Inoltra richiesta di autarizzazione ]

Autoliquidazione

Fig. 21b

2.4 Richiesta di numerazione unitaria.

Dopo aver scelto i clienti, per ottenere la numerazione unitaria, occorre “selezionare”
le informazioni relative alla modalita di stampa (punto 1— Fig. 22b) e alla tipologia di
Delega Tenuta (Punto 2 — Fig. 22b). La selezione ¢ obbligatoria per entrambe.

Per ogni pagina della lista clienti (se chiaramente né esiste piu di una) occorre
cliccare “memorizza indicazioni” (Punto 3 e 4 — Fig. 22b).

Dopo aver memorizzato le indicazioni su tutte le pagine, occotrre cliccare su “inoltra
richiesta di autorizzazione” (Punto 5 - Fig. 22b).
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(] Servizs

Sede Tefematica

> Istruzioni tecniche
e

I Ricerca clienti
> Auterizeazions

» Cessszions DL
Ricerca Deleghe
> Acquisizione DL
Consulente del Lavoro
Ditte non Inail Codice Cliente

Gestione Utente

Moduli on line

Fogli
Codica Stampa Mobili a

]

T | [ e e e H

" Numerarione Unitaria Continuo
=]
O
=]
O
(]
i
=]
i
=]
i

D T ——— 1037 T o THENT B RN
Consultazione

1oe T
Denunce
1z0sSE

Autoliguidazione

14 cnz

ooogao
oaooga

oooooooooo
oooooooooo

]
I
]
I
o]
(=
]
(=
]
(=

[ Elimina ] [ Memorizza indicazioni Incltra richiesta di'autorizzazione ]

Fig. 22b

Inoltrata la richiesta, ’applicazione visualizza una pagina con il numero, la data e la
tipologia di autorizzazione (Fig. 23b); cliccando su dettaglio (Fig. 23b — Punto 1) ¢
possibile visualizzare il file PDF con il dettaglio dell’autorizzazione nella prima pagina
(Fig. 24b) e il dettaglio dei clienti assistiti nelle pagine successive (Fig. 25b).

Servizi Sede Telematica

P | e ———T—— |

® Istruzioni tecniche

® Ricevute

Conferma Richiesta Tenuta Libro Unico

* Autorizzazions

® Cessazione DL

AUTORIZZAZIONE ALLA NUMERAZIONE UNITARIA DEL LIBRO UNICO DEL LAVORO
® Acquisizione DL

Data Autorizzazione

Consulente del Lavoro Numero Autorizzazione

Autoliquidazione

i i i i ™YY M rage L. U T ot
Consultazione Tipologia Autorizzazione M Tetegesic AT avea ko
MNote Tipologia Autorizzazione

Gestione Utente

Moduli on line
PE—— Dettaglio 1

Libro Unico

» Anagrafica Light

* Libro Unico

Fig. 23b
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Tipologia Aulonzzazians: B0
Mote T zzazions

ogia Autorn:
INATL - - - - -
Istituto Mazionale Numerazione Unitaria Libro Unico

Assicurazions

Direzione Centrale Rischi

Autorizzazions 30

CLAUDIC DELLA MOMNICS
A e

oo

AUTORIZZAZIONE ALLA NUMERAZIONE UNITARIA DEL LIBRO UNICO DEL LAVORO™

In riferiments alla richiesta presentata in data 21/01/2009

S| AUTORIZZA

ad adoitare wun sistema di numeraz
allinail elenco complessivo dei rela

I Libro unico del lavoro per i dator di lavoro assistiti, dei quali 2 stato inolirato

Questa autorizzazione ' subordinata al rispetto delle seguenti condizioni:

essers in possesso di delega scritta da parts di ogni datore di lavoro

=" di tenuta del Libro unico del lavoro

entro 30 giorni, per via telematica

malizzazione de noarico da parte di un Nnuowve datore di lavo
- la cessazione dell'incarico n confront di uno dei dat di lavora gia® noti all'lstituto

d} procedere alla corretta slaborazions delle registrazioni obbligatorie.

La mancata osservanza delle sopraindicate condizioni comporta | sospensione o la revooca immediate della presents
sutorizzazions.

IL DIRETTORE CEMTRALE
(dr. Fernandeo Giannoni}

Fig. 24b

Tipoicgia Adtorzzazions: P C
wote Tipoiogla Autonzzazions:
INAIL ) I . .
Istituto Mazionale MNumerazione Unitaria Libro Unice

Assicurazione

ategorie d Lavorator Mumers Autorizzazicne: 30

Codice Cliente Ragione Sociale Stampa Delega Tenuta
48000025 PBPAABEPPPAEAEA Laser Mo

Fig. 25b
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3 Funzione di Variazione Autorizzazione

Per accedere alla funzione occorre cliccare su autorizzazione (Fig. 1c — Punto 1),
cliccare su “Variazione Autorizzazione” (Fig. 1c — Punto 2) scegliere il numero di
autorizzazione nell’elenco presentato e cliccare sul tasto “modifica” (Fig. 2c — Punto

1).

(AW

Sede Telematica

Utente: Svave .. .

—m s eeCaTY

Fag

Menu 0’ ptaria - Autorizzazione

® [struzioni tgeniche
* Ricevute sizrzazione
® Autorizzazione
® Cassazions DL

® Acquisizione DL

Consulente del Lavoro

Autoliguidazione

Variazione Autorizzazione

Annullamento Autorizzazione

Consultazione

Gestione Utente

Moduli on line

Denunce

Libro Unico

Fig. 1c

Servizi Sede Telematica INQIL

Elenco Autorizzazioni

® Istruzioni tecniche

»Ei
Ricevute Elenco / utorizzazioni - Variazione

® Autorizzazione

Numero Data LD
* Cessazions DL - - o " Autorizzazione Tipologia Autorizzazione
Autorizzazione Autorizzazione P lente
F Acquisizione DL
modifica 33 23/01/2003 Unica

Consulente del Lavoro

Autoliguidazione
Consultazione
Gestione Utente
Moduli on line
Denunce

Libro Unico

Fig. 2c
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La pagina di modifica presenta le informazioni che possono essere modificate:
v il numero di autorizzazione precedente (Fig. 3c — Punto 1);
v la modalita di stampa per i singoli clienti (Fig. 3¢ — Punto 2);
v’ la delega tenuta per i singoli clienti (Fig. 3¢ — Punto 3).

Per ogni pagina modificata occorre cliccare su “memorizza indicazioni” (Fig. 3c -
Punto 4).

Dopo aver memorizzato le indicazioni su tutte le pagine, occotre cliccare su “inoltra
richiesta di autorizzazione” (Fig. 3c — Punto 5).

Servizi Sede Telematica

€

* Istruzioni tecniche

D.L. assistiti

. R
Ricavute Autorizzazione Precedente

® Autorizzazions

* Cessazione DL

* Acquisizione DL Memori a
Consulente del Lavoro Elenco D.L. assistiti Stampa Delega Tenuta

Stampa Hnbll’ ia
Laser Ciclo Az
Continuo

o & 0O 0O

Numero Autorizzazione |

Autoliquidazione

_ Codice
Consultazione Cliente

Gestione Utente 144554 BEMEVENTI LU

Moduli on line

Denunce [ Memorizza indicazioni ] [ Incltra richiesta di autorizzazione ]

Libro Unico

Fig. 3c
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4 Funzione di Annullamento Autorizzazione

Per accedere alla funzione occorre cliccare su autorizzazione (Fig. 1d — Punto 1),
cliccare su “Annullamento Autorizzazione” (Fig. 1d — Punto 2) scegliere il numero di
autizzazione nell’elenco presentato e cliccare sul tasto “annulla” (Fig. 2d — Punto 1).

‘0‘ Sq 4 Sede Telematica INQ\IL
1 Utente: SCNICN49ADMSDI646G - LUCTAND ASCENZI ’ _

Menu Numerazione Unitaria - Autorizzazione I

® Istruzioni tgfniche

» Ricevute

» Autorizzazione
» Cessazione DL

Nuova Autorizzazione
» Acouisizione DL

Consulente del Lavoro

Autoliguidazione

Annullamento Autorizzazione
Consultazione

Gestione Utente

Moduli on line

Denunce

Libro Unico

Fig. 1d

t.‘ Servizi Sede Telematica

Utente: ol oo i Dl

_ | I Elenco Autorizzazioni |

* Istruzicni tecniche

* Ricevute - N
—_ Elenco A corizzazioni — Annullamento

» Autorizzazicone

Numero Data Numearo
» Cessszione DL ! 2 _ - Autorizzazione Tipologia Autorizzazione
======lon= - Autorizzazione Autorizzazione = ente
» Acouisizions DL res
annulla 33 23/01/2009

Unica

snnulls 36 23/01/2009 152 Pit Sedi
Consulente del Lavoro

Autoliquidazione

Consultazione
Gestione Utente
Moduli on line
Denunce

Libro Unico

Fig. 2d
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Prima di procedere all’annullamento verra presentata una pagina di conferma;

premendo “si” si procedera all’eliminazione del numero di autorizzazione selezionato
(Fig. 3d — Punto 1).

a\

» Istruzioni tecniche
® Ricevute

® Autorizzazione

* Cessazione DL

® Acguisizione DL

Servizi

Autoliquidazione
Consultazione
Gestione Utente
Moduli on line
Denunce

Libro Unico

Consulente del Lavoro

INQ\IL

Sede Telematica

Utente:

Numerazione Unitaria - Annullags

1

gio Autorizzazione |

Autorizza

ATTENZIONE, state annullagflo un'autorizzazione.
Siete sicuri di volgk procedere?

Fig. 3d
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5 Funzione di acquisizione nuovi Datori di Lavoro

Per accedere alla funzione occorre cliccare su “Acquisizione DL” come mostrato nella

figura le. Apparira P’elenco delle autorizzazioni; per accedere alla numerazione
desiderata cliccare su “seleziona” (Fig. 2e).

Servizi Sede Telematica INQ\IL

Utente: .

Seleziona Tipologia dell' Autorizzazione |

® Istruzioni tecnichs

. R
Ricevute Selezionare la tipologia dell' Autorizzazione

® Autorizzazione

AUTORIZZAZIONE ALLA NUMERAZIONE UNITARIA DEL LIBRO UNICO DEL LAVORO

Seleziona Descrizione Tipo Autorizzazione
O Uniica
@ Pl Sedi
ro Unico O Pill Categarie di Lavaratari

* Numerazione Unitaria

Seleziona

Fig. 1e
i‘ Servizi Sede Telematica

Utente: .

* Istruzioni tecniche

* Ricevute

Elenco Autorizzazioni
® Autorizzazione
Numero Data LTI
* Cessazione DL = = = = Autorizzazione Tipologia Autorizzazione
Autorizzazione Avutorizzazione
. Precedente
® Acguisiziones DL
< seleziona t8 > 258/12/2008 (W Unica

Consulente del Lavoro

Ditte non Inail
Gestione Utente
Moduli on line

Libro Unico
* Numerazione Unitaria

Consultazione

Denunce

Autoliguidazione

Fig. 2e
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Occorre, quindi, selezionare i clienti da aggiungere al numero di autorizzazione
scelto (Fig. 3e). Le modalita di scelta del cliente sono identiche a quelle viste nelle
pagine relative alla fiinzione di nuova autorizzazione e ad esse si rimanda.

Servizi Sede Telfematica INeAIL

Elenco D.L. assistiti |

» Istruzioni tel:rnl:he

i
Bicevute Ricerca clienti

» Autorizzazions
» Cessazione DL

== Ricerca Deleghe I
» Acouisizions DL Bt W

Consulente del Lavoro
Ditte non Inail L lCodice Cliente > Inserisci

Gestione Utente

Moduli on line

Libro Unico
» Numerazions Unitaria
Consultazione

Denunce

Autoliquidazione

Fig. 3e

Dopo aver scelto i clienti da aggiungere all’elenco dei clienti assistiti occorre
“selezionare” le informazioni relative alla modalita di stampa e alla tipologia di Delega
Tenuta (la selezione ¢ obbligatoria per entrambe). Quindi per ogni pagina della lista
clienti  (se chiaramente né esiste piu di una) bisogna cliccare “memorizza
indicazioni” e alla fine delle pagine occorre cliccare su “inoltra richiesta di
autorizzazione” (fig. 4e — Punti 1,2,3,4).

Servizi Sede Telematica INQ\IL

® Istruzioni tecniche

* Ricevute

Ricerca clienti
® Autorizzazione

® Cessazione DL

Riggsea Deleghe

Viente

* Acguisizione DL

Consulente del Lavoro

Ditte non Inail

Gestione Utente

T — Stampa
Moduli on line
Codice

Libro Unico Elimina Cliente

Ragione Sociale
» Numerazione Unitaria

] 1=2= NGz 2NDRO L}

Consultazione

Denunce

[ Elimina ] [ Memorizza indicazioni ] [ Inoltra richiesta di autorizzazione ]

Autoliquidazione

Fig. 4e

Inoltrata la richiesta, P’applicazione visualizza una pagina con il numero, la data e la
tipologia di autorizzazione (Fig. 5e); cliccando su dettaglio (Fig. 5¢ — Punto 1) &
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possibile visualizzare il file PDF con il dettaglio dell’autorizzazione nella prima pagina
(Fig. 6e) e il dettaglio dei clienti assistiti nelle pagine successive (Fig. 7e).

Servizi Sede Telematica

_ I Conferma Richiesta Numerazione Unica |

® Istruzioni tecniche

® Ricevute

Conferma Richiesta Tenuta Libro Unico
® Autorizzazions
*Cessszions DL AUTORIZZAZIONE ALLA NUMERAZIONE UNITARIA DEL LIBRO UNICO DEL LAVORO
® Acguisizions DL

Data Autorizzazione

Consulente del Lavoro Numero Autorizzazione

Autoliguidazione

Tipologia Autorizzazione Doy Tetege

AT et
Consultazione (AR N (s
MNote Tipologia Autorizzazione

Gestione Utente

Meoduli on line
FS— Dettaglio

Libro Unico

» Anagrafica Light

* Libro Unico

Fig. 5e

Tipologla Autorzzazions: B
NOte TIpoiog|a Autonzzazis

|INAIL ‘ ‘

gorie ol Lavorator Mumers Autorizzazions: 30

Numerazione Unitaria Libro Unico

Istituio Mazionale
Assicurazions

Direzione Centrale Rischi

| Autorizzazione 20

oL
R
OO0 14ad ROMA (R}

AUTORIZZAZIONE ALLA NUMERAZIONE UNITARIA DEL LIBRO UNICO DEL LAVORO®

In riferimmento alla richiesta presentata in data 21/01/2009

S| AUTORIZZA
ad adottare un sistema di numerazions unitaria del Libro unico del lavoro per | datori di lavoro assistiti, dei quali ' stato inoltrato
alMnail elenco complessivo dei relativi codici fiseali

Questa autorizzazione &' subordinats al rispetio delle segusnti condizioni:

2} essers in possesso di delega scrifta da parte di ogni datore di lavoro
b} rispetars le modalita’ di tenuta del Libro unico del lavors
o) comunicare allinail entro 30 giorni, per via telematica
- la formalizzazione dellincarico da parte di un nuove dators di lavoro
- la cessazione dellincarico nei confront di uno dei datori di lavoro gia® noti all'lstituto
d} procedere alla corretta elaborazions delle registrazioni obbligatorie.

La mancata osservanza delle sopraindicate condizioni compeoria la sospensione o la revoeca immediate della presents
autorizzazione.

IL DIRETTORE CENTRALE
{dr. Fernande Giannoeni)

Fig. 6e
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Tipsiogia Autarzzaziors: PO Categorie d Lavoraion Wumiers Autorizzazione: 30
Note Tipoiegla Autonzzazions:

INAIL

Istituto Nazionale Numerazione Unitaria Libro Unico
Assicurazione

Codice Cliente Ragione Sociale Stampa Delega Tenuta
43000025 AAAAAAAANBANAAL Lasesr Mo

Fig.7e
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Funzione di cessazion

Servizi Sede Telematica

Utente: .

Seleziona Tipologia dell' Autorizzazione |

¥ Istruzioni tecniche

.
Bicevute Selezionare la tipologia dell' Autorizzazione

P Autorizzazione

® Cessazione DL

AUTORIZZAZIONE ALLA NUMERAZIONE UNITARIA DEL LIBRO UNICO DEL LAVORO

Seleziona Descrizione Tipo Autorizzazione
O Unica
te non Inail O Pil Sedi
O Pil Categorie di Lavorateri

®* Numerazione Unitaria

Seleziona

Fig. 1f

Per accedere alla funzione occorre cliccare su “Cessazione DL” come mostrato nella
figura 1f. Apparira Pelenco delle autorizzazioni; per accedere alla numerazione
desiderata cliccare su “seleziona” (Fig. 2f).

i‘ Servizi Sede Telematica INQ\IL

Utente:

* Istruzioni tecniche

* Ricevute

Elenco Autorizzazioni

® Autorizzazione
Numero Data LTI
* Cessazions DL - - ~ - Autorizzazione Tipologia Autorizzazione
— Autorizzazione Avutorizzazione
. Precedente

® Acguisiziones DL

selezions 1178 > 258/12/2008 (W Unica

R ——————

Consulente del Lavoro

Ditte non Inail
Gestione Utente
Moduli on line

Libro Unico
* Numerazione Unitaria

Consultazione

Denunce

Autoliguidazione

Fig. 2f
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Per eliminare il clienti bisogna selezionare il cliente dal box “elimina” (Fig. 3f -
Punto 1) e premere il tasto elimina (Fig. 3f — Punto 2). Questa operazione va fatta per
ogni pagina in cui ci sono clienti da eliminare.

Infine occorre premere il tasto “Inoltra richiesta di cancellazione” (Fig. 3f — Punto 3).
Attenzione: 'ultima operazione (“Inoltra richiesta di cancellazione”) va sempre fatta,
anche se, dopo P’eliminazione dei clienti, la lista rimane vuota.

INQ\IL

® Servizi Sede Telematica

Utente:

Elenco D.L. assist Delega Tenuta

F Ricevute e arrante St;:::a Hz_:l’a Altro
* Autorizzazione T
*C i DL
sssszlons ALESSANDRO & O O @M O

® Acquisizione DL

Consulente del Lavoro [ Incltra richiesta di

Ditte non Inail

Gestione Utente

Maoduli on line

Libro Unico

Fig. 3f

Inoltrata la richiesta di cancellazione P’applicazione visualizza una pagina con il
numero, la data e la tipologia di autorizzazione (Fig. 4f); cliccando su dettaglio (Fig.
4f — Punto 1) ¢ possibile visualizzare il file PDF con il dettaglio dell’autorizzazione
nella prima pagina (Fig. 5f) e il dettaglio dei clienti assistiti nelle pagine successive
(Fig. 6f).

t.‘ Servizi Sede Telematica INE\IL

T | S T ——— |

® Istruzioni tecniche

*Ricevute

Conferma Richiesta Tenuta Libro Unico

® Autorizzazions

" Cessazions DL AUTORIZZAZIONE ALLA NUMERAZIONE UNITARIA DEL LIBRO UNICO DEL LAVORO
» Acquisizions DL
Data Autorizzazione £1/01/°2009
Numero Autorizzazione 0
Autoliquidazione
Comsultazione Tipologia Autorizzazione TDa Teregosico AT vt

MNote Tipelogia Autorizzazione
Gestione Utente

Moduli on line
Do Dettaglie 1

Libro Unico

» Anagrafica Light

* Libro Unico

Fig. 4f
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TIpoicgia Autonzzamions: F
Mote TIpoicgla Autonzzazions:

TNLATL

Istituto Mazionale MNMumerazione Unitaria Libro Unico
A ssicurazione

S=gorie A Lavorason MUMErs AutorZzAzICNE: 30

Direzione Centrale Rischi

Autorizzazione 30

CLAUDIC DELLA MOCMNMICA
WA PO, oD
oo

AUTORIZZAZIONE ALLA NUMERAZIONE UNITARIA DEL LIERO UNICO DEL LAVORO®

In riferimenta alla ricl

iesta presentata in data 21/01/2000

S| AUTORIZZA

=d adottare wn sistema di numerazions o
alfinail =lenco complessivo dei relativi codici fis:

awors per i datori di lavore assistiti. dei quali 2’ stato incltrato

Questa autorizzazione = subordinata al rispetio delle seguenti condizioni:

di delega soritta da parts di ogni datore di lavoro

lavoro

ca
nearico da parts di un nuowe dators di lavo
confront di uno de=i da di laworo gia® noti all'lstituto
orazione delle registrazioni obbligatorie .

d) procedere alla corretta =lal

La mancata osssrvanza delle sopraindicats condizioni comporia

ls scspensions o la revoca immediate dells presents
sutorizzazions.

IL DIRETTORE CENTRALE

{dr. Fermnando Giannoni)

Fig. 5f

Tipsiogia Autonzzazions: FI0
Note Tipsiogla Autonzzazions:

INAIL
Istituto Mazionale Numerazione Unitaria Libro Unico

Assicurazione

Mumers Autorizzazicne: 30

Codice Cliente Ragione Sociale Stampa Delega Tenuta
43000025 Y LT V.Y Las=r No

Fig.C6
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7 Funzione Ricevute Autorizzazioni

Per accedere alla funzione occorre cliccare su autorizzazione (Fig. 1g), scegliere il
numero di autorizzazione d’interesse (Fig. 2g).

Servizi Sede Telematica

Seleziona Tipologia dell' Autorizzazione |

Selezionare la tipologia dell' Autorizzazione

AUTORIZZAZIONE ALLA NUMERAZIONE UNITARIA DEL LIBRO UNICO DEL LAVORO

Seleziona Descrizione Tipo Autorizzazione
O Unica
Ditte non Inail O Pid Sedi
O Filu Categorie di Lavoratori

Libro Unico

® Numerazione Unitaria

Seleziona

Fig. 1g

t.‘ Servizi Sede Telematica INQ\I

® Istruzioni tecniche

* Ricevute

Elenco Autorizzazioni

* Autorizzazicne

Numero Data Numero
* Cessazione DL N - - " Autorizzazione Tipologia Autorizzazione
- Auvtorizzazione Autorizzazione P Jente
* Acguisizione DL
seleziona 14 1z/11/2008 444 Unica

sedeziona 30 21/01/2009 Pit Categorie di Lavoratori
Consulente del Lavoro

Autoliquidazione
Consultazione
Gestiona Utante

Maoduli on line

Denunce

Libro Unico

» Anagrafica Light

¥ Libro Unico

Fig. 2g
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Nella pagina successiva I’applicazione visualizza il numero, la data e la tipologia di
autorizzazione (Fig. 3g); cliccando su dettaglio (Fig. 3g — Punto 1) ¢ possibile
visualizzare il file PDF con il dettaglio dell’autorizzazione nella prima pagina (Fig. 4g)
e il dettaglio dei clienti assistiti nelle pagine successive (Fig. 5g).

a\

Servizi Sede Telematica INQ\IL

Utente:

_ I Conferma Richiesta Numerazione Unica |

® Istruzioni tecniche

. R
Ricevute Conferma Richiesta Tenuta Libro Unico

* Autorizzazione

* Cessazione DL AUTORIZZAZIONE ALLA NUMERAZIOME UNITARIA DEL LIBRO UNICO DEL LAVORO
* Acgquisizione DL

Data Autorizzazione 210112009

Consulente del Lavoro Numero Autorizzazione 20

Autoliguidazione
Tipologia Autorizzazione Dy Tgregesic T avi bl
MNote Tipologia Autorizzazione

Consultazione

Gestione Utente

Moduli on line
Denunce Denag“o 1

Libro Unico

» Anagrafica Light

* Libro Unico

Fig. 3g

TIpolcgia AutarEzazonS: B
Mote Tipolcgla Autonzzazions

|INAIL

GOnS o Lavaraton MumEarD Autarzzazions: 30

Istituto Mazionale
Assicurazione

‘ Numerazione Unitaria Libro Unico

Diirezione Centrale Rischi

| Autorizzazions 30

cL
WL
D044 ROMA (RA)

AUTORIZZAZIONE ALLA NUMERAZIONE UNITARIA DEL LIBRO UNICO DEL LAVORGO™

In riferiments alla richiesta presentata in data 21/01/2009
S| AUTORIZZA

=d adottare un sistema di nuMerazions unitaria del Libro unico del lavors per | dator di lavoro assistiti, dei quali &' stato inaltrato
alMnail elenco complessiva dei relativi codici fiscali

Questa autorizzazione &' subordinats al rispetio delle segusnti condizion:

a) essers in possesso di delega scritta da parte di ogni datore di lavoro
b) rispetisrs = modalita® di tenuta del Libre unico del lavoro
c) comunicare all'inail entro 20 giorni. per via telematica
-1a formalizzazione dellfincarico da parte di un nuovo datore di lavoro
- la cessazione dellincarico nei confronti di uno dei datori di lavors gia’ noti all'lstituto
d) procedere alla corretta elaborazicns delle registrazioni obbligatorie.

La mancata osservanza delle sopraindicate condizioni compeoria la sospensione o la revoeca immediate della presents
autorizzazione.

IL DIRETTORE CENTRALE
{dr. Fernande Giannoeni)

Fig. 4g
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Tipsiogia Autarzzaziors: PO Categorie d Lavoraion Wumiers Autorizzazione: 30
Note Tipoiegla Autonzzazions:

INAIL

Istituto Nazionale Numerazione Unitaria Libro Unico
Assicurazione

Codice Cliente Ragione Sociale Stampa Delega Tenuta
43000025 AAAAAAAANBANAAL Lasesr Mo

Fig. 5g
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